ORGANIZACNY PORIADOK

SLOVENSKEHO NARODNEHO MUZEA

I. VSEOBECNA CAST

Clanok 1

Z.akladné ustanovenia

1. Organizacny poriadok Slovenského narodného muzea (d’alej len ,,organizacny poriadok*)
je zakladnou vnutornou normou Slovenského narodného muzea (d’alej len ,,SNM®). Upravuje
vnutorné ¢lenenie SNM a pravidla organizacie a riadenia SNM. Urcuje organizacné utvary
SNM, ich nazvy, Specializaciu (ndpli) a postavenie. Stanovuje zakladné funkcie, tlohy,
zodpovednost, prava a povinnosti organiza¢nych utvarov a ich veducich zamestnancov, ako
aj vztahy medzi nimi.

2. Zakladné ulohy SNM st stanovené zakonom Narodnej rady SR €. 115/1998 Z. z. v zneni
jeho doplnkov a v Cl. V, odseku 5 Zriad’ovacej listiny SNM ¢. MK 1062/2002-1 z 1. jula

2002 (d’alej len ,,zriad’ovacia listina“®).

3. Ulohy SNM sa spresiiujii v roénych planoch hlavnych uloh, strategickych planoch, ako
aj odbornych programoch a projektoch.

4. Organizacny poriadok SNM vydava generalny riaditel SNM podl'a zriad’ovacej listiny.
Generalny riaditel SNM je opravneny menit’ a dopliiat’ znenie organiza¢ného poriadku.

5. Veduci zamestnanci su povinni poznat’ a reSpektovat’ vSetky platné pravne predpisy,
normy a Standardy vztahujlce sa na oblast’ ich posobenia a na ¢innost SNM.

Clanok 2

Pravne, majetkové a financné postavenie SNM

1. SNM je pravnicka osoba zriadena Ministerstvom kultiry Slovenskej republiky, vystupuje
v pravnych vzt'ahoch vo svojom mene a nesie zodpovednost’ vyplyvajicu z tychto vztahov.



2. SNM spravuje majetok Statu, ktory mu bol zvereny na plnenie vymedzeného poslania a
predmetu Cinnosti, a ktory nadobudlo vlastnou ¢innost'ou, nalezom, prevodom, vymenou,
kapou, dedi¢stvom alebo darom. Tento majetok vedie vo svojej Gi€tovnej, operativnej a
odbornej evidencii.

3. SNM je statna prispevkova organizacia, ktora je vysledkami svojho hospodarenia
zapojena na Statny rozpocet prostrednictvom kapitoly Ministerstva kultury Slovenske;j
republiky. SNM poskytuje svojim zédkladnym organizaénym utvarom finan¢ny preddavok,
pricom urcuje jeho vysku a obdobie, na ktoré sa poskytuje.

Clanok 3

Poslanie, posobnost’ a ulohy SNM

1. SNM je vrcholnou §tatnou zbierkotvornou, vedeckovyskumnou a kultirno-vzdelavacou
instituciou v oblasti mizejnej Cinnosti v Slovenskej republike.

2. SNM je ustrednym metodickym, koordinaénym, informac¢nym, Statistickym
a vzdelavacim centrom pre oblast’ muzejnej ¢innosti v Slovenskej republike.

3. Zakladnym poslanim SNM je: na zéklade prieskumu a vedeckého vyskumu
zhromazd’ovat’, ochranovat, vedecky a odborne zhodnocovat’, odborne spracovavat’, vyuzivat’
a spristupniovat’ hmotné dokumenty so zameranim na muzejni dokumentéciu vyvoja prirody a
spolo¢nosti, vedy, kultiry a umenia s osobitnym zrete'om na iizemie Slovenskej republiky,
slovensky nérod a etnické spolocenstva, ktoré zili a Ziju na Slovensku, ako aj Slovakov
zijucich v zahrani¢i.

4. 'V ramci svojho poslania plni SNM najma tieto verejné funkcie a verejnoprospesné
¢innosti:

a) na zaklade prieskumu a vedeckého vyskumu systematicky buduje muzejné
zbierky o prirode a spolo¢nosti, ktoré tvoria sti€ast’ kultirneho dedi¢stva; pre tieto
potreby ziskava zbierkové predmety aj zo zahranicia

b) odborne spravuje, t. j. vyskumom, terénnym zberom, kupou, darom, vymenou
alebo prevodom nadobuda, eviduje a vyrad’uje, ochrafiuje, konzervuje, preparuje,
reStauruje a spristupiiuje muzejné zbierkoveé predmety

c) vedie centralnu evidenciu muzejnych zbierkovych predmetov v Slovenskej
republike a predmetov slovenskej proveniencie v zahrani¢nych muzeach



d)

f)

9)

h)

)

K)

buduje Specidlnu kniznicu, odborni dokumentaciu a archiv, ktoré tvoria primarnu
bazu pre odborné determinovanie, d’alSie vyuzivanie a prezentovanie muzejnych
zbierok a d’alSich muzejnych fondov

riesi vlastné vyskumné ulohy a podiel’a sa na vedeckovyskumnej ¢innosti inych
institacii

zbierkové predmety prezentuje expozi¢nou a vystavnou ¢innost’ou vo vlastnych
a cudzich priestoroch doma i v zahrani¢i, vystavuje exponaty a prijima vystavy
inych pravnickych a fyzickych osob zo Slovenskej republiky i zo zahranicia

prostrednictvom vydavatel'skej, populariza¢nej a propagacénej ¢innosti zverejiiuje
vysledky odbornej prace v oblasti mizejnictva a ochrany kulturneho dedi¢stva;
vydava odborné a iné periodické a neperiodické publikacie na vSetkych druhoch
nosic¢ov

zabezpecuje distribuciu produktov vlastnej ¢innosti a predaj tlaci, propagacnych
predmetov a inych drobnych predmetov suvisiacich s poslanim a charakterom
organizacie

vykonava vzdeldvaciu a kultrno-vychovnt ¢innost’, organizuje kultirno-
spolocenské podujatia a podiel’a sa na takejto ¢innosti inych subjektov

poskytuje metodické, informaéné, odborno-poradenské a d’alSie odborné sluzby v
sulade so svojim poslanim a zameranim

nadvizuje priame vztahy s inymi pravnickymi osobami a fyzickymi osobami,
ktoré sa podielaji na ochrane kultirneho dedi¢stva doma i v zahraniéi, zi¢astiiuje
sa na praci nevladnych organizacii, ktorych je ¢lenom, a na zaklade poverenia
zriad’'ovatel’a zastupuje Slovensku republiku v medzinarodnych institiicidch a
organizaciach

na zaklade vyziadania ministerstva sa vyjadruje k Zziadostiam zriad’ovatel'ov alebo
zakladatel'ov o zépis do Registra muzei a galérii a k Ziadostiam vlastnikov o zapis
do Registra predmetov muzejnej hodnoty a galerijnej hodnoty

m) prevadzkuje ubytovacie a rekreacné zariadenia vo svojej sprave, ktoré sa

n)

Clanok 4

vyuzivaju na do¢asny pobyt pre potreby muzea, inych kultirnych organizacii a
zriad’'ovatel’a v sulade s pravnymi predpismi

Vv stlade s 0sobitnymi predpismi plni d’alSie ulohy, ktorymi ju zriad’ovatel’ poveri.



Zakladné organizacné usporiadanie SNM

1. Organiza¢ny poriadok obsahuje najma vertikalne rozdelenie SNM podl’a toho,
ako sa jednotlivé okruhy odbornych ¢innosti zoskupovali historicky v uplynulych
rokoch. Ide o zakladné organizaéné Gtvary, ktoré zodpovedaju &leneniu podla CLII,
ods.1 zriad’ovacej listiny. Tato Struktara je prioritnd. Generalny riaditel’ méze zriadit’
V ramci horizontalneho ¢lenenia SNM tseky, do ktorych budu v€lenené pracoviska
V zdujme lepSej operativnosti riadenia.

2. SNM sa organizacne ¢leni na:
a) Riaditel'stvo SNM
b) Specializované mizea SNM:
- Prirodovedné muzeum v Bratislave
- Archeologické miizeum v Bratislave
- Historické mizeum v Bratislave s pracoviskom v Holi¢i
- Hudobné mazeum v Bratislave s pracoviskom v Dolnej Krupej
- Muzeum Zidovskej kultiry v Bratislave s pracoviskami v Presove, Ziline a Trnave

- Muzeum kultary karpatskych Nemcov v Bratislave s pracoviskom v Nitrianskom
Pravne

- Muzeum kultary Mad’arov na Slovensku v Bratislave s pracoviskami v Sklabinej
a Dolnej Strehovej

- Muzeum Slovenskych narodnych rad v Myjave s pracoviskom v Kosariskach
- Muzeum Cerveny Kameti v Castej
- Etnografické miizeum v Martine s pracoviskom v Blatnici

- Muzeum Andreja Kmeta v Martine s pracoviskom vo Vrutkach a
V Turc¢ianskom Jasene

- Muzeum Betliar v Betliari s pracoviskami v Krasnohorskom Podhradi

- Muzeum Bojnice v Bojniciach



- Muzeum ukrajinsko-rusinskej kultary vo Svidniku
- Spisské mizeum v Levoéi s pracoviskom Spissky hrad v Zehre

- Muzeum bébkarskych kultar a hraciek, hrad Modry Kamen

3. Zakladnymi organiza¢nymi utvarmi SNM su Riaditel'stvo a Specializované muzed, d’alej
useky, oddelenia, referaty. Nazvy utvarov nemusia nevyhnutne obsahovat’ pojem ,,oddelenie®,
nreferat”. V nazve utvaru sa nemusi vyskytovat’ slovo oddelenie, referat, ak ide o zauzivané a
verejne zndme nazvy utvarov (napr. Muzeologicky kabinet, Archiv SNM, Kniznica SNM,
Vydavatel'stvo SNM, Mtizeum slovenskej dediny a pod.).

4. Vnutorné Clenenie SNM a jeho zakladnych organiza¢nych utvarov urcuje tento
organizacny poriadok. Zmeny organiza¢nych tvarov na Grovni Specializovanych muzei
a usekov Riaditel'stva SNM, tykajlice sa obsahu a rozsahu ich ¢innosti, sa povazujl za
organiza¢né zmeny a vyzaduju si vydanie nového organiza¢ného poriadku alebo doplnku
k tomuto organizaénému poriadku.

Clanok 5

Posobnost’ organizacnych zlozZiek, stupne riadenia
a opravnenie konat’ v mene SNM

1. Posobnost’ usekov, oddeleni a samostatnych referatov Riaditel'stva SNM je
celoinstitucionalna, vo vzt'ahu K ostatnym mtizeam v Slovenskej republike celostatna.
Posobnost’ Specializovanych muzei SNM je v rdmci ich odbornej Specializacie celoStatna.
Pdsobnost’ niz§ich organizaénych ttvarov Specializovanych muzei SNM je v rdmci
prislusného muzea.

2. Statutarnym organom SNM je generalny riaditel’ SNM, ktorého ustanovil minister
kultiry Slovenskej republiky na zdklade vyberového konania, za svoju ¢innost’ sa zodpoveda
ministrovi kultury Slovenskej republiky.

3. Generalny riaditel SNM zodpoveda podl'a platnych pravnych predpisov za hospodarenie
SNM, spravu majetku Statu, kontrolna ¢innost’, odbornu tirovent a personalny rozvoj SNM.
Tento organiza¢ny poriadok a d’alSie vnutorné predpisy vydané generdlnym riaditel'om urcuju
obsah a rozsah zverenej zodpovednosti jednotlivych vedacich zamestnancov SNM v tychto
veciach. Riadiacimi aktmi generalneho riaditel’a st rozhodnutia, smernice, prikazy,



Statutdrnym orgédnom schvélené zapisnice, poverovacie listy, plnomocenstva a iné akty
vydané v stlade s platnymi pravnymi predpismi.

4. Generalny riaditel’ SNM ako Statutarny organ SNM vykonava vsetky pravne ukony
vyplyvajlce z ¢innosti SNM a je opravneny konat' v mene SNM vo vsetkych veciach. Priamo
riadi Riaditel'stvo SNM. Ostatni zamestnanci SNM su opravneni vykonavat’ v mene SNM len
pravne tkony nevyhnutné na rieSenie uloZzenych pracovnych tloh, ak k tomu boli generadlnym
riaditel’om SNM pisomne splnomocneni, alebo ak to vyplyva z tohto organiza¢ného poriadku
a d’alSich vnatornych predpisov vydanych generalnym riadite’'om SNM. Inak su opravneni
konat’ v mene SNM len v rozsahu svojej pdsobnosti, ktory im urcuje zriad’ovacia listina,
tento organizacny poriadok a d’al§ie vnutorné normy vydané generdlnym riaditel'om SNM.

5. Generalny riaditel’ SNM riadi tieto organizacné utvary na cele s veducimi
zamestnancami:

a) Usek generédlneho riaditela SNM, operativne vedeny vedicim sekretariatu
generalneho riaditela

b) Usek odbornych &innosti a informaénych zdrojov SNM, na &ele so zastupcom
generalneho riaditel'a

¢) Usek ekonomiky SNM, na &ele so zastupcom generalneho riaditel'a

d) Usek prevadzky a technického rozvoja SNM, na &ele so zastupcom
generalneho riaditel'a

e) Osobné oddelenie SNM, na ¢ele s vedicim oddelenia

f)  Specializované muzea SNM, na Cele s riaditeI'mi mutzei

6. Veducimi zamestnancami SNM su: generalny riaditel’, zdstupcovia generalneho riaditel'a
pre jednotlivé Gseky, riaditelia Specializovanych muzei SNM, veduci osobného oddelenia

a ostatnych oddeleni Riaditel'stva SNM, vratane vediicich Muzeologického kabinetu,
Kniznice SNM, Archivu SNM a Vydavatel'stva SNM, veduci samostatnych referatov

Vv prislusnych Gisekoch Riaditel'stva SNM a veduci zamestnanci priamo podriadeni riaditel'om
Specializovanych muzei a vedici zamestnanci podriadeni vediicim zamestnancom v priamom
riadeni zastupcov generalneho riaditel’a a riaditel'ov Specializovanych mtizei SNM, pokial
riadia najmenej troch podriadenych zamestnacov.

7. Zastupcom Statutarneho organu SNM (t. j. generalneho riaditela) je 1. zastupca
generalneho riaditel'a SNM, ktorého do funkcie ustanovuje generalny riaditel’ SNM podl'a
CLV, ods. 3 zriad'ovacej listiny. 1. zastupca generéalneho riaditel’a SNM zastupuje
generalneho riaditel’a v ase jeho nepritomnosti v plnom rozsahu jeho prév a povinnosti.
Pocas nepritomnosti 1. zastupcu zastupuje generalneho riaditel'a SNM d’al$i zastupca urceny
generdlnym riadite’'om SNM. Generalny riaditel’ SNM ustanovuje do funkcie aj d’alSich
svojich zastupcov, ktori priamo riadia a usmeriiuji im zverené tseky Riaditel'stva SNM, resp.
Specializovanych muzei.



8. Zastupcovia generalneho riaditel'a SNM, v oblastiach zodpovednosti uréenych tymto
organizacnym poriadkom a pokynmi generalneho riaditela SNM, ukladaji organizacnym
utvarom SNM a prislusnym zamestnancom ulohy a kontroluju ich pracu. Navrhuju
generalnemu riaditel'ovi smery rozvoja, zmeny a rozhodnutia vo zverenych oblastiach.

9. Generalny riaditel’ moze urcit na dobu urcita, pocas trvania ulohy, d’alSich veducich
zamestnancov, ktori budl opravneni viest' pracovné timy, riadit’ a koordinovat prierezové
oblasti alebo terminované tlohy vyzadujuce si vyssie alebo iné kompetencie a opravnenia nez
su kompetencie a opravnenia veducich jednotlivych organiza¢nych utvarov podl'a tohto
organizacného poriadku (napr. veducich tseku Specializovanych muzei, komisarov alebo
kuratorov vyznamnych vystav alebo generalnych komiséarov, resp. komisarov stalych
expozicii a podobne). Generalny riaditel’ urci prislusné tlohy a pravomoci takychto veducich
zamestnancov po konzultacii s riadite'mi, resp. veducimi dotknutych organiza¢nych utvarov
osobitnym pisomnym rozhodnutim (napr. Prikazom generalneho riaditel’a).

10. Riaditelia Specializovanych muzei SNM zastupujl zadkladné organizaéné Utvary
(Specializované muzea) SNM navonok a vykonavaju vSetky pravne ukony, ktoré im urcuje
tento organizacny poriadok alebo splnomocnenie generalneho riaditel'a SNM.

11. Riaditelia Specializovanych muzei SNM a zastupcovia generdlneho riaditel'a maji vo
svojej priame;j riadiacej posobnosti veducich zamestnancov v rdmeci svojich utvarov. So
stihlasom generalneho riaditel’a uruju svojich zastupcov, ktori ich v ¢ase nepritomnosti
zastupuju v plnom rozsahu pravomoci.

12. Vnutorné ¢lenenie na urovni oddelenia je v pravomoci veduceho oddelenia, ktory ho
mdze uskutocnit’ po prerokovani s priamym nadriadenym. Zmeny na tirovni oddelenia si
nevyzaduji zmeny tohto organiza¢ného poriadku. Zamestnanci na trovni oddeleni tvoria
podl'a metdd a obsahu prace pracovné timy, ich ulohy st urc¢ené prislusSnymi vediacimi
zamestnancami jednoznacne a zrozumitel'ne po obsahovej, kvalitativnej a kvantitativnej
stranke v opisoch konkrétnych pracovnych ¢innosti (pracovnej naplni).

13. Veduci zamestnanci SNM v rozsahu svojej posobnosti vymedzenej tymto organizacnym
poriadkom a d’alsimi vnitornymi normami vydanymi generalnym riaditel'om SNM, riaditel'mi
Specializovanych muzei, resp. inymi pokynmi nadriadenych, konaju takto:

- riadia a kontroluju ¢innost’ im podriadenych organiza¢nych Gtvarov a zamestnancov
a zodpovedaju za ich vysledky

- plnia v¢as, kvalifikovane, uplne a v stilade s prisluSnymi pravnymi predpismi ulohy
pridelené generalnym riaditel'om, jeho zastupcami, riadite'mi Specializovanych mtizei
a ostatnymi nadriadenymi vediicimi zamestnancami prisluSného utvaru SNM

- ukladaju tlohy podriadenym zamestnancom, organizuj, riadia a kontroluju ich pracu
Vv stilade s ich pracovnym zaradenim a popisom prace v sulade s platnymi pracovnopravnymi
predpismi

- zodpovedaju v zverenych oblastiach za dodrZiavanie postupov a zavizkov vyplyvajicich
pre SNM z platnych pravnych predpisov



- zodpovedaju za dodrziavanie zdkona ¢. 211/2000 Z. z.o slobodnom pristupe
k informaciam

- zodpovedaju v zverenych oblastiach za spravu majetku Statu a dodrziavanie rozpoctovej
discipliny v stlade s rozpoc¢tovymi pravidlami

- zodpovedaju za plnenie planov ¢innosti SNM pri¢om aktivne a iniciativne kooperuju
S inymi organiza¢nymi utvarmi SNM alebo so spolupracujicimi subjektmi mimo SNM

- zodpovedaju za iniciovanie odbornej, vedeckej a metodickej aktivity zamestnancov
svojich utvarov v publika¢nej a prezentacnej oblasti

- zodpovedaju za prezentaciu ¢innosti zvereného utvaru a vysledkov v stalych expoziciach,
na vystavach, v inych verejnosti pristupnych priestoroch a priestranstvach, na internetovej
strinke SNM alebo jeho organizacnych ttvarov a Vv tlacenych alebo elektronickych
publikaciach SNM

- zodpovedaju za dodrziavanie prijatych odbornych a technickych standardov a noriem

- zodpovedaju v zverenych oblastiach za potrebni odbornu a informac¢ntl zékladiiu
a poskytuju konzultacie a informacie v ramci svojich kompetencii

- zodpovedaji za odbornu uroven zverenych tsekov, sleduju stav odboru a poznatkov
vzt'ahujicich sa na zverené oblasti, prenaSaji do praxe nové poznatky a navrhuju adekvatne
opatrenia

- staraju sa o udrziavanie a rozvoj vlastnej kvalifikacie a kvalifikacie podriadenych
zamestnancov vo vztahu k oblasti vykondvanej prace

- podiel'aji sa na spolupraci a na plneni dohod SNM s ostatnymi muzeami a galériami v
SR s d’alsimi partnerskymi institiciami a odbornymi pracoviskami v Slovenskej republike
a v zahranici; podielaju sa na plneni zmluvnych zavizkov SNM voci vonkajS$im subjektom

- staraju sa o bezpecnost’ prace na zverenom utvare

14. Zamestnanci vykonavajuci pracu na pracoviskach umiestnenych mimo sidla
Specializovaného muizea sa vo vsetkych veciach tykajucich sa prevadzky, spravy a ochrany
objektov a arealov nehnutelnosti, v ktorych sa dislokované pracovisko nachadza, riadia
normami a pokynmi toho nadriadeného vediceho zamestnanca SNM, ktory je za objekt
zodpovedny.

15. V SNM mdZzu bezplatne pracovat’ aj dobrovolni pracovnici z radov obcanov, ktori chct
SNM pomoct’ pri plneni jeho tloh. Podmienky prace dobrovol'nikov (volontérov) urci
generalny riaditel SNM osobitnou smernicou alebo individudlnym rozhodnutim.

16. Opravnenie konat’ v mene SNM

a) Opravneny konat’ v mene SNM vo vSetkych veciach je generalny riaditel SNM,
Vv Case jeho nepritomnosti 1. zastupca generalneho riaditela SNM.



b)

d)

Ostatni vediici zamestnanci su opravneni konat' v mene SNM v rozsahu
pOsobnosti riadenych organizacnych utvarov, alebo na zaklade pisomného
plnomocenstva udelené¢ho generalnym riaditelom SNM.

Zamestnanci su opravneni konat' v mene SNM v rozsahu prav, povinnosti
a opravneni, vyplyvajucich z ich funk¢ného zaradenia a pracovno-pravneho
vzt'ahu. Nad rdmec tejto posobnosti mozu konat’ iba so sithlasom svojho
nadriadené¢ho na zéklade pisomného plnomocenstva.

S nadriadenym organom a organmi Statnej spravy a samospravy mozu rokovat’ v
ramci svojej posobnosti zastupcovia generalneho riaditel'a SNM, riaditelia
Specializovanych muzei SNM, veduci sekretaridtu generalneho riaditel'a SNM.
Ostatni zamestnanci mozu s tymito orgadnmi rokovat’ len na zéklade osobitného,
spravidla pisomného poverenia.

Pravnik SNM je opravneny zastupovat’ SNM pri sidnom, arbitrdznom, spravnom
konani vo vSetkych veciach. Zastupovanie SNM inou pravnickou alebo fyzickou
osobou schval'uje generalny riaditel’ SNM, formou pisomného poverenia alebo
zmluvy.

17. Podpisovanie pisomnosti SNM

a)

b)

Clanok 6

Podpisovanie pisomnosti adresovanych zriad’ovatel'ovi a ostatnym ustrednym
organom Statnej spravy je vo vyluénej kompetencii generalneho riaditela SNM.

V pripade jeho nepritomnosti je opravneny konat’ 1. zastupca generalneho riaditel’a
SNM alebo iny urceny zastupca generalneho riaditela.

Podpisovanie pisomnosti adresované krajskym uradom, okresnym tradom,
organom Specializovanej §tatnej spravy a Organom samospravy (samospravnym
krajom, mestam, obciam) je v kompetencii riaditelov organiza¢nych ttvarov SNM
S tym, Ze tito st povinni zaslat’ kdpiu listu k rukam generalneho riaditel'a SNM,
resp. veducemu sekretariatu generalneho riaditel'a SNM.

Pisomnosti adresované inym nez Staitnym subjektom, partnerskym organizaciam
apod. a zakladnym organiza¢nym ttvarom (Specializovanym mtuzeam) SNM
podpisuje generalny riaditel’ SNM a v medziach svojich pravomoci jeho
zastupcovia a riaditelia Specializovanych muzei SNM, v oddévodnenych pripadoch
aj veduci inych utvarov Riaditel'stva SNM.

Poslanie, zloZenie a zameranie ¢innosti poradnych
organov



1. Nasledovanie, preroktivanie a rieSenie odbornych, prevadzkovych a organiza¢nych uloh
a otazok méze generalny riaditel SNM zriadit’ stale a do¢asné poradné organy a pracovné
skupiny. Podobne si mézu zriad’ovat’ svoje poradné organy zastupcovia generalneho riaditel'a
v ramci celého SNM a riaditelia v ramci utvarov, ktoré riadia alebo pre oblast’ pdsobnosti za
ktort zodpovedaju.

2. Zlozenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organizacné a rokovacie
poriadky, vydané generalnym riadite’'om SNM (v Riaditel'stve SNM) alebo riaditelom
prislusného Specializovaného muzea.

Poradnymi organmi generalneho riaditela SNM st najma:
- Kuratérium SNM

- Riaditel'skd rada SNM

- Porada vedenia SNM

- Programova rada SNM

- Archivna rada SNM

- Knizni¢na rada SNM

- Edi¢na rada SNM

- Rada SNM pre muzea a dokumentacné centra kultir narodnostnych mensin a iné
poradné organy zriadené Statutarnym organom podla platnych pravnych predpisov alebo iné
operativne zriadené poradné organy.

3. Poradnymi orgédnmi riaditel'ov $pecializovanych mizei SNM st najmi vedecké rady,
komisie na tvorbu zbierok a porady vedenia prislusného miizea. Clenov a predsedov
poradnych organov Specializovanych muzei menuja ich riaditelia. Ak poradny zbor nema
vymenovaného predsedu, rokovaniam predseda ten vedici zamestnanec, ktory organ zriadil.

4. Reprezentanym, poradnym a iniciativnym organom generalneho riaditela SNM je
Kuratérium SNM. Clenov Kuratéria vymentiva generalny riaditel SNM z radov externych
spolupracovnikov — vyznamnych predstavitelov vedy, kultury, umenia, Skolstva,
spoloCenského a verejného Zivota. Vyjadruje sa k najzavaznejSim problémom a llohdm SNM,
k plneniu jeho hlavnych funkcii, vysledkom, smerovaniu a sluzbam z hl'adiska $irSicho
verejného zaujmu a navrhuje generadlnemu riaditel'ovi SNM opatrenia strategického

a koncep¢ného vyznamu. Generalny riaditel’ vydava organizacny a rokovaci poriadok
Kuratoéria, ktory vymedzuje postavenie, pdsobnost’, lohy, zlozenie, prava a povinnosti
¢lenov a administrativno-finan¢né zabezpecenie ¢innosti rady a jej zasadnuti.



5. Hlavnym internym poradnym organom generalneho riaditel'a SNM je Riaditel'sk4 rada
SNM. Na nej sa prerokuvaji navrhy rozhodnuti, ktoré¢ maju trvalym a podstatnym spdsobom
ovplyvnit’ ¢innost’ SNM, jeho vonkajSie vzt'ahy, riadenie alebo Struktiru SNM, ako aj
zéavazné aktualne problémy SNM. Riaditel'skéd rada preroktiva aj konkrétne ulohy, postupy

a koordinaciu &innosti vyplyvajice pre jednotlivé utvary SNM z tychto rozhodnuti. Ulohy
pridelené na porade vedenia alebo na zéklade jej rokovania su prikazmi generalneho riaditel’a
SNM. Ulohy a zavere¢né odporaéania sa uvedenim v zapise a podpisanim zapisnice

z Riaditel'skej rady generalnym riaditelom SNM stavajt, pokial nie je ur¢ena priamo
zodpovednd osoba, zavdznymi pre vSetkych alebo vymedzenu Cast’ zamestnancov SNM.

O vysledkoch rokovania rady su v zmysle zapisu ¢lenovia rady povinni pravidelne a bez
zbyto¢ného odkladu informovat’ svojich podriadenych.

Na rokovaniach rady sa zacastiiuju pravidelne tito vedici zamestnanci:
- zastupcovia generalneho riaditel'a SNM
- riaditelia Specializovanych muzei SNM
- veduci sekretariatu generalneho riaditel'a SNM
- zastupca najvicsej odborovej organizacie v SNM

O ucasti d’alsich zamestnancov na rokovani Riaditel'skej rady SNM rozhoduje
generalny riaditel’ SNM. Rokovanie vedie generalny riaditel SNM, alebo nim uréeny
zastupca generalneho riaditel'a SNM alebo v ¢ase nepritomnosti generalneho riaditel’a
jeho 1. zastupca. Tajomnikom Riaditel'skej rady je veduci sekretariatu generalneho
riaditela SNM, ktory spolu s ur€enymi zamestnancami zabezpecuje pripravu
podkladov na rokovanie Riaditel'skej rady, zapisy z jej rokovani, vedie a vyhodnocuje
evidenciu plnenia uloZenych tloh. Na rokovaniach Riaditel'skej rady sa prerokuvaju
suhrnné spravy o ¢innosti a hospodareni (vyro¢né spravy, rozbory), plany ¢innosti
(hlavnych tloh) SNM, strategické zadmery a rozhodnutia tykajice sa SNM, vonkajSie
vztahy, riadenie alebo Struktura SNM ako aj zdvazné aktualne problémy SNM.

Ak sa riadny Clen Riaditel'skej rady nemdze zo zavaznych dovodov zacastnit’ jej
rokovania musi o tom bezodkladne informovat’ generalneho riaditel'a SNM alebo jeho
zastupcu. Udast’ na rokovaniach Riaditel'skej rady je zastupitelna iba so suhlasom
generalneho riaditela SNM alebo jeho zastupcu. V nevyhnutnych pripadoch je
zastpenie riaditel'ov alebo zastupcov generalneho riaditela mozné ich trvalo
uréenym zastupcom.

6. Operativnym poradnym organom generalneho riaditel'a SNM je Porada vedenia

SNM. Zucastnuju sa jej: generalny riaditel SNM, zastupcovia generalneho riaditel’a
SNM, veduci sekretariatu generalneho riaditel'a, veduci osobného oddelenia a uré¢eni veduci
zamestnanci na Riaditel'stve SNM, v pripade potreby aj prizvani riaditelia Specializovanych
muzei a d’alSi zamestnanci SNM, 0 prizvani ktorych rozhodol generélny riaditel’ SNM.

7. Programova rada SNM prerokuva a predklada na schvalenie generalnemu riaditel'ovi
SNM koncepciu programov SNM pre verejnost’ a roény plan vystavnych a d’al§ich
prezentacnych a kultirno-vzdelavacich projektov a podujati jednotlivych organizacnych



zloziek SNM. Clenov rady menuje generalny riaditel SNM z radov veducich zamestnancov
SNM, externych odbornikov a riaditel'mi ur¢enych zastupcov zo $pecializovanych muzei
SNM.

8. Archivna rada SNM je poradnym organom generalneho riaditela SNM pre
posudzovanie koncepcnych, programovych a organiza¢nych zasad ¢innosti Archivu SNM

a jeho pobociek v Specializovanych muzeach SNM a pre ohodnocovanie pisomnych,
obrazovych, zvukovych a inych zaznamov (d’alej pisomnosti) mimo vyrad’ovacieho konania,
ktorymi sa buduju archivne fondy, zbierky a subory archivnych dokumentov v Archive SNM.
Clenov a predsedu rady menuje generalny riaditel’ SNM z radov odbornych zamestnancov
SNM a externych odbornikov. Odborné vyjadrenia Archivnej rady SNM st podkladom pre
rozhodnutia Archivu SNM o kape zaznamov s trvalou dokumentarnou hodnotou postidené
ako archivne dokumenty do Archivu SNM. Podkladom rokovania st pisomné ponuky
vlastnikov pisomnosti.

9. Knizni¢na rada SNM je poradnym organom generalneho riaditel'a SNM pre
posudzovanie koncepénych, programovych a organiza¢nych zasad ¢innosti Kniznice SNM

a jej pobociek v §pecializovanych muzeach SNM a urcovanie principov akvizi€nej politiky
Kniznice SNM a jej pobociek v $pecializovanych mizedch SNM. Podkladom rokovania su
navrhy generalneho riaditel'a SNM a jeho zastupcov, riaditel'ov Specializovanych mizei SNM
a veduceho Kniznice SNM. Je zvolavana predsedom rady najmenej raz ro¢ne a jej rokovania
sa zlGastiuji: generalny riaditel SNM, zastupca generalneho riaditel'a pre Usek odbornych
¢innosti a informacénych zdrojov SNM, vedtici Kniznice SNM, predseda rady a prislusni
pracovnici zodpovedni za ¢innost’ pobociek kniznice (kniznic) urceni riaditeI'mi
$pecializovanych muzei SNM. Clenov a predsedu rady menuje generalny riaditel’ SNM.

10. Edi¢na rada SNM je poradnym orgadnom generalneho riaditel'a SNM pre posudzovanie
koncepénych a odbornych otazok vydavatel'skej ¢innosti SNM, vratane tematického planu
Vydavatel'stva SNM a vydavatel'skych planov §pecializovanych muzei. Podkladom pre
rokovanie rady su navrhy generalneho riaditela SNM, jeho zastupcov a riaditel'ov
Specializovanych muzei a vediiceho Vydavatel'stva SNM. Edi¢na rada hodnoti aj vysledky
SNM dosiahnuté vo vydavani periodickej tlate, nepravych periodik (roceniek, zbornikov)

a edicii vydavanych SNM na tla¢enych aj elektronickych nosic¢och. Edi¢na rada tiez
posudzuje uroven a informa¢nu hodnotu internetovych stranok na doménach SNM a jeho
organiza¢nych utvarov. Clenov a predsedu rady menuje generalny riaditel’ SNM.

11. Rada SNM pre miizea a dokumentaéné centra kultir narodnostnych mensin je
poradnym orgdnom generalneho riaditela SNM pre posudzovanie koncepcnych a odbornych
otazok muzei, dokumenta¢nych centier a inych pracovisk SNM, ktoré dokumentuju
predmetnu problematiku, pricom dba, aby tlohy tychto pracovisk boli v stlade s celkovou
koncepciou, prioritami a zaujmami SNM ako celku. Podkladom pre rokovanie rady su navrhy
veducich zamestnancov SNM, ktori s zodpovedni za prisluiné pracoviska. Clenov
apredsedu rady menuje generalny riaditel SNM.

Clanok 7

St’aznosti, oznamenia a podnety



Staznosti, oznamenia a podnety prijima sekretariat generalneho riaditela SNM. Ustredne ich
eviduje samostatny referat kontroly. Vybavovanie zabezpecuje referat kontroly v su¢innosti
s prislusnymi organizaénymi zlozkami SNM. Referat kontroly analyzuje pric¢iny vzniku
staznosti, ozndmeni a podnetov. Navrhuje opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov

a sleduje plnenie tychto opatreni.

Clanok 8

Vztahy SNM k odborovym organizaciam

1. Generalny riaditel’ SNM preroktva s odborovymi organizaciami podmienky
zamestnanosti a otazky starostlivosti o zamestnancov.

2. Generalny riaditel SNM informuje odborové organizacie o zasadnych otazkach rozvoja
SNM, jeho €innosti a hospodarskych vysledkoch.

3. Odborové organizacie sa zacastiiuju s generalnym riaditel'om SNM na uréeni vysky
socialneho fondu a spolurozhoduji o jeho ¢erpani v zmysle platnych pravnych predpisov,
kolektivneho vyjedndvania a platnej kolektivnej zmluvy.

4. Generalny riaditel SNM v spolupraci s odborovymi organizaciami pripomienkuje navrhy
vnutornych predpisov, dotykajucich sa kompetencii odborovych organizacii posobiacich
v SNM.

5. Vsulade so zak. €. 313/2001 Z. z. 0 verejnej sluzbe v platnom zneni a zak. ¢. 311/2001 Z.
z. v zneni neskorSich predpisov sa vzajomné vztahy medzi generdlnym riaditelom SNM

a zamestnacami SNM upravuju prostrednictvom kolektivnej zmluvy a kolektivneho
vyjednavania so zastupcami zdvodného vyboru najvicsej odborovej organizacie.



II. OSOBITNA CAST

Clanok 1

Riaditel’stvo SNM

Generalny riaditel’ SNM priamo riadi organizacné utvary:

Usek generilneho riaditeP’a SNM, operativne vedeny veducim sekretaridtu generalneho
riaditel'a, d’alej ¢leneny na:

- samostatny pravny referat

- samostatny referat kontroly

- samostatny referat ochrany prace

- samostatny referat poziarnej ochrany

- samostatny referat ochrany, bezpe¢nosti, obrany a utajovanych skutoc¢nosti (d’alej len
,OBO®)

Usek odbornych &innosti a informaénych zdrojov SNM, na &ele so zastupcom generalneho
riaditel'om, d’alej ¢leneny na:

- Muzeologicky kabinet, na Cele s veducim

- Oddelenie informatiky a centralnej evidencie, na Cele s vedicim
- Oddelenie prezentacie a marketingu, na ¢ele s vedicim

- Archiv SNM, na ¢ele s vedicim

- Kniznica SNM, na Cele s veducim

- Vydavatel'stvo SNM, na cele s vediicim

Usek ekonomiky SNM, na &ele so zastupcom generalneho riaditel'a, d’alej ¢leneny na:



- Oddelenie rozpoc¢tovania a financovania, na ¢ele s vedicim

- Oddelenie informacnej sustavy, na cele s vediicim

Usek prevadzKy a technického rozvoja SNM, na &ele so zastupcom generalneho riaditela,
d’alej ¢leneny na:

- Oddelenie prevadzky a spravy budov, na ¢ele s vediicim
- Samostatny referat investicnej vystavby a pamiatkovej obnovy, na ¢ele s veducim
- Samostatny referat verejného obstaravania

- Samostatny referat spravy sieti a rozvoja informacnych technologii

Osobné oddelenie SNM, na cCele s vediicim

Specializované mizea SNM, na Cele s riadite'mi

1. Usek generalneho riaditel’a SNM, ktory operativne vedie veduci
sekretariatugeneralneho riaditel’a, je d’alej ¢leneny na:

a) Sekretariat generalneho riaditePa SNM, na Cele s veducim, ktory riadi a
zodpoveda za:

- vedenie agendy generalneho riaditel'a SNM
- organiza¢né a administrativne zabezpe€ovanie rokovani poradnych organov
generalneho riaditela SNM a inych rokovani podla jeho pokynov, vratane

kontroly plnenia ulozenych uloh

- zabezpecenie spoluprdce s inymi orgdnmi a organizaciami v rezorte a mimo
neho, podl'a pokynov generalneho riaditel'a SNM.

Veduci sekretariatu generalneho riaditela SNM koordinuje:

- spoluprécu s isekmi a ostatnymi utvarmi Riaditel'stva a Specializovanymi
muzeami SNM



- poziadavky utvarov Riaditel'stva a Specializovanych muzei SNM v oblasti
pravnej agendy, kontroly, bezpec¢nosti a ochrany zdravia pri praci, poziarnej
ochrany, OBO.

b) Samostatny pravny referat, ktory zodpoveda za:
- vykonavanie a zabezpecCovanie pravnej agendy SNM

- vypracovavanie a objednavanie pravnych stanovisk k rozhodnutiam, ktoré
mdzu mat’ zavaznejsie pravne dosledky

- zastupovanie SNM v pravnych veciach vo vzt'ahu k fyzickym a pravnickym

osobam, pripadne usmernovanie postupu poskytovatel'ov pravnych sluzieb
objednanych SNM.

) Samostatny referat kontroly, ktory zodpoveda za:
- zabezpecovanie U¢inného pdsobenia vnutorného kontrolného systému

- plnenie uloh, vyplyvajucich zo vSeobecne zavidznych pravnych predpisov a
internych smernic, upravujucich kontrolna ¢innost’

- metodické usmerniovanie kontrolnej ¢innosti veducich zamestnancov vsetkych
stupniov riadenia (riaditel'ov organiza¢nych jednotiek SNM, riaditel'ov usekov,
oddeleni a samostatnych referatov).

d) Samostatny referat ochrany prace, ktory zodpoveda za:

- vykonavanie, zabezpe€ovanie, kontrolovanie a usmerfiovanie plnenia uloh
vyplyvajucich z prislusnych ustanoveni Zakonnika prace a uloh vyplyvajicich
z ostatnych pravnych predpisov dotykajucich sa bezpecnosti a ochrany zdravia
pri praci.

e) Samostatny referat protipoZiarnej ochrany, ktory zodpoveda za:
- vykonavanie, zabezpeCovanie, kontrolovanie a usmerfiovanie plnenia tloh

vyplyvajucich z prislusnych ustanoveni Zakonnika prace a uloh vyplyvajicich
z ostatnych pravnych noriem dotykajicich sa protipoziarnej ochrany.

f) Samostatny referat OBO, ktory zodpoveda za:



vykonavanie, riadenie, zabezpeCovanie, kontrolovanie a metodické
usmernovanie, v sulade s prisluSnymi pravnymi predpismi a prikazmi
rezortného a izemnych orgénov, uloh v oblasti mobiliza¢nych priprav a
civilnej ochrany

na useku zvlastnych uloh za vykondvanie, zabezpeCovanie a kontrolovanie
realizacie ochrany skutoc¢nosti tvoriacich predmet Statneho a hospodarskeho

tajomstva

vedenie evidencie oso6b a utajovanych skuto¢nosti.

2. Usek odbornych ¢innosti a informaénych zdrojov, na ¢ele so zastupcom generalneho
riaditel’a je d’alej leneny na:

a) Muzeologicky kabinet, na ¢ele s vedtcim, ktory zodpoveda za:

vykondvanie analytickej ¢innosti v oblasti odbornych mizejnych ¢innosti
spracovavanie koncepcii a progndz rozvoja muizejnictva v SR
koordinaciu ¢innosti muzei pri plneni spolocnych uloh

spracovavanie navrhov na legislativno-pravne tpravy

podiel SNM na rozvoji muzeologie ako vedy a aplikacii jej vysledkov
V muzejnej praxi

vykonéavanie metodickej a odborno-poradenskej Cinnosti
spracovavanie a vydavanie metodickych materialov

zabezpecovanie d’alSieho (celozivotného) vzdelavania zamestnancov muzei
Vv odbornych ¢innostiach

vyjadruje sa k registracii mizei

spractva informa¢né materidly o mtiizeach SR pre odbornu a Sirokl verejnost’.

b) Oddelenie informatiky a centralnej evidencie, na ¢ele s veducim, ktory

zodpoveda za:

spracovavanie, koordinovanie a rutinnu prevadzku automatizovane;j
centralnej evidencie zbierkovych predmetov v SNM, d’alSich Statnych
muzeach a ostatnych muzeach v Slovenskej republike



spracovava komplexné informacné, Statistické a vybrané dokumentac¢né tidaje
a prehl’ady o ¢innosti muzei v Slovenskej republike

spracovavanie d’alSich Ciastkovych databdz a Statistik z oblasti muzejnictva,

programové vybavenie SNM, informac¢ny systém, webové stranky SNM a
archiv dat

projektovanie, spravu a koordinéciu rozvoja informacnych systémov SNM

zabezpecovanie integracie technického a programového vybavenia
jednotlivych pracovisk SNM a efektivneho vyuZzivania programového
vybavenia (softvéru) a vypoctovej techniky (hardveru) zhromazd’ovanie a
spracovavanie informécii pre publikovanie na internete a prostrednictvom
multimédii.

Oddelenie prezentacie a marketingu, na cele s vedtcim, ktory zodpoveda za:

zabezpecovanie vystav a programov pre verejnost’

planovanie, pripravu a realizaciu kultirno-vzdelavacich a spolo¢enskych
podujati

programov spravu spolo¢nych vystavnych priestorov SNM v Bratislave
technické zabezpecenie vybranych kulturnych a spoloc¢enskych podujati SNM
vykonavanie prieskumu trhu, analyzy a marketingovych projektov SNM

kvalitné vyuzivanie spolo¢nych a pre verejnost’ uréenych vystavnych
a polyfunkénych priestorov v sprave Riaditel'stva SNM

ries$i koncepéné otazky kooperacie SNM so zariadeniami a inStiticiami
cestovného ruchu a kultarnej rekreacie

zabezpecuje styk s verejnostou podla osobitného usmernenia.

d) Archiv SNM, na ¢ele s veducim, ktory:

zodpoveda za preberanie, nadobudanie, spravovanie, evidovanie,
ochranovanie, odborné spracovavanie a spristupiiovanie archivnych
dokumentov v Archive SNM a jeho pobockach

na zéklade vedeckych vyskumov, prevodom, darom a kiipou buduje archivne
fondy, zbierky a stibory archivnych dokumentov pre poznanie dejin Slovenska



a Slovéakov, s dorazom na dejiny SNM, jeho predchodcov, vyznamnych
osobnosti, dejin muzejnictva na Slovensku vobec

koncepéne riadi, odborno-metodicky usmerniuje a kontroluje odborné archivne
¢innosti a posudzuje archivne pomocky k spracovanym archivnym fondom,
zbierkam a stiborom archivnych dokumentov v Archive SNM a jeho
pobockach

vykonava predarchivnu starostlivost’, koncepéne riadi, odborno-metodicky
usmerfiuje a kontroluje spravu registratiry v SNM a jeho organiza¢nych
utvaroch (evidenciu, ukladanie, pravidelné vyrad’ovanie a odovzdavanie

registratrnych zdznamov) a posudzuje vyrad’ovacie navrhy pre SNM a jeho
organizacné utvary.

Archiv SNM sa organizacne ¢leni na:

=  Centralny archiv v Bratislave a jeho pracoviska-pobocky
Vv organiza¢nych utvaroch SNM:

- V SNM-Etnografickom muzeu v Martine
- v SNM-Mizeu Cerveny Kameti v Castej
- v SNM-Muzeu Betliar v Betliari

- Vv SNM-Muzeu Bojnice v Bojniciach

- V SNM-Spisskom muzeu v Levoci.

= Registratirne stredisko SNM v Bratislave a jeho pracoviska — pobocky
Vv organiza¢nych Utvaroch SNM.

Poslanie a ulohy Archivu SNM upravuje Archivny poriadok Archivu SNM,
Badatel'sky poriadok Archivu SNM, Registratiirny poriadok a plan SNM, ktoré vyda
generalny riaditel’ SNM so stthlasom Odboru Archivov a registratir Ministerstva
vnutra SR.

e) Kniznica SNM, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda za:

hlavné ¢innosti kniznice, ktorymi sa: ziskavanie, uchovavanie, spracovavanie,
ochranovanie a spristupiiovanie kniZzni€ného fondu z oblasti mizejnictva a
participujicich vednych disciplin



- poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzby verejnosti

- vykonavanie metodickej a koordina¢nej ¢innosti Vv oblasti knizni¢nej prace
pre muzea SR

- spracovavanie a vedenie Statistickych a informacnych udajov o knizni¢nych
fondoch muzei v SR.

Poslanie a ulohy kniznice upravuje Knizni¢ny a vypozicny poriadok, ktory vydava
generalny riaditel’ SNM.

f) Vydavatel’stvo SNM, na ¢ele so $éfredaktorom, ktory zodpoveda za:

zabezpeCovanie vydavatel'skej ¢innosti SNM, registrovanie periodickych
titulov SNM, pridel'ovanie indexov, redigovanie, pripravu pre tlac,
administrativu a distriblciu periodickych publikacii, vydavatel'sky servis pre
roCenky a neperiodické publikacie

- riadi ¢innost’ redakcii titulov periodickej tlace (Casopisov) a zabezpecuje
zostavovatel'ov ro€eniek (nepravych periodik)

- sprostredkovanie tlace jednotlivych titulov SNM

- vypracovavanie podkladov pre finan¢né operacie vydavatel'skej Cinnosti
SNM.

3. Usek ekonomiky SNM, na &ele so zastupcom generalneho riaditela, d’alej ¢leneny na:

a) Oddelenie rozpoctovania a financovania, na cele s vediacim oddelenia, ktory
zodpoveda, zabezpecuje, riadi, metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie tychto
zakladnych ¢innosti:

- v sucinnosti s ostatnymi zlozkami SNM a v sulade s metodikou a rozpisom
zakladnych ukazovatel'ov Statneho rozpoctu nadriadenym organom zodpoveda

za pripravu a organizaciu prace na tvorbe rozpoctu prisluSného hospodarskeho
obdobia

- zostavovanie rozpoctu, sledovanie, priebezné kontrolovanie a usmeriiovanie
cerpania rozpoctu

- zabezpecovanie spravy a vyuzivania ucelovych dotacii (rezortnych a
mimorezortnych) podl'a schvalenych podmienok a pravidiel



zabezpecCovanie spravy a vyuzivania dotacii z mimorozpoctovych zdrojov
poskytnutych pre SNM podl'a pozadovanych podmienok

zabezpecovanie a vykonavanie finan¢ného styku s pefiaznymi institiiciami a s
tym spojené tkony

kontrola formalnej stranky uctovnych dokladov, hodnotenie pripustnosti
hospodarskych operacii, vykondvanie likvidacnej ¢innosti a potrebnych
finan¢nych tikonov

zabezpecovanie priebeznej solventnosti SNM

usmernovanie cenotvorby pre interné a externé vzt'ahy

vykonavanie pokladni¢nej sluzby a nadvéaznych pokladni¢nych operacii v
predpisanej evidencii a podl’a platnych dokladov

sustred’ovanie, metodické usmernovanie, zabezpecovanie uplatnenia a
dodrziavania platnych finanénych pravidiel, predpisov, zadkonov, vyhlasok a
nariadeni nadriadené¢ho organu

komplexné hodnotenie hospodarskeho roku (Stvrtrok, polrok) a navrhovanie
opatreni kratkodobého a koncepéného vyznamu.

b) Oddelenie informacnej sustavy, na ¢ele s veducim oddelenia, ktory zodpoveda,

zabezpecuje, riadi, metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie tychto zakladnych

¢innosti:

vedenie uctovnictva-tictovnej evidencie v predpisanom rozsahu podl’a platne;
uctovnej osnovy a v stlade so zdkonom o Uc¢tovnictve

vedenie potrebnej pomocnej agendy-evidencie pohladavok a zavizkov,
sledovanie ich v€asného vyrovnania a zictovania

vykonavanie komplexného zi¢tovania miezd, plnenie odvodovych povinnosti,
vyplyvajicich zo mzdovych predpisov a prislusnych zakonnych opatreni za
organiza¢né jednotky SNM, ktoré nevedi samostatné uctovnictvo

vykondvanie uzavierkovych préc a suvisiacich uctovnych operacii

tvorbu uctovnych a Statistickych vykazov

metodické pdsobenie a zabezpeCovanie uplatnenia a dodrziavania finanénych

a uctovnych predpisov, zdkonov a vyhlasok a opatreni nadriadeného organu v
celom SNM



- zabezpecovanie a vykonavanie ndkupu zahrani¢nych platobnych prostriedkov

zabezpecovanie vykonu spravy majetku Statu v SNM

- vykonavanie a zucastiiovanie sa vykonu inventarizacie hospodarskych
prostriedkov, vyhodnocovanie jej vysledkov

- priprava podkladov na rieSenie a kone¢né vysporiadanie inventariza¢nych
rozdielov hospodarskych prostriedkov za organiza¢né jednotky SNM, ktoré
nevedl samostatné uctovnictvo

- vedenie operativnej evidencie hmotného a nehmotného majetku Statu v sprave
Riaditel'stva SNM a za organizac¢né jednotky SNM, ktoré nevedi samostatné

uctovnictvo

- vedenie prehl’adu o inventarizacnych zoznamoch hmotného a nehmotného
majetku v celom SNM

4. Usek prevadzKy a technického rozvoja na Gele so zastupcom generalneho riaditel’a, sa
dalej Cleni na :

a) Oddelenie prevadzKy a spravy budov, na ¢ele s vedticim oddelenia, ktory
zodpoveda, zabezpecuje, riadi, metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie tychto
zékladnych ¢innosti:

- technicku udrzbu priestorov a zariadeni SNM
- ochranu majetku v sprave Riaditel'stva SNM

- budovanie materidlno-technickej zakladne a zasobovanie Riaditel'stva SNM

- obsluzné ¢innosti (dopravné, energetické, spojové, zasielatel'ské sluzby)
Riaditel'stva SNM a v budovach v sprave Riaditel'stva SNM

spravu komunikacnych (telefonna siet’) zariadeni SNM a ich udrzbu

- organiza¢né a technické zabezpecenie vybranych kultirnych a spolo¢enskych
podujati SNM a prioritnych tloh prezentacnej ¢innosti SNM

b) Samostatny referat verejného obstaravania, ktory zodpoveda za:

- koordinéciu a zabezpecovanie ¢innosti spojenych s procesom vyberu
zmluvného partnera pri obstaravani tovarov, prac a sluzieb zamestnancom, po
ziskani odbornej spdsobilosti



analyzovanie a vyhodnocovanie poziadaviek bratislavskych organizacnych
jednotiek SNM a Useku generalneho riaditela SNM, pre tcely definovania
predmetu verejného obstaravania

- vykonavanie ¢innosti spojenych s prieskumom trhu a so zabezpecovanim
postupov verejného obstaravania

- komplexnu koordinéciu ¢innosti spojenej s vyhodnocovanim metody
verejného obstardvania a uzatvorenim zmluvy

- metodické usmernovanie mimobratislavskych organiza¢nych ttvarov SNM

Vv oblasti dodrziavania zdkona Néarodnej rady SR €. 263/99 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov.

c) Samostatny referat investi¢nej vystavby a pamiatkovej obnovy, ktory

zodpoveda za:

¢innosti spojené s investi¢nou vystavbou, pamiatkovou obnovou objektov
a reprodukciou majetku SNM

- koordinéciu a zabezpeCovanie ¢innosti v §tadiu pripravy a realizacie stavieb
a technologickych cCasti stavieb v bratislavskych organiza¢nych titvaroch SNM
Vv predpisanej kvalite

- zabezpecovanie vyjadreni, rozhodnuti a povoleni prislusnych organov

- rieSenie koncepcie ochrany a obnovy pamiatok v sprave organizacnych
utvarov SNM

- metodické usmeriiovanie realizacie loh v investi¢nej oblasti a pamiatkovej
obnovy v mimobratislavskych organiza¢nych ttvaroch SNM

d) Samostatny referat spravy sieti a rozvoja informac¢nych technolégii, ktory
zodpoveda za:

- spravu lokélnych a vnatropodnikovych komunikac¢nych (pocitacovych) sieti
SNM a prepojenie tychto sieti

- kvalitné pripojenie na internet a fungovanie intranetovej siete SNM

- kvalitny technicky stav vypoctovej techniky (PC), serverov a ostatnych
prostriedkov z oblasti informaénych technologii.



5. Osobné oddelenie SNM, na cele s vedicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

zabezpecovanie uloh v oblasti persondlnej prace

vedenie osobnej evidencie zamestnancov SNM

zabezpecovanie a koordinaciu uloh v socialnej a zdravotnej starostlivosti o
Zzamestnancov

- spoluprécu pri priprave a hodnoteni kolektivnych zmlav

- sledovanie spoluprace SNM a jeho organiza¢nych zloziek s odborovymi
organizaciami

- zabezpecovanie uloh v oblasti odmenovania zamestnancov a mzdovej politiky
SNM

- zabezpecovanie priameho vykonu personalnej agendy a agendy ekonomiky
prace bratislavskych organiza¢nych utvarov SNM

- koordinaciu ¢innosti a evidencie v oblasti personalistiky, prace a miezd
a socialnej prace v celom SNM.

Clanok 2

Slovenské narodné muzeum-Prirodovedné miuzeum v
Bratislave

1. Slovenské narodné mizeum-Prirodovedné miuzeum v Bratislave (d’alej SNM-PM) je
Specializované muzeum. V ramci muzejnej Specializacie mé celoStatnu posobnost’. SNM-PM
je vedecko-vyskumné, dokumentaéné a metodické muzejné pracovisko, zamerané na vyvoj a
sucasny stav zive] a nezivej prirody na Slovensku. Na prezenta¢né a vedecké ucely ziskava aj
material z inych oblasti. Poslanim SNM-PM je cielavedomé ziskavanie, ochrafiovanie,
vedecké a odborné spracovanie, vyuZzivanie a spristupfiovanie mizejnych zbierok
prirodovednej povahy, usilujlc sa pri ich prezentacii o rozsirovanie znalosti o zloZeni a
evolucii prirody, environmentalnych vzt'ahoch v nej a myslienok ochrany prirody a zivotného
prostredia.

2. Na cele je riaditel’, ktorého do funkcie ustanovuje generalny riaditel’ SNM na
zaklade vysledkov vyberového konania.

Riaditel SNM-PM zodpoveda za:



- riadenie ¢innosti vymedzenej v poslani SNM-PM

- ucelné vyuzitie pridelenych finan¢nych a hmotnych prostriedkov v rdmci zavdznych
ukazovatel'ov planu a rozpoc¢tu SNM-PM

- evidenciu objednavok a zmlav SNM-PM v ramci schvaleného limitu, platnych predpisov
a kolektivnej zmluvy za personalne obsadenie SNM-PM a o pouziti mzdovych prostriedkov,
vratane ostatnych osobnych nékladov

- konanie v mene SNM v pracovnopravnych vztahoch k zamestnancom SNM-PM

- zauzivanie a ochranu spravovaného majetku $tatu, navrhuje opatrenia ako nakladat’ s
prebytocnym a neupotrebitelnym majetkom Statu

- zabezpecenie riadneho chodu prevadzky v spravovanych objektoch, expoziciach a
vystavach

- uzatvéranie zmliv podl'a Ob¢ianskeho a Obchodného zédkonnika v rozsahu odborne;j
¢innosti vymedzenej v poslani SNM-PM do vysky schvalenych finan¢nych prostriedkov

- spravnu pripravu podkladov pre likvidaciu faktar, miezd a ostatnych vyplat
(honorarov) podla jednotnej metodiky

- v sucinnosti s referdtom OBO a referatom BOZP a PO za plnenie tloh v oblasti
OBO, BOZP a PO.

3. Riaditel'a SNM-PM zastupuje v ¢ase nepritomnosti jeho zastupca, ktorého uréuje so
sthlasom generalneho riaditela SNM.

4. Oddelenia SNM-PM riadia veduci, ktorych urcuje riaditel’ SNM-PM a jemu zodpovedaju
za riadeny Utvar. S opravneni konat’ a rozhodovat’ o odbornych a organiza¢nych

zélezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného utvaru.

5. Poradné orgéany pre posudzovanie poslania a ¢innosti SNM-PM zriad’uje riaditel SNM-
PM s vedomim generalneho riaditel'a SNM.

Poradnymi organmi riaditel'a SNM-PM su najma:

- Vedecka rada

- Porada vedenia

- Komisia pre tvorbu zbierok

- Redakéna rada Zbornika SNM — Prirodné vedy

- Redakéna rada Annotationes Zoologicae et Botanicae



Oponentska komisia
- Odborna komisia pre prirodné vedy v mizeach SR.

Zlozenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organiza¢né a rokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel SNM-PM.

6. SNM-PM sa organizacne Cleni na tieto funkéné utvary:

a) Riaditel’stvo SNM-PM, na ¢ele s riaditel'om zodpoveda za:
- vedenie agendy riaditel’a, administrativne a organizacne zabezpecenie riadenia a
zastupovania SNM-PM
- sledovanie uc¢elného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v stlade s planom
hlavnych uloh a zavaznych ukazovatel'ov planu a rozpoctu

- za spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v sulade so zdsadami hospodarenia v SNM

- zabezpecuje upratovanie priestorov SNM-PM.

b) Mineralogicko-petrologické oddelenie, na cele s veducim, ktory zodpoveda za:

- muzejnu dokumentaciu abiotickej zlozky zemskej kory (mineraly, horniny,
nerastné suroviny)

- zhromazd’'ovanie a vedecké spracovavanie mineralogického a petrologického
materialu

- zabezpe€ovanie ochrany a evidencie mineralogickych a petrologickych
zbierok

- planovité uskuto¢iiovanie zdkladného vyskumu

- prezentéciu problematiky vedného odboru formou vystav, expozicii,
publikécii, prednasok a inych aktivit

- vykonavanie odbornych expertiz a poradenskej odbornej ¢innosti v oblasti
mineraldgie a petrografie.

c) Paleontologické oddelenie, na ¢ele s veducim oddelenia, ktory zodpoveda za:

- plnenie funkcie dokumenta¢ného strediska typového a historicky cenného
paleontologického materialu na Slovensku

- muzejnu dokumentéciu fosilnej fauny a flory

- zhromazd’'ovanie a vedecké spracovavanie paleontologického materialu



- zabezpecovanie ochrany a evidencie paleontologickych zbierok
- planovité uskuto¢novanie zakladného paleontologického vyskumu

- prezentaciu vedeckych poznatkov vedného odboru formou vystav, expozicii,
publikécii, prednasok a inych aktivit

- vykonavanie odbornych expertiz a poradenskej odbornej ¢innosti v oblasti
paleontologie.
d) Botanické oddelenie, na cele s vedicim oddelenia, ktory zodpoveda za:
- muzejnu dokumentaciu flory a vegetacie
- zhromazd’'ovanie a vedecké spracovavanie botanickych zbierok
- zabezpecCovanie ochrany a evidencie botanickych zbierok

- planovité uskuto¢novanie zadkladného, najmé faunistického a zoografického
a taxonomického vyskumu

- prezentaciu problematiky vedného odboru formou vystav, expozicii,
publikécii, prednasok

a inych aktivit

- vykonavanie odbornych expertiz a poradenskej odbornej ¢innosti v oblasti
botaniky.

C) Zoologické oddelenie, na ¢ele s veducim oddelenia, ktory zodpoveda za:
- muzejnu dokumentéciu fauny
- zhromazd’'ovanie a vedecké spracovavanie zoologickych zbierok
- Zabezpecovanie ochrany a evidencie zoologickych zbierok

- planovité uskuto¢novanie zakladného, najma faunistického a
zoogeografického vyskumu

- rieSenie problematiky taxondmie vybranych skupin

- prezentaciu vedeckych poznatkov vedného odboru formou vystav, expozicii,
publikacii,

prednasok a inych aktivit

- vykonavanie odbornych expertiz a poradenskej ¢innosti



- koordinaciu kruzkovania vtakov na Slovensku a archivaciu jeho
dokumentécie v oblasti zooloogie.

f) Antropologické oddelenie, na cele s vedicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

- muzejni dokumentaciu vyvoja ¢loveka

- v nadvidznosti na archeologické a paleontologické vyskumy zhromazd’ovanie
a vedecké spracovavanie antropologického a paleoantropologického materidlu

- zabezpeCovanie ochrany a evidencie antropologickych zbierok
- planovité uskuto¢novanie zakladného antropologického vyskumu

- prezentaciu vedeckych poznatkov vedného odboru formou vystav, expozicii,
publikacii, prednasok a inych aktivit

- vykonavanie odbornych expertiz a poradenskej odbornej ¢innosti v oblasti
antropologie.

g) Dokumenta¢né oddelenie, na ¢ele s vediicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

- V nadvéznosti na akvizi¢nu ¢innost’ odbornych oddeleni vedenie evidencie
zbierkovych predmetov v sprave SNM-PM, dolozenych prislusnou
dokumentaciou, a to v chronologickej evidencii, katalogizacii, ako aj formou
registracie

- evidenciu vSetkych zdznamov, suvisiacich s pohybom zbierok, ich ubytkom,
konzervatorskymi a preparatorskymi zdsahmi, osobitne za evidenciu
pomocného muzejného materialu

- organizaciu vykonu inventarizacie zbierkovych a inych predmetov

- vykonavanie fotografickej dokumentécie zbierkovych predmetov, vybranych
javov v teréne a prezentacnych aktivit SNM-PM (podl'a poziadaviek
odbornych oddeleni, vykonavanie, pripadne zabezpefovanie vyhotovenia
fotoreprodukcii)

- vedenie a spravovanie fotoarchivu

- sustred’ovanie a spravovanie informdcii a pisomnych dokladov o planovacej a
rozborovej ¢innosti SNM-PM

- archivaciu pisomnych materidlov odbornej a vSeobecnej povahy, ktoré suvisia
s ¢innostou SNM-PM

- zabezpecovanie dokumentécie vedeckovyskumnej ¢innosti, expozicii, vystav
a d’alSich prezenta¢nych aktivit a dokumentécie publikacnej a edi¢nej Cinnosti.



h) Prezentacno-prevadzkové oddelenie, na ¢ele s veducim oddelenia, ktory
zodpoveda za:

- zabezpecovanie vychovno-vzdelavacieho a spolocenského vyuzitia zbierok v
spolupraci s odbornymi oddeleniami

- organizaciu prevadzky v expoziciach a na vystavach (predaj vstupeniek,
dozornt sluzbu, sluzby pre navstevnikov)

- organizaciu spoluprace so skolami, vzdelavacimi zariadeniami, masmédiami
a v spolupréci s odbornymi oddeleniami zabezpecovanie propagacie SNM-PM

- v spolupréci s odbornymi oddeleniami a sukromnymi dodévatel'mi
zabezpecovanie zasobovania predajne suvenirov SNM-PM propagacnymi
pamiatkovymi predmetmi, prirodninami, odliatkami a publikaciami
prirodovedného charakteru

- vykondvanie lektorskych vykladov v expoziciach.

Clanok 3

Slovenské narodné muzeum-Archeologické mizeum Vv
Bratislave

1. Slovenské narodné mizeum-Archeologické mizeum v Bratislave (d’alej SNM-AM) je
Specializované muzeum. V ramci muzejnej Specializacie ma celoStatnu posobnost’. SNM-AM
je dokumentaéné, vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na vyvoj Slovenska
od praveku az do vrcholného stredoveku. Pre prezentacné ucely ziskava aj material z inych
kulttrnych oblasti.

2. Poslanim SNM-AM je ciel'avedomé ziskavanie, ochraiiovanie, vedecké a odborné
spracovavanie, vyuzivanie a spristupfiovanie muzejnych zbierok archeologickej povahy.

3. Na cele je riaditel’, ktorého do funkcie ustanovuje generalny riaditel SNM na zaklade
vysledkov vyberového konania. Riaditel’ SNM-AM zodpoveda za:

- riadenie ¢innosti vymedzenej v poslani SNM-AM

- Ucelné vyuZitie pridelenych finanénych a hmotnych prostriedkov v rdmci zdvéznych
ukazovatel'ov planu a rozpoctu SNM-AM



- evidenciu objednavok a zmliv SNM-AM

v ramci schvaleného limitu, platnych predpisov a kolektivnej zmluvy za rozhodovanie o
persondlnom obsadeni SNM-AM a o pouziti mzdovych prostriedkov, vratane OON

- konanie v mene SNM v pracovnopravnych vztahoch k zamestnancom SNM-AM
uzivanie a ochranu spravovaného majetku Statu, navrh opatreni ako nakladat’ s prebyto¢nym a
neupotrebitel'nym majetkom Statu

- spravu budovy SNM na Zizkovej ul. 12 v Bratislave a za spravu archeologického
naleziska v Stupave

- riadny chod prevadzky v spravovanych a uzivanych objektoch, expoziciach a vystavach

- uzatvéranie zmliv podl'a Obchodného a Ob¢ianskeho zdkonnika, v rozsahu odbornej
¢innosti vymedzenej v poslani SNM-AM do vysky schvalenych finan¢nych prostriedkov

- zaspravnu pripravu podkladov pre likvidaciu faktir, miezd a ostatnych vyplat

(honorarov) podrla jednotnej metodiky, v st¢innosti s referatom OBO a referatom BOZP a PO
za plnenie uloh v oblasti OBO, BOZP a PO.

4. Riaditel’a zastupuje v jeho nepritomnosti jeho zastupca, ktorého urcuje so suhlasom
generalneho riaditela SNM.

5. Oddelenia SNM-AM riadia veduci, ktorych uréuje riaditel SNM-AM a jemu
zodpovedaju za riadeny utvar. St opravneni konat’ a rozhodovat’ o odbornych a

organiza¢nych zélezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadené¢ho ttvaru.

6. Poradné organy pre posudzovanie poslania a ¢innosti SNM-AM zriad'uje riaditel’ SNM-
AM s vedomim generalneho riaditela SNM.

Poradnymi orgdnmi riaditela SNM-AM su najma:
- Vedecka rada

- Porada vedenia

- Komisia na tvorbu zbierok

- Redakénd rada Zbornika SNM — Archeologia

- Odborna komisia pre archeologiu v mtiizeach v SR

7. SNM-AM sa organizacne ¢leni na tieto funkéné ttvary:

a) RiaditePstvo SNM-AM, na Cele s riaditelom, ktory zodpoveda za:



- vedenie agendy riaditel’a, administrativne a organizacné zabezpecovanie riadenia a
zastupovania SNM-AM

- sledovanie G¢elného vyuzivania pridelenych finan¢nych a hmotnych prostriedkov v
sulade s planom hlavnych uloh a zavdznych ukazovatel'ov planu a rozpoctu

- spravu a ochranu spravovaného Statneho majetku v stillade so zdsadami hospodarenia v
SNM

b) Odborné oddelenie, na cele s vedicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

- muzejni dokumentéciu v zmysle platnych pravnych predpisov, vyvoja ¢loveka
a spoloc¢nosti na izemi Slovenska od pociatkov najstarSich dejin ( od praveku ) do obdobia
stredoveku

- uskuto¢novanie zakladného vyskumu predovsetkym formou terénneho vyskumu
zameraného na skvalitnenie zbierok SNM-AM, ziskavanie poznatkov o vSetkych strankach
duchovnej a materidlnej kultiry spolo¢enstiev zijicich na tizemi Slovenska v sledovanom
obdobi

- zabezpecovanie (v spolupraci s oddelenim dokumentécie) prac suvisiacich so spravou
zbierkového fondu SNM

v spolupraci s technickym oddelenim zabezpecovanie konzervovania a reStaurovania zbierok
na zéklade najnovsich vedeckych poznatkov a modernych foriem muzeologie za
vypracovavanie libriet a scenarov pre prezenta¢né ucely

- vyuzivanie dosiahnutych odbornych a vedeckych poznatkov v publikacne;j,
propagacnej a prednaskovej ¢innosti

zabezpeCovanie metodickej a inej pomoci inStitlicidm a jednotlivecom

c) Dokumentacné oddelenie, na cele s vediicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

- zabezpec€ovanie organizacnych, administrativno-pravnych a dokumenta¢nych
prac na useku chronologickej a systematickej evidencie zbierok a ¢innosti
komisie pre tvorbu zbierok

- evidenciu vSetkych zdznamov, stvisiacich s pohybom zbierok, ich ubytkom,
konzervatorskymi a preparatorskymi zdsahmi, osobitne za evidenciu
pomocného muzejného materidlu

- organizaciu vykonu inventarizacie zbierkovych a inych predmetov

- budovanie a spravu centralneho katalogu archeologickych zbierok SNM

- budovanie a spravu fotoarchivu- spravu katalogu o konzervatorskych a restauratorskych
zasahoch na zbierkovych predmetoch

- zabezpecCovanie dokumentacie podkladov pre expozicie a vystavy

- vykonévanie fotografickej dokumentacie a videodokumentacie zbierok,
vybranych situécii v teréne, vystav a expozicii

- operativne zabezpecovanie starostlivosti o priru¢nt kniznicu

- vedenie evidencie map a planov

- zabezpeCovanie dokumentéacie vyskumnych sprav a ich priloh



- zabezpecCovanie kresbovej dokumentacie zbierkovych fondov pre ucely
dokumenta¢né a publikac¢né
- zabezpecCovanie dokumentacie podkladov pre expozicie a vystavy

d) Technické oddelenie, na ¢ele s vedicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

- zabezpecovanie a vykondvanie konzervatorskej a reStauratorskej ochrany archeologickych
zbierok a technické a restauratorské prace v teréne
- vyhotovovanie faksimile a odliatkov, prip. modelov zbierkovych predmetov pre expozicné a
vystavné ucely
- vyhotovovanie odbornych zaznamov o konzervac¢nych a reStauratorskych zasahoch na
zbierkovych predmetoch
- zabezpecovanie prevadzky reStauratorskych laboratorii
- spolupracuje na realizacii expozicii a vystav SNM-AM
- zabezpecovanie odborného a bezpecného systematického ulozenia zbierok, ako aj odborne;j
manipulacie s nimi
- rozvijanie vSetkych foriem vychovno-vzdelavacieho pdsobenia na verejnost’
- organizaciu zaujmovych kruzkov, prednésok a zabezpecovanie lektorskych
vykladov v expoziciach a na vystavach SNM-AM

- zabezpecCovanie prevadzky pracovisk a udrzby priestorov SNM-AM.

Clanok 4

Slovenské narodné muzeum-Historické muzeum v
Bratislave

1. Slovenské narodné mizeum-Historické muzeum v Bratislave (dalej SNM-HM) je
Specializovanym miizeom. V ramci muzejnej Specializacie ma celoStatnu pdsobnost. SNM-
HM je dokumentac¢né, vedeckovyskumné a metodické muzejné pracovisko zamerané na
historicky vyvoj Slovenska od stredoveku po stcasnost’. Poslanim SNM-HM je cielavedomé
ziskavanie, ochranovanie, vedecké a odborné spracovanie, vyuzivanie a spristupfiovanie
muzejnych zbierok dokladujucich vyvin spolo¢nosti na Slovensku od stredoveku po
sucasnost’. Buduje, spravuje a spractiva tiez numizmaticku zbierku od najstarSich ¢ias po
stcasnost’, zbierky dokumentujtice historiu a etnokultarny vyvoj Slovakov v zahranici

a kultaru obyvatel'ov chorvatskej narodnosti v Slovenskej republike.

2. Na cele je riaditel’, ktorého do funkcie ustanovuje generalny riaditel SNM na zaklade
vysledkov vyberového konania.

Riaditel SNM-HM zodpoveda za:

- riadenie ¢innosti vymedzenej v poslani SNM-HM



- ucelné vyuzitie pridelenych finanénych a hmotnych prostriedkov v rdmci zdvéznych
ukazovatel'ov planu a rozpoctu SNM-HM

- evidenciu objednavok a zmlav SNM-HM

- vramci schvaleného limitu, platnych predpisov a kolektivnej zmluvy rozhodovanie
0 personalnom obsadeni SNM-HM a 0 pouziti mzdovych prostriedkov, vratane OON

- konanie v mene SNM v pracovnopravnych vztahoch k zamestnancom SNM-HM

- uzivanie a ochranu spravované¢ho majetku statu, za navrhovanie opatreni ako nalozit’
S prebyto¢nym a neupotrebiteInym majetkom Statu

- zabezpecovanie riadneho chodu prevadzky v spravovanych objektoch, expoziciach a
vystavach

- uzatvaranie zmluv podl'a Obcianskeho a Obchodného zakonnika v rozsahu odbornej
¢innosti vymedzenej v poslani SNM-HM do vysky schvalenych finanénych prostriedkov

- zaspravnu pripravu podkladov pre likvidéaciu faktir, miezd a ostatnych vyplat
(honorarov) podla jednotnej metodiky

- Vv sucinnosti s referatom OBO a referatom BOZP a PO za plnenie tloh v oblasti OBO,
BOZP a PO

3. Riaditel’'a v nepritomnosti zastupuje 1. zastupca riaditel’a, ktorého urcuje do funkcie so
sthlasom generalneho riaditel’ SNM. 1. zastupca riaditel’a zastupuje riaditela SNM-HM pocas
nepritomnosti v plnom rozsahu prav a povinnosti, zodpoveda riaditelovi SNM-HM za
zabezpecovanie, koordinaciu a kontrolu v oblasti spravy zbierok, prezentacie, prevadzky

a informacnych technoldgii. 2. zastupca riaditel'a zodpoveda riaditel'ovi SNM-HM za
zabezpecovanie, koordinaciu a kontrolu v oblasti vedeckovyskumnej, vystavnej a edi¢ne;j.

4. Oddelenia SNM-HM riadia vediici, ktorych poveruje riaditel SNM-HM a jemu
zodpovedaju za riadeny utvar. St opravneni konat’ a rozhodovat’ o odbornych
a organizacnych zélezitostiach v rozsahu posobnosti riadeného utvaru. Dokumentacné

centrum chorvatskej kultiry ma postavenie na tirovni oddelenia.

5. Poradné organy pre posudzovanie otdzok poslania a ¢innosti SNM-HM zriad’uje riaditel’
SNM-HM s vedomim generalneho riaditela SNM.

Poradnymi orgdnmi riaditel’a su najma:
- Vedeckarada
- Porada vedenia

- Komisia na tvorbu zbierok



- Redakéna rada Zbornika SNM — Histéria

- Odborna komisia pre historiu v muzeach v SR

- Odborna komisia pre numizmatiku v mizeach SR

Zlozenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravujt ich organiza¢né a rokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel’ SNM-HM.

6. SNM-HM sa organizacne Cleni na tieto utvary:

a) RiaditeP’stvo SNM-HM, na ¢ele s riaditelom, ktory zodpoveda za:

vedenie agendy riaditel’a, administrativne a organizacne zabezpe€ovanie
riadenia a zastupovanie SNM-HM

ucelné vyuzivanie pridelenych finan¢nych prostriedkov v sulade so zavaznymi
ukazovateI'mi planu a rozpoctu, jeho sledovanie a kontrolu

za spravu a ochranu spravované¢ho majetku statu v stlade so zdsadami
hospodérenia SNM

zabezpecovanie vyberového konania v zmysle platnych pravnych predpisov

b) Oddelenie dejin, na cele s vedtcim, ktory zodpoveda za:

plnenie uloh odbornych, vedecko-metodickych a akviziénych z oblasti
narodnych dejin

odborné spracovavanie muzejnych zbierok a zabezpecovanie ich vedeckého
vyuzitia a spristupfiovanie verejnosti

pripravu vystav a expozicii

komplexnt muzejnii dokumentaciu dejin Slovenska v zmysle platnych
pravnych predpisov (politické, hospodarske a socidlne dejiny, kultiru a sposob
Zivota)

dokumentéciu historie a kultiry Slovakov v zahranici

za spravu zbierok militarii, papiera, kovov a kombinovaného materialu



) Oddelenie dejin umenia a kultary, na cele s veducim, ktory zodpoveda za:

- plnenie uloh odbornych, vedeckovyskumnych, odbornometodickych
a akvizi¢nych z oblasti dejin umenia a kultary

- odborné spracovavanie muzejnych zbierok a zabezpeCovanie ich vedeckého
vyuzitia a spristupfiovania verejnosti

- pripravu vystav a expozicii
- muzejna dokumentaciu dejin kultary, najmé vytvarno-umeleckej tvorby,

uzitkového umenia, umeleckych remesiel, tradi¢nej 1 si¢asnej I'udove;j
materidlnej a duchovnej kultary

d) Kabinet numizmatiky, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda za:

- plnenie uloh odbornych, vedeckovyskumnych, odbornometodickych
a akvizi¢nych z oblasti numizmatiky

- odborné spracovavanie muzejnych zbierok a zabezpecovanie ich vedeckého
vyuzitia a spristupfiovania verejnosti

- poskytovanie konzulta¢nych sluzieb pre Siroka verejnost’ z oblasti
numizmatiky

- pripravu vystav a expozicii

- komplexni muzejnu dokumentaciu dejin mincovnictva a pefilaznictva na
uzemi Slovenska v zmysle platnych pravnych predpisov

- spravu zbierok numizmatiky

e) Oddelenie dokumentacie, na ¢ele s vedicim, ktory zodpoveda za:

- plnenie uloh evidencie zbierok a pomocného muzejného materialu

vvvvv

zbierok
- budovanie a spravovanie fotoarchivu
- zabezpecovanie dokumentécie vedeckovyskumnych uloh
- vykonavanie fotografickej dokumentacie zbierok, vystav a expozicii

- zabezpecovanie administrativy komisie pre tvorbu zbierok



- spracovavanie a zabezpe€ovanie vyuzitia informaénych technologii SNM-HM

- spravovanie priru¢nej kniznice SNM-HM

f) Oddelenie restauratorské, na ¢ele s vedicim, ktory zodpoveda za:

- vykonavanie konzervatorskych a reStauratorskych prac

zabezpecenie odborného, bezpecného a systematického ulozenia zbierok

- zabezpecoavnie a vedenie prislusnej kompletnej dokumentacie stvisiacej
S reStaurovanim zbierok

- spoluprécu pri priprave a instaldcii vystav a expozicii SNM-HM

osetrovanie exponatov vystav a expozicii SNM-HM

kontrolu zdravotného stavu zbierok v depozitaroch a vystavnych priestoroch

spolupracu pri zabezpecovani stanovenych klimatickych a sanitarnych
podmienok v depozitaroch a vystavnych priestoroch

g) oddelenie prezenta¢né, na Cele s veducim, ktory zodpoveda za:
- zabezpecovanie kulturno-vychovného a spolocenského vyuzitia zbierok
- organizaciu dozoru a prevadzkovanie muzejnych expozicii a vystav
- zabezpecovanie propagacie SNM-HM
- organiziciu a zabezpecovanie spoluprace s masmédiami, Skolami, cestovnymi

kancelariami a zariadeniami v oblasti cestovného ruchu a informa¢nymi
kancelariami v rozsahu posobnosti SNM-HM

h) Oddelenie ekonomiky a prevadzky, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda za:

- sledovanie ucelného vyuzivania pridelenych finan¢nych prostriedkov,
Vv stlade so

- zavaznymi ukazovatel'mi pldnu a rozpoctu



- spravu a ochranu spravované¢ho majetku Statu v sulade s prisluSnymi pravnymi
predpismi a zdsadami hospodarenia SNM

zabezpecovanie vyberového konania v zmysle prislusnych predpisov
- zabezpeCovanie udrzby priestorov SNM-HM

- prevadzkovanie motorového vozidla

- zabezpecovanie zasobovania materialom

- vedenie skladu materidlu

- spoluprécu pri realizéacii vystav SNM-HM

- poskytovanie prevadzkového servisu odbornym oddeleniam

- klacovy rezim SNM-HM

i) dokumentaéné centrum chorvatskej kultury na Slovensku na ¢ele s vedicim,
ktory zodpoveda za:

- plnenie uloh odbornych, vedeckovyskumnych, odbornometodickych
a akvizi¢nych z oblasti kultary obyvatel'ov chorvatskej narodnosti
v Slovenskej republike

- odborné spracovavanie mizejnych zbierok a zabezpecovanie ich vedeckého
vyuzitia a spristupfiovania verejnosti

- pripravu vystav a expozicii

Clanok 5

Slovenské narodné muzeum-Hudobné muzeum v
Bratislave

1. Slovenské narodné mizeum-Hudobné mizeum v Bratislave (d’alej SNM-HuUM) je
Specializované muzeum. V ramci muzejnej Specializacie ma celoStatnu posobnost’. SNM-
HuM je dokumentacné, vedeckovyskumné a metodické muzejné pracovisko pre oblast’
hudobnej kultary na Slovensku. Posobi aj v sieti medzindrodnych hudobnodokumentaénych
institacii (IAML-International Association of Music Libraries, Archives and Documentation
Centres), je centralnym pracoviskom pre evidenciu a spracovanie zachovanych hudobnych
pramenov na izemi Slovenska a ndrodnou centralou medzinarodného stpisu hudobnych



pramenov (RISM-Répertoire International des Sources Musicales). Pre prezentacné potreby
ziskava aj material z inych kultarnych oblasti. Poslanim SNM-HuM je ciel'avedomé
ziskavanie, ochranovanie, vedecké a odborné spracovavanie, vyuzivanie a spristupiiovanie
muzejnych zbierok hudobnej povahy.

2. Na c¢ele SNM-HuM je riaditel’, ktoré¢ho do funkcie ustanovuje generalny riaditel’ SNM na
zaklade vysledkov vyberového konania.

Riaditel HuM zodpoveda za:
- riadenie ¢innosti vymedzenej V poslani SNM-HuM

- zaucelné vyuzitie pridelenych finanénych a hmotnych prostriedkov v ramci zdviznych
ukazovatel'ov planu a rozpoc¢tu SNM-HUM

- zaevidenciu objednavok a zmlav SNM-HuM v ramci schvaleného limitu, platnych
predpisov a kolektivnej zmluvy za rozhodovanie o personalnom obsadeni SNM-HuUM a o
pouziti mzdovych prostriedkov, vratane OON konanie v mene SNM v pracovnopravnych
vzt'ahoch k zamestnancom SNM-HUM

- zauZzivanie a ochranu spravovaného majetku $tatu, navrhovanie opatreni ako nakladat’
S prebyto¢nym a neupotrebytelnym majetkom Statu

- zabezpecovanie riadneho chodu prevadzky v spravovanych objektoch, expoziciach

a vystavach uzatvaranie zmlav podl'a Obchodného a Ob¢ianskeho zdkonnika v rozsahu
odbornej ¢innosti, vymedzenej v poslani SNM-HuM do vysky schvalenych finan¢nych
prostriedkov za spravnu pripravu podkladov pre likvidéaciu faktir, miezd a ostatnych vyplat
(honorarov) podl'a jednotnej metodiky v sucinnosti s referatom OBO a referatom BOZP a PO
za plnenie uloh v oblasti OBO, BOZP a PO

3. Riaditel’a zastupuje v jeho nepritomnosti jeho zastupca, ktorého urcuje so sthlasom
generalneho riaditel'a SNM.

4. Oddelenia SNM-HuM riadia veduci, ktorych urcuje riaditel’ SNM-HuUM a jemu
zodpovedaju za riadeny utvar. S oprdvneni konat’ a rozhodovat’ o odbornych a

organizaénych zalezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného utvaru.

5. Poradné organy pre posudzovanie otdzok poslania a ¢innosti SNM-HuM zriad’uje riaditel’
SNM-HuM s vedomim generalneho riaditela SNM.

Poradnymi organmi riaditela SNM-HuM st najma:
- Vedeckarada
- Porada vedenia

- Edi¢narada



- Komisia na tvorbu zbierok

- Kategoriza¢na komisia.

Zlozenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravujt ich organiza¢né a rokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel’ SNM-HuUM.

6. SNM-HuM sa organizacne ¢leni na tieto funkéné utvary:

a) Riaditel’stvo na ¢ele s riaditePom, ktoré:

zabezpecuje spravnu agendu muzea po stranke organizacnej, administrativnej
a persondlnej

plni funkciu vnutorného kontrolného systému, spravu informaéného systému
muzea a koordinuje ju s generalnym riaditel’'stvom

- spravuje registratiru SNM-HuUM

- Ucelne vyuziva pridelené finan¢né prostriedky, zodpoveda za spravu
a ochranu spravované¢ho majetku Statu v stulade so zdsadami hospodarenia
SNM, vykonava finan¢né operacie v sticinnosti s Riaditel'stvom SNM

- vedie agendu riaditel’a, organizuje rokovania poradnych organov SNM-HuM

- vedie operativno-technickt evidenciu hospodarskych prostriedkov a
usmernuje inventarizaciu majetku muzea

- Vv sucinnosti s Riaditel'stvom SNM zabezpecuje vykon revizii a oprav
V suvislosti s prevadzkou objektov v sprave SNM-HUM

- zabezpecuje prevadzku a udrzbu dopravnych prostriedkov muzea v si¢innosti
s Riaditel'stvom SNM

b) Oddelenie vyskumu, spracovania a prezentacie zbierkovych fondov

- zabezpecuje vedeckovyskumnu, zbierkotvorni, dokumentacnti, prezentacnu,
metodicku, vzdelavaciu, kultiarno-spoloc¢ensku a publika¢ni ¢innost’

- ziskava a odborne spracovava primarne a sekundarne pramene z oblasti
hudobnej historie, sucasného hudobného Zivota, z oblasti hudobnych néstrojov

- vysledky svojej ¢innosti zverejiiuje prostrednictvom expozicii, vystav,
publikacii, koncertov a inych foriem prezentacie



poskytuje metodické a poradenské sluzby inym institiciam a jednotlivcom
Vv oblasti dokumentécie a interpretacie tychto pramenov

- spolupracuje s inymi mazeami, dokumenta¢nymi centrami, vedeckymi
ustavmi, Skolami a inymi in$titiciami na Slovensku i1 v zahranici

- vytvara podmienky pre poskytovanie komplexnych informacii o hudobnej
kultare Slovenska doma i v zahranici

predklada navrhy na doplianie odbornej literatary

¢) Oddelenie dokumentacie, spravy a ochrany zbierkovych fondov

- zabezpecuje vsetky eviden¢no-spravne ¢innosti viaziice sa na muzejné
zbierkové fondy

- zabezpecuje fotodokumentaciu zbierkovych predmetov
- buduje obrazovy archiv

- vedie evidenciu pohybu zbierok

- spravuje dokumentacné systémy a kniznicu SNM-HUM

- buduje a spravuje depozitare a vytvara podmienky na bezpecné a primerané
ulozenie muzejnych fondov

- zabezpecuje konzervovanie muzejného typu, muzejné reStaurovanie a
profylaktické kontroly muzejnych zbierkovych fondov

- vedie agendu Komisie na tvorbu zbierok

d) Oddelenie propagacie, prevadzky a spravy majetku
- koordinuje pripravu a zabezpecuje realizaciu prezentacnych aktivit

- zabezpecuje propagaciu SNM-HuM a jeho kontakt s verejnost'ou, cestovnymi
a informac¢nymi kanceldriami a ziskava novych navstevnikov

- zabezpecuje dozor a ochranu spristupiiovanych zbierkovych predmetov

- zabezpecuje prenajom priestorov a ich vyuzivanie pre kultirno-spolo¢enské
ucely

- sustred'uje, eviduje a zabezpecuje poziadavky na poskytnutie sluzieb



e) Prevadzka Kastiel’ Dolna Krupa

- zabezpecluje prevadzku arealu kastiel'a v Dolnej Krupej

zabezpecuje a vykonava udrzbu a opravy

- zabezpecuje udrzbu exteriéru v areali kastiel'a

vedie spravnu a administrativnu agendu suvisiacu s prevadzkou kastiel’a
Vv sucinnosti s usekom riaditel'a SNM-HUM

- zabezpecuje prevadzku ubytovacej a stravovacej Casti kastiel'a v sulade
S platnymi pravnymi predpismi

- bezodkladne informuje riaditel'a SNM-HUM a prislu$né institacie
0 vzniknutych poruchach a haviariach

- sustred’uje a eviduje informacie o poziadavkach na poskytnutie sluzieb
a bezodkladne informuje oddelenie propagécie, prevadzky a spravy majetku
SNM-HuM.

Clanok 6

Slovenské narodné muzeum-Muzeum Zidovskej kultary
v Bratislave

1. Slovenské narodné muzeum-Mizeum Zidovskej kultary v Bratislave (d’alej SNM-MZK)
je Specializované muzeum, v ramci muzejnej Specializacie ma celoStatnu posobnost’. SNM-
MZK je dokumentaéné, vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na vyvoj
zidovskej kultury a dokumentaciu holokaustu na Slovensku. Pre prezentacné ucely ziskava aj
material z inych kultirnych oblasti. Poslanim SNM-MZK je cielavedomé ziskavanie,
ochranovanie, vedecké a odborné spracovavanie, vyuzivanie a spristupiiovanie mizejnych
zbierok, dokladujucich vyvin duchovnej a hmotnej kultiry Zidov na Slovensku.

2. Na &ele SNM-MZK je riaditel’, ktorého do funkcie ustanovuje generalny riaditel SNM na
zaklade vysledkov vyberového konania.

Riaditel SNM-MZK zodpoveda za:
- riadenie ¢innosti vymedzenej v poslani SNM-MZK

- ucelné vyuzitie pridelenych finanénych a hmotnych prostriedkov v ramci zavaznych
ukazovatel'ov planu a rozpoctu SNM-MZK



- evidenciu objednavok a zmlitv SNM-MZK

- Vramci schvaleného limitu, platnych predpisov a kolektivnej zmluvy rozhodovanie
0 personalnom obsadeni SNM-MZK a 0 pouziti mzdovych prostriedkov, vratane OON

- konanie v mene SNM v pracovno-pravnych vzt'ahoch k zamestnancom SNM-MZK

- uzivanie a ochranu spravované¢ho majetku $tatu, za navrhovanie opatreni ako nalozit’
S prebytocnym a neupotrebitelnym majetkom Statu

- zabezpeCovanie riadneho chodu prevadzky v spravovanych objektoch, expoziciach a
vystavach

- uzatvéranie zmluv podl'a Obcianskeho a Obchodného zakonnika v rozsahu odbornej
¢innosti vymedzenej v poslani SNM-MZK do vysky schvélenych finan¢nych prostriedkov

- zaspravnu pripravu podkladov pre likvidaciu faktar, miezd a ostatnych vyplat
(honorarov) podla jednotnej metodiky

- v saéinnosti s referitom OBO a referatom BOZP a PO za plnenie tloh v oblasti OBO,
BOZP a PO

3. Riaditela SNM-MZK zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého uréuje so
suhlasom generalneho riaditel'a SNM.

Zastupca riaditela SNM-MZK trvale zodpoveda aj za:

- zabezpecovanie prevadzky na vSetkych pracoviskach — priame riadenie zamestnancov
prevadzky (lektorov, dozorcov, upratovacky)

- {drZbu zariadeni a priestorov pouzivanych SNM-MZK, za ich poriadok a &istotu

- prevadzku expozicii, zabezpeCovanie predaja vstupeniek, suvenirov, za dozor Vv
expoziciach a sluzby navstevnikom

- pravne a hospodarne vyuZivanie energie, zariadeni a techniky SNM-MZK, za
dodrziavanie vSetkych predpisov a zariadeni PO a EZS

- organiziciu a zabezpecovanie opravarenskej ¢innosti a udrziavanie priestorov SNM-
MZK

- zabezpeGovanie technickych prac v SNM-MZK
- organizaciu a zabezpecovanie materialno-technického servisu a sluzieb potrebnych pre
prevadzkovanie SNM-MZK, materialno-technického zasobovania, prepravu materiadlov a

zbierok, dodavky sluzieb od inych organizacii

- spoluprécu pri realizacii vystav, podielanie sa na ich instalacii a likvidacii



4.

spravovanie skladu materidlov, vystavnych predmetov, publikécii a vstupeniek
vykonavanie a zabezpe&ovanie ekonomickej agendy SNM-MZK

plnenie inych wloh podla pokynov riaditela SNM-MZK

Utvary SNM-MZK riadia veduci, ktorych uréuje riaditel SNM-MZK a jemu zodpovedajt

za riadeny Utvar. St opravneni konat’ a rozhodovat’ o odbornych a organiza¢nych
zélezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného utvaru.

5.

Poradné organy pre posudzovanie otazok poslania a ¢innosti SNM-MZK zriad’uje riaditel

SNM-MZK s vedomim generélneho riaditela SNM.

Poradnymi orgdnmi riaditel’a su najma:

Vedecka rada
Komisia na tvorbu zbierok
Redakéna rada Zbornika SNM-MZK , Acta Judaica Slovaca“

Zlozenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organizacné
a rokovacie poriadky, ktoré vyda riaditel SNM-MZK.

6. SNM-MZK sa organizaéne ¢leni na tieto funk&né Gtvary:

a) Prevadzkovy ttvar, na ¢ele s veducim, ktory je zodpovedny za:
- zabezpetovanie prevadzky na vietkych pracoviskach (expozicie SNM-MZK) a riadi ich
pracovnikov

za spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v sulade so zdsadami hospodarenia

SNM, za tdrzbu zariadeni a priestorov vyuzivanych SNM-MZK

b) Dokumentad¢ny ttvar, na ¢ele s vedicim oddelenia, ktory je zodpovedny za:

plnenie tloh evidencie zbierok a pomocného muzejného materialu

spravovanie fotoarchivu a zabezpecovanie fotodokumentacie zbierok, vystav a expozicii
zabezpecovanie administrativy komisie pre tvorbu zbierok
¢) Vedeckovyskumny utvar, na ¢ele s vedicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

zabezpegovanie dlhodobych vyskumnych programov SNM-MZK



- zapajanie sa do eurdpskeho i svetového konceptu vyskumov holokaustu
- koordinéciu svojej prace s pracoviskami v zahranici
e) Ekonomicky utvar, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda za:

- sledovanie ucelného vyuzivania finan¢nych prostriedkov v sulade so zavdznymi
ukazovateI'mi planu a rozpoctu

- vedenie agendy riaditel'a, administrativne a organiza¢né zabezpeCovanie riadenia a
zastupovania v SNM-MZK

Clanok 7

Slovenské narodné muzeum-Muzeum kultury karpatskych
Nemcov v Bratislave

1. Slovenské narodné mizeum-Muzeum kultiry karpatskych Nemcov v Bratislave (d’alej
SNM-MKKN) je Specializované miizeum. V ramci muzejnej Specializacie ma celoStatnu
posobnost’. SNM-MKKN je dokumentacné, vedeckovyskumné a metodické muzejné
pracovisko, zamerané na dejiny a kultiru karpatskych Nemcov od ich prichodu na Slovensko
po stcasnost’. Poslanim SNM-MKKN je cielavedomé ziskavanie, ochraiiovanie, vedecké

a odborné spracovavanie a spristupniovanie muzejnych zbierok a fondov, dokladujucich dejiny
a kultaru karpatskych Nemcov Zijicich na Slovensku alebo v inych krajinach. Realizuje
program dokumentacnej a prezentacnej ¢innosti mimo sidla SNM-MKKN.

2. Na Cele je riaditel’, ktorého ustanovuje do funkcie generalny riaditel’ SNM na zéklade
vysledkov vyberového konania.

Riaditel SNM-MKKN zodpoveda za:
- riadenie ¢innosti vymedzenej v poslani SNM-MKKN

- ucelné vyuzitie pridelenych finanénych a hmotnych prostriedkov v ramci zavaznych
ukazovatel'ov planu a rozpoctu SNM-MKKN

- evidenciu objednavok a zmlav SNM-MKKN

- vramci schvaleného limitu, platnych predpisov a kolektivnej zmluvy za rozhodovanie
0 persondlnom obsadeni SNM-MKKN a 0 pouziti mzdovych prostriedkov, vratane OON

- konanie v mene SNM v pracovnopravnych vztahoch k zamestnancom SNM-MKKN

- uzivanie a ochranu spravované¢ho majetku §tatu a navrhovanie opatreni, ako nalozit’
S prebyto¢nym a neupotrebitelnym majetkom $tatu



- zabezpecovanie riadneho chodu prevadzky v spravovanych objektoch, expoziciach
a vystavach

- uzatvaranie zmlav podl'a Obchodného a Ob¢ianskeho zakonnika v rozsahu odbornej
¢innosti, vymedzenej v poslani SNM-MKKN do vysky schvalenych finanénych prostriedkov

- spravnu pripravu podkladov pre likvidaciu faktur, miezd a ostatnych vyplat podla
jednotnej metodiky

- v sucinnosti s referatom OBO a referatom BOZP a PO za plnenie uloh v oblasti OBO,
BOPZ aPO

3. Riaditela zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého urcuje so sthlasom
generalneho riaditel'a SNM.

4. Poradné organy pre posudzovania otazok poslania a ¢innosti SNM-MKKN zriad’uje
riaditel SNM-MKKN s vedomim generalneho riaditela SNM.

Poradnymi orgdnmi riaditela SNM-MKKN su najma:

Vedecka rada

Redak¢na rada

Komisia na tvorbu zbierok.

5. SNM-MKKN sa organizacne ¢leni na tieto funkcéné utvary:

a) Riaditel’stvo MKKN, na ¢ele s riaditelom, ktory zodpoveda za:

vedenie agendy riaditel’a, administrativne a organizacné zabezpecovanie riadenia
a zastupovania SNM-MKKN

- sledovanie ucelného vyuZivanie pridelenych finan¢nych prostriedkov v sulade s planom
hlavnych tloh a z&viznymi ukazovateI'mi planu a rozpoctu

- spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v sulade s prisluSnymi pravnymi predpismi
a zasadami hospodérenia SNM.
b) Utvar vedeckej a odbornej ¢innosti, na ¢ele s vedicim utvaru, zodpoveda za:

- ziskavanie a odborné spracovavanie primarnych a sekundarnych pramenov z oblasti dejin
a kultary karpatskych Nemcov



- poskytovanie metodickych a poradenskych sluzieb inym institiciam a jednotlivcom z
oblasti dejin a kulttry karpatskych Nemcov

- oboznamovanie s vysledkami svojej prace verejnosti prostrednictvom vystav, publikacii a
inymi formami prezenta¢nej ¢innosti.

¢) Utvar dokumentacie, spravy a ochrany zbierok, zodpoveda za:

plnenie uloh evidencie zbierok a pomocného muzejného materialu

vvvvv

- budovanie a spravovanie fotoarchivu
- zabezpecovanie dokumentécie vedeckovyskumnych uloh
- vykonavanie fotografickej dokumentacie zbierok, vystav a expozicii

- zabezpecovanie administrativy komisie pre tvorbu zbierok.

Clanok 8

Slovenské narodné muzeum-Muzeum kultiry Mad’arov
na Slovensku v Bratislave

1. Slovenské narodné¢ muzeum-Muzeum kultiry Mad’arov na Slovensku v Bratislave (d’alej
SNM-MKMS) je Specializované mizeum. V ramci mizejnej Specializacie ma celoStatnu
posobnost. SNM-MKMS je vedeckovyskumné, dokumenta¢né a metodické muzejné
pracovisko, zamerané na dejiny a kultiru Mad’arov na Slovensku. Poslanim SNM-MKMS je
cielavedomé ziskavanie, ochrafiovanie, vedecké a odborné spracovavanie a spristupiiovanie
muzejnych zbierok a fondov, dokladajucich dejiny a vyvoj hmotnej a duchovnej kultary
mad’arského etnika na Slovensku. SNM-MKMS sa zameriava na poskytovanie metodickej
pomoci vo vSetkych oblastiach muzejnej ¢innosti tym osobam, ktoré spravuju akykol'vek
hnutel'ny predmet a nehnutel'ny majetok muzejného charakteru dokumentujuci kultaru
madarského etnika na Slovensku.

2. Na Cele je riaditel’, ktorého ustanovuje do funkcie generalny riaditel’ SNM na zaklade
vysledkov vyberového konania.

Riaditel SNM-MKMS zodpoveda za:

- riadenie ¢innosti vymedzenej v poslani SNM-MKMS



- plnenie uloh hospodarskeho planu, za ti¢elné vyuzitie pridelenych finanénych
zdrojov a hmotnych prostriedkov v ramci schvaleného rozpoctu SNM-MKMS

- evidenciu objednavok a zmluv SNM-MKMS
- vramci schvaleného limitu, platnych predpisoch a kolektivnej zmluvy
rozhodovanie o personalnom zlozeni a pouziti mzdovych prostriedkov vratane

OON

- konanie v mene SNM v pracovnopravnych vzt'ahoch k zamestnancom SNM-
MKMS

- uzivanie a ochranu spravovaného majetku $tatu, za navrhovanie opatreni ako
nalozit’ s prebyto¢nym a neupotrebitel'nym majetkom Statu

- zabezpecenie riadneho chodu prevadzky v spravovanych objektoch, expoziciach
a vystavach

- uzatvaranie zmlav podl’a Ob¢ianskeho a Obchodného zakonnika v rozsahu
odbornej ¢innosti vymedzenej v poslani SNM-MKMS do vysky schvalenych

finan¢nych prostriedkov

- spravnu pripravu podkladov pre likvidaciu faktur, miezd a ostatnych vyplat podla
jednotnej metodiky

- v sucinnosti s referatom OBO a referatom BOZP a PO za plnenie tloh v oblasti
OBO, BOZP a PO.

3. Riaditel'a SNM-MKMS zastupuje v jeho nepritomnosti jeho zastupca, ktorého urcuje so
suhlasom generalneho riaditela SNM.

4. Oddelenia SNM-MKMS riadia veduci, ktorych urcuje riaditel’ SNM-MKMS a jemu
zodpovedaju za riadeny utvar. Su opravneni konat’ a rozhodovat’ o odbornych a

organizaénych zalezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného utvaru.

5. Poradné orgéany pre posudzovanie otdzok poslania a ¢innosti zriad'uje riaditel SNM-
MKMS s vedomim generalneho riaditela SNM.

Poradnymi orgdnmi riaditel’a su najma:
- Vedecké rada
- Komisia na nakup zbierok

- Edi¢na komisia



Zlozenie, zameranie, a ¢innost’ poradnych organov upravuji ich organizacné
a rokovacie poriadky, ktoré vyda riaditel SNM-MKMS.

6. SNM-MKMS sa organizacne Cleni na tieto funk¢né ttvary:
a) Riaditel’stvo SNM-MKMS, na ¢ele s riaditel'om, ktory zodpoveda za:

- vedenie agendy riaditel'a, administrativne a organiza¢né zabezpeCovanie riadenia a
zastupovania SNM-MKMS

- sledovanie ucelného vyuzivania pridelenych finan¢nych prostriedkov v stlade s
planom hlavnych uloh a zaviznymi ukazovateI'mi planu a rozpoctu

- spravu a ochranu spravovaného majetku statu v stilade s prisusnymi pravnymi
predpismi a zdsadami hospodarenia SNM

b) Utvar vedeckej a odbornej ¢innosti, zodpoveda za:

- ziskavanie a odborné spracovavanie primarnych a sekundarnych pramenov z oblasti
dejin a kultary Mad’arov na Slovensku

- poskytovanie metodickych a poradenskych sluzieb inym institiiciam a jednotlivcom
Z oblasti dejin a kultary Mad’arov na Slovensku

- oboznamuje s vysledkami svojej prace verejnost’ prostrednictvom vystav, publikacii a
inymi formami prezentacnej ¢innosti

c) Utvar dokumenticie, spravy a ochrany zbierok, zodpoveda za:

plnenie Uloh evidencie zbierok a pomocného muzejného materialu

vvvvv

- spravovanie fotoarchivu a zabezpecovanie fotodokumentacie zbierok, vystav a
expozicii

zabezpecCovanie administrativy komisie na tvorbu zbierok

d) Oddelenie prezentacie, na ¢ele s veducim, zodpovednym za:

- lektorovanie v expoziciach, usmernovanie prevadzky vysunutej expozicie vV Dolnej
Strehovej a v Sklabinej



- styk s verejnostou

- ostatné formy prezentaénych podujati s dorazom na kulturnovychovné poslanie
muzea

- zabezpecenie prevadzky vo vystavnych a expozi¢nych priestoroch muzea

Clanok 9

Slovenské narodné muzeum-Muzeum Slovenskych
narodnych rad v Myjave

1. Slovenské narodné mizeum-Muzeum Slovenskych narodnych rad v Myjave (d’alej len
SNM-MSNR) je $pecializované muzeum. V rdmci muzejnej Specializacie ma celostatnu
posobnost’. SNM-MSNR je dokumentacné, odborné a metodické muzejné pracovisko,
zamerané na dokumentaciu jednotlivych SNR, ich ¢innosti, predstavitel'ov, d’alSich osobnosti
slovenského naroda, ako i historického vyvoja podjavorinsko-podbradlianského kraja.
Poslanim SNM-MSNR je cielavedomé ziskavanie, ochrafiovanie, odborné spracovavanie,
vyuzivanie a spristupiiovanie mizejnych zbierok v stlade s jeho Specializéciou.

2. Na cele SNM-MSNR je riaditel’, ktorého ustanovuje do funkcie generalny riaditel’ SNM
na zéklade vysledkov vyberového konania.

Riaditel SNM-MSNR zodpoveda za:
- odbornu ¢innost’ vymedzent v poslani SNM-MSNR

- ucelné vyuzitie pridelenych finanénych a hmotnych prostriedkov v ramci zavaznych
ukazovatel'ov planu a rozpoctu SNM-MSNR

- evidenciu objednavok a zmliv SNM-MSNR

- Vramci schvaleného limitu, platnych predpisov a kolektivnej zmluvy, za rozhodovanie o
personalnom obsadeni SNM-MSNR a o pouziti mzdovych prostriedkov, vratane OON

- konanie v mene SNM v pracovnopravnych vztahoch k zamestnancom SNM-MSNR

- uZzivanie a ochranu spravovaného §tatneho majetku, navrhovanie opatreni ako nalozit
S prebytonym a neupotrebiteI'nym majetkom Statu

- zabezpecovanie riadnej prevadzky v spravovanych objektoch, expozicidch a vystavach



- uzatvéranie zmliv podl'a Ob¢ianskeho a Obchodného zékonnika v rozsahu odborne;j
¢innosti vymedzenej v poslani SNM-MSNR do vysky pridelenych financnych prostriedkov

- spravnu pripravu podkladov pre likvidaciu faktir, miezd a ostatnych vyplat (honorarov)
podla jednotnej metodiky

- plnenie uloh v oblasti OBO, BOZP a PO v sucinnosti s referatom OBO a referatom
BOZP a PO

3. Riaditel’a zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého urcuje so suhlasom
generalneho riaditel'a SNM.

4. Utvary SNM-MSNR riadi riaditel’ SNM-MSNR v stéinnosti so svojim zastupcom.

5. Poradné orgéany pre posudzovanie poslania a ¢innosti SNM-MSNR zriad’uje riaditel’
SNM-MSNR s vedomim generalneho riaditela SNM.

Poradnymi orgdnmi SNM-MSNR st najma:
- Porada vedenia

- Komisia na tvorbu zbierok

Zlozenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organiza¢né a
rokovacie poriadky, ktoré vyda riaditel SNM-MSNR.

6. SNM-MSNR sa organizacne ¢leni na tieto funkéné utvary:

a) RiaditeP’stvo SNM-MSNR, na ¢ele s riaditelom, ktory zodpoveda za:

- vedenie agendy riaditel’a, administrativne a organiza¢né zabezpecovanie riadenia a
zastupovanie SNM-MSNR

- sledovanie G¢elného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v sulade
S planom hlavnych uloh a zdviznymi ukazovatel'mi planu a rozpoctu

- spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v zmysle platnych pravnych predpisov
a v stlade so zdsadami hospodéarenia v SNM



- zabezpecuje vyskumnu, zbierkotvornli, dokumentacnu, prezentacnd, vystavnu,
metodicku, vzdeldvaciu, kultirno-spolo¢ensku a publika¢ni ¢innost’

- ziskava a odborne spracovava nové prirastky zbierkového fondu
- poskytuje metodické a poradenské sluzby jednotlivcom a inym institiciam
- spolupracuje s masmédiami, inymi mizeami, $kolami, cestovnymi kancelariami

a zariadeniami v oblasti cestovného ruchu a informa¢nymi kancelariami na Slovensku
I v zahranic¢i v rozsahu posobnosti SNM-MSNR

b) Utvar dokumenticie, spravy a ochrany zbierkovych fondov, na ele s veducim, ktory:

- zabezpecuje vsetky evidencno-spravne ¢innosti viazlice sa na muzejné zbierkové

fondy
- zabezpecuje fotodokumentaciu zbierkovych predmetov
- spravuje dokumentacné systémy

- buduje a spravuje depozitare a vytvara podmienky na bezpeéné a primerané ulozenie
muzejnych fondov

- zabezpecluje zakladné konzervovanie muzejného typu, cyklické osetrovanie
a profylaktické kontroly muzejnych zbierkovyvh fondov

- vedie agendu Komisie na tvorbu zbierok

¢) Utvar prezentacie a prevadzky Myjavy a Kosarisk, zabezpeduje:
- lektorovanie v expoziciach na Myjave a Kosariskach
- usmeriiovanie prevadzky vyélenenej expozicie M. R. Stefanika v Kosariskach
- 0drzbu zariadeni a priestorov muzea, ich poriadok a Cistotu
- spravu skladu materialov, publikacii a vstupeniek a ich za¢tovanie
- styk s verejnostou
- estetiku prostredia

- ostatné formy prezenta¢nych podujati s dérazom na kultirno-vychovné poslanie
muzea



- prevadzku vo vystavnych a expozi¢nych priestoroch Mtzea SNR v Myjave
a prevadzky Muzea M. R. Stefanika v Kosariskach.

Clanok 10

Slovenské narodné muzeum-Muzeum Cerveny Kamen v
Castej

1. Slovenské narodné muzeum-Mizeum Cerveny Kame v Castej (dalej len SNM-MCK)
je Specializované mizeum. V ramci muzejnej Specializacie ma celostatnu pdsobnost’. SNM-
MCK je dokumentaéné, vedeckovyskumné a metodické muzejné pracovisko, zamerané na
vyvoj bytovej kultiry slachty a mestianstva na Slovensku, s dérazom na umelecko-historicky
charakter zbierkovych predmetov a dejiny hradu Cerveny Kamei. Poslanim SNM-MCK je
cielavedomé ziskavanie, ochranovanie, vedecké a odborné spracovavanie, vyuzivanie

a spristupniovanie muzejnych dokladov vyvoja bytovej kultiry a dejin hradu.

2. Na &ele SNM-MCK je riaditel’, ktorého ustanovuje do funkcie generalny riaditel SNM na
zaklade vysledkov vyberového konania.

Riaditel SNM-MCK zodpoveda za:
- &innost’ vymedzenii v poslani SNM-MCK, zabezpeéuje a zodpoveda za plnenie tiloh

SNM-MCK, uréenych hlavnymi ulohami, pravnymi predpismi a opatreniami generalneho
riaditela SNM

- plnenie uloh hospodarskeho planu, za Gc¢elné vyuzitie pridelenych finan¢nych zdrojov
a hmotnych prostriedkov v rameci schvéaleného rozpoctu SNM-MCK

- centralnu evidenciu objednavok a zmlav SNM-MCK

- Vramci platnych predpisov a kolektivnej zmluvy, za rozhodovanie o personalnom
obsadeni SNM-MCK a 0 pouziti mzdovych prostriedkov, vratane OON

- uzivanie a ochranu spravované¢ho majetku §tatu, za rozhodovanie o nakladani
S prebyto¢nym a neupotrebitelnym majetkom $tatu v sprave SNM-MCK

- zabezpecenie riadneho chodu prevadzky v spravovanych objektoch, expozicidch
a vystavach

- uzatvaranie zmlav podl’a Ob¢ianskeho a Obchodného zakonnika v rozsahu odbornej,
hospodarskej a prevadzkovej ¢innosti SNM-MCK do vysky schvalenych finanénych
prostriedkov



- spravne hospodarenie SNM-MCK v zmysle vieobecnych pravnych predpisov
a vnutroorganiza¢nych noriem

- plnenie uloh v oblasti OBO, BOZP a PO.

3. Riaditel’a zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého urcuje so suhlasom
generalneho riaditel'a SNM.

4. Oddelenia SNM-MCK riadia veduci, ktorych uréuje riaditel’ SNM-MCK a jemu
zodpovedaju za riadeny utvar. St opravneni konat’ a rozhodovat’ o odbornych

a organizacnych zalezitostiach v rozsahu posobnosti riadené¢ho ttvaru.

5. Poradné organy pre posudzovanie zasadnych otdzok poslania a ¢innosti SNM-MCK
zriad'uje riaditel SNM-MCK s vedomim generalneho riaditel'a SNM.

Poradnymi orgdnmi riaditel'a st najma:
- Vedecka rada

- Porada vedenia

- Komisia na tvorbu zbierok

Zlozenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravujt ich organiza¢né a rokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel SNM-MCK.

6. SNM-MCK sa organiza¢ne ¢leni na tieto funkéné utvary:

a) Sekretariat SNM-MCK, personalne a prezentané oddelenie, na &ele s vedcim, ktory
zodpoveda za:

- vedenie agendy riaditel’a, administrativne a organizacné zabezpecovanie riadenia a
zastupovanie SNM-MCK, rokovanie poradnych organov riaditel’a a iné rokovania
podrla jeho pokynov a kontrolu plnenia ulozenych tloh

- vedenie osobnej agendy zamestnancov, zabezpeCovanie podkladov pre prijimanie a
uvolfiovanie zamestnancov

- vedenie referatu PaM a bytového hospodarstva
- riadenie prace a kulturnovychovného vyuzitie expozicii s hlavnym doérazom na

turisticky ruch, spolupracu s d’al§imi institiciami pri zabezpecovani a realizacii
letnych turistickych aktivit



spolupréacu pri vypracovavani navrhov na propagacnq, pripadne edi¢nu ¢innost’ v
intenciach ro¢nych planov mtzea

- spracovavanie a vyhodnocovanie kultirnovychovného vyuzitia expozicii a letnej
turistickej sezony

riadenie prace mzdovej uctovnicky

- posobenie na turisticky ruch a ziskavanie novych navstevnikov
- poskytovanie informécii o0 muzeu a jeho ¢innosti

- zabezpeCovanie predaja vstupeniek a suvenirov

- zabezpecovanie dozoru v hradnych expoziciach

- zabezpecovanie upratovania arealu hradu

b) Oddelenie investicii, prevadzky a udrzby, na ¢ele s vediucim zodpovednym za:

- zabezpecovanie ¢innosti spojenej s obnovou a investicnou vystavbou narodnej
kultarnej pamiatky a ostatnych budov v sprave a vyuziti mizea

ucelné vyuzivanie finan¢nych prostriedkov
- dodrziavanie stavebného zakona o ochrane pamiatok

- spracovavanie planov oddelenia, hodnotenia, vedenie potrebnej technickej evidencie
a dokumentacie

zabezpecCovanie a vykonavanie udrzby a opravy mensieho charakteru zamestnancami
muzea, pripadne prostrednictvom dodavatel'ov

zabezpecovanie a vykonavanie zahradnickych préac v celom aredli a historickom

parku

- zabezpecovanie dovozu a odvozu posty, obedov a vykon vSetkych d’alSich
dopravnych sluzieb

) Oddelenie historie zbierok, kniZnic a konzervatorska dieliia, na ¢ele s vediicim
zodpovednym za:



d)

- plnenie vedeckovyskumnych, odbornometodickych a akvizi¢nych tloh

- odborné spracovavanie nadobudnutych zbierok a zabezpecovanie ich vyuzitia a
spristupnenia verejnosti

- evidenciu zbierok a pomocného mizejného materialu

- budovanie a spravovanie pobocky Archivu SNM a registraturneho strediska v SNM-
MCK

- zaspravu zbierkovych fondov, ich uloZenie a ochranu

- zabezpecovanie odbornych konzervatorskych a reStauratorskych prac s prisluSnou
dokumentaciou

- pripravu, pripadne zabezpe€ovanie scendrov expozicii, vystav a reStauratorskych
Zamerov

- budovanie a spravovanie fotoarchivu

- odborné spracovavanie a spravovanie fondu historickej kniznice a fondu priru¢ne;j
kniZnice muzea, vratane ich dopliiovania

Ekonomické oddelenie, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda za:

- zabezpecovanie a riadenie ekonomiky muzea a vytvaranie optimalnych materialnych
podmienok pre ¢innost’ jednotlivych oddeleni

- rozpisovanie planu a rozpoctu, sledovanie, usmerfiovanie a kontrolovanie jeho
cerpania

- zabezpecovanie financného styku s pefiaznymi institiciami

- vedenie uctovnictva v sulade so zakonom o Gc¢tovnictve

- zabezpeCovanie pokladni¢nej sluzby

- vedenie operativnej evidencie hmotného a nehmotného majetku

- vypracovavanie Statistickych a uctovnickych vykazov

- vykonavanie inventarizacie hospodarskych prostriedkov

- zabezpecovanie skladového hospodarstva a skladového uctovnictva

- zabezpeCovanie prenajmu priestorov a poskytovanie sluzieb, vypracovavanie navrhov
zmluv a za ich predkladnie na schvéalenie



- uzatvaranie zmlav s dodavate'mi upomienkovych predmetov — tovarov do
komisionalneho predaja a zasielanie hlasenia dodavatel'om o predaji tovaru v
organizacii

- vedenie referatu autodopravy — evidenciu motorovych vozidiel, kontrolovanie
spracovania vykazov vodi¢mi, vykonavanie kontroly prijmu a spotreby PHM.

Clanok 11

Slovenské narodné muzeum-Etnografické muzeum v
Martine

1. Slovenské narodné mizeum-Etnografické muzeum v Martine (d’alej SNM-EM) je
Specializované muzeum. V rdmci muzejnej Specializacie ma celostatnu posobnost’. SNM-EM
zhromazd'uje, ochraniuje, vedecky a odborne spracovava, spristupiiuje a prezentuje hmotné
dokumenty vyvoja 'udovej kultiry na Slovensku. Je dokumenta¢nym, vedeckovyskumnym
a metodickomizejnym pracoviskom, zameranym na dokumentéciu vyvoja 'udovej kultiry na
Slovensku, vratane etnickych skupin, Slovakov v zahranici, ako aj etnomuzeol6giu od
najstarSich ¢ias po sucasnost’. Vytvara predpoklady pre SirSie odborné vyuzitie a budovanie
fondu Muzea Martina Benku, Muizea Karola Plicku, Muzea slovenskej dediny, odborne;j
kniznice a archivu Specidlneho urcenia, fondu archeologie a kultirnej historie. Pre
prezentacné Giely vytvara aj zbierky z inych kultarnych oblasti. Poslanim SNM-EM je
cielavedomou akviziciou, ochranou, spracovavanim zbierok a rdznymi formami ich
prezentacie rozSirovat’ poznatky a znalosti o hodnotach slovenskej 'udovej kulttry i 'udove;j
kultary Slovékov v zahrani¢i, l'udovych kultar narodnostnych mensin a etnickych skupin
zijucich na uzemi Slovenskej republiky, s osobitnym zretelom na ¢eskt a romsku kultaru.

2. Na cele je riaditel’, ktorého ustanovuje do funkcie generalny riaditel’ SNM na zéklade
vysledkov vyberového konania .

Riaditel’ SNM-EM zodpoveda za:
- Cinnost’ vymedzent v poslani SNM-EM

- ucelné vynalozenie pridelenych finan¢nych zdrojov a hmotnych prostriedkov
V ramci schvaleného rozpoctu SNM-EM

- centralnu evidenciu objednavok a zmlav SNM-EM
- vramci schvaleného limitu, platnych predpisov a kolektivnej zmluvy za

rozhodovanie o0 personalnom obsadeni SNM-EM a 0 pouziti mzdovych
prostriedkov vratane OON



- uzivanie a ochranu spravovaného majetku Statu, rozhodovanie o opatreniach ako
nalozit’ s prebytoénym a neupotrebiteInym majetkom v sprave SNM-EM

- zabezpecenie riadneho chodu prevadzky v spravovanych objektoch, expoziciach
a vystavach

- uzatvaranie zmluv podl'a Obcianskeho a Obchodného zakonnika v rozsahu
odbornej, hospodarskej a prevadzkovej ¢innosti SNM-EM do vysky schvéalenych
finan¢nych prostriedkov

- spravne hospodarenie SNM-EM v zmysle vSeobecne pravnych predpisov
a vnutroorganiza¢nych noriem

plnenie tloh v oblasti OBO, PO, BOZP a CO

3. Riaditel’a zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého urcuje so sthlasom
generalneho riaditel'a SNM.

4. Oddelenia SNM-EM riadia veduci, ktorych uréuje riaditel’ SNM-EM a jemu zodpovedaju
za riadeny Utvar. St opravneni konat’ a rozhodovat’ o odbornych a organiza¢nych
zalezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného utvaru.

5. Riaditel SNM-EM je opravneny a splnomocneny konat' v mene SNM v pravnych

a ekonomickych vztahoch, zavizujucich SNM-EM a vykonavat’ pravne ukony v rozsahu
poslania SNM-EM a osobitného poverenia generalneho riaditel'a a SNM.

6. Poradné organy pre posudzovanie otdzok poslania a ¢innosti SNM-EM zriad’uje riaditel’
SNM-EM s vedomim generalneho riaditel'a SNM.

Poradnymi organmi riaditel’a si najma:
- Vedecka rada
- Porada vedenia
- Redak¢na rada
- Komisia na tvorbu zbierok

- Odborna komisia pre etnografiu v mizeach v SR

Zlozenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organizacné
a rokovacie poriadky, ktoré vydava riaditel’ SNM-EM.



7. SNM-EM sa organizacne ¢leni na tieto Utvary:

a) Utvar riaditePa SNM-EM, na &ele s veducim, ktory zodpoveda za:
1.
Sekretariat riaditel’a zodpoveda za:

- vedenie agendy riaditel’a, administrativne a organiza¢né zabezpecovanie riadenia
a zastupovanie SNM-EM

- sledovanie ucelného vyuzivanie pridelenych finan¢nych prostriedkov v sulade
S planom hlavnych tloh a zadviznymi ukazovatel'mi planu a rozpoctu

- spravu a ochranu spravovaného majetku $tatu v sulade s platnymi pravnymi
predpismi a zasadami hospodarenia v SNM

- organizaciu, zabezpecovanie a koordinaciu vykonu funkeii, vnitornych
a vonkajsich vztahov

Referat personalistiky a ekonomiky prace, na cele s referentom, ktory je
zodpovedny za:

zabezpecovanie uloh v oblasti personalnej prace
- vedenie evidencie zamestnancov

- vykonavanie personalneho marketingu

- vyber, prijimanie a umiestilovanie zamestnancov

- zabezpecovanie uloh ekonomiky prace vratane mzdovej oblasti a odmetnovania
zamestnancov

Referat BOZP a PO, OBO a CO, na ¢ele s referentom, ktory je zodpovedny za:

- vykonavanie, zabezpecCovanie, kontrolovanie a usmerfiovanie plnenia uloh,
vyplyvajlcich z prislusnych ustanoveni ZP a pravnych noriem, dotykajucich sa
bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci a poziarnej ochrany,v sulade s prislusnymi
pravnymi predpismi a prikazmi rezortného a izemnych organov v oblasti civilnej
ochrany

- zabezpecovanie realizacie ochrany skuto¢nosti, tvoriacich predmet sluzobného
tajomstva



- vedenie evidencie 0sob a utajovanych skutocnosti

2.

Priamo riadené Specializované pracoviska:

Dokumentac¢né centrum ceskej kultiry na Slovensku

Je $pecializovanym vedeckovyskumnym, dokumentacnym a metodickym muzejnym
pracoviskom, zameranym na vyvoj ¢eskej kultiry na Slovensku.

Dokumentacné centrum Ceskej kultiry na Slovensku, na €ele s veducim, ktory zodpoveda
Za.

- plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odbornometodickych a akvizi¢nych
uloh z oblasti kultury obyvatel'ov ¢eskej narodnosti v Slovenskej republike

- odborné spracovavanie muzejnych zbierok a zabezpeCovanie ich vedeckého
vyuZitia a spristupfiovania verejnosti

- pripravu vystav a expozicii

Dokumentacné centrum romskej kultiry na Slovensku
Je $pecializovanym vedeckovyskumnym, dokumentacnym a metodickym
muzejnym pracoviskom, zameranym na vyvoj romskej kultiry na Slovensku
Dokumentac¢né centrum rémskej kultlry, na ¢ele s vediicim, ktory zodpoveda za:

- plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odbornometodickych a akviziénych
uloh z oblasti kultary obyvatel'ov romskej narodnosti v Slovenskej republike

- odborné spracovavanie muzejnych zbierok a zabezpefovanie ich vedeckého
vyuzitia a spristupnovania verejnosti

- pripravu vystav a expozicii

Archiv SNM-EM, na cele s veducim, ktory zodpoveda za:



- preberanie, nadobudanie, spravovanie, evidovanie, ochrafiovanie, odborné
spracovavanie a spristupnovanie archivnych dokumentov v SNM-EM

- na zaklade vedeckych vyskumov, prevodom, darom a kiipou buduje archivne fondy,
zbierky a subory archivnych dokumentov pre poznanie dejin SNM-EM, Muzeélne;j

slovenskej spolocnosti vyznamnych osobnosti a dejin mizejnictva na Slovensku

- vykondvanie predarchivnej starostlivosti a spravu registratiry v SNM-EM

Kniznica SNM-EM, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda za:
- zhromazd'ovanie, odborné spracovavanie, ochrafiovanie a spristupfiovanie v zmysle

platnych smernic spristupiiovanie kniznych fondov vlastnym pracovnikom aj
externym badatel'om

b) Oddelenie zbierkovych fondov a vyskumu, na ¢ele s vedtcim, ktory zodpoveda za:

vykonavanie etnomuzeologického vyskumu a dokumentacie javov 'udovej kultiry na
uzemi Slovenska a U Slovakov v zahraniéi, a to v priebehu historického vyvoja az po
stucasnost’

- koordinaciu vedeckovyskumnej ¢innosti SNM-EM a podiel’a sa na jej plneni

- vytvaranie prislusnych zbierkovych fondov muzea, za ich odborné a vedecké
spracovavanie a odborné spravovanie

podielanie sa ziskanymi vedeckymi poznatkami na prezenta¢nej a edic¢nej ¢innosti

rieSenie koncepcnych otazok etnomuzeoldgie

podiel'anie sa na medzinarodnej spolupraci a kooperaciit SNM-EM

c) Muzeum slovenskej dediny, na ¢ele s vedticim, ktory zodpoveda za:

- vykonavanie vyskumu a dokumentovanie muzejnymi metédami v oblasti tradicnej
a 'udovej stavebnej kultury, sidiel, byvania, duchovnych a vyrobnych

- aktivit, spolo¢enského Zivota a prostredia objektov a sidiel vidieckeho osidlenia

- vytvaranie muzejnej expozicie v prirode a zabezpecovanie v plnom rozsahu jej
muzejnych prezentaénych a prevadzkovych funkeii, vratane jej stavebnej realizacie,
technickej a odbornej Gdrzby, konzervovania objektov a zbierok, prevadzky
agrokultarnych, prip. zoologickych expozicii a fondov



- vytvaranie databanky informaécii o tradi¢nej a 'udovej stavebnej kulture

- plnenie muzeografickych, akvizi¢nych, vedeckovyskumnych, publika¢nych
a edi¢nych uloh

d) Oddelenie mizejnej prezentacie a propagacie, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda za:

plnenie prezentacnych funkcii, tvorbu prezentaénych programov a didaktickych
projektov vyuzitia expozicii a vystav, vratane zabezpecenia ich vytvarno-technickej
realizécie

zabezpeCovanie marketingu a Styku s verejnostou
- propagaciu a prezenticiu a vyuzitie expozicii a vystav

- spravovanie a zabezpe€ovanie informa¢ného systému a webovych stranok muzea

vvvvv

- zabezpecovanie prevadzky expozicii v Mizeu M. Benku a Muzeu K. Plicku

e) Oddelenie dokumentacie a ochrany zbierok, na ¢ele s vedticim, ktory zodpoveda za:

spravovanie fondov dokumentacie a vedeckych informacii odbornymi metodami

vedenie a spravovanie prvostupnovej evidencie zbierok a katalogov, za vedenie
a spravovanie fondu archivu negativov a pozitivov

- vytvaranie, vedenie a spravovanie fondu mediatéky a d’al$ich dokumenta¢nych
fondov (kresieb, vyskumovych sprav)

- vykonavanie a koordinaciu ¢innosti fotografickej, filmovej a videodokumentacie

- metodické usmernovanie budovania a spravy dokumentarnych fondov pracovisk
SNM-EM

- spracovavanie dokumentacnych fondov na pocitacovych médiach

vvvvv

- vykonavanie vSetkych konzervatorskych a reStauratorskych prac odbornymi
metddami vo vztahu k zbierkovému fondu SNM-EM

spoluzodpoveda s odbornymi kuratormi za zdravotny stav zbierkového fondu



- vykonavanie a vedenie prisluSnej dokumentacie reStauratorskych a konzervatorskych
prac

g) Oddelenie ekonomické, na ¢ele s vedticim, ktory zodpoveda za:
- vykonavanie tloh v oblasti rozpo¢tovania a financovania
- zostavovanie ndvrhu a podrobného rozpoctu
- organizaciu, riadenie, kontrolu a vyhodnocovanie hospodarenia s rozpoctovymi
prostriedkami a prostriedkami osobitnych fondov SNM-EM v nadvéaznosti na rozpocet

SNM

- vykonavanie komplexného hodnotenia hospodarenia a navrhovanie opatreni a zmeny
uloh

- zabezpecovanie plnenia a dodrziavania platnych financnych pravidiel, predpisov,
zékonov vyhldsok a nariadeni nadriadeného organu

- zabezpecovanie a vykonavanie finan¢ného styku s pefiaznymi institiciami a S tym
spojenymi tlohami

- vykonavanie pokladni¢nej sluzby
- plnenie vybranych tloh v oblasti cenotvorby v nadviznosti na G¢tovnt evidenciu

- vedenie uctovnictva podla platnej G€tovnej osnovy a Vv stilade so zdkonom
0 Uctovnictve

- vykonavanie ur¢enych uloh v oblasti uétovnej a operativno-technickej evidencie,
v oblasti autodopravy a skladového hospodarstva

- vyhotovovanie uctovnych a Statistickych vykazov

- vykonavanie komplexného zuc¢tovania miezd, plnenie odvodovych povinnosti
vyplyvajicich zo mzdovych predpisov a prislusnych zakonnych opatreni

- likvidaciu cestovnych nahrad

- vykonavanie Cinnosti V oblasti verejného obstaravania v ramci SNM-EM a za
uzatvaranie dodavatel'sko-odberatel'skych zmlav

- vytvaranie podmienok pre ekonomické vyuzitie majetku Statu v sprave SNM-EM
s cielom navySenia vlastnych finanénych zdrojov SNM-EM

- zabezpecovanie komisionalneho predaja v SNM EM v jednotlivych expoziciach
a v spolupréci s vyrobcami 'udovoumeleckych vyrobkov, za zabezpeCovanie
primeraného sortimentu ponuky.



h) Oddelenie prevadzky, na ¢ele s vedicim, ktory je zodpovedny za:

zabezpecovanie investiéného rozvoja v oblasti prevadzky, v rozsahu zaviaznych
limitov

pripravu, planovanie a zabezpecovanie stavebnych investi¢nych akcii, za obnovu
kultirnych pamiatok

- riadenie a organizaciu ¢innosti na tseku stavebnych investicii a obnovy

- spolupracu v oblasti predprojektovej a projektovej pripravy a stavebnej realizacie za
kontrolu vykonanych prac

- zabezpecovanie a vykondvanie ¢innosti v technickej prevadzke, idrzbe a sprave
budov

- zabezpecovanie energetického hospodarstva a vykon dopravnej sluzby

- vedenie operativnej technickej evidencie spravovaného majetku SR v sprave SNM-
EM

- zabezpecovanie udrzby a ochrany objektov SNM-EM

starostlivost’ o aplikéciu platnych pravnych noriem v hospodarskej oblasti

Clanok 12

Slovenské narodné muzeum-Muzeum Andreja Kmeta v
Martine

1. Slovenské narodné mizeum-Muzeum Andreja Kmeta v Martine (d’alej SNM-MAK) je
Specializované mizeum. V ramci muzejnej Specializacie mé celoslovensku posobnost’. SNM-
MAK je dokumentacné, vedeckovyskumné a metodické muzejné pracovisko, zamerané na
dejiny Muzealnej slovenskej spolocnosti a osobnost’ Andreja Kmeta, dejiny kultirneho centra
Slovakov v Martine. P6sobi v nadregionalnej oblasti a v regione Turca plni funkciu
regionalneho vlastivedného muzea. Poslanim SNM-MAK je cielavedomé ziskavanie,
ochranovanie, vedecké a odborné spracovavanie, vyuzivanie a spristupfiovanie muzejnych
zbierok, dokladujucich dejiny slovenského muzejnictva a vyvin prirody a spolo¢nosti regionu
Turca.

2. Nacele SNM-MAK je riaditel’, ktorého ustanovuje do funkcie generalny riaditel’ SNM
na zaklade vyledkov vyberového konania.



Riaditel SNM-MAK zodpoveda za:
- Cinnost’ vymedzent v poslani SNM-MAK

- plnenie uloh hospodarskeho planu, za uc¢elné vyuzitie pridelenych finanénych zdrojov
a hmotnych prostriedkov v ramci schvalené¢ho finan¢ného rozpoctu SNM-MAK

- centrdlnu evidenciu objednavok a zmliv SNM-MAK

- vramci schvaleného limitu, platnych predpisoch a kolektivnej zmluvy za rozhodovanie
0 personalnom obsadeni SNM-MAK a 0 pouziti mzdovych prostriedkov, vratane OON

- uzivanie a ochranu spravované¢ho majetku Statu, za rozhodovanie ako nalozit’
S prebyto¢nym a neupotrebiteInym majetkom v sprave SNM-MAK

- zabezpecenie riadneho chodu prevadzky v spravovanych objektoch, expoziciach
a vystavach

- uzatvaranie zmluv podl'a Obcianskeho a Obchodného zakonnika v rozsahu odbornej,
hospodarskej a prevadzkovej ¢innosti SNM-MAK do vysky pridelenych finanénych
prostriedkov

- spravne hospodarenie SNM-MAK Vv zmysle v§eobecnych pravnych predpisov
a vnutroorganizacnych noriem

- zaplnenie tloh v oblasti OBO, BOZP a PO

3. Oddelenia (atvary) SNM-MAK riadia veduci, ktorych uréuje riaditel’ SNM-MAK a jemu
zodpovedaju za riadeny utvar. S opravneni konat’ a rozhodovat’ o odbornych
a organizacnych zaleZitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného utvaru.

4. Poradné organy pre posudzovanie otazok poslania a ¢innosti SNM-MAK zriad'uje
riaditel’ SNM-MAK s vedomim generalneho riaditel'a SNM.

Poradnymi organmi riaditel’a si najma:
- Vedecka rada
- Porada vedenia
- Komisia na tvorbu zbierok

- Redake¢na rada

Zlozenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organizac¢né a rokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel’ SNM-MAK.



5. SNM-MAK sa organizacne ¢leni na tieto funkcéné utvary:

a) Utvar riaditea SNM-MAK, ktory zodpoveda za:

vedenie agendy riaditel’a, administrativne a organizacné zabezpecovanie riadenia
a zastupovania SNM-MAK

budovanie a spravovanie registraturneho strediska SNM-MAK

ucelné vyuzivanie pridelenych finan¢nych prostriedkov v stulade s planom hlavnych
uloh a schvalenych limitov planu a rozpoctu

spravu a ochranu spravované¢ho majetku statu v sulade so zdsadami hospodarenia
v SNM

starostlivost’ o drzbu budov a dopravu
zabezpecovanie ¢innosti lektoriek

zostavovanie zbornikov SNM-MAK

b) Oddelenie ekonomické, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda za :

vykonavanie uloh v oblasti rozpo¢tovania a financovania
zostavovanie navrhu a podrobného rozpoctu

organizaciu, riadenie, kontrolu a vyhodnocovanie hospodarenia s rozpoctovymi
prostriedkami SNM-MAK v nadvéznosti na rozpoc¢et SNM Bratislava

vykondvanie komplexného hodnotenia hospodarenia a za navrhovanie opatreni a
zmeny uloh

zabezpecovanie plnenia a dodrziavania platnych finan¢nych pravidiel, predpisov,
zakonov, vyhlaSok a nariadeni nadriadeného organu

zabezpecovanie a vykonavanie finanéného styku s pefiaznymi institiciami a S tym
spojené ulohy

vykondvanie pokladni¢nej sluzby

vedenie uctovnictva podl'a platnej i€tovnej osnovy a v sulade so zdkonom
0 uctovnictve



- vykonavanie ur¢enych uloh v oblasti G¢tovnej a operativno-technickej evidencie,
v oblasti autodopravy a skladového hospodarstva

- vyhotovovanie uctovnych a Statistickych vykazov

- vykonavanie komplexného zuc¢tovania miezd, plnenie odvodovych povinnosti,
vyplyvajicich zo mzdovych predpisov a prislusnych zékonnych opatreni

- likvidaciu cestovnych nahrad

- vykonavanie Cinnosti v oblasti verejného obstaravania v ramci SNM-MAK a za
uzatvaranie dodavatel'sko-odberatel'skych zmluv

- vytvaranie podmienok pre ekonomické vyuzitie majetku Statu v sprave SNM-MAK

- zabezpecovanie komisiondlneho predaja v SNM-MAK

c) Historicky utvar, na ¢ele s vedtcim, ktory zodpoveda za:

- vyskum narodnohistorickych tradicii mesta Martin v zmysle zdkona o narodnom
kultirnom centre Slovakov, na vyskum osobnosti slovenského muizejnictva, MSS, so
zvyraznenim zakladatel'skej osobnosti slovenského muzejnictva Andreja Kmeta

plnenie Glohy regionalneho vlastivedného vyskumu

- podsobenie v oblasti vyskumu v Sir§ich nadregiondlnych nadvéznostiach a za
vyuzivanie vysledkov vyskumu vo vystavnej, expozicnej a publikac¢nej ¢innosti

odborny dohl'ad nad pracou konzervatora
d) Dokumentaény utvar, na Cele s veducim, ktory zodpoveda za:

- zabezpecovanie dokumentacie v plnom rozsahu a spravu zbierok v zmysle platnych
pravnych predpisov

- zabezpecCovanie stéalej kontroly vSetkych zbierok, ochranu ich pred poskodenim,
zni¢enim, pripadne stratou

- vedenie evidencie vSetkych ziskanych zbierok v zmysle platnych pravnych predpisov,
zabezpecCovanie ich odborného spracovania a spolo¢enského vyuZzivania na vedecké,
badatel'ské a kultirno-vychovné ucely

- spravu o ¢innosti fotoarchivu a mizejnej kniznice

- zabezpeCovanie dokumentacie prace muzejného konzervatora a preparatora



- zabezpecovanie evidencie a katagolizacie novych kniznych prirastkov a prevadzku
muzejnej kniznice

e) Prirodovedny utvar, na ¢ele s vedticim, ktory zodpoveda za:
- vyskum v oblasti severného Slovenska s napojenim na ¢innost’ vel’koplosnych
chranenych tizemi so Specifickym zretelom na inventarizacny vyskum

a dokumentaciu zivej a nezivej prirody.

- plnenie vsetkych tloh regionalneho pracoviska v kotline Turca, v pohoriach Malej
a Velkej Fatry a ostatnych pril’'ahlych pohoriach

- vyuzivanie vysledkov vyskumu vo vystavnej, expozicnej a publikacnej ¢innosti
- odborny dohl'ad nad pracou preparatora

- zabezpecovanie a ochranu zbierok SNM-MAK pred ich poskodenim, zni¢enim,
pripadne stratou.

Clanok 13

Slovenské narodné muzeum-Muzeum Betliar v Betliari

1. Slovenské narodné mizeum-Muzeum Betliar v Betliari (d’alej SNM-MBT) je
Specializované umelecko-historické muzeum. SNM-MBT je dokumentacné,
vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na vyvoj bytovej kultary Sl'achty v 18. a
19. storoci, s expoziciou v kastieli Betliar a stredovekou hradnou expoziciou na Krasne;j
Horke. Poslanim SNM-MBT je ciel'avedomé ziskavanie, ochrailovanie, odborné
spracovavanie, vyuzivanie a spristupfiovanie umelecko-historickych dokladov vztahujucich
sa k vymedzenej $pecializacii s osobitnym zretelom na zverené kultiirne pamiatky.

2. Na cele SNM-MBT je riaditel’, ktorého ustanovuje do funkcie generalny riaditel SNM na
zaklade vysledkov vyberového konania.

Riaditel SNM-MBT zodpoveda za:
- ¢innost’ vymedzent poslanim SNM-MBT

- plnenie hlavnych tloh hospodarskeho planu, za G€elné vyuzitie finanénych a hmotnych
prostriedkov v ramci schvaleného rozpo¢tu SNM-MBT

- centralnu evidenciu objednavok a zmluv SNM-MBT



- Vramci platnych predpisov a kolektivnej zmluvy za rozhodovanie o personalnom
obsadeni SNM-MBT a pouziti mzdovych prostriedkov, vratane OON

- uzivanie a ochranu spracovaného majetku §tatu, za rozhodovanie o opatreniach ako
nalozit’ s prebyto¢nym a neupotrebitelnym majetkom statu v sprave SNM-MBT

- zaspravu tychto nehnutel'nosti: areal kastiel'a v Betliari s prilahlym vzacnym
historickym parkom, hradny komplex na Krasnej Horke, secesnti pamiatku — Mauzéleum

v Krasnohorskom Podhradi s pril'ahlym parkom

- zabezpecenie riadneho chodu prevadzky v spravovanych objektoch, expoziciach a
vystavach

- uzatvaranie zmluv podl'a Obcianskeho a Obchodného zakonnika v rozsahu odbornej,
hospodarskej a prevadzkovej ¢innostt SNM-MBT do vysky schvalenych financnych
prostriedkov

- spravne hospodarenie SNM-MBT Vv zmysle v§eobecnych pravnych predpisov a
vnutroorganiza¢nych noriem

- plnenie uloh v oblasti OBO, BOZP a PO

3. Riaditel'a zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého urcuje so suhlasom
generalneho riaditel'a SNM.

4. Oddelenia SNM-MBT riadia veduci, ktorych poveruje riaditel SNM-MBT a jemu
zodpovedaju za riadeny utvar. Su opravneni rozhodovat’ o odbornych a organizacnych

zélezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného utvaru.

5. Poradné organy pre posudzovanie zasadnych otdzok poslania a ¢innosti SNM-MBT
zriad’uje riaditel SNM-MBT s vedomim generalneho riaditel'a SNM.

Poradnymi orgdnmi riaditel'a st najma:
- Porada vedenia
- Komisia na tvorbu zbierok

Zlozenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organizacné a
rokovacie poriadky, ktoré vydava riaditel SNM-MBT.

6. SNM-MBT sa organizacne ¢leni na tieto tvary:

a) Utvar riaditela, na Gele s riaditelom, ktory zodpoveda za:



vedenie agendy riaditel’a, administrativne a organiza¢né zabezpecovanie
riadenia a zastupovanie SNM-MBT

sledovanie tcelného vyuzivania pridelenych finan¢nych prostriedkov v sulade
S planom hlavnych tuloh a schvélenych limitov planu a rozpoc¢tu

spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v stilade s platnymi pravnymi
predpismi a zasadami hospodarenia v SNM

organizaciu, zabezpecovanie a koordinaciu vykonu funkcii, vnatornych a vonkajsich
vztahov, uloh v oblasti personalnej agendy, agendy ekonomiky prace a referatu OBO

budovanie a spravovanie pobocky Archivu SNM a registratirneho strediska v SNM-
MBT

b) Oddelenie histérie, vystavnej ¢innosti a propagacie, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda

Za:

¢innost’ v oblasti historie, Specializovanu na jednotlivé expozicie v sprave muzea
zber a ndkup muzejného materialu

spracovavanie a dopliiovanie identifikacnych udajov zbierkového fondu v spolupréci
s oddelenim dokumentécie

spracovavanie planu ochrany fondu
riadenie vypracovania zdmerov (libriet a scenarov) pre doplnenie expozicii

spracovavanie navrhov na kratkodobu — sezénnu vystavnicku ¢innost a za riadenie
ich realizacie

riadenie prace a kulturno-vychovného vyuZzivania expozicie v jednotlivych objektoch
s hlavnym dorazom na turisticky ruch

spolupracu s d’alSimi inStitliciami pri organizovani a realizovani letnych turistickych
aktivit

spracovavanie navrhov na propaga¢nt a edi¢nt ¢innost’ a jej realizovanie v zmysle
ro¢nych planov muzea

spracovavanie vyhodnoteni zo svojej oblasti, vyhodnocovanie kultirno-vychovného
vyuZzivania expozicii a letnej turistickej sezony



c) Oddelenie historickej zelene, na ¢ele s veducim, ktory je zodpovedny za:

ochranu a udrzbu historického prirodného parku kastiel'a, parku mauzdlea, hradného
kopca a prevadzka Zasobnej zahrady

uplatinovanie zasad Florentskej charty o historickych zahradach pri ochrane, udrzbe,
konzervacii a reStaurovani parkov

plénovanie, vedenie, hodnotenie prace oddelenia, vratane planov rocnej obnovy a
udrzby

vedecké spracovavanie dokumentacie vysledkov prace oddelenia,
realizacu prac Zasobnej zéhrady

spolupracu s inymi Gstavmi, ako st botanické zdhrady, Arborétum Mlynany,
Technicka univerzita Zvolen a iné

presadzovanie a uplatnenie vSetkych ochranarskych zasad v spracovanych
historickych zahradach

d) Oddelenie zbierok a kniZnic, na ¢ele s veducim, ktory je zodpovedny za:

spracovavanie a spravovanie zbierkového fondu miizea v zmysle platnych smernic

spracovavanie zbierkovych fondov vedeckymi metdodami, dopliiovanie zbierkového
fondu, vedenie evidencie fondu, vratane kategorizécie a evidencie pomocného
muzejného materidlu

inventarizaciu zbierkového fondu, vyrad’ovanie a odpisovanie z evidencie

dokumentéciu odbornej ochrany (reStaurovanie, konzervovanie)

zbierky v expoziciach a depozitaroch, za ich vypozi¢iavanie v zmysle platného
Studijného a vypozi¢ného poriadku

vypracovavanie navrhov na useku dokumentacnej ¢innosti, organizaciu a hodnotenie
akcii

spracovavanie prislusnych rozborov, posudkov, reStauratorskych zadmerov
dopliiovanie identifikaénych tidajov zo ziskanych pramenov a restauratorskych sprav
spolupracu so vSetkymi oddeleniami mizea a poskytovanie informadcii o zbierkach

spoluprécu na vystavnickej ¢innosti mtizea



e) Konzervatorské a reStauratorské dielne, na cele s veducim, ktory je zodpovedny za:

zabezpecovanie ochrany zbierkovych predmetov, ich preventivnej kontroly a
oSetrovania vo vSetkych expoziciach a depozitaroch

spolupracu s oddelenim historie a dokumentacie
vykon ochrany majetku $tatu (osobitne pamiatkového fondu) v sprave SNM-MBT
postupy a formy prac podl'a miery opotrebovanosti zbierkovych predmetov

vykonavanie najnaroc¢nejs$ich remeselnych prac osobitnej hodnoty, ktoré vyzaduju
vysoku odbornost’ a kvalifikovany pristup s oh'adom na zbierky

odborné remeselné prace (udrzbarskeho charakteru) na pamiatkovych objektoch
V sprave muzea, ktoré je mozné realizovat’ s odbornou spdsobilost’ou pracovnikov
dielni

inStalacné prace v expoziciach, alebo kratkodobych vystavach

priebeznu kontrolu stavu zbierok (hlavne zhotovenych z kovov), navrhovanie a
realizovanie ich priebezného oSetrenia

vykon aj inych naliehavych prac v zaujme uspesnej ¢innosti mizea

f) Oddelenie oprav a udrzby, na ¢ele s vediicim, ktory je zodpovedny za:

realizéciu stavebnej a technickej udrzby objektoch Narodnej kultirnej pamiatky
(dalej NKP) v aredli kastiel'a v Betliari, na NKP hradny komplex v Krasnej Horke a
objektoch mauzolea v Krasnohorskom Podhradi

riadenie a kontrolu obnovy pamiatkovych objektov realizovanych dodavatel'sky
spracovavanie pamiatkovej dokumentacie a to: zameru pamiatkovej udrzby — tprav,
obnovy, projektové tlohy, projektovu a rozpoctovi dokumentaciu, preberanie a
odovzdavanie objektov do uzivania, vratane ekonomického vyhodnotenia

dodrziavanie stavebného zakona, zakona o ochrane pamiatok pri vSetkych pracach

vykon stavebno-technického dozoru pri stavebnych akciach, technickej a stavebne;
kontroly na spracovanych objektoch a zariadeniach

udrzbu a opravy mensieho charakteru vlastnymi silami organizacie

spracovavanie planov oddelenia, hodnotenia, vedenie potrebnej technickej evidencie
a dokumentacie



g) Oddelenie ekonomické, na cele s veducim oddelenia, ktory je zodpovedny za:
- celu oblast mzdovej a hospodarskej agendy muzea

- rozsah agendy zahfiajuci: prace vykondvané pre mimopodnikovu sféru (dane, davky,
zrazky a ich evidencia a Statistika), prace vykonavané pre sféru podnikova (mzdy,
nahrady mzdy, cestovné) a prace finan¢nej agendy, vedenie majetku Statu v sprave
muzea, obhospodaruje peniaznti hotovost’ organizacie (priru¢nu pokladnicu),
vyhotovuje analyzy z tiseku hospodarskej ¢innosti a Statistiku.

Clanok 14

Slovenské narodné muzeum-Muzeum Bojnice v Bojniciach

1. Slovenské narodné mizeum-Muzeum Bojnice v Bojniciach (d’alej len SNM-MB) so
sidlom v narodnej kultirnej pamiatke (dalej NKP) Zamok Bojnice je Specializované
umelecko-historické muzeum. SNM-MB je dokumentacné, vedeckovyskumné a metodické
muzejné pracovisko, zamerané na dokumentaciu dokladov o umelecko-historickom vyvoji
NKP Zamok Bojnice, na zberatel'stvo



