Postup pri zápise múzea do Registra múzeí a galérií Slovenskej republiky 
· Zriaďovateľ alebo zakladateľ múzea je v zmysle § 4 ods. 2 písm. c) zákona č. 206/2009 Z. z. o múzeách a o galériách a o ochrane predmetov kultúrnej hodnoty a o zmene zákona Slovenskej národnej rady č. 372/1990 Zb. o priestupkoch v znení neskorších predpisov v znení zákona č. 38/2014 Z. z. (ďalej len „zákon“) povinný požiadať do 60 dní od nadobudnutia účinnosti zriaďovacej listiny, zakladateľskej listiny alebo štatútu múzea o zápis do Registra múzeí a galérií Slovenskej republiky (ďalej len „register“).
· Podmienky registrácie múzea v registri určuje § 5 zákona. 
· Zápis múzea do registra vykonáva Ministerstvo kultúry SR (ďalej len „MK SR“ alebo „ministerstvo“).
· Žiadosť o zápis predkladá zriaďovateľ alebo zakladateľ múzea (ďalej len "žiadateľ o zápis") na tlačive, ktorého vzor je uvedený v prílohe č. 1 tohto dokumentu (príloha č. 1 zákona). Súčasťou žiadosti o zápis do registra je zriaďovacia listina, zakladateľská listina alebo štatút múzea.
· Žiadosť, v dvoch vyhotoveniach, je potrebné adresovať na adresu Sekcie kultúrneho dedičstva, Ministerstvo kultúry SR, Námestie SNP 33, 813 31 Bratislava. 
· Ministerstvo požiada pred zápisom múzea do registra Slovenské národné múzeum o stanovisko o splnení podmienok na výkon základných odborných činností múzeom alebo galériou. 
· Ministerstvo zapíše do 90 dní od doručenia žiadosti o zápis alebo do 30 dní od odstránenia zistených nedostatkov do registra len múzeum, ktoré
a)  vedie odbornú evidenciu zbierkových predmetov podľa § 10 ods. 3 písm. a) zákona,

b)
má vytvorené podmienky na bezpečnosť zbierkových predmetov podľa § 12 a odbornú ochranu zbierkových predmetov podľa § 13 zákona,
c)
zabezpečuje sprístupňovanie zbierkových predmetov podľa § 15 zákona, 
d)  je personálne zabezpečené na vykonávanie základných odborných činnosti  

  osobami s príslušnou odbornou spôsobilosťou.
· Ak ministerstvo po prihliadnutí na stanovisko Slovenského národného múzea zistí, že múzeum spĺňa vyššie uvedené podmienky (podľa ods. 2 § 5 zákona), ministerstvo zapíše múzeum do registra.
· Ak ministerstvo po prihliadnutí na stanovisko Slovenského národného múzea zistí, že múzeum nespĺňa vyššie uvedené podmienky, vyzve žiadateľa o zápis na odstránenie zistených nedostatkov do 90 dní od doručenia výzvy, ku ktorej ministerstvo pripojí stanovisko Slovenského národného múzea. Ak ministerstvo po opätovnom prihliadnutí na nové stanovisko zistí, že zistené nedostatky napriek výzve neboli odstránené, ministerstvo žiadosť o zápis do registra zamietne, čo písomne oznámi žiadateľovi o zápis.
· Žiadateľ o zápis môže opätovne požiadať o zápis do registra až po splnení povinností podľa ods. 2 § 5 zákona.
· Ak dôjde k zlúčeniu múzeí jedného žiadateľa o zápis, oznámi žiadateľ o zápis takto zriadeného múzea túto skutočnosť ministerstvu. Zároveň požiada o zápis takto zriadeného múzea do registra. Žiadateľ o zápis požiada o výmaz zlúčených múzeí z registra do 30 dní odo dňa zlúčenia múzeí. 
· Ak dôjde k prevodu zriaďovateľskej alebo zakladateľskej funkcie múzea dohodou na iného zriaďovateľa alebo zakladateľa, požiada nový zriaďovateľ alebo zakladateľ múzea o zmenu údajov v registri do 30 dní odo dňa prevodu zriaďovateľskej funkcie alebo zakladateľskej funkcie múzea dohodou na iného zriaďovateľa alebo zakladateľa. 
· Ak múzeum najmenej 12 mesiacov neplní povinnosti podľa § 8 až 15 zákona, môže ministerstvo z vlastného podnetu vykonať výmaz jeho zápisu v registri, o čom upovedomí zriaďovateľa alebo zakladateľa do 60 dní predo dňom výmazu z registra. Zriaďovateľ alebo zakladateľ môže opätovne požiadať o zápis do registra najskôr 180 dní odo dňa výmazu z registra. Na múzeum, ktoré bolo vymazané z registra podľa prvej vety, sa vzťahujú ustanovenia tohto zákona.
· Po zrušení múzea vykoná ministerstvo jeho výmaz z registra do 30 dní od doručenia žiadosti podľa § 4 ods. 2 písm. h) zákona. 
Gabriela Kochanová, 13. 05. 2014

REGISTER MÚZEÍ/GALÉRIÍ1) Slovenskej republiky 

MINISTERSTVO KULTÚRY

SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Námestie SNP č. 33

813 31 BRATISLAVA

Číslo žiadosti: ............................... 


Dátum prijatia žiadosti: .........................

Registračné číslo:

	


Žiadosť O ZÁPIS  múzea/GALÉRIE DO REGISTRA1) 


A. MÚZEUM/GALÉRIA1)

Názov múzea/galérie:1)

Adresa (názov ulice, orientačné/súpisné číslo, PSČ, názov obce):

IČO:2)
Telefónne číslo (vrátane smerového čísla):

E-mailová adresa:

Webové sídlo:

Štatutárny orgán múzea/galérie1) (meno, priezvisko, funkcia):

Údaje o právnickej osobe, ktorej je múzeum/galéria1) organizačným útvarom (uvádza len múzeum/galéria bez právnej subjektivity)

Názov právnickej osoby:

Sídlo (názov ulice, orientačné/súpisné číslo, PSČ, názov obce):

Telefónne číslo (vrátane smerového čísla):

E-mailová adresa:

Webové sídlo:

Štatutárny orgán (meno, priezvisko, funkcia):

B. ŽIADATEĽ O ZÁPIS MÚZEA/GALÉRIE1)
Názov zriaďovateľa/zakladateľa1) múzea/galérie1): 
Sídlo zriaďovateľa/zakladateľa1) (názov ulice, orientačné/súpisné číslo, PSČ, názov obce):

IČO:

Telefónne číslo (vrátane smerového čísla):

E-mailová adresa:

Webové sídlo:

Štatutárny orgán zriaďovateľa/zakladateľa1) (meno, priezvisko, funkcia):

C. ÚDAJE O MÚZEU/GALÉRII1)

Základný dokument (kópiu priložte v prílohe):1) 

a) zriaďovacia listina,

b) zakladateľská listina,

c) štatút.

Dátum nadobudnutia účinnosti zriaďovacej listiny/zakladateľskej listiny/štatútu:1) ...................

Typ múzea/galérie1) z územného hľadiska:1) 

a) celoštátne,

b) regionálne,

c) miestne.

Typ múzea/galérie1) z hľadiska zamerania a špecializácie:1)   

a) múzeum s komplexnou múzejnou dokumentáciou, 

b) galéria s komplexnou galerijnou dokumentáciou, 

c) špecializované múzeum s múzejnou dokumentáciou vo vybranej oblasti alebo vednom odbore,

d) špecializovaná galéria s galerijnou dokumentáciou vo vybraných oblastiach alebo vednom odbore.

Zameranie a špecializácia múzea/galérie1) (uviesť konkrétnu špecializáciu múzea/galérie a rozsah zbernej oblasti): 

Celkový počet zamestnancov múzea/galérie:1)  

- z toho odborných: 

Kniha prírastkov vedená od roku (k § 10):

Počet kusov zbierkových predmetov zapísaných v knihe prírastkov ku dňu žiadosti o zápis do registra:  

Múzeum/galéria1) spravuje depozitár v celkovej výmere (k § 12) ........ m2.

Spôsob zabezpečenia ochrany zbierkových predmetov (k § 13):

Múzeum/galéria1) zabezpečuje odborné ošetrenie zbierkových predmetov:1) 

a) dodávateľsky,

b) vo vlastných špeciálne technicky vybavených priestoroch (napr. konzervátorské dielne, reštaurátorské ateliéry, preparátorské laboratóriá). 

Počet expozícií: 




Celková výmera expozícií: 
V .............................. dňa .......................

Vypracoval (meno, priezvisko, funkcia a podpis zodpovedného zamestnanca):

Telefónne číslo (vrátane smerového čísla):

Meno, priezvisko, funkcia a podpis štatutárneho orgánu žiadateľa o zápis: 



Odtlačok pečiatky žiadateľa o zápis: 

D. DOLOŽKA O REGISTRÁCII (vyplňuje registrujúci orgán)

	Ministerstvo kultúry Slovenskej republiky podľa § 5 zákona č. 206/2009 Z. z. o múzeách a o galériách a o ochrane predmetov kultúrnej hodnoty a o zmene zákona Slovenskej národnej rady č. 372/1990 Zb. o priestupkoch v znení neskorších predpisov v znení zákona č. 38/2014 Z. z. zapísalo múzeum/galériu1) do Registra múzeí a galérií Slovenskej republiky. 
Názov múzea/galérie1):

Adresa múzea/galérie1): 
Zriaďovateľ/zakladateľ1) múzea/galérie1):

Štatutárny orgán múzea/galérie1):

Register múzeí a galérii Slovenskej republiky – registračné číslo:

Dátum zápisu:



	Meno, priezvisko, funkcia a podpis

zodpovedného zamestnanca: 


	Odtlačok úradnej pečiatky 
Ministerstva kultúry Slovenskej republiky:




______________________________

1) Nehodiace sa prečiarknuť.

2) Uvádza múzeum/galéria s právnou subjektivitou.“.
