MUZEJNY VYKAZNICKY SYSTEM

(pouzivatel'sky manudl)

Informacny systém Muzejné vykazy (aj muzejny vykaznicky systém) je online systém na
adrese: http://www.snm.sk/vykazy. Je ureny predovsetkym pre potreby muzei pri tvorbe
hodnotiacich vyro¢nych sprav. Prevadzkovatel'om systému je Slovenské narodné mizeum
prostrednictvom dodéavatel'a — ELET systems, s.r.o.

Za kalendarne obdobie jedného roka je mozné vytvorit’ 2 vykazy:
a) po uzavretom polroku (v termine od 01. 07. do 31. 08. prislusného roka);
b) po uzavretom roku (v termine od 01. 01. do 31. 03. nasledujuceho roka).

Pripadné pouzitie udajov z vykaznickeho systému podlicha platnej citacnej norme.

SPRAVA POUZIVATELSKYCH KONT

A: Systém, vratane pouzivatel'skych kont, spravuje Slovenské narodné mizeum.
Pouzivate'mi systému st miizea SR, zapisané v Registri muzei a galérii SR. Pre potreby
zapisu informacii je kazdému muzeu pridelené jedno editacné konto, pricom Specializované
muzed SNM su v tomto pripade povazované za samostatné subjekty.

B: Pouzivatel'ské urovne

a) viewer (Citatel’) — mé pravo prezerat’ vSetky vykazy a jednotlivo ich zo systému
exportovat’ — ukladat’ vo formate PDF a WORD;

b) editor — ma prava viewera a moze editovat’ aktualny vykaz za konkrétne mizeum;

¢) administrator — ma prava editora, moze editovat’ aktuadlny vykaz za ktorékol'vek
muzeum, mdze zo systému exportovat’ — ukladat’ vykazy vo formate PDF a WORD jednotlivo
I za viac muizei sucasne; spravuje pouzivatel'ské konta;

d) systémovy administrator — ma vSetky prava akychkol'vek zadsahov do systému a obsahu
formularov, vratane pouzivatel'skych kont.

POPIS FORMULARA VYKAZU

Poznamky:

a) Vsetky ciselné udaje sa zapisuju arabskymi ¢islicami.

b) Ciselné udaje ohladom financii sa uvadzaju s 2 desatinnymi miestami.

c) V tabul'kach je kvoli tlacovym vystupom potrebné zapisat’ aj nulové pocty (znaky 0).

d) Pred vymazanim pridaného riadka v tabul’ke je potrebné najskor vymazat’ vSetky
zapisané informécie v tomto riadku, aZ nésledne riadok odstranit’.


http://www.snm.sk/vykazy

I. MUZEUM
. Nazov: Oficidlny nazov muzea uvedeny v zriad’ovacej listine mutzea.
. Rok: Aktualne (hodnotené) obdobie.
. Ulica: Nazov ulice z oficialnej adresy / sidla muzea.
. Cislo popisné: Cislo z oficialnej adresy / sidla muzea.
. Obec: Nazov mesta / obce z oficialnej adresy / sidla muzea.
. PSC: Postové smerovacie &islo z oficialnej adresy / sidla muzea.
. Telefon: Oficialny telefonicky kontakt muzea.

. E-mail: Adresa pre oficialnu elektronickt po$tu muzea.
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. Internetova stranka: Adresa internetovej stranky muzea.
10. Riaditel: Meno, priezvisko, titul riaditel'a / veduceho muzea.
11. Statutarny organ: Meno, priezvisko, titul $tatutarneho organu miizea.

12. Zriad’ovatel: Druh instittcie, ktora zriadila mizeum, uvedeny Vv zriad’ovacej /
zakladatel'skej listine alebo $tatite muzea. (Vyber z ponuky.)

13. Umiestnenie (geograficky): Geografické za¢lenenie muzea v ramci administrativneho
celku — kraja Slovenskej republiky. (Vyber z ponuky.)

14. Pobocky a vysunuté expozicie: (Kazda pobocka / vysunuta expozicia sa zapisuje
v tabul’ke jednotlivo, pridanim riadka.)

a) Nazov: Oficialne pomenovanie pobocky / vysunutej expozicie miizea uvedené
v zriad’'ovacej listine.

b) Adresa: Adresa pobocky / vysunutej expozicie mtizea obsahujica ulicu, ¢islo popisné,
postové smerovacie ¢islo a mesto / obec.

c¢) Kontakty: Telefonne ¢islo a e-mailova adresa poboc¢ky / vysunutej expozicie muzea.

P oznamka: Za pobocku sa povazuju detasované Casti miizea (vratane pamétnikov

V sprave muzea), ktoré sa nachadzaji mimo sidla mtzea a tvoria s vykazujicim mtizeom
organizacny celok (t.j. vSetky pobocky s prezentacnou funkciou a vysunuté expozicie, ktoré sa
nachadzaju mimo sidla muzea, aj ked’ je v rovnakom meste / obci). Expozicie v hlavnom sidle
muzea sa uvadzajl spolu s vysunutymi expoziciami a pobockami v zdlozke Expozi¢na

a vystavna ¢innost (tabulka Expozi¢na ¢innost’).

15. V8eobecné problémy: Stru¢ny popis tloh a problémov spojenych s odbornou ¢innost'ou
a chodom / prevadzkou muzea, ktoré muzeum riesi, prip. povazuje za potrebné riesit’.
Konkrétne poznamky k jednotlivym odbornym ¢innostiam sa uvadzaji v poznamkach

Vv jednotlivych zaloZkach vykazu.



II. ZBIERKOVY FOND

1. Akvizi¢na ¢innost: Informacie o poctoch kusov zbierkovych predmetov a stivisiacich
pridelenych prirastkovych ¢islach podl'a vednych disciplin a sposobu hadobudnutia
V hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka.

Poznéamka:V pripade zapisu udajov v Casti Iné spolocenské vedy a Iné prirodné vedy je
potrebné tieto vedné discipliny sucasne konkretizovat’ v pozndmke k akvizicnej ¢innosti
spolu s udajom o pocte prirastkovych ¢isel a poéte kusov zbierkovych predmetov.

2. Komisia na tvorbu zbierok zasadala: Podet zasadnuti komisie na tvorbu zbierok
V hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka.

3. Organizacny a rokovaci poriadok KTZ schvaleny: Datum schvalenia aktualne platného
a uc¢inného organiza¢ného poriadku komisie na tvorbu zbierok.

4. Poznamka k akvizi¢nej ¢innosti: Akékol'vek dopliujice informécie k akvizicnej ¢innosti
muzea v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka.

5. Evidencia zbierkového fondu: Informacie z odbornej evidencie o spracovanych poc¢toch
kusov zbierkovych predmetov a suvisiacich pridelenych prirastkovych a eviden¢nych ¢islach
podl'a vednych disciplin.

a) Prirastky celkovo: Pocet priradenych prirastkovych ¢isel a suvisiaci pocéet kusov
zbierkovych predmetov podla vednych disciplin zapisany v knihe prirastkov mtizea
papierovej alebo elektronickej ku koncu hodnoteného obdobia (t.j. pocet vsetkych kusov
i poCet pridelenych prirastkovych ¢isel od vzniku mizea do 31. 12. vykazovaného roka).

b) Skatalogizované celkovo: Pocet priradenych evidenénych ¢isel a stivisiaci pocet kusov
zbierkovych predmetov podla vednych disciplin, skatalogizovanych v mtzeu v papierovej
alebo elektronickej podobe ku koncu hodnoteného obdobia (t.j. pocet vSetkych kusov i pocet
pridelenych eviden¢nych ¢isel od vzniku muzea do 31. 12. vykazovaného roka).

¢) Skatalogizované v danom roku: Pocet priradenych eviden¢nych Cisel a suvisiaci pocet
kusov zbierkovych predmetov podl'a vednych disciplin, skatalogizovanych v mtzeu
v papierovej alebo elektronickej podobe v hodnotenom obdobi (t.j. od 01. 01. do 31. 12.
vykazovaného roka).

d) Ubytok v danom roku: Pocet vyradenych evidenénych &isel a stivisiaci pocet kusov
zbierkovych predmetov podla vednych disciplin, vyradenych v muzeu v hodnotenom obdobi
(tj. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka).

Poznédmka:V pripade zapisu udajov v Casti Iné spolocenské vedy a Iné prirodné vedy je

potrebné tieto vedné discipliny suCasne konkretizovat’ v poznamke k evidencii zbierkového

fondu spolu s udajmi o poctoch vykazovanych v tabul’ke (prirastky celkovo, skatalogizované
celkovo i v danom roku, tibytok v danom roku).

6. Celkovy pocet zaznamov v centralnej evidencii zbierkovych predmetov muzei: Informacia
zZ databazy centralnej evidencie.

7. Poznamka k evidencii zbierkového fondu: Akékol'vek doplnujiice informacie k odbornej
evidencii.



8. Ochrana zbierkového fondu: Informacie o vel’kosti roznych priestorov v miizeu a ich
zabezpeceni.

a) Plocha (m?): Podlahové plocha priestorov miizea v jednotlivych riadkoch tabul’ky
vV metroch stvorcovych.

b) EPS (ano / nie): Priestory mizea uvedené Vv jednotlivych riadkoch tabul’ky su alebo nie
su zabezpecené elektronickou poZziarnou signalizaciou.

¢) EZS (ano / nie): Priestory muzea uvedené Vv jednotlivych riadkoch tabulky st alebo nie
su zabezpecené elektronickym zabezpecovacim systémom.

9. Depozitarny rezim schvaleny: Datum schvélenia aktualne platného a ¢inného
depozitarneho rezimu.

10. Poznamka k ochrane zbierkového fondu: Akékol'vek dopliujuce informacie k ochrane
zbierkového fondu.

11. Odborné osetrenie zbierkovych predmetov. Konzervovanie. Restaurovanie. Preparovanie:
Informacie o poctoch kusov oSetrenych zbierkovych predmetov a stvisiacich finanénych
nakladoch v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka, vlastnymi
prostriedkami i dodéavatel’sky.

12. Poznamka k odbornému oSetreniu: Akékol'vek doplitujice informacie k odbornému
oSetreniu.

111. VEDECKO-VYSKUMNA CINNOST

1. Vedecko-vyskumna ¢innost’: Informacie o jednotlivych vedecko-vyskumnych ulohach
V hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka. (Kazda uloha sa zapisuje
v tabul’ke jednotlivo, pridanim riadka.)

a) Nazov ulohy: Nazov vedecko-vyskumnej tlohy uvedeny v plane hlavnych tiloh muzea.

b) Riesitelia: Mena pracovnikov, ktori na tlohe participuju v tvare meno priezvisko, meno
priezvisko.

c) Trvanie (od - do): Datum zaciatku a ukoncenia vedecko-vyskumnej ulohy (ak zacala
skor alebo nad’alej trva, uvedie sa tento Udaj).

d) Odbor: Vedna disciplina, do ktorej je vedecko-vyskumna uloha zaradena. (Vyber
z ponuky.)

e) Vystup: Planovany vysledok (produkt) vedecko-vyskumnej alohy. (Vyber z ponuky.)

2. Poznamka k vedecko-vyskumnej ¢innosti: Akékol'vek dopliujuce informacie k vedecko-
vyskumnej ¢innosti.

IV. EXPOZICNA A VYSTAVNA CINNOST

1. Expozi¢na ¢innost: Informacie o vsetkych expoziciach mizea v hlavnom sidle mtizea
i mimo neho (vysunuté expozicie a pobocky), vratane expozicii v prirode (muzea v prirode),
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hradnych muzei, pamétnych domov a pamétnych izieb, existujucich v hodnotenom obdobi, t.].
od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka. (Kazda expozicia sa zapisuje v tabulke jednotlivo,
pridanim riadka.)

a) Nazov expozicie: Oficialne pomenovanie expozicie mizea.

b) Adresa: Oficialna adresa expozicie obsahujuca ulicu a ¢islo popisné, postové
smerovacie ¢islo, mesto/obec.

¢) Rok: Rok spristupnenia expozicie verejnosti.

d) Upravy: Prevedené tpravy expozicie v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12.
vykazovaného roka. (Vyber z ponuky.)

e) Druh: Zameranie popisovanej expozicie. (Vyber z ponuky.)

) Katalog: Informacia o vydanom katalogu k expozicii vyrazmi ano / nie (pri vydani sa
uvadza aj ndzov a naklad katalogu).

2. Vystavna ¢innost’: Informacie o vSetkych vystavach muzea v priestoroch mizea i mimo
nich existujuacich v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka. (Kazda
vystava sa zapisuje v tabul’ke jednotlivo, pridanim riadka.)

a) Nazov vystavy: Oficialne pomenovanie vystavy.
b) Autori: Mena tvorcov vystavy Vv tvare meno priezvisko, meno priezvisko.

) Miesto instalacie: Umiestnenie, kde je / bola vystava prezentovana. Uvedie sa nazov
pobocky muizea a mesto (napr. SNM-AM, Bratislava), ak bola vystava uvedena vo vlastnych
priestoroch. Uvedie sa ndzov muzea / inej institacie a mesto (napr. SNG, Bratislava), ak
vystava nebola uvedend vo vlastnych priestoroch.

d) Trvanie od - do: Datum trvania vystavy.

e) Povodnost: Povod vystavy. (Vyber z ponuky.)

f) Odbor: Vedna disciplina, do ktorej je vystava zaradena. (Vyber z ponuky.)
g) Plocha (m?): Celkova rozloha vystavy v metroch §tvorcovych.

h) Katalog: Informacia o vydanom katalogu k vystave vyrazmi ano / nie (pri vydani sa
uvadza aj nazov a naklad katalogu).

3. Poznamka k expozi¢nej a vystavnej ¢innosti: Akékol'vek dopliujice informéacie, vratane
informécii o vystavach, na ktorych pracovnici muzea spolupracovali, ale neboli prezentované
vo vykazujucom muzeu a nie si uvedené v tabul’ke vyssie.

V. ODBORNA METODICKA, ANALYTICKA A KONCEPCNA CINNOST

1. Odborna metodicka, analytickd a koncepcna ¢innost: Informacie o konkrétnej metodickej,
analytickej a koncepc¢nej ¢innosti muzea a jeho pracovnikov v hodnotenom obdobi, t.j. od 01.
01. do 31. 12. vykazovaného roka.



VL. INE CINNOSTI

1. Publika¢na ¢innost’ pracovnikov muzea: Informacie o publikacnej ¢innosti pracovnikov
muzea V hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka zapisané ¢islom.

2. Poznéamka k publikacnej ¢innosti: Akékol'vek dopliujiice informécie k publikacnej
¢innosti.

3. Edi¢na ¢innost’: Informécie o vydavatel'skej ¢innosti mizea v hodnotenom obdobi, t.j. od
01.01. do 31. 12. vykazovaného roka. (Kazda publikacia sa zapisuje v tabul’ke jednotlivo,
pridanim riadka.)

a) Nazov: Titul, pomenovanie publikacie.

b) Rozsah: Pocet stran vydanej publikacie.

c) Jazyk: Rec¢, v ktorej bola publikacia napisana.
d) Néklad: Pocet vydanych kusov publikacie.

e) Druh titulu: Typ publikacie. (Vyber z ponuky.)

f) Zodpovedny: Meno/a zodpovedného / nych pracovnika / ov muzea v tvare meno
priezvisko, meno priezvisko.

4. Poznamka k edi¢nej ¢innosti: Akékol'vek doplitujice informacie k vydavatel'skej ¢innosti.

5. Kulturno-vzdelavacia ¢innost’: Informacie o kultarno-vzdelavacich podujatiach mizea
V hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka zapisané ¢islom.
Vzdelavacie programy, lektoraty, prednasky a besedy, kulturne podujatia, Specializované
akcie, iné podujatia sa zapisuju jednotlivo v Struktire: pocet podujati, pocet navstevnikov
a z nich neplatiacich, naklady, prijmy.

Poznamky:

a) Uskuto¢nené podujatie sa uvadza len raz, prislusny pocet navstevnikov sa uvadza aj za
vSetky jeho reprizy.

b) Uvadzaju sa len akcie, ktorych usporiadatel'om je vykazujuce mizeum, nie akcie, pri
ktorych je muzeum len spoluusporiadatel'om alebo na ne zapozicalo priestory (tie sa uvedu
v poznamke ku kultirno-vzdelavacej ¢innosti a propagécii muzea).

¢) Pocet navstevnikov vzdelavacich a kultarno-spoloc¢enskych podujati sa opatovne
neuvadza v tabul’ke Navstevnost’ a vstupné kvoli duplicite informacii.

6. Propagéacia muzea: Informacie o mnozstve uverejnenych prispevkov o muzeu v tlaci,
rozhlase, televizii, na internete, tieZ exteriérova reklama (prostrednictvom vel’koplosnych
reklamnych tabul’, plagatov a letakov) a direct mailing (zasielanie sprav hromadnou
elektronickou postou) v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka
zapisané ¢islom.

7. Poznamka ku kultirno-vzdelavacej ¢innosti a propagacii muzea: Akékol'vek dopliujice
informacie ku kultarno-vzdelavacej ¢innosti a propagécii muzea.



VII. KNIZNICA, ARCHIV
Kniznica: Informacie o kniznici muzea, ak je zriadena.

1. Siet’ kniznic: Pocet kniznic a pocet pobociek Vv sprave miizea vV hodnotenom obdobi, t.j. od
01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka.

2. Knizni¢ny fond:

a) Pocet knizni¢nych jednotiek k 31. 12: Celkovy pocet knizni¢nych jednotiek kniznice Ku
koncu hodnoteného obdobia (t.j. od vzniku muzejnej kniznice do 31. 12. vykazovaného roka).

b) Pocet historickych knizniénych dokumentov (HKD): Pocet historickych knizni¢nych
dokumentov kniznice ku koncu hodnotené¢ho obdobia (t.j. od vzniku mizejnej kniznice do 31.
12. vykazovaného roka).

¢) Knizni¢né jednotky HKD vykazované v zbierkovom fonde: Prirastok historickych
knizni¢nych dokumentov do zbierkového fondu kniznice v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. O1.
do 31. 12. vykazovaného roka.

d) Pocet titulov dochadzajucich periodik: Mnozstvo kniznicou odoberanych periodik
V hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka.

e) Ro¢ny prirastok knizni¢nych jednotiek: Informacie ohladom nadobudania knizniénych
jednotiek kiipou, darom, vymenou a bezodplatnym prevodom v hodnotenom obdobi, t.j. od
01.01. do 31. 12. vykazovaného roka, jednotlivo.

f) Ro¢ny ubytok knizni¢nych jednotiek: Informacia ohl'adom vyradenia knizniénych
jednotiek z knizni¢ného fondu v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazované¢ho
roka.

g) Knizni¢né jednotky spracované automatizovane: Pocet knizni¢nych jednotiek
knizni¢ného fondu spracovanych elektronicky v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12.
vykazovaného roka.

3. Vypozicky a sluzby:

a) Vypozicky spolu: Informacie ohl'adom prezenénych a absenénych vypoziciek kniznice,
tiez medzikniznicnej vypozicnej sluzby (MVS) a medzinarodnej medziknizni¢nej vypozicnej
sluzby (MMVS) v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka,
zapisanych jednotlivo.

b) Poskytnuté registrované bibliografické a faktografické informacie: Pocet kniznicou
poskytnutych informacii v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka.

¢) Pocet vypracovanych bibliografii: Pocet kniznicou vypracovanych bibliografii
V hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka.

d) Pocet vypracovanych resersi: Pocet kniznicou vypracovanych resersi v hodnotenom
obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka.

e) Pocet Studovni a Citarni: Mnozstvo Studovni a Citarni existujucich v sprave kniznice
muzea V hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka.



f) Pocet miest v Studovniach a ¢itarnach: Pocet miest v studovniach a ¢itarnach existujticich
V sprave kniznice muzea na prezen¢né Stadium kniznych jednotiek v hodnotenom obdobi, t.;.
od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka.

g) Plocha priestorov kniznice v m?: Uplna rozloha kniZnice v metroch §tvorcovych.
4. Pouzivatelia:

a) Pocet registrovanych pouzivatel'ov: Pocet oficialne evidovanych ¢lenov kniznice ku
koncu hodnotené¢ho obdobia (t.j. od vzniku muzejnej kniznice do 31. 12. vykazovaného roka).

b) Navstevnici kniznice: Celkovy pocet navstevnikov kniznice v hodnotenom obdobi, t.j.
od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka.

5. Informacné technolégie:

a) Pocet serverov v kniznici: Mnozstvo serverov v kniznici vV hodnotenom obdobi, t.j. od
01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka.

b) Pocet osobnych pocitatov: MnozZstvo osobnych pocitacov v kniznici ku koncu
hodnoteného obdobia (t.j. od vzniku muzejnej kniznice do 31. 12. vykazovaného roka).

c) Pocet PC s pripojenim na internet: Mnozstvo osobnych pocitaov s pripojenim na
internet v kniznici ku koncu hodnoteného obdobia (t.j. od vzniku muizejnej kniznice do 31. 12.
vykazovaného roka).

6. Hospodarenie kniznice: Naklady na ndkup knizni¢nych fondov (€): Celkové finan¢né
vydavky vynaloZené na nakup knizni¢nych jednotiek v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do
31. 12. vykazovaného roka.)

7. Zamestnanci kniznice: Pocet zamestnancov: Celkovy pocet zamestnancov kniZnice muzea
a z toho zamestnancov s vysokoskolskym vzdelanim v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do
31. 12. vykazovaného roka.

8. Poznamka ku kniznici: Akékol'vek dopliujtice informacie k muzejnej kniznici.

Archiv

Informacie o archive mizea, zriadenom v zmysle zakona NR SR ¢. 395/2002 Z. z. o
archivoch a registraturach v zneni neskorsich zmien a predpisov a schvaleny Ministerstvom
vnutra SR — odborom archivov a registratir. Udaje vklada vylu¢ne tstredie archivu aj za
pobocky.

1. Pobocky (ak archiv ma zriadené pobocky): Kazda pobocka sa zapisuje v tabul’ke
jednotlivo, pridanim riadka.

a) Nazov: Oficialny nazov pobocky Specializovaného archivu mizea podl'a organiza¢ného
poriadku muzea.

b) Adresa: Adresa poboc¢ky archivu muzea obsahujuca ulicu, popisné ¢islo, postové
smerovacie Cislo a mesto / obec.

c) Kontakt: Telefonne Cislo a e-mailova adresa pobocky archivu muizea.



d) Poznamka: Akékol'vek dopliujuce informacie k $pecializovanému archivu mutizea.

2. Evidencia suborov archivnych dokumentov:

a) Informacie o poctoch a mnozstve v beznych metroch archivnych fondov
a archivnych zbierok, ktoré ma archiv, z toho vo vlastnictve a ako depozity ku koncu
hodnoteného obdobia, t.j. od vzniku mizejného archivu do 31. 12. vykazovaného roka.

b) Poznamka: Akékol'vek doplitujuce informacie k odbornej evidencii archivu.
3. Akvizi¢nd ¢innost:

a) Informacie o prirastkoch archivnych dokumentov do archivnych fondov i1 archivnych
zbierok v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka; prirastky celkovo
I podl'a sposobu nadobudnutia v §trukture poctov prirastkovych Cisel i beznych metroch.

b) Komisia schval'ujica akvizicie archivu zasadala: Pocet zasadnuti komisie schval'ujucej
akvizicie archivu v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka.

¢) Poznamka: Akékol'vek doplitujuce informacie k akvizi€nej ¢innosti archivu.
4. Odborné spracuvanie stiborov archivnych dokumentov:

a) Informécie o poctoch a mnozstve v beznych metroch roztriedenych, usporiadanych,
inventarizovanych i katalogizovanych archivnych fondov a archivnych zbierok, ktoré¢ archiv
spristupnil v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka.

b) Poznamka: Akékol'vek dopliujuce informacie k odbornému spractivaniu stiborov
archivnych dokumentov.

5. Archivne pomocky:

a) Informacie o druhoch a celkovych poétoch archivnych pomocok k archivnym fondom
a archivnym zbierkam, ktoré archiv spristupnil v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12.
vykazovaného roka.

b) Poznamka: Akékol'vek dopliujuce informacie k archivnym pomdckam.
6. Pristup k archivnym dokumentom:

a) Celkovy pocet badatel'ov (domacich i zahrani¢nych) badatel'skych navstev,
prebadanych archivnych dokumentov, vypoziciek (prezen¢nych i absencnych)
a vyhotovenych kopii pre badatel'ov v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12.
vykazovaného roka.

b) Poznamka: Akékol'vek doplnujuce informacie k pristupu K archivnym dokumentom.

7. Ochrana priestorov archivu: Informéacie o velkosti roznych priestorov archivu a ich
zabezpeceni:

a) Plocha (m%): Podlahova plocha priestorov archivu v jednotlivych riadkoch tabul’ky
V metroch Stvorcovych.

b) Kapacita v bm: Kapacita depozitarnych priestorov archivu v beznych metroch.



¢) EPS (ano / nie): Priestory archivu uvedené v jednotlivych riadkoch tabul’ky su alebo nie
su zabezpecené elektronickou poZziarnou signalizaciou.

d) PSN (&no / nie): Priestory archivu uvedené v jednotlivych riadkoch tabul’ky st alebo nie
su zabezpecené poplachovym systémom na hldsenie narusenia.

e) Poznamka: Akékol'vek dopliujuce informacie k ochrane priestorov archivu.
8. Ochrana archivnych dokumentov:

a) Informacie o mnozstve dezinfikovanych, konzervovanych a reStaurovanych archivnych
dokumentov v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka.
Dezinfikované archivne dokumenty sa uvadzaju v beznych metroch, pri konzervovanych
a restaurovanych archivnych dokumentoch sa uvadza pocet kusov.

b) Poznamka: Akékol'vek doplnujice informacie k odbornej ochrane archivnych
dokumentov.

9. Metodicka ¢innost’ archivu:

a) Pocet vydanych metodickych materidlov, vykonanych vnutornych odbornych kontrol,
Skoleni a inStruktazi spolu s poctom ucastnikov v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31.
12. vykazovaného roka.

b) Poznamka: Akékol'vek doplitujuce informacie k metodickej ¢innosti archivu muiizea.

VIIL. PERSONALIE

1. Pocet a zloZenie zamestnancov: Informacie o celkovom pocéte pracovnikov muizea
uvedenych v riadkoch tabul’ky v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného
roka so vzdelanim zékladnym (Z), stredoSkolskym (SV), Uplnym stredoSkolskym vzdelanim
(USV), vysokoskolskym vzdelanim 1. stupiia (VS 1.st), vysokoskolskym vzdelanim 2. stupiia
(VS 2.st.), vysokoskolskym vzdelanim 3. stupiia (VS 3.st.), zapisané &islom.

2. Zvysenie kvalifikacie: Informacie o celkovom pocte pracovnikov muzea, ktori

V hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka ziskali vzdelanie: stredné
vzdelanie bez maturity, Uplné stredné vzdelanie, vysokoskolské vzdelanie 1. stupen,
vysokoSkolské vzdelanie 2. stupen, vysokoSkolské vzdelanie 3. stupen, zapisané ¢islom.

3. Pohyb zamestnancov: Informacie o po¢te pracovnikov muzea, ktori v hodnotenom obdobi,
t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka uzavreli alebo pracovny pomer s mizeom,

zapisané Cislom.

4. Poznamka k personaliam: Akékol'vek dopliiujice informacie k personaliam muzea.

IX. NAVSTEVNOST, FINANCNY ROZPOCET

1. Navstevnost’ expozicii a vystav: Informécie o pocte navstevnikov (celkom, zahrani¢nych,
neplatiacich, do 18 rokov) spolu s prislusnym vstupnym (v €) expozicii alebo vystav mizea
V hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka. (Kazd4 expozicia alebo
vystava Sa zapisuje v tabulke jednotlivo, pridanim riadka.)
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Poznamky:
a) Na zaciatku nazvu vystavy / expozicie sa uvadza ndzov muzea (kvoli prehl’adu pri
sumarizacii udajov).
b) Expozicie sa uvadzaju menovite (napr. napr. SNM-AM — Najstarsie dejiny Slovenska).
¢) Vystavy sa uvadzaji suhrnne v tomto ¢leneni:
- Vystavy v priestoroch muzea: (napr. SNM-AM - Vystavy v priestoroch miizea)
- vystavy mimo objektov muzea (vlastné vystavy muzea instalované v inych objektoch, nie
vystavy, na ktorych mizeum spolupracovalo)
- Vystavy muzea v zahranici (vlastné vystavy muzea inStalované v zahranici, nie vystavy, na
ktorych muzeum spolupracovalo).
d) Neuvadza sa duplicitna navstevnost’; ak jedna ndvSteva muzea zahfiia sicasne viacero
vystav i expozicii, zapisuju sa tieto vSetky, ale navStevnost’ sa uvadza len pri jedne;j.
e) Neuvadza sa tu navstevnost’ kulturno-vzdelavacich podujati.

2. Finan¢ny rozpocet: Informécie o prijmoch a vydavkoch muzea v hodnotenom obdobi, t.].
od 01. 01. do 31. 12. vykazovaného roka, rozdelené na:
a) celkové prijmy:
- bezny transfer od zriad’ovatel’a spolu, rozdeleny na mzdy, vystavy, edi¢nu ¢innost’,
reStaurovanie a konzervovanie, iné;
- kapitalovy transfer od zriad’ovatela spolu, rozdeleny na nakup zbierkovych
predmetov, expozicie, iné;
- vlastné prijmy spolu, rozdelené na prijmy zo vstupného, prendjmu, iné;
- granty spolu, rozdelené na tuzemské, zahrani¢né;
- iné;

b) celkové vydavky:
- bezné vydavky spolu;
- kapitalové vydavky spolu, rozdelené na nakup zbierkovych predmetov od
zriad’ovatel’a, z vlastnych zdrojov, z inych zdrojov.

Poznamky:

a) V ramci finanénych prostriedkov z bezného transferu na mzdy sa vydavky vynaloZzené
na mzdy na Dohody o vykonani prace sa neuvadzaju.

b) Ku grantom patria vSetky prijaté dobrovolné prispevky od darcov a sponzorov napr. na
rozvoj kultarny, Zivotného prostredia, socialnej sféry, zdravotnictva, Skolstva, katastra
nehnutelnosti, vyskum a vyvoj, projekty Eurodpskej tnie, obranu a bezpecnost,, zmiernenie
$kod sposobenych zivelnymi pohromami, ochranu pred poziarmi, spolo¢ny obecny urad alebo
zdruZenie obci.

3. Poznamka k navstevnosti a k financovaniu: Akékol'vek dopliujtice informacie
k navstevnosti a financovaniu muzea.
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X. SUMARNY PREHLEAD O MUZEU

Sumérny prehlad tdajov o &innosti muzea: Ciselné informacie o celkovej ¢innosti muzea,
vygenerované zo zapisanych informacii v jednotlivych zalozkach formulara vykazu,

s vynimkou troch, ktoré je potrebné zapisat’ tu:

- Celkovy pocet kusov neskatalogizovanych zbierkovych predmetov: Rozdiel medzi
celkovym poctom zbierkovych predmetov zapisanych v knihe prirastkov muzea a celkovym
poctom skatalogizovanych zbierkovych predmetov od vzniku muzea do 31. 12. vykazovaného
roka.

- Celkovy pocet kusov zbierkovych predmetov skatalogizovanych elektronicky: Mnozstvo
zbierkovych predmetov zapisanych v druhostupiiovej evidencii mizea Vv elektronickej podobe
od vzniku muzea do 31. 12. vykazovaného roka.

- Celkovy pocet navstevnikov: Mnozstvo navstevnikov v hodnotenom obdobi, t.j. od 01. 01.
do 31. 12. vykazovaného roka.

VYHIEADAVANIE, UKLADANIE A EXPORT UDAJOV

Kazdy pouzivatel je spojeny s konkrétnym mutizeom, t.j. aktualny vykaz je formular daného
muzea v konkrétnom ¢ase (podl'a datumu prihlasenia).

vyber aktualneho vykazu na editaciu

l Muzejné vykazy

Prehlad vykazov

muzeum v kraj v zriadovatel v rok
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SLOVENSKI
NARODNI
MUZEUM

Muzejné vykazy

Prehlad vykazov  Aktudiny vykaz Pouzivatelia Nastavenia Odhlasit sa

(Ulozit ako PDF) | (Ulogit ako WORD)

U Aktualny vykaz

MUZEUM [ ZBIERKOVY FOND ][ VEDECKO-VYSKUMNA CINNOST H EXPOZICNA A VYSTAVNA CINNOST ]

[ ODBORNA METODICKA, ANALYTICKA A KONCEPCNA CINNOST H INE CINNOSTI ][ KNIZNICA, ARCHIV H PERSONALIE J

[ NAVSTEVNOST, FINANCNY ROZPOCET ][ SUMARNY PREHI'AD O MUZEU ]

Vsetky informécie je moZné priebeZne ukladat’ v spodnej Casti kazdej zaloZky vykazu.

t MUZEUM H ZBIERKOVY FOND H VEDECKO-VYSKUMNA CINNOST H EXPOZICNA A VYSTAVNA CINNOST I

ODBORNA METODICKA, ANALYTICKA A KONCEPCNA CINNOST [ INE CINNOSTI H KNIZNICA, ARCHIV H PERSONALIE ]

[ NAVSTEVNOST, FINANCNY ROZPOCET H SUMARNY PREHLAD O MUZEU ]

Odborna icka icka a k pcna Einnost

Odborna metodicka, analyticka a koncepéna ginnost’

© 2019 Slovenské narodné muzeum. Vsetky prava vyhradené.

Vyhladéavat’ vykazy je mozné podl'a 4 kritérii.
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vyhl'adavanie vykazov muzei podl'a ndzvu, kraja, zriad'ovatel’a, roku

%

w

Muizejné vykazy

Prehlad vykazov  Aktudlny vykaz Pouzivatelia Nastavenia Odhlasit sa

Y/ Prehlad vykazov
- mlzeum - v - kraj - v - zriadovatel - v - rok - v

Bratislavsky kraj
Trnavsky kraj
Trenciansky kraj

Nitriansky kraj EXPORT
Muzeum Zilinsky kraj Rok
Banskobystricky kraj
Balneologické muzeum, Piestan: Presovsky kraj 2019 zobrazit vykaz
Kosicky kraj
. b) 7 14
zobrazenie vyhl'adaného vykazu
N
%
VENSK
NA RODNI
Muizejné vykazy
Prehlad vykazov ~ Aktualny vykaz PouzZivatelia Nastavenia Odhlasit sa

Prehlad vykazov

muzeum v Kosicky kraj v zriadovatel v rok i 7OBRAZIT

EXPORT
Muzeum Rok

Slovenske technické muizeum, Kosice 2019 zobrazit vykaz

Udaje z vykazu je mozné exportovat’ a ulozit' v needitovatelnom formate PDF
a editovatenom formate WORD.
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SLOVENSKI
NARODNI
MUZEUM

Muzejné vykazy

Prehlad vykazov  Aktualny vykaz PouZivatelia Nastavenia Odhlasit sa

Prehlad vykazov
- mazeum - ¥ Kosicky kraj ¥ -zradovatel - v -rok- v l‘
\

Muzeum Rok \

Slovenskeé technické muizeum, Kosice 2019 zobrazit' vykaz =

Balneologické muzeum, Piestany 2019 zobrazit vykaz

Banicke muzeum, Gelnica 2019 zobrazit vykaz @
Hornonitrianske muzeum, Prievidza 2019 zobrazit' vykaz ]
Slovenské technické mizeum, Kodice 2019 final zobrazit' vykaz 7]
Slovenskeé technické muizeum, Kosice 2019 zobrazit vykaz @
Slovenské narodné mizeum - Generalne riaditelstvo 2019 zobrazit vykaz a
Slovenské narodné muizeum - Archeologické mizeum 2019 zobrazit vykaz
Slovenské narodné muizeum - Muzea v Martine 2019 zobrazit' vykaz a

SLOVENSKI

NARODNI

MUZEUM
Muzejné vykazy

Prehlad vykazov  Aktudiny vykaz Pouzivatelia Nastavenia Odhlasit sa

g Export u

(Ulozit ako PDF) | (UloZit ako WORD)

MUZEUM [ ZBIERKOVY FOND ][ VEDECKO-VYSKUMNA CINNOST ][ EXPOZICNA A VYSTAVNA CINNOST ]

[ ODBORNA METODICKA, ANALYTICKA A KONCEPCNA CINNOST ] [ INE CINNOSTI ] [ KNIZNICA, ARCHIV ] [ PERSONALIE J

r r 1
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Export

" » Kniznice » =| 44 | Prehladdvat: kniz.. P
- - Usporiadat * - @
[ ZBIERKOVY FOND ] [ VEDECKO-VYSK — — -
. - Y
# Obldbené polozky —  Kniznice
[ ODBORNA METODICKA, ANALYTICKA A KONCEPCNA CIN e ez R eperacatich poc
) (2] Kniznice
e . o - ) L3 Dokumenty "% Dokumenty
NAVSTEVNOST, FINANCNY ROZPOCET sumarny el L < Krinica
<
5. Obrizky
£ Hudba
B vides N - a/ K:\im(a
<3
Nazov & Potitad Fké technické mi
& 05(C)
R0k < HP_RECOVERY (D:
& Siet
Ulica -
Nézov siboru: v
Cislo popisne Ulozit vo formate: | Dokument programu Microsoft Office Word 97 - 2003 -
= Obec Ulogit Znuit
—-—
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