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L VSEOBECNA CAST
Clanok 1

Zakladné ustanovenia

1.1
1.1.1.

1.1.2.

Ucel vydania

Organizaény poriadok Slovenského narodného muzea je zakladnym internym riadiacim
aktom Slovenského narodného muzea. Upravuje vnutorné organizaéné Clenenie
Slovenského narodného miizea, pravidld organizécie a riadenia. Uruje organizaény
utvar, rozsah a pdsobnost’, Glohy a vzdjomné vztahy medzi organizaénymi utvarmi.
Stanovuje zdkladné pracovné funkcie, zodpovednost, rozsah pravomoci a zodpovednosti
organizacnych utvarov, riadiacich zamestnancov, ako aj vztahy medzi nimi.

Organizaény poriadok Slovenského narodného mizea vydava generalny riaditel
Slovenského narodného muizea podla zriad’ovacej listiny Slovenského narodného muzea.
Generalny riaditel’ Slovenského narodného muzea je opravneny menit’ a dopliiat’ znenie
organiza¢ného poriadku.

1.2. Pojmy a skratky

1.2.1.

Pojmy

1.2.1.1. Generdlne riaditel’stvo  Slovenského narodného mizea v Bratislave je

zakladnym organizaénym ttvarom, ktoré definuje zriad’ovacia listina Slovenského
narodného muzea. Je nositelom pravneho postavenia atloh organizacie ako
pravnickej osoby. Pravnicki osobu zastupuje generdlny riaditel’ Slovenského
narodného muzea.

1.2.1.2. Specializované pracovisko Slovenského narodného miizea je organizaénym

1.2.2.

atvarom na Cele sriaditefom. Na zaklade prieskumu a vedeckého vyskumu,
v sulade so svojim zameranim a Specializaciou nadobuda predmety kultlirnej
hodnoty, ktoré ako zbierkové predmety odborne spravuje, vedecky skima
a spristupiiuje verejnosti, najméa na ucely stadia, poznania, vzdelavania a estetického
zazitku Specifickymi prostriedkami mizejnej komunikacie. Vykonava koordina¢né,
vzdelavacie a informacné Cinnosti v oblasti svojej $pecializacie.

Skratky .

1.2.2.1. Slovenské narodné muzeum - SNM
1.222. Rozhodnutie Ministerstva kultiry Slovenskej republiky o vydani zriad’ovacej listiny

Slovenského narodného muzea ¢. MK-1062/2002-1 z 1 jila 2002, ako vyplyva zo
zmien adoplnkov vykonanych rozhodnutim Ministerstva kultiry SR ¢ MK-
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1.2.2.3.

1.2.2.4.
1.2.2.5.
1.2.2.6.
1.2.2.7.
1.2.2.8.
1.2.2.9.

1.2.2.10.
1.2.2.11.
1.2.2.12.
1.2.2.13.
1.2.2.14.
1.2.2.15.
1.2.2.16.
1.2.2.17.

1.2.2.18.
1.2.2.19.

1.2.2.20.

1.2.2.21.
1.2.2.22,

1.2.2.23.

1.2.2.24.
1.2.2.25.

1.2.2.26.
1.2.2.27.

1792/2002-1 zo dia 23. decembra 2002, rozhodnutia ¢.MK-299/2004-1 =zo
dia 25. marca 2004, rozhodnutia ¢. MK- 3177/2006-110/10859 zo dia 6. juna
2006, rozhodnutia &. MK5631/2006- 110/21651 zo dita 11decembra 2006,
rozhodnutia ¢ MK-1113/2011-10/3940 zo diia 29. aprila 2011, rozhodnutia ¢.MK-
2045/2014- 110/10904 zo dia 23. jina 2014 , rozhodnutia ¢.MK-2766/2015-
110/13882 zo dila 9.oktoébra 2015, rozhodnutia ¢. MK-3976/2017-110/12476
zo dna 28. jala 2017 a rozhodnutia &. MK-4541/2017-110/15225 zo diia 10.
oktébra 2017 o vydani Gplného znenia zriadovacej listiny Slovenského narodného
muizea a rozhodnutia Ministertsva kultiry Slovenskej republiky o zmene a doplneni
zriad'oveej listiny Slovenského narodného muzea a Rozhodnutia Ministerstva
kultary Slovenskej republiky o zmene a doplneni zriad'ovacej listiny Slovenského
narodného muzea ¢islo: MK-2493/2019-110/3868 zo dna 14. 03. 2019

Z1. SNM
generalny riaditel’ Slovenského narodného muzea generidlny riaditel
Generalne riaditel’stvo Slovenského narodného miizea v Bratislave GR SNM

Slovenské narodné mizeum - Mizea v Martine SNM - MM
Slovenské narodné miuzeum - Prirodovedné mizeum v Bratislave SNM - PM
Slovenské narodné mizeum - Archeologické muzeum v Bratislave ~ SNM - AM
Slovenské narodné miazeum - Historické mizeum v Bratislave SNM - HM
Slovenské narodné mizeum - Hudobné mzeum v Bratislave SNM - HuM
Slovenské narodné miizeum - Muzeum babkarskych kultir a hraciek,

hrad Modry Kameri SNM - MBKH
Slovenské narodné mizeum - Mizeum Betliar v Betliari SNM - MBe
Slovenské narodné mizeum - Muzeum Bojnice v Bojniciach SNM - MBo

Slovenské narodné mizeum - Muzeum Cerveny Kameti v Castej  SNM - MCK
Slovenské narodné mizeum - Muzeum kultiry karpatskych Nemcov

v Bratislave SNM - MKKN
Slovenské narodné miizeum - Mizeum kultary Mad’arov na Slovensku

v Bratislave SNM - MKMS
Slovenské narodné mizeum - Muzeum ukrajinskej kultary

vo Svidniku SNM - MUK
Slovenské narodné mizeum - Muzeum Zidovskej kultary

v Bratislave SNM - MZK
Slovenské narodné mizeum - Muzeum Slovenskych narodnych rad

v Myjave SNM - MSNR
Slovenské narodné miizeum - SpiSské mizeum v Levoci SNM - SML
Slovenské narodné mizeum - Mizeum kultiury Chorvatov na Slovensku

v Bratislave SNM - MKCHS
Slovenské narodné mazeum - Muzeum Ludovita Stira v Modre SNM - MES

Slovenské narodné mizeum - Mizeum rusinskej kultiry v PreSove SNM - MRK
Zakon &. 206/2009 Z.z. o muzeach a o galériach a o ochrane predmetov kultirnej
hodnoty a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch
v zneni neskor$ich predpisov v platnom zneni - zakon o muzeach
a galériach
Zakon &. 278/1993 Z.z. o sprave majetku $tatu v zneni neskorSich predpisov

zakon o sprave majetku $tatu
Zakon €. 311/2001 Z.z. v zneni neskorsich predpisov Zakonnik prace
Zékon €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zdujme v zneni neskor§ich
predpisov zakon o vykone prace vo verejnom zaujme
Ministerstvo kultiry Slovenskej republiky - zriad’ovatel’
Specializované pracovisko - Sp



1.3.  Zakladné ulohy
1.3.1. Zéakladné ulohy SNM st stanovené zakonom o mtzeach a galériach a ZL. SNM.

1.3.2. Ulohy SNM sa spresiiuji v ro&nych planoch hlavnych dloh, strategickych planoch, ako aj
odbornych programoch a prioritnych projektoch.

1.3.3.  SNM pri plneni svojich tloh, pri vSetkych innostiach, vo vSetkych vecne prislachajucich
oblastiach a vSetkymi organizaCnymi Utvarmi dodrziava zésadu rovnakého zaobchadzania,
rovnosti prileZitosti a zakazu diskriminacie.

1.3.4. Organizaény poriadok je zavazny pre vsetkych zamestnancov SNM, ktori vykonavaja pracu
vo verejnom zaujme podl'a zdkona o vykone prace vo verejnej sluzbe a Zakonnika prace.

Clanok 2
Pravne, majetkové a financné postavenie

2.1.  SNM je podla ust. § 7 ods.5 zdkona o muzeach a galériach vrcholnou zbierkotvornou,
vedecko-vyskumnou, metodickou  a kultirno-vzdelavacou institiciou s celoStatnou
posobnost'ou pre oblast’ zakladnych odbornych mizejnych Cinnosti.

2.2. SNM spravuje majetok Statu, ktory mu bol zvereny na plnenie vymedzeného poslania a
predmetu Cinnosti, a ktory nadobudlo vlastnou ¢innostou, prevodom spravy alebo prevodom
vlastnictva. Tento majetok vedie vo svojej uctovnej, operativnej a odbornej evidencii.

2.3.  SNM je Statna prispevkova organizicia zapojend na $tatny rozpodet prispevkom na Cinnost’
prostrednictvom kapitoly Ministerstva kultiry Slovenskej republiky. Hospodari samostatne
podl'a svojho rozpo¢tu prijmov a vydavkov , vo svojom mene nadobuda prava a zavizuje sa.
Na svoju Cinnost moze prijimat financné avecné dary. SNM ma samostatni pravnu
subjektivitu a je povinné dodrziavat’ pravne predpisy Slovenskej republiky.

2.4.  Zriadovatefom SNM je Ministerstvo kultury Slovenskej republiky, ktoré kontroluje jeho
Cinnost’ a v pripade zistenia nedostatkov prijima potrebné opatrenia. Ministerstvo kultary
Slovenskej republiky je tieZ opravnené vyZadovat vyGctovanie poskytnutych finanénych
prostriedkov, pripadne upravovat’ vysku bezného transferu podla potrieb rezortu kultiry.

2.5. SNM mdZze vykonavat’ so sthlasom zriad'ovatel'a podnikatel'skii ¢innost’ nad rdmec predmetu
svojej hlavnej Cinnosti, ak plni lohy ulozené zriad’ovatel'om a ziskané prostriedky vyuziva na
skvalitnenie sluzieb poskytovanych v oblasti predmetu hlavnej Cinnosti.

2.6.  Statutarnym organom je generalny riaditel SNM, ktorého vymeniva na zéklade vyberového
konania a odvolava minister kultiry Slovenskej republiky.

2.7.  Generalny riaditel’ SNM riadi ¢innost SNM v sulade so ZL. SNM a zodpoveda za jeho Cinnost’
ministrovi kultiry Slovenskej republiky.

2.8.  Generalny riaditel SNM vymeniva aodvoldva svojho Statutdrneho zastupcu, ktory ho
zastupuje v ase jeho nepritomnosti na zaklade pisomného poverenia.



Clanok 3

Poslanie, pésobnost’ a ¢innost’

3.1.

3.2

3.3.

Zakladnym poslanim SNM je na zaklade prieskumu a vedeckého vyskumu, v stlade so
svojim zameranim a $pecializaciou, prostrednictvom vykonavania zékladnych odbornych
¢innosti nadobudat, odborne zhodnocovat avedeckymi metddami skimat’, ochrafiovat’
a prezentovat’ zbierkové predmety a zbierky scielom vytvarat komplexnii muzejnh
dokumentaciu vyvoja spolocnosti, kultGry aprirody sdorazom na tzemie Slovenskej
republiky, slovensky narod a kultiru narodnostnych a etnickych mensin, ktoré Zili a Ziju na
uzemi Slovenskej republiky, ako aj Slovakov, ktori zili a Ziju v zahranici.

SNM je dtstrednym metodickym, odbornym, poradenskym, koordinaénym, Statistickym
a vzdelavacim pracoviskom sistavy muzei pre oblast’ zakladnych odbornych &innosti
v Slovenskej republike.

SNM v ramci svojho poslania plni podla ZL. SNM najma tieto verejné funkcie a ako hlavnd
¢innost’ vykonava tieto zakladné odborné muzejné ¢innosti.

a) na zaklade prieskumu a vedeckého vyskumu systematicky nadobida predmety kultirnej
hodnoty ako zbierkové predmety z oblasti vyvoja spolo¢nosti, kulttry a prirody, ktoré st
sicastou kultirneho a prirodného dedicstva Slovenskej republiky; nadobida predmety
kultarnej hodnoty, ktoré sa podla miesta nalezu, miesta vyhotovenia, miesta vydania,
autorstva, jazyka alebo obsahu tykaji Slovenska alebo slovenského naroda, ako zbierkové
predmety aj v zahranici,

b) vykonéava odbornu spravu zbierkovych predmetov, pricom za vykon odbornej spravy sa
povazuje najmid: vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov, bezpeCnost,
odborné ulozenie aodborné oSetrenie zbierkovych predmetov ich reStaurovanim,
konzervovanim  a preparovanim, vykondvanie odbornej revizie a vyradovanie
zbierkovych predmetov z odbornej evidencie a spristupiiovanie zbierkovych predmetov
verejnosti,

c) vykonava vedecko-vyskumni &innost zamerani na nadobidanie, skimanie svojich
zbierkovych predmetov ana procesy reStaurovania, konzervovania a preparovania
zbierkovych predmetov; podiel’a sa na vedecko-vyskumnej €innosti inych institucit,

d) vedie velektronickej podobe centralnu evidenciu zbierkovych predmetov muzei
zapisanych v Registri muzei a galérii Slovenskej republiky, vybrané udaje z centralne;j
evidencie zbierkovych predmetov v elektronickej podobe spristupiiuje verejnosti;
centralna evidencia zbierkovych predmetov muzei spoluvytvara vedomostny systém
muzei,

e) vedie evidenciu mizejnych zariadeni,

f) spracovava udaje o predmetoch kultirnej hodnoty slovenského pdvodu, ktoré sa trvalo
nachadzaju v zbierkach zahraniénych muzei a spristupiiuje ich verejnosti,

g) poskytuje metodické, informacné, odborno-poradenské a d’alsie odborné sluzby v siilade
so svojim poslanim a zameranim,

h) na vyZiadanie Ministerstva kultiry Slovenskej republiky poskytuje odborné stanovisko
k vhodnosti nadobudnutia predmetu kultdrnej hodnoty do svojho zbierkového fondu,
ktory je predmetom konania vo veci vydania povolenia na trvaly vyvoz predmetu,
kultarnej hodnoty z uzemia Slovenskej republiky,

i) spracovava a vyhodnocuje Statistické a iné Udaje o mizedch a o zdkladnych odbornych
¢innostiach, spristupriuje ich zriad’ovatel'om alebo zakladatel'om miizei a galérii a ostatnej
verejnosti,



i)
k)
)

m)

n)
0)
P

)]

w)

Clanok 4

zabezpetuje informatizdciu spracovania, spravovania  a spristupfiovania udajov
o zbierkovych predmetoch v ramci sustavy muzei,

koordinuje informatizaciu a zavadzanie informaénych technoldgii v ramci sustavy muzei,

spristupfiuje zbierkové predmety, vratane ich faksimilii, kopii, replik a reprodukcii bez
ohladu na formu apredmety kultirnej hodnoty, vratane ich faksimilii, kopii, replik
a reprodukcii bez ohl'adu na formu, ktoré nie si odborne spravované muzeom alebo
galériou, najmd prostrednictvom expozicii a vystav; spristupfiovanie realizuje vo
vlastnych a cudzich priestoroch doma i v zahrani¢i a prijima vystavy inych pravnickych
0s6b alebo fyzickych 0s6b zo Slovenskej republiky i zo zahraniéia,

prostrednictvom vydavatel'skej a propagacnej Cinnosti zverejiiuje vysledky odbornej
a vedeckej prace z oblasti muzejnictva a ochrany kultirneho dedi¢stva; vydava odborné
a iné periodické a neperiodické publikacie na vSetkych druhoch nosicov,

vykondva vychovno-vzdelavaciu ¢innost, organizuje kultirno-spolodenské podujatia a
podiel’a sa na takejto ¢innosti inych subjektov,

buduje, spravuje aochrafiuje Speciany archiv v sieti verejnych archivov Slovenskej
republiky,

buduje, spravuje a ochraiiuje Specialnu kniznicu v knizni€nom systéme Slovenskej
republiky,

posudzuje na zaklade poverenia zriadovatela Ziadosti Ziadatelov o zdpis muzea do
Registra muzei a galérii Slovenskej republiky a preveruje splnenie podmienok na vykon
zakladnych odbornych ¢innosti v muzeach,

poskytuje odbornii pomoc a poradenstvo muzejnym zariadeniam alebo zriad’ovatelom
alebo zakladatel'om muzejnych zariadeni a vlastnikom predmetov kultiirnej hodnoty,

nadvidzuje priame vztahy sinymi pravnickymi osobami a fyzickymi osobami, ktoré sa
podielaju na ochrane kultrneho dedi¢stva doma iv zahrani¢i, zG¢astiiuje sa na praci
nevladnych organizicii, ktorych je ¢lenom a na zaklade poverenia zriad'ovatel'a zastupuje
Slovensku republiku v medzinarodnych institiiciach a organizaciach,

zabezpeCuje distribliciu  produktov vlastnej cCinnosti apredaj tlafe, propagacnych
predmetov a inych drobnych predmetov sivisiacich s poslanim a charakterom organizacie,
vykondva spravu majetku Statu zvereného mu do spravy, ktory sa vyuZiva na dodasné

prechodné ubytovanie oséb podiel'ajlicich sa na ¢innosti SNM v rdmci predmetu jeho
hlavnej €innosti alebo v stivislosti s nim,

vykonéva projektovi ¢innost’ v oblasti obnovy narodnych kultirnych pamiatok v sprave
SNM a v oblasti rekonstrukcii a modernizacii ostatnych nehnutel'nosti v sprave SNM,

v stilade s osobitnymi pravnymi predpismi SR plni d’alSie tilohy, ktorymi ho zriad’ovatel’
poveri.

Zikladné organizacné ¢lenenie Slovenského niarodného mizea

4.1.  Organizatny poriadok obsahuje najmd vertikdlne rozdelenie SNM. Ide o zikladné
organizacné Utvary, ktoré zodpovedaju ¢leneniu podla zriad'ovacej listiny. Tato $truktira je
prioritnd. Generalny riaditel! SNM mozZe zriadit’ v ramci horizontalneho ¢lenenia SNM useky,
do ktorych budi v¢lenené pracoviska v zaujme lepSej operativnosti riadenia.

4.2.  SNM sa organizaCne ¢leni na $pecializované pracoviska:
4.2.1. Generalne riaditel’stvo Slovenského narodného muzea v Bratislave

Specializované mizea SNM.:



43.

4.4.

4.5.

4.6.

4.2.1. Slovenské narodné mizeum - Muzed v Martine,

42.72. Slovenské narodné mizeum - Prirodovedné mizeum v Bratislave,

423, Slovenské narodné mizeum - Archeologické mizeum v Bratislave,

42.4. Slovenské narodné muzeum - Historické mizeum v Bratislave,

4.2.5. Slovenské narodné mizeum - Hudobné mizeum v Bratislave,

4.2.6. Slovenské narodné mizeum - Muzeum babkarskych kultur a hradiek, hrad Modry
Kamen,

4.2.7. Slovenské narodné mazeum - Mizeum Betliar v Betliari,

4.2.8. Slovenské narodné miizeum - Muzeum Bojnice v Bojniciach,

4.2.9. Slovenské narodné mizeum - Midzeum éerveny Kamen v éastej,

4.2.10. Slovenské narodné miazeum - Mizeum kultary karpatskych Nemcov v Bratislave,

4.2.11. Slovenské narodné miizeum - Mizeum kultiry Mad’arov na Slovensku v Bratislave,

4.2.12. Slovenské narodné mizeum - Muzeum ukrajinskej kultiry vo Svidniku,

4.2.13. Slovenské narodné mizeum - Muzeum Zidovskej kultiry v Bratislave,

4.2.14. Slovenské narodné mizeum - Mizeum Slovenskych narodnych rad v Myjave,

4.2.15. Slovenské narodné mizeum - SpiS§ské mizeum v Levoéi,

4.2.16. Slovenské narodné mizeum - Mizeum kultiry Chorvatov na Slovensku v Bratislave,

4.2.17. Slovenské narodné mizeum - Muzeum Ludovita Stira v Modre,

4.2.18. Slovenské narodné mizeum - Muizeum rusinskej kultiry v PreSove.

Specializované pracoviska podla bodu 4.2. tohto &lanku riadia riaditelia, ktorych vymentva
do funkcie na zaklade vyberového konania a odvolava generalny riaditel SNM. Riaditelia
Specializovanych pracovisk zastupuju Specializované pracoviska, t.j. zakladné organizacné
Gtvary navonok a vykonavaju vSetky pravne tkony, tykajice sa Cinnosti Specializovaného
pracoviska v rozsahu prav a povinnosti uréenych tymto organizaénym poriadkom.

Generalne riaditel'stvo SNM sa podl'a potreby d’alej ¢leni na useky, oddelenia a referaty.
Specializované pracoviska sa dalej &lenia na oddelenia a referaty. Ndzvy organizaénych
utvarov nemusia nevyhnutne obsahovat’ pojem ,sek “ , ,oddelenie”, ,referat” , ak ide o
zauZivané a verejne zname nazvy utvarov (napr. Muzeologicky kabinet, Kancelaria
generalneho riaditela SNM, Archiv SNM, Kniznica SNM, Vydavatel'stvo SNM, Muazeum
slovenskej dediny a pod.).

Vnutorné ¢lenenie Generadlneho riaditel'stva SNM  a $pecializovanych pracovisk aich
organizaCnych Gtvarov urCuje tento organizacny poriadok. Zmeny zakladnych organiza¢nych
Utvarov na urovni Specializovanych pracovisk a usekov Generalneho riaditel'stva SNM,
tykajlice sa obsahu a rozsahu ich &innosti, sa povazuji za organizaéné zmeny a vyZaduju si
vydanie nového organiza¢ného poriadku alebo doplnku k tomuto organizacnému poriadku.

Organiza¢na schéma SNM tvori Prilohu €. 1 tohto organizacného poriadku.

Clanok 5
Posobnost’ organiza¢nych itvarov a stupne riadenia

5.1.

5.2.

Pdsobnost’ Usekov, oddeleni a samostatnych referatov Generalneho riaditel'stva SNM vo
vztahu k $pecializovanym mtzedm je celoinstitucionalna. Pdsobnost’ Specializovanych
pracovisk SNM je vramci ich odbornej Specializicie celoStatna. Posobnost’ nizsich
organizaénych (tvarov §pecializovanych pracovisk SNM je vramci prislu§ného
Specializovaného pracoviska.

Statutarnym organom SNM je generalny riaditel SNM , ktorého ustanovil do funkcie minister
kultiry Slovenskej republiky na zéklade vyberového konania. Generéalny riaditel SNM riadi
¢innost’ SNM v sulade so zriad’ovacou listinou a za svoju ¢innost” a hospodarenie zodpoveda
ministrovi kultary Slovenskej republiky.



5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

Generéalny riaditel SNM zodpoveda podl'a platnych pravnych predpisov SR za hospodarenie
SNM, za spravu majetku Statu, zvereného SNM, metodickil a kontrolni ¢innost’, odborni
uroveit a personalny rozvoj SNM. Riadiacimi aktmi generalneho riaditefa SNM si
rozhodnutia, poriadky, smernice, metodické pokyny a prikazy. Vnutorné riadiace akty st
vymedzené v osobitnej smernici.

Generalny riaditel’ SNM ako $tatutdrmy organ SNM vykonava vsetky pravne tkony
vyplyvajice z ¢innosti SNM a je opravneny konat’ v mene SNM vo vsetkych veciach. Priamo
riadi Generalne riaditel'stvo SNM ariaditelov S$pecializovanych pracovisk. Ostatni
zamestnanci SNM st opravneni vykonavat’ v mene SNM len pravne ukony nevyhnutné na
rieSenie uloZenych pracovnych tloh, ak boli generalnym riaditefom SNM pisomne povereni,
alebo ak to vyplyva z tohto organizacného poriadku a vnatornych riadiacich predpisov,
vydanych generdlnym riaditelom. Inak st oprdvneni konat v mene SNM len v rozsahu svojej
pdsobnosti, ktory im urcuje zriad’ovacia listina, tento organizaény poriadok a d’alSie vnutorné
riadiace predpisy vydané generdlnym riaditelom.

Generalny riaditel’ ako prvy stupeii riadenia v Slovenskom narodnom muzeu riadi tieto
organizacné Utvary na Cele s vediicimi zamestnancami:

5.5.1. Kancelaria generalneho riaditela SNM , na Cele s riaditel’'om,

5.5.2. Usek odbornych &innosti, na &ele s nAmestnikom generalneho riaditela SNM,

5.5.3. Usek ekonomiky, na &ele s namestnikom generalneho riaditel'a SNM,

5.5.4. Usek projektového riadenia a investiénej obnovy, na &ele s namestnikom generalneho
riaditel'a SNM,

5.5.5. Usek komunikacie, na &ele s namestnikom generalneho riaditefa SNM,

5.5.6. Specializované pracoviski SNM, na &ele s riaditelmi .

Vedlci zamestnanci, uvedeni vbode 5.5. tohto €lanku predstavuju 2. stupeii riadenia
v Slovenskom narodnom muzeu. Vykonavaju pracovnu &innost v silade s katalogom
pracovnych Cinnosti. Organizuji, riadia, metodicky usmerfiuju, kontrolujd a hodnotia
vykondvanie verejnej sluzby vedicich oddeleni v nimi riadenom useku a priamo riadenych
zamestnancov. Za svoju ¢innost’ zodpovedaju generainemu riaditel’ovi.

Riaditel’ Kanceldrie generalneho riaditela SNM riadi:

5.7.1. Sekretaridt generalneho riaditel'a SNM,

5.7.2. Personalne oddelenie,

5.7.3. Pravne oddelenie,

5.7.4. Oddelenie metodiky a kontroly,

5.7.5. Referat poziarnej ochrany,

5.7.6. Referat obrany, bezpecnosti a ochrany a utajovanych skutoénosti,
5.7.7. Referat ochrany prace.

Namestnik generalneho riaditela SNM pre Gsek odbornych &innosti riadi:
5.8.1. Muzeologicky kabinet,

5.8.2. Archiv SNM,

5.8.3. Vydavatel'stvo SNM,

5.8.4. KniZnicu SNM.

Namestnik generalneho riaditela SNM pre usek ekonomiky riadi:
5.9.1. Oddelenie rozpoétovania a financovania,
5.9.2. Oddelenie informaénej sustavy.

Namestnik generalneho riaditela SNM pre usek projektového riadenia a investi¢nej obnovy
riadi:



5.11.
S5.11.1.

5.12.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.10.1. Oddelenie investi¢né,

5.10.2. Oddelenie verejného obstaravania,
5.10.3. Oddelenie spravy a prevadzky budov,
5.10.4. Oddelenie informatiky,

5.10.5. Oddelenie projekcie,

5.10.6. Oddelenie projektové.

Namestnik generalneho riaditela SNM pre isek komunikéacie riadi:
Centrum muzejnej komunikacie.

Veduci zamestnanci oddeleni predstavuj treti stupeii riadenia. Sa to zamestnanci v priamom
riadeni namestnikov generalneho riaditel'a a riaditel'a Kancelarie generalneho riaditela SNM
a vedici zamestnanci v priamom riadeni riaditel'ov Specializovanych pracovisk.

Néamestnici generalneho riaditela ariaditel Kancelarie generalneho riaditela SNM v
oblastiach zodpovednosti uréenych tymto organizanym poriadkom a pokynmi generdlneho
riaditel'a SNM, ukladaji organizacnym Gtvarom SNM a prisluSnym zamestnancom Ulohy a
kontrolujii ich pracu. Navrhujii generdlnemu riaditelovi SNM smery rozvoja, zmeny
a rozhodnutia vo zverenych oblastiach.

Generalny riaditel’ SNM moze uréit’ na dobu urcit, napr. pofas trvania mimoriadnej situacie
alebo na plnenie osobitnej Glohy menovat’ d’al§ich vedicich zamestnancov, ktori buda
opravneni viest pracovné timy, riadit’ a koordinovat prierezové oblasti alebo terminované
tlohy vyZadujice si vysSie alebo iné kompetencie a opravnenia nez si kompetencie a
opravnenia veducich jednotlivych organizacnych fitvarov podla tohto organizaného poriadku
(napr. vediicich useku Specializovanych pracovisk, komisarov alebo kuratorov vyznamnych
vystav alebo generalnych komisarov, resp. komisarov stalych expozicii a podobne). Generalny
riaditel SNM uréi prislusné Glohy a pravomoci takychto veducich zamestnancov po
konzultacii s riaditePom Kancelarie, namestnikmi a riaditel'mi $pecializovanych pracovisk,
resp. veducimi dotknutych organizaénych itvarov osobitnym pisomnym rozhodnutim.

Riaditelia Specializovanych pracovisk vykonavaji pracovni ¢innost v sulade s katalégom
pracovnych éinnosti a urcujii hlavné smery rozvoja pracovisk, najma v oblasti spravy
majetku Statu, v oblasti odbornej spravy, vedeckého vyskumu, odborného zhodnocovania a
spristupfiovania muzejnych zbierok v prislusnom odbore.

Riaditel’ $pecializovaného pracoviska organizuje, riadi, metodicky usmertiuje, kontroluje
a hodnoti vykonavanie verejnej sluzby vedicich oddeleni v iiom riadenom tseku a priamo
riadenych zamestnancov svojho $pecializovaného mizea. Zodpoveda najmé za:

e  za spravu, obnovu a udrzbu hnutel'ného a nehnute'ného majetku $tatu v priamom uzivani
§pecializovanéhopracoviska, ktory je v sprave SNM,

e pripravu arealizdciu kratkodobych planov v trvani 1-3 roky, strednodobych planov
v trvani 4-6 rokov a dlhodobych planov v trvani viac ako 6 rokov, ato jednotlivych
zakladnych odbornych a mizejnych Cinnostiach $pecializovaného pracoviska v zaujme
jeho komplexného rozvoja a rozvoja SNM ako celku,

e participaciu pracoviska na koncepnom rieSeni vSeobecnych otdzok muzejnictva
a muzeologickej tedrie v oblasti profilacie a Specializacie muzea,

e rieSenie koncepénych otazok zbierkotvornej politiky Specializovaného pracoviska a ich
napliianie pri realizicii akviziénej &innosti muzea sciefom skvalitiiovania
a kompletizacie zbierkového fondu SNM vsilade so schvéalenou Koncepciou
zbierkotvorngj ¢innosti SNM,

e  zarealizaciu schvaleného planu hlavnych uloh Specializovaného pracoviska v prislusnom
kalendarnom roku,

s realizaciu vykonov v oblasti zakladnych odbornych miizejnych Cinnosti, a to najma:
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- za tvorbu azabezpeCenie koncepcie zbierkotvornej <innosti  3pecializovaného
pracoviska

- zarealizaciu zbierkotvornej Cinnosti a agendy $pecializovaného pracoviska,

- za pripravu arealiziciu planov vedecko-vyskumnej Cinnosti pracoviska v sulade so
schvéilenou Koncepciou vedecko-vyskumnej ¢innosti SNM,

- za bezpecnost aochranu zbierkovych predmetov v mieste ich trvalého uloZzenia
apolas ich  prezentacie vexpozicidch, na vystavach apri realizacii inych
prezentanych aktivit praoviska,

- za realizaciu odbornej ochrany zbierkového fondu Specializovaného pracoviska a jeho
odbornym ulozZenim v depozitaroch a ich technicky stav,

- za odborné oSetrenie  zbierkovych predmetov  konzervovanim, reStaurovanim
a preparovanim,

- za odbornii evidenciu zbierkovych predmetov v sulade s platnymi predpismi pre
oblast’ miizejnictva v SR vratane tvorby CEMUZ,

- za vykonavanie odbornej revizie zbierkovych predmetov,

- za vedenie dokumentacie spojenej s vykonom zékladnych odbornych &innosti,

- za vednie evidencie predmetov kulturnej hodnoty, tzv. pomocného muzejného

materialu,

za realizciu vypoZi€iek a ndjmov zbierkovych predmetov, vratane do¢asného vyvozu

do zahrani€ia, v stlade s pravnymi predpismi SR a zabezpecenie bezpecnej prepravy

zbierkovych predmetov do/z miesta ich docasného uloZenia a prezentacie,

koordinaciu a spolupracu s ostatnymi Specializovanymi pracoviskami SNM v zaujme

vytvarania optimalneho obrazu SNM vo verejnosti,

realiziciu medzi inStituciondlnej spoluprace pracoviska s pribuznymi pamitovymi

a vedeckymi inStiticiami doma aj v zahraniéi,

realizaciu prezentacnych a marketingovych aktivit Specializovaného pracoviska v stilade

so Sirenim dobrého mena SNM,

dodrZiavanie spravy registratiry v zmysle Registratirneho poriadku a Registratirneho

planu SNM,

ucelné vyuZitie pridelenych finanénych prostriedkov v ramci zavidznych ukazovatelov

rozpoCtu Specializovaného pracoviska, ako aj za spravu zvereného majetku, za

dodrziavanie platnej legislativy SR,

evidenciu objedndvok a zmliv $pecializovaného pracoviska, a ich zverejiiovanie,

vysielanie zamestnancov Specializovaného pracoviska v mene generalneho riaditel’a na

tuzemski pracovnu cestu, t.j. schvaluje kalkulaciu ndkladov pracovnej cesty, schvaluje
prikaz na pracovnu cestu, schvaluje vyuétovanie pracovnej cesty,

ucelné a hospodarne uZivanie, ako i doslednii ochranu spravovaného zvereného majetku

Statu, za navrhovanie opatreni, ako naloZit’ s prebytonym a neupotrebitelnym majetkom

Statu v sprave SNM,

pouzitie mzdovych prostriedkov vramci schvaleného limitu zo S§titneho rozpoétu

a v sulade s platnym rozpoétom Specializovaného pracoviska,

vmene generdlneho riaditefa SNM stanovuje funkény plat avy$sku osobného

ohodnotenia zamestnancom Specializovaného pracoviska v zmysle platnej legislativy

SR,

predkladd generalnemu riaditefovi SNM na schvalenie navrhy na odmeny svojich

zamestnancov,

schval'ovanie a vydavanie cenovych vymerov pre $pecializované pracovisko,

dodrziavanie zdk.c. 211/2000 Z.z. oslobodnom pristupe k informaciam v zneni

neskor§ich predpisov,

podavanie Ziadosti o zapis spravy nehnutelnosti v priamom uzivani Specializovaného

pracoviska, pripadne ich zmien do prislusného katastra nehnutel'nosti,

menovanie a odvolavanie ¢lenov svojich poradnych orginov Specializovaného

pracoviska, s vynimkou komisii podl'a zakona o sprave majetku $tatu a zikona o mizeach

a galériach,
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5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

e dodrziavanie platnej legislativy SR, zdsad a noriem ochrany osobnych tudajov,
bezpelnosti a ochrany zdravia pri praci zamestnancov Specializovaného pracoviska
a dodrziavanie platnej legislativy SR poziarnej ochrany a civilnej ochrany v spravovanom
majetku Statu,

¢  konanie v mene SNM v pracovno-pravnych vztahoch k zamestnancom Specializovaného
pracoviska s dobou trvania pracovného pomeru na dobu urdit a dohodéach uzatvaranych
mimo pracovného pomeru,

e  zabezpeCovanie riadneho chodu prevadzky v spravovanych objektoch, expoziciach a
vystavach Specializovaného pracoviska,

e  konanie v mene SNM pri uzatvarani zmlav podla Obcianskeho zakonnika a Obchodného
zakonnika a Zakona o verejnom obstaravani v platnom zneni a Zakona o sprave majetku
§taitu v rozsahu zakladnych  &innosti  vymedzenych v poslani Specializovaného
pracoviska do vysky schvalenych finan¢nych prostriedkov,

e likvidaciu faktir, miezd a ostatnych vyplat (honorarov) podla platnych vnitornych
predpisov SNM a vnitornych riadiacich predpisov SNM,

e likvidaciu faktur, miezd a ostatnych vyplat (honorarov) podl'a platnych smernic SNM,
plni aj d’al§ie Glohy podla prikazov svojho nadriadeného.

Riaditelia Specializovanych pracovisk  zastupuju Specializované  pracoviskd navonok
a vykondvaju vSetky pravne tkony, ktoré im uruje tento organizacny poriadok, vnitorny
predpis SNM alebo pisomné poverenie generalneho riaditela SNM.

Riaditelia $pecializovanych pracovisk, namestnici generalneho riaditela SNM a riaditel
Kancelarie generalneho riaditela SNM maju vo svojej priamej riadiacej posobnosti
vedicich zamestnancov v ramci svojich Gtvarov.

Zmeny na Grovni oddelenia si nevyzaduji zmeny tohto organiza¢ného poriadku. Zamestnanci
na trovni oddeleni tvoria podFa metdd a obsahu prace pracovné timy, ich dlohy su urcené
prislu§nymi vedicimi zamestnancami jednoznaCne a zrozumitel'ne po obsahovej, kvalitativnej
a kvantitativnej stranke v opisoch konkrétnych pracovnych ¢innosti (pracovnej naplni).

Veduci zamestnanci SNM v rozsahu svojej pdsobnosti vymedzenej tymto organizatnym

poriadkom a d’al§imi vnitornymi  predpismi vydanymi generdlnym riaditefom SNM
a riaditePmi $pecializovanych pracovisk, resp. inymi pokynmi nadriadenych organizujq,
riadia,  metodicky usmerfiuji, kontrolujii ahodnotia  vykonavanie verejnej sluzby
podriadenych zamestnancov v nimi riadenom oddeleni a priamo riadenych zamestnancov
svojho §pecializovaného pracoviska, a to najma:

e  zabezpeluju pripravu a spracovanie materialov v ramci pdsobenia oddelenia,

e  utvaraji priaznivé pracovné podmienky a zaistuji bezpecnost’ a ochranu zdravia pri
préci,

e ukladaju Glohy podriadenym zamestnancom, organizuju, riadia a kontrolujii ich pracu
vsalade sich pracovnym zaradenim apopisom prace vsulade s platnymi
pracovnopravnymi predpismi,
vytvaraju pracovné podmienky na zvySovanie odbornej (irovne zamestnancov,

e zabezpeduji, aby nedochadzalo k poruSovaniu pracovnej discipliny,
zodpovedajii za dodrziavanie zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informéacidm v zneni neskorsich predpisov,

e zodpovedaju za plnenie planov &innosti SNM, priCom aktivne a iniciativne kooperuji
s inymi organizaénymi itvarmi SNM alebo so spolupracujiicimi subjektmi mimo SNM,

e zodpovedaju za iniciovanie odbornej, vedeckej ametodickej aktivity zamestnancov
svojich Gtvarov v publika€nej a prezentaénej oblasti,

e  zodpovedaji za dodrziavanie prijatych odbornych a technickych standardov a noriem,

e zodpovedaji v zverenych oblastiach za potrebni odbornu ainformaéni zikladiiu
a poskytujit konzultacie a informdcie v ramci svojich kompetencii,
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e zodpovedaji za dosledné dodrziavanie predpisov SR ochrany osobnych udajov,
bezpetnosti a ochrany zdravia pri praci , poZiarnej ochrany a zabezpelovanie uloh
civilnej ochrany na pracovisku,

e zodpovedaji za odbornu uroven zverenych Gsekov, sleduju stav odboru a poznatkov
vztahujicich sa na zverené oblasti, prenaSaji do praxe nové poznatky anavrhuju
adekvatne opatrenia.

5.20. Zamestnanci vykondvajici pracu na pracoviskaich umiestnenych mimo  sidla
Specializovaného miizea sa vo vietkych veciach tykajicich sa prevadzky, spravy a ochrany
objektov a aredlov nehnutel'nosti, v ktorych sa dislokované pracovisko nachadza, riadia sa
normami a pokynmi toho nadriadené¢ho veduceho zamestnanca SNM, ktory je za objekt
zodpovedny.

Clanok 6

Opravnenie konat’ v mene SNM

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Opravneny konat” v mene SNM vo v3etkych veciach je generalny riaditel’ SNM, v Gase jeho
nepritomnosti Statutdrny zastupca generalneho riaditela SNM.

Ostatni veduci zamestnanci si opravneni konat’ v mene SNM v rozsahu pdsobnosti riadenych
organizaCnych utvarov, alebo na zaklade pisomného plnomocenstva udeleného generalnym
riaditelom SNM.

Zamestnanci st opravneni konat' v mene SNM v rozsahu prav, povinnosti a opravneni,
vyplyvajucich zich funk&ného zaradenia a pracovno-pravneho vztahu. Nad ramec tejto
posobnosti mdzu konat” iba so sthlasom svojho nadriadeného na zéklade pisomného
plnomocenstva.

So zriad'ovatelom a organmi Stitnej spravy a samospravy moézu rokovat v ramci svojej
posobnosti riaditel’ Kancelarie generdlneho riaditela SNM, namestnici generaineho riaditel’a
SNM, riaditelia Specializovanych pracovisk SNM, stym, Ze sG povinni vopred pisomne
informovat’ generalneho riaditela SNM o predmete a nasledne o zaveroch rokovania. Ostatni
zamestnanci mdzu s tymito orgdnmi rokovat’ len na zaklade osobitného, spravidla pisomného
poverenia.

Riaditel’ Kancelarie generalneho riaditela SNM a prévnik je opravneny zastupovat’ SNM pri
sidnom, arbitrdznom, spradvnom konani vo vSetkych veciach. Zastupovanie SNM inou
pravnickou alebo fyzickou osobou schvaluje generilny riaditel SNM formou pisomného
poverenia alebo zmluvy.

Clanok 7
Schvalovanie a podpisovanie registratirnych zaznamov SNM

7.1.

7.2.

Schvalovanie a podpisovanie registratirnych zaznamov adresovanych zriad’ovatelovi
aostatnym ustrednym organom Statnej spravy je vo vyluénej kompetencii generalneho
riaditela SNM. V pripade jeho nepritomnosti je opravneny konat Statutarny zastupca
generalneho riaditel’a SNM alebo iny pisomne povereny zastupca generalneho riaditela SNM.

Schvalovanie a podpisovanie registratirnych zaznamov adresovanych krajskym tdradom,
okresnym tUradom, orgianom 3Specializovanej Stitnej spravy aorginom samospravy
(samospravnym krajom, mestam, obciam) je v kompetencii riaditelov $pecializovanych
pracovisk stym, Ze Ze su povinni zaslat kopiu registratirneho zaznamu generdlnemu
riaditel'ovi SNM.
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7.3.

7.4.

Podpisovanie zmluvnych vztahov so zahranicnym partnerom patri do vyluénej pravomoci
generalneho riaditela SNM.,

Registratirne zaznamy inym nez $tatnym subjektom, partnerskym organizaciam a pod.
zakladnym organizaénym utvarom (Specializovanym pracoviskd) schvaluje a podpisuje
generalny riaditel SNM, v medziach svojich pravomoci riaditel Kancelarie generalneho
riaditela SNM, namestnici generalneho  riaditela SNM ariaditelia S$pecializovanych
pracovisk, v odévodnenych pripadoch aj vedici inych organizaCnych utvarov Generalneho
riaditel'stva SNM.

Clinok 8
Zastupovanie

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Zastupcom Statutarneho organu Slovenského narodného mizea t. j. generalneho riaditela
SNM je Statutarny zastupca generalneho riaditel'a SNM, ktorého do funkcie vymentiva a
odvolava generélny riaditef SNM. Statutarny zastupca generalneho riaditefa SNM zastupuje
generalneho riaditela SNMv ¢ase jeho nepritomnosti v pinom rozsahu jeho prav a povinnosti.
Pocas nepritomnosti Statutdrneho zastupcu generalneho riaditela SNM zastupuje generalneho
riaditela SNM d’alsi zastupca ureny generalnym riaditefom SNM na zaklade pisomného
poverenia.

Riaditelia Specializovanych pracovisk SNM pisomnou formou navrhuji svojich zastupcov zo
zamestnancov vo svojej priamej riadiacej poOsobnosti, ktorych generdlny riaditel SNM
vymeniva aodvolava do funkcie zastupcu riaditela. V pripade nepritomnosti zastupcu
riaditel'a povereného generalnym riaditefom SNM na zastupovanie riaditel'a Specializovaného
pracoviska, riaditel Specializovaného pracoviska poveri svojim zastupovanim iného
zamestnanca vo svojom priamom riadeni s vedomim generalneho riaditela SNM, pricom
v pisomnom povereni uréi ¢as poverenia a rozsah jeho posobnosti v ase jeho zastupovania
(pracovna neschopnost, pracovna cesta, Cerpanie dovolenky apod.), ktory ho v ¢ase
nepritomnosti zastupuje. Poverenie na zastupovanie sa zaklada do osobného spisu
zamestnanca povereného zastupovanim.

Zastupovany a zastupca st povinni vzajomne sa informovat o stave plnenia uloh, najmi
upozornit’ na dolezité okolnosti, zavizné povinnosti a stav zabezpecenia tloh.

Zastupca nemdze deklarovat’ svoje opravnenie zatupovat zastupovaného na zastupcu
v druhom rade. Ak zastupca nemoze d’alej zastupovat’ zastupovaného z dovodu nepritomnosti
alebo z inych dévodov, zastupovany poveri svojim zastupovanim nového zastupcu.

Clanok 9
Odovzdavanie a preberanie funkcii

9.1.

9.2.

Pri odovzdavani a preberani funkcii riadiceho zamestnaca a ostatnych zamestnancov sa
vyhotovuju zaznamy o stave aplneni loh, odovzdavajuci a preberajici protokol spisov
a petiatok. Spdsob odovzdavania funkcii, spisov a petiatok je Specifikovany v Pracovnom
poriadku SNM a Registratirnom poriadku SNM.

Postup pri preberani funkcii a odovzdavani registratiira a Gradnych pri zmenach pracovnych
pomerov zamestnancov sa postupuje podl'a Meodického pokynu k preberaniu a odovzdavaniu
registratiry atiradnych peciatok pri zmenach pracovnych pomerov zamestnancov
Slovenského narodného miizea,.
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Clanok 10
Poslanie, zloZenie a zameranie ¢innosti poradnych orginov

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

Na sledovanie, prerokovavanie a rieSenie odbornych, prevadzkovych a organizaénych uloh
aotdzok mobZe generalny riaditel SNM zriadit” stale a do¢asné poradné orginy a pracovné
skupiny. Rovnako si riaditelia Specializovanych pracovisk v ramci organizaénych utvarov,
ktoré riadia alebo pre oblast posobnosti, za ktori zodpovedaji, mézu zriadovat’ stale
a docasné poradné organy.

Zlozenie, zameranie a ¢innost’ poradnych orginov upravuju ich organizané arokovacie
poriadky, vydané generilnym riaditefom alebo riaditelom prislusného 3pecializovaného
pracoviska.

Stale poradné organy generalneho riadite’a SNM s :

10.3.1. Riaditel'ska rada SNM,

10.3.2. Porada vedenia SNM,

10.3.3. Rada SNM,

10.3.4. Rada pre narodnostné mizea SNM,
10.3.5. Vedecka rada SNM,

10.3.6. Programovda rada SNM,

10.3.7. Komisia na tvorbu zbierok SNM,
10.3.8. Archivna rada SNM,

10.3.10 Knizni¢na rada SNM,

10.3.11 Edi¢na rada SNM

10.3.11.Skodova komisia SNM.

Kazdy staly poradny orgin generadlneho riaditela SNM musi mat’ organizaény a rokovaci
poriadok schvaleny generalnym riaditel'om SNM.

Generalny riaditel SNM je opravneny menovat d’alSie stale alebo do¢asné operativne poradné
organy v stlade s platnymi pravnymi predpismi SR.

Poradnymi orgdnmi riaditela Specializovaného pracoviska je najmi porada vedenia, komisia
na tvorbu zbierok, Skodovad komisia apod. Clenov a predsedov poradnych organov
Specializovanych pracovisk menuji ich riaditelia, s vynimkou &lenov komisii podl'a zakona
o sprave majetku Statu a komisii urcenych zakonom o miizeach a galériach

Poradné organy maju organizaéné rokovacie poriadky schvalené riaditelom 3pecializovaného
pracoviska.

Riaditel’ Specializovaného pracoviska je opravneny zriadit' stale alebo operativne poradné
organy v siilade s platnymi predpismi SR, vnitornymi riadiacimi predpismi SNM a vedomim
generalneho riaditel’a.

Hlavnym vnatornym poradnym organom generalneho riaditela je Riaditel’skd rada SNM.
Na nej sa prerokivaji navrhy rozhodnuti, ktoré mézu trvalym a podstatnym spdsobom
ovplyvnit’ ¢innost’ SNM, jeho vonkajSie vztahy, riadenie alebo Struktiru SNM, ako aj
zavazné aktudlne problémy SNM. RiaditeI'ska rada prerokiiva aj konkrétne ulohy, postupy
a koordinaciu &innosti vyplyvajuce pre jednotlivé Gtvary SNM z tychto rozhodnuti. Ulohy
a zavereCné odporucania sa uvedenim v zapise a podpisanim zapisnice z Riaditelskej rady
generalnym riaditeFom stdvaju, pokial’ nie je urend priamo zodpovedna osoba, zaviznymi
pre vSetkych alebo vymedzenu Cast’ zamestnancov SNM. O vysledkoch rokovania rady su
v zmysle zapisu Clenovia rady povinni pravidelne a bez zbytoéného odkladu informovat
svojich podriadenych zamestnancov. Zaznam z Riaditel'skej rady SNM je vyveseny na
Intranete SNM. Na rokovaniach Riaditel'skej rady sa zacastiiuja ako stali élenovia tito veduci
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10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

zamestnanci: generalny riaditel, riaditel Kancelarie generalneho riaditela, namestnici
generalneho riaditel'a, predseda ZV ZO SLOVES pri SNM v Bratislave a riaditelia
Specializovanych pracovisk. O Gcasti d’alsich zamestnancov na rokovani Riaditel'skej rady
SNM rozhoduje generalny riaditel’.

Operativnym poradnym organom generalneho riaditela SNM je Porada vedenia generalneho
riadite’a. Na jej zasadnuti sa zOCastiuju: generalny riaditel SNM, riaditel Kancelarie
generalneho riaditela SNM, namestnici generalneho riaditela SNM, predseda ZV ZO SLOVES
pri SNM v Bratislave a v pripade potreby aj prizvani riaditelia Specializovanych pracovisk
a d’als$i zamestnanci SNM. O f1casti d’alSich zamestnancov na rokovani Porady vedenia
generalneho riaditela SNM podla prerokovavaného programu rozhoduje generalny riaditel
SNM.

Rada SNM je poradnym a iniciativnym organom generalneho riaditera SNM. Clenov Rady
SNM vymentiva generalny riaditel SNM zvnitorného prostredia SNM a  z externého
prostredia — vyznamnych  predstavitelov  kultiry, umenia, Skolstva, spoloCenského
a verejného Zivota. Vyjadruje sa k najzadvaznejSim problémom a iloham SNM, k plneniu jeho
hlavnych funkeii, vysledkom, smerovaniu a sluzbam z hl'adiska $irSieho verejného zaujmu
anavrhuje generalnemu riaditelovi SNM opatrenia strategického a koncepéného vyznamu.
Generalny riaditel SNM vydava organizany arokovaci poriadok Rady SNM, ktory
vymedzuje postavenie, posobnost, ulohy, zlozenie, prava apovinnosti &lenov
a administrativno-finan¢né zabezpecenie ¢innosti rady a jej zasadnuti.

Rada pre narodnostné muzea SNM je poradnym a iniciativnym organom generalneho
riaditePa SNM. Clenov Rady pre narodnostné miizes SNM vymeniiva generalny riaditel SNM
z vattorného prostredia SNM a z externého prostredia — vyznamnych predstavitelov kultiry,
umenia, Skolstva, spoloc¢enského a verejného zZivota. Vyjadruje sa k najzavaznej$im problémom
a uloham v oblasti narodnostnych mizei SNM, k plneniu jeho hlavnych funkcii, vysledkom,
smerovaniu a sluzbam z hl'adiska SirSieho verejného zaujmu a navrhuje generdlnemu riaditel'ovi
SNM opatrenia strategického a koncepného vyznamu. Generdlny riaditel SNM vydava
organizany arokovaci poriadok Rady pre narodnostné mized SNM, ktory vymedzuje
postavenie, pésobnost’, ulohy, zloZenie, prava a povinnosti ¢lenov a administrativno-finanéné
zabezpecenie jej Cinnosti a zasadnuti.

Vedecka rada SNM je poradnym organom generdlneho riaditefa SNM na posudzovanie
zakladnych Gloh a koncepénych cielov vedecko-vyskumnej ¢innosti SNM, posudzuje a hodnoti
dlhodoby plan vedecko-vyskumnej &innosti, posudzuje opravnenost zaradenia jednotlivych
tloh do dlhodobého planu, najmi vo vztahu k dopiiianiu zbierkovych fondov jednotlivych
muzei a vedeckému skimaniu a odbornému zhodnocovaniu zbierkovych predmetov a zbierok
muzei, posudzuje spolocensky a vedecky prinos rieSenia jednotlivych uloh tak pre SNM ako
pre spoloénost’, priebezne hodnoti stav plnenia jednotlivych vedecko-vyskumnych floh,
vyhodnocuje koneéné plnenie jednotlivych ftloh, adekvatnost ich vystupov a spGsob
prezentacie.

Programova rada SNM ako poradny organ generalneho riaditela SNM preroktva a predklada
na schvalenie generalnemu riaditelovi SNM koncepciu programov SNM pre verejnost’ a rocny
plan vystavnych a d’alSich prezenta¢nych a  kultirno-vzdelavacich projektov a podujati
organiza&nych ttvarov SNM. Clenov rady menuje generalny riaditel SNM.

10.15.Komisia na tvorbu zbierok komisia SNM je poradnym organom generalneho riaditela SNM,

ktora posudzuje navrhy jednotlivych $pecializovanych mizei SNM na nakup zbierkovych
predmetov mimoriadneho vyznamu. V jednotlivych $pecializovanych pracoviskach pracuju
samostatné $pecializované komisie na tvorbu zbierok, ktorych ¢lenov vymenuva generalny
riaditel SNM na zaklade navrhu riaditel’a $pecializovaného pracoviska.
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10.16. Archivna rada SNM je poradnym organom generalneho riaditela na posudzovanie
koncep¢nych, programovych a organizaénych zasad ¢innosti Archivu SNM a jeho pobotiek
v Specializovanych pracoviskich SNM apre ohodnocovanie pisomnych, obrazovych,
zvukovych a inych zdznamov (d’alej len ,,pisomnosti*) mimo vyrad'ovacieho konania, ktorymi
sa buduju archivne fondy, zbierky a subory archivnych dokumentov v Archive SNM. Clenov
a predsedu rady menuje generélny riaditel’ z radov odbornych zamestnancov SNM a externych
odbornikov.

10.17. KniZni¢na rada SNM je poradnym orgénom generdlneho riadite’a SNM pre posudzovanie

koncepénych, programovych a organizaénych zasad Cinnosti Kniznice  SNM, vratane jej
pobociek v Specializovanych pracoviskach a uréovanie principov akvizi¢nej politiky KniZnice
SNM a jej pobociek v Specializovanych pracoviskdch SNM. Je zvolavana predsedom rady
najmenej raz ro¢ne a jej rokovania sa z&astiiuji: generdlny riaditel, namestnik pre Usek
odbornych ¢innosti, vedici Kniznice SNM, predseda rady a prislusni zamestnanci zodpovedni
za Cinnost’ pobociek kniZnice (kniZnic), ur€eni riaditelmi $pecializovanych pracovisk SNM.
Clenov a predsedu rady menuje generalny riaditel SNM.

10.18. Edi¢na rada SNM ako poradny organ generalneho riaditela SNM prerokiiva a predklada na
schvalenie generalnemu riaditelovi SNM  ediény plan SNM plan dal$ich prezentainych a
kulttrno-vzdelavacich projektov a podujati, sivisiacich s ediénou &innostou organiza&nych
Gtvarov SNM. Clenov rady menuje generalny riaditel’ SNM.

10.19. Skodova komisia SNM je poradnym organom generalneho riaditela SNM, ktory na zaklade
podkladov Skodovych komisii mizei, vedicich zamestnancov Generalneho riaditel’stva SNM
v Bratislave, posudzuje rozsah $kéd vzniknutych na majetku v sprave SNM, navrhuje spdsob
tychto $kod, sleduje priebeh navrhnutého a schvaleného spdsobu vysporiadania. Z kazdého
zasadnutia Skodova komisia vyhotovi zapis atento predlozi generdlnemu riaditelovi na
schvalenie.

Clanok 11
St'aZnosti, oznamenia a podnety

StaZnosti, oznamenia a podnety prijima sekretariat generalneho riaditela SNM. StaZnosti
osobitne  eviduje pravny referat Generdlneho riaditel'stva SNM, ktory rie§i vybavovanie
staZnosti v suCinnosti s prisluSnymi organizanymi atvarmi SNM. Pravny referat analyzuje
priCiny vzniku staZnosti a navrhuje opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a sleduje
plnenie tychto opatreni.

Oznamenia a podnety osobitne eviduje oddelenie metodiky a kontroly Generalneho riaditel'stva
SNM, ktory riesi ich vybavovanie v sialade s prisluSnymi organizaénymi Utvarmi. Analyzuje
pri€iny ich vzniku a navrhuje opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a sleduje plnenie
tychto opatreni.

Clanok 12
Vztahy SNM k odborovym organiziciam

12.1.SNM prerokiva s odborovymi organizaciami podmienky zamestnanosti a otazky starostlivosti
0 zamestnancov.

12.2.SNM informuje odborové organizacie o zésadnych otazkach rozvoja SNM, jeho Einnosti a
hospodarskych vysledkoch.

12.3. Odborové organizacie sa ziCastiiujil na ureni vySky socialneho fondu a spolurozhoduji o jeho
Cerpani v zmysle platnych pravnych predpisov SR, kolektivneho vyjedndvania a platnej
kolektivnej zmluvy.
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12.4. SNM v spolupraci s odborovymi organizaciami pripomienkuje navrhy vnatornych predpisov,
dotykajtcich sa kompetencii odborovych organizacii posobiacich v SNM.

12.5.V sulade so zakonom o vykone prace vo verejnom zaujme v platnom zneni, Zakonnikom prace
v zneni neskorsich predpisov a prislusnych pravnych predpisov SR sa vzajomné vztahy medzi
SNM azamestnancami upravuju prostrednictvom kolektivnej zmluvy akolektivneho
vyjednavania so zastupcami vSetkych odborovych organizacii a rad zamestnancov v SNM.

Clanok 13
Zasady riadenia a organizacna ¢innost’ SNM
13.1. Organiza¢né utvary SNM sl povinné:

13.1.1. spolupracovat’ a poskytovat informacie zokruhu svojej pOsobnosti a prerokuvat
navrhované opatrenia s iisekmi, oddeleniami a referatmi, ktorych sa tieto opatrenia
tykaju. Su pri tom povinné dodrZiavat’ vzajomne dohodnuté primerané lehoty, ak nie
st v rozpore s v§eobecne zavdznymi pravnymi predpismi SR a vnitornymi riadiacimi
predpismi SNM,

13.1.2. poskytovat’ sti€innost’ pri hl'adani novych, progresivnych rieseni Gloh SNM,
13.1.3. poskytovat’ suéinnost’ referatu metodiky a kontroly a inym externym organom kontroly
pri preSetrovani staznosti, tykajucich sa ich vecnej posobnosti.
13.2. Pri nakladani s pisomnostami sa postupuje podl'a platného Registratirneho poriadku SNM.

II. OSOBITNA CAST

Clanok 1
Generalne riaditel’stvo Slovneského narodného miazea

1.1. Generalny riaditel’ riadi ¢innost’ SNM v sulade so zriad’ovacou listinou a Pravnym poriadkom
Slovenskej republiky, zodpoveda za jeho ¢&innost ministrovi kultiry Slovenskej republiky.
Zastupuje SNM navonok.

Generalny riaditel’ najma:
e rozhoduje o koncepénych otdzkach SNM a pouzivani finanénych prostriedkov,
e zodpoveda za spravu aochranu zvereného majetku Statu, za dodrziavanie pravnych
predpisov SR,

vydava organizaény poriadok SNM a vnutorné riadiace predpisy SNM,

zriad'uje vlastné poradné organy a ich Elenov,

zodpoveda za plnenie zavizkov, uréenych kolektivnou zmluvou,

vymenuva a odvolava svojho Statutarneho zastupcu,

vymeniva a odvolava ndmestnikov generaneho riaditel’a,

vymentva a odvolava Clenov svojich poradnych organov a ¢lenov poradnych organov

riaditel'ov $pecializovanych muzei v sulade s platnou legislativou Slovenskej republiky,

e na ziklade vysledkov vyverového konania vymeniva aodvolava riaditelov
S§pecializovanych pracovisk.

Generalny riaditel’ priamo riadi :

1.1.1. Kancelaria generalneho riaditel’a, na ele s riaditelom, ktory riadi, kontroluje, metodicky
usmeriiuje najma plnenie tychto Cinnosti :

e koordinaciu spoluprace Kancelarie generalneho riaditela s(sekmi Generalneho
riaditel'stva SNM a $pecializovanymi pracoviskami SNM,

e na podnet generdlneho riaditel'a pripomienkuje, koordinuje a vydava schvélené vnutorné
riadiace predpisy,
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1.1.1.1.

na podnet generalneho riaditela zvoldva a pripravuje zasadnutia poradnych organov
generalneho riaditela, zicastiiuje sa na rokovaniach, zabezpeCuje organizaciu a
administrativu rokovani,

podiela sa na spracivani  koncepénych materidlov celomtzejného charakteru,
zabezpecuje ich pripomienkové konanie,

podava odborné stanoviska k navrhom vnitornych riadiacich aktov,

po kazdom vydanom rozhodnuti generalneho riaditel’a o organizatnej zmene vypracovava
a po jeho schvaleni vyddva aktualizovany organiza¢ny poriadok SNM v Gplnom zneni
spolu s aktualizovanou organizaénou schémou,

na zéklade poverenia generalneho riaditel’a rie$i pravnu agendu vo viacerych oblastiach
prava, vratane zastupovania organizaénych utvarov SNM v pravnych veciach vo vztahu
k fyzickym a pravnickym osobam,

zabezpecuje d'alSie veci, pokial’ bol tym povereny generalnym riaditelom,

dodrZiavanie spravy registratiry podla Registratirneho poriadku SNM vo svojej
posobnosti.

Kancelaria generalneho riaditel’a je d’alej Clenena na:

Sekretariat generalneho riaditePa SNM je spravovany asistentom, ktory zabezpeduje a
zodpoveda najma za:

e spravu priruénej registratiry, tj. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpené
uloZenie a ochranu registratirnych zdznamov a spisov podl'a RegistratGirneho
poriadku SNM, pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov
zprirucnej registratiry do Registratirneho strediska SNM  podla
Registratirneho poriadku SNM,

e organizaCne aadministrativne zabezpelenie pracovnej cesty generalneho
riaditel’a,

e  pracovny kalendar generalneho riaditel’a,
evidenciu  docasného ubytovania v ubytovacich priestoroch Riaditel'stva
SNM,

e ochranu osobnych tidajov v oblasti spravy priru¢nej registratiiry,

e vedie evidenciu zahrani¢nych sluZzobnych ciest vedlcich zamestnancov
SNM,

e asistentské prace pre generalneho riaditel’a a riaditel'a Kancelarie generalneho
riaditel’a,

1.1.1.2. Personalne oddelenie, na &ele sveducim, zodpoveda, zabezpefuje, riadi, metodicky

usmeriiuje a kontroluje najma plnenie tychto &innosti:

e zabezpeCovanie priameho vykonu personalnej agendy zamestnancov SNM,

¢ koordinaciu cinnosti aevidenciu v oblasti personalistiky, priace a miezd
a socialnej prace v SNM,

vedenie osobnej evidencie zamestnancov SNM,

ochranu osobnych idajov zamestnancov SNM v oblasti personalistiky,
spolupracu pri tvorbe vnitornych predpisov SNM v oblasti personalistiky,
vykondva rozbory a vyhotovuje Statistické vykazy z oblasti personalistiky,
tvorbu a vybavovanie registratiirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretariatu
generalneho riaditel’a.

1.1.1.3. Pravne oddelenie, na Cele s vedicim, ktory metodicky usmeriiuje, kontroluje, zabezpeduje a

zodpoveda najmi za:

e vykonavanie a zabezpeCovanie pravnej agendy SNM,
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e zastupovanie SNM v pravnych veciach vo vzt'ahu k fyzickym a pravnickym
osobam,

¢ ochrana osobnych udajov v pravnej agende,

» rieSenie majetko-pravnych veci v stvislosti s nakladanim majetku $tatu,

e osobitne eviduje a rieSi vybavovanie staznosti v sucinnosti s prisluS$nymi
organizacnymi utvarmi SNM,

e tvorbu a vybavovanie registratiirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry sekretariatu
generalneho riaditel’a.

1.1.1.4. Oddelenie metodiky a kontroly na ¢ele s vedicim, ktory zodpoveda, zabezpecuje,
metodicky usmeriuje a kontroluje plnenie najmai tychto Cinnosti:

¢ metodickdl a kontroln(t ¢&innost’ s celomuzejnou pdsobnostou, okrem
vykonov v oblasti zakladnych odbornych &innosti podl'a zakona o mazeach
a o galériach,

e ddslednu centralnu evidencia vonkajSich a vnatornych kontrol SNM,

e vykonavanie metodickych previerok na mieste, dodrziavanie vSeobecne
zavaznych pravnych a vnutornych riadiacich predpisov SNM, podla potreby
aj za Ucasti inych zamestnancov SNM,

e osobitne eviduje a rieSi oznamenia a podnety v salade s prisluSnymi
organizaénymi utvarmi SNM,

e ochranu osobnych idajov v oblasti metodiky a kontroly,
metodicku a kontrolnu ¢innost nakladania a hospodarenia s majetkom Statu,

e metodicki Cinnost’ a kontrolu poskytovania a erpania vSetkych finanénych
prostriedkov v SNM, podla zasad dodrziavania ucelnosti, hospodarnosti
a efektivnosti pri hospodareni s majetkom Statu,

e vypraciva roéné plany metodickej Cinnosti avykonu kontrol v SNM
a vypractiva spravy o vysledku vykonanych externych kontrol v SNM, ich
poéte, kontrolnych zisteniach a prijatych opatreniach na napravu zistenych
nedostatkov, )

e vypracovava roénit spravu o vysledku metodickych previerok v SNM,
internych a externych kontrol v SNM,

e tvorbu a vybavovanie registratiirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretariatu
generalneho riaditela.

1.1.1.5. Referat ochrany prace, spravovany technikom ochrany prace, ktory zabezpecuje, metodicky
usmeriiuje a zodpoveda najmi za plnenie tychto ¢innosti:

» plnenie Uloh organizacie v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravia pri praci,
zabezpelovanie, kontrolovanie a usmerfiovanie plnenia uloh vyplyvajtcich z
prislusnych ustanoveni Zakonnika prace a Gloh vyplyvajicich z ostatnych
pravnych predpisov SR, dotykajucich sa bezpe€nosti a ochrany zdravia pri
préci,

e ochrany osobnych dajov v oblasti bezpe¢nosti a zdravia pri praci,

¢ poskytuje a zabezpecuje odborni a metodickta pomoc pri Girazoch pri praci,

e vypracovavanie zakladnych vnutornych predpisov adokumentov SNM
z hladiska ochrany a bezpe€nosti prace v zmysle platnej legislativy SR,
organizuje a zabezpecuje Skolenia zamestnancov,

e tvorbu a vybavovanie registratirnych zadznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzddvanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretariatu
generalneho riaditel’a.
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1.1.1.6. Referat protipoZiarnej ochrany, spravovany poZiarnym technikom, ktory zabezpeduje,

metodicky usmertiuje zodpoveda najmai za plnenie tychto &innosti:

e vykondvanie, zabezpefovanie, kontrolovanie a usmeriiovanie plnenia iloh
vyplyvajticich z prisluSnych ustanoveni Zakonnika prace a Gloh vyplyvajucich
z ostatnych pravnych predpisov SR, stivisiacich s protipoZiarnou ochranou
SNM ako zamestnavatel'a a SNM ako poskytovatel'a sluzieb obyvatel'stvu,

¢ ochranu osobnych dajov v oblasti protipoZiarnej ochrany,

e vypracovéavanie a kontrola plneni zakladnych vnatornych predpisov SNM
a inych dokumentov z hl'adiska poziarnej ochrany v zmysle platnej legislativy
SR.

e organizuje a zabezpeCuje Skolenia a odbornd pripravu zamestnancov ramci
uvedenej Cinnosti,

e tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do prirunej registratury sekretariatu
generalneho riaditel’a.

1.1.1.7. Referat OBO a utajovanych skutonosti, spravovany zamestnancom, ktory zodpoveda,

1.1.2.

zabezpecuje, metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie najmi tychto &innosti:

e vykondvanie, riadenie, zabezpeCovanie, kontrolovanie a metodické
usmeriiovanie, v sulade s prislusnymi pravnymi predpismi SR a prikazmi
rezortného a dzemnych organov, tloh v oblasti mobilizaénych priprav a
civilnej ochrany,

¢ vykondvanie, zabezpecovanie a kontrolovanie realizacie ochrany skuto&nosti
tvoriacich predmet $tatneho a hospodarskeho tajomstva,

¢ ochranu osobnych tidajov v oblasti OBO a utajovanych skutoénosti,

¢ vedenie evidencie 0s6b a utajovanych skutoénosti,

e zabezpeCuje administrativnu a personalnu bezpenost’ a tlohy, vyplyvajice
z krizového riadenia v SNM (civilna ochrana a hospodarska mobilizacia),

e spravu registratiry utajovanych skutoCnosti, t.j. evidenciu, tvorbu,
manipulaciu, bezpecné uloZenie a ochranu registratirnych zdznamov a spisov
utajovanych skutocnosti v zmysle pravnych predpisov SR,

e pripravu arealiziciu vyradovacieho konania registratiry utajovanych
skuto¢nosti v spolupraci s Archivom SNM v zmysle pravnych predpisov SR.

Usek odbornych &innosti, na ele s namestnikom generalneho riaditel’a, ktory zodpoveda za:

e tvorivé rieSenie vyvojovych trendov aprogndéz voblasti muzejnictva a rozvoja
muzeologickej teorie,
rozvoj zakladnych odbornych mtzejnych Cinnosti a zvySovanie kvality ich vykonov,
koordinaciu a metodické usmertiovanie vedecko-vyskumnej €innosti SNM, najmi rie$enie
naro¢nych vedecko-vyskumnych uloh interdisciplinarneho charakteru z prislusnych
vednych odborov s tvorivou aplikaciou v prezentaénej praxi,

e ochrana osobnych udajov v oblasti odbornych &innosti,

e zabezpeCovanie a vypracivanie materidlov celomizejného charakteru k zdkladnych
odbornym Cinnostiam,
koordinaciu akvizi¢nej politiky SNM,

e koordinaciu tvorby koncepcii a metodiky odbornej ochrany zbierkovych predmetov,

e dodrziavanie spravy registratiry podla Registratarneho poriadku SNM vo svojej
pdsobnosti,

e spravu prirucnej registratury, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpeéné uloZenie
a ochranu registratiirnych zaznamov a spisov, podl'a Registratirneho poriadku SNM,

e pravidelné odovzdavanie registratiirnych zaznamov a spisov z prirucnej registratiry do
Registraturneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku SNM.
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Usek odbornych &innosti je d’alej éleneny na:

1.1.2.1. Muzeologicky kabinet, na cele s vedicim, ktory zodpoveda, zabezpeuje, riadi, metodicky
usmeriiuje a kontroluje plnenie najmi tychto zakladnych odbornych ¢innosti:

vykonavanie analytickej ¢innosti v oblasti zakladnych odbornych ¢innosti,
spracovavanie koncepcii a prognéz rozvoja muzejnictva v SR,

koordinaciu ¢innosti muzei pri plneni spolo¢nych tloh,

spracovavanie navrhov na legislativno-pravne ipravy v oblasti odbornych ¢innosti,
podiel SNM na rozvoji muzeologie ako vedy a aplikacii jej vysledkov v mizejnej praxi,
vykonavanie metodickej a odborno-poradenskej ¢innosti v oblasti odbornych ¢innosti
spracovavanie a vydavanie metodickych materialov v oblasti odbornych ¢innosti,
koordinuje infrormatizaciu a zavadzanie informaénych technoldgii v ramci sustavy
muzei.

zabezpeCuje informatizaciu spracovania, spravovania a spristupfiovania Udajov
o zbierkovych predemtoch v ramci sustavy muze,

spravu centralnej evidencie muzejnych zbierok,

zabezpedovanie d’al§ieho (celozZivotného) vzdelavania zamestnancov mtzei v odbornych
¢innostiach,

spracovavanie stanovisk k Ziadostiam muizei o zapis do Registra muzei a galérii SR
spractva informa¢né materialy o mizeach SR pre odbornu a Sirokn verejnost,
spracovanie a priprava obsahovej naplne casopisu Muzeum,

ochrana osobnych udajov v oblasti odbornych Einnosti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratary prislusného sekretariatu. .

1.1.2.2. Archiv SNM, na ¢ele s vedicim, ktory zodpoveda, zabezpecuje, riadi, metodicky usmertiuje
a kontroluje najma plnenie tychto zakladnych Sinnosti:

zodpoveda za preberanie, nadobuidanie, spravovanie, evidovanie, ochrafiovanie, odborné
spracovavanie a spristupfiovanie archivnych dokumentov v Archive SNM a jeho
pobockach,

na zaklade vedeckych vyskumov, prevodom, darom a kipou buduje archivne fondy,
zbierky a stbory archivnych dokumentov pre poznanie dejin Slovenska a Slovakov,
sdoérazomna  dejiny SNM, jeho predchodcov, vyznamnych osobnosti, dejin
muzejnictva na Slovensku vobec,

ochrana osobnych udajov v oblasti archivnych ¢innosti,

koncepéne riadi, odborno-metodicky usmerfiuje a kontroluje odborné archivne innosti
a posudzuje archivne pomdcky k spracovanym archivnym fondom, zbierkam a stiborom
archivnych dokumentov v Archive SNM a jeho pobockach,

vykonava predarchivnu starostlivost, koncepéne riadi, odborno-metodicky usmertiuje
a kontroluje spravu registratiry v SNM a jeho organizaénych utvaroch (evidenciu,
ukladanie, pravidelné vyradovanie a odovzdavanie registratirnych zdznamov)
a posudzuje vyrad’ovacie navrhy pre SNM a jeho organizacné ttvary.

Archiv SNM sa organizaéne ¢leni na:

= Centralny archiv v Bratislave a jeho pracoviska - pobocky v organizaénych
utvaroch SNM:
- v SNM - Miizea v Martine
- v SNM - Muzeu Cerveny Kameii v Castej
- v SNM - Mizeu Betliar v Betliari
- v SNM - Miizeu Bojnice v Bojniciach
- v SNM - Spisskom muzeu v Levoci
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Registratirne stredisko SNM v Bratislave ajeho pracoviskd — pobotky vo vSetkych
$pecializovanych pracoviskich SNM

1.1.2.3. VydavatePstvo SNM, na Cele s vedicim, ktory zodpoveda, zabezpecuje, riadi, metodicky
usmeriiuje a kontroluje plnenie najmi tychto &innosti:

redakéna cCinnost' Casopisu Pamiatky a muzed. Revue pre kultirne dediéstvo
(zostavovanie jednotlivych &isiel, kontakt s prispievate'mi pri autorskych korektitrach
apod., spoluprica asuinnost’ pri grafickej atechnickej tUprave periodickych a
neperiodickychi Cisel Casopisu, pri ich polygrafickej vyrobe, redigovanie textov pre
casopis ),

redakEné a korektorské prace pre Sasopis Miizeum,

redakEné spracovanie neperiodickych publikacii SNM,

vydavatel'sky servis pre periodické publikacie, vydavané SNM,

ochranu osobnych dajov v oblasti vydavatel'skych Einnosti,

spracovanie ¢asopisu Pamiatky a mazea pre internetové stranky SNM,

vedenie agendy predplatitel'ov Casopisov Pamiatky a mized a Miizeum,

spravovanie archivu ¢asopisu Pamiatky a miizea a archivu ¢asopisu Muzeum,
zabezpeCovanie a administrativne spracovanie zmluvnej agendy Casopisov Pamiatky
a mizea a Mizeum,

vyZziadanie ISBN pre publikcie vydavané SNM,

skladovi evidenciu ediénych titulov,

vypracovavanie podkladov pre finanéné operacie vydavatel'skej ¢innosti PaM

a ¢asopisu Mizeum,

administrativu a distribuciu  oboch periodik vydavanych SNM - priamy kontakt
s odberatel'mi,

tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry prislusného sekretariatu.

1.1.2.4. Kniznica SNM, na cele svedicim, ktory zodpoveda, zabezpeCuje, riadi, metodicky
usmeriiuje a kontroluje plnenie tychto zakladnych &innosti:

hlavné cCinnosti kniZnice, ktorymi su: ziskavanie, uchovavanie, spracovavanie,
ochrafiovanie a spristupfiovanie kniZniéného fondu  zoblasti mfizejnictva a
participujucich vednych disciplin,

poskytovanie knizni¢no-informaénych sluzby verejnosti,

vykonavanie metodickej. koordinaénej ¢innosti v oblasti kniZniénej prace pre muzea
SR,

ochranu osobnych tdajov v oblasti kniZni¢nych ¢innosti,

spracovavanie a vedenie Statistickych a informaénych tdajov o knizni¢nych fondoch
muzei v SR,

tvorbu avybavovanie registratirnych zidznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislusného sekretariat.

Poslanie a Glohy kniZnice upravuje Knizni¢ny a vypoziény poriadok, ktory vydava
generalny riaditel.

1.1.4.1. Usek ekonomiky SNM, na &ele s namestnikom generalneho riaditela, ktory zodpoveda,
zabezpeluje, riadi, metodicky usmerfiuje a kontroluje plnenie najmi tychto zékladnych
éinnosti:

koncepénu a analytick Cinnost’ a pripravu podkladov na rozhodovanie o ekonomickych
otazkach, spadajticich do kompetencie zamestnavatel'a na celo$tatnej Grovni,
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e rozpracuvanie a zabezpeCovanie ekonomickych arozvojovych programov organizacie
v nadviznosti na nové pravne normy upravujuce Cinnost’ organizacie alebo predpisy
Eurdpskej unie,

e spracovanie navrhu rozpoftu prijmov avydavkov organizicie, vratane sledovania
derpania vydavkov a uzatvarania vysledkov hospodérenia pri dodrzani pladnovanej
relacie medzi prijmami a vydavkami ako podklad pre §tatny zaverecny udet rozpoCtovej
kapitoly ministerstva,

e ochranu osobnych tdajov v oblasti ekonomickych ¢innosti,
navrh zaviznych opatreni na napravu nedostatkov, tykajticich sa oblasti ekonomiky,

e koordinaciu Gétovnych operacii vratane ich spravnosti pri realizacii projektov
spolufinancovanych zo Strukturalnych nastrojov Eurdpskej unie,

e dodrziavanie spravy registratiry podla Registratirneho poriadku SNM vo svojej
posobnosti,

e spravu priruénej registratiry, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpené uloZenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registratiirneho poriadku SNM,

e pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z priru¢nej registratiry do
Registratiirneho strediska SNM podla Registratirneho poriadku SNM.

Usek ekonomiky sa ¢leni na:

1.1.3.1. Oddelenie rozpoétovania a financovania, na cele s vediicim oddelenia, ktory zodpoveda,
zabezpeCuje, riadi, metodicky usmertiuje a kontroluje plnenie najmi  tychto zékladnych
éinnosti:

e v sidinnosti s ostatnymi organizanymi atvarmi SNM a v sulade s metodikou a
rozpisom zékladnych ukazovatelov Statneho rozpoftu nadriadenym organom
zodpovedd za pripravu a organizaciu prace na tvorbe rozpoctu prislusného
hospodarskeho obdobia,

e zostavovanie rozpoltu, sledovanie, priebezné kontrolovanie a usmerfiovanie
Cerpania rozpoctu SNM,

s zostavovanie rozpoltu, sledovanie, priebezné kontrolovanie a usmerfiovanie
Cerpania rozpo¢tu Generalneho riaditel’stva SNM,

e zabezpeCovanie spravy a vyuzivania ucelovych dotacii (rezortnych a
mimorezortnych) podl'a schvalenych podmienok a pravidiel,

e zabezpelovanie spravy a vyuzivania doticii z mimorozpoltovych zdrojov
poskytnutych pre SNM podl'a pozadovanych podmienok,

e zabezpelovanie a vykonavanie finan¢ného styku s pefiaZznymi institiciami a s tym
spojené ukony,

e kontrolu formalnej stranky Gétovnych dokladov, hodnotenie pripustnosti
hospodarskych operacii, vykonavanie likvidaénej ¢innosti a potrebnych finan¢nych
tkonov,

e vykonavanie pokladni¢nej sluzby a nadvaznych pokladniénych operacii v
predpisanej evidencii a podla platnych dokladov na Generalnom riaditel'stve
SNM,

e ochranu osobnych tidajov v ramci ekonomickych ¢innosti,

s sustred'ovanie, metodické usmeriiovanie, zabezpe€ovanie uplatnenia a dodrziavania
platnych finanénych pravidiel, predpisov, zékonov, vyhlaSok SR a nariadeni
nadriadeného organu,

e komplexné hodnotenie prislusného hospodarskeho roku ( polrok, rok ) a
navrhovanie opatreni kratkodobého a koncepéného vyznamu,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury prislusného
sekretariatu,
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1.1.3.2. Oddelenie informacnej siistavy, na Cele s vedicim oddelenia, ktory zodpoveda,

zabezpeluje, riadi, metodicky usmerfiuje a kontroluje plnenie najma  tychto
cinnosti:

¢ vedenie ultovnictva - GCtovnej evidencie v predpisanom rozsahu podla platnej
uctovnej osnovy a v stlade so zakonom o Gétovnictve,

¢ vedenie potrebnej pomocnej agendy-evidencie pohl'adavok a zavizkov, sledovanie
ich v€asného vyrovnania a zi¢tovania,

e vykonavanie komplexného ziltovania miezd, plnenie odvodovych povinnosti,

vyplyvajlcich zo mzdovych predpisov a prislusnych zakonnych opatreni za

organizacné jednotky SNM, ktoré nevedi samostatné uétovnictvo,

vykonavanie uzavierkovych prac a suvisiacich u¢tovnych operacii,

ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

tvorbu G€tovnych a Statistickych vykazov,

metodické pdsobenie a zabezpelovanie uplatnenia a dodrziavania finan¢nych a

Gctovnych predpisov, zdkonov a vyhlaSok SR a opatreni nadriadeného organu v

celom SNM,

* vykondvanie a zulastfiovanie sa vykonu inventarizacie, vyhodnocovanie jej
vysledkov,

e pripravu podkladov na rieSenie a kone¢né vysporiadanie inventarizaénych rozdielov
za organizatné atvary SNM, ktoré nevedu samostatné tiétovnictvo,

e vedenie operativnej evidencie hmotného a nehmotného majetku $tatu v sprave
Generalneho riaditel'stva SNM a za $pecializované pracoviskd SNM, ktoré nevedu
samostatne Gctovnictvo,

¢ vedenie prehl'adu o inventariza¢nych zoznamoch hmotného a nehmotného majetku
v celom SNM,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiiry prislusného sekretariatu,

1.1.3. Usek projektového riadenia a investicnej obnovy na Cele s namestnikom generalneho
riaditel’a, ktory zodpoveda za:

koncepénu Cinnost, zamerani na vyuZzivanie finanénych prostriedkov Eurépskej tnie
a inych verejnych zdrojov alebo finan¢nych prostriedkov inych finanénych nastrojov,
koordinaénii a metodick Cinnost’ v ramci ziskavania avyuZivania finanénych
prostriedkov Eurdpskej tnie,

pripravu a realiziciu stavieb alebo technologickych &asti stavieb,

koordinaciu a zabezpeCovanie Cinnosti, spojenych s procesom a realizaciou verejného
obstaravania,

komplexna koordinacia ¢innosti verejného obstaravania,

ochranu osobnych tdajov v oblasti projektového riadenia a investi¢nej obnovy,

spravu informacnych systémov, datovej komunikacie SNM, sprava HW a SW,
technicki udrzbu priestorov a zariadeni SNM, obsluzné, technické a prevadzkové
¢innosti,

dodrZiavanie spravy registratiry podla Registratirneho poriadku SNM vo svojej
pdsobnosti,

spravu prirucnej registratlry, tj. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpeéné uloZenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podla Registratirneho poriadku SNM,
pravidelné odovzdavanie registratirnych zaznamov a spisov z priruénej registratiry do
Registratirneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku SNM,

Usek projektového riadenia a investi¢nej obnovy sa d’alej ¢leni na:
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1.1.4.2. Oddelenie spravy a prevadzky budov, na Cele s vedtcim oddelenia, ktory zodpoveda,
zabezpecuje, riadi, metodicky usmerniuje a kontroluje plnenie najmé tychto zakladnych
cinnosti:

&

technickt tdrzbu priestorov a zariadeni SNM,

ochranu majetku v sprave Generalneho riaditel’stva SNM,

budovanie materialno-technickej zakladne a zasobovanie Generalneho riaditel’stva
SNM,

ochrana osobnych idajov v oblasti prevadzky a spravy budov,

obsluzné Cinnosti (dopravné, energetické, spojové, zasielatelské sluzby)
Generalneho riaditel'stva SNM a v budovach v sprave Generalneho riaditel’stva
SNM,

spravu komunikacnych (telefonna siet’) zariadeni SNM a ich udrzbu,

organizacné atechnické zabezpefenie vybranych kultirnych a spolocenskych
podujati SNM a prioritnych tloh prezentacnej innosti SNM,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratury prislu$ného sekretariatu,

1.1.4.3. Oddelenie verejného obstaravania, na Cele s vedicim oddelenia, ktory zodpoveda,
zabezpecuje, riadi, metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie najmi tychto
zakladnych ¢innosti:

koordinaciu a zabezpeCovanie Cinnosti spojenych s procesom vyberu zmluvného
partnera pri obstaravani tovarov, prac a sluzieb zamestnancom,
analyzovanie a vyhodnocovanie poziadaviek SNM, pre tcely definovania predmetu
verejného obstaravania,
vykonavanie ¢innosti spojenych s prieskumom trhu a so zabezpeCovanim postupov
verejného obstaravania,
komplexnti  koordinaciu ¢innosti spojenej s vyhodnocovanim metédy verejného
obstaravania a uzatvorenim zmluvy,
ochrana osobnych udajov v oblasti verejného obstaravania,
metodické usmeriiovanie Generalneho riaditel'stva SNM a $pecializovanych miizei
v oblasti dodrZiavania platnej legislativy SR,
tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratary prislu§ného sekretariatu,

1.1.4.4. Oddelenie pamiatkovej obnovy, na cele s vedicim, ktory zodpoveda, zabezpecuje,
riadi, metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie najmaé tychto zakladnych Cinnosti:

cinnosti  spojené s investicnou vystavbou, pamiatkovou obnovou objektov
a reprodukciou majetku SNM,

koordinaciu a zabezpeCovanie <innosti v §tadiu pripravy a realizacie stavieb
a technologickych casti stavieb v bratislavskych organiza¢nych tatvaroch SNM
v predpisanej kvalite,

zabezpedovanie vyjadreni, rozhodnuti a povoleni prislusnych organov,

rieSenie koncepcie ochrany a obnovy pamiatok v sprave organizaénych Gtvarov
SNM,

ochrana osobnych Gdajov v oblasti pamiatkovej obnovy,

metodické usmertiovanie realizacie uUloh v investicnej oblasti a pamiatkovej
obnovy,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti a odovzdavanie
vybavenych spisov do prirucnej registratiry prislusného sekretariatu,
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1.1.4.5. Oddelenie informatiky, na cele svediucim, ktory zodpovedd, zabezpeCuje, riadi,
metodicky usmerfiuje a kontroluje plnenie najmé tychto zdkladnych ¢innosti:

Sprava IS SNM
o  sprava a vyvoj informacnych systémov SNM zabezpeluje:
- kontrola a vyvoj IS, sprava dat IS SNM
- administricia ekonomického IS
- administracia www.snm.sk
o sprava datovych tlozisk bratislavskych pracovisk SNM podl'a jednotlivych atvarov
a agendach :
- ochrana a oSetrenie dat
- zalohovanie a archivacia dat
- vyhladavanie datovych objektov ( archivovanych siiborov ) a datovy
servis
- sprava

Sprava datovej komunikicie SNM
o sprava datovej infrastruktiry LAN bratislavskych pracovisk SNM
zabezpeduje:
- datovo-komunikaéné sluzby a technickd podporu klientov ( internet-
intranet )
- sprava doménovych serverov
- sprava datovo-komunikaénych komponentov ( pracoviska Zizkova,
Vajanského, Bratislavsky hrad )
o  sprava UZivatel'ov a skupin LAN bratislavskych pracovisk SNM zabezpeduje :
- riadenie prav uzivatel'ov a skupin jednotlivych poddomén www.
snm.sk
- technicka podpora uZivatelov LAN
o sprava uzivatelov a skupin VPN SNM
- riadenie prav klientov VPN
- technicka podpora klientov VPN

Sprava HW
o sprava HW zariadeni SNM zabezpecuje:
- rozvoj technického parku ( HW prostriedkov ) SNM
- evidencia a kontrola vyuzivania HW

o technicka podpora uzivatelov HW

- uzivatel'sky servis v ramci bratislavskych pracovisk SNM

- udrzba a opravy HW v rameci bratislavskych pracovisk SNM
o poradenstvo a konzultaéné sluzby

Sprava SW
o sprava licencného SW SNM zabezpecuje:
- evidencia a kontrola licen¢ného SW
- vyhodnocovanie potrieb jednotlivych pracovisk SNM a zabezpetovanie
progredivnych SW nastrojov pre odborné ¢innosti a administrativu
- ochrana osobnych Gdajov
- kontrola efektivnosti vyuzivania SW
o podpora uzivatel'ov SW
- uzivatel'sky servis bratislavskym pracoviskam
- poradenstvo a konzulta¢né sluzby
Ochrana osobnych tidajov v oblasti informatiky,
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Tvorba a avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vosvojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry prislu$ného sekretariatu,

1.1.4.6. Projekéné oddelenie, na cele sveducim, ktory zodpoveda, zabezpecuje, riadi,
metodicky usmertiuje a kontroluje pinenie najmé tychto zakladnych ¢innosti:

e projektova ¢innost’ v oblasti obnovy narodnych kultirnych pamiatok v sprave SNM
v oblasti rekonstrukeii a modernizacii ostatnych nehnutel'nosti v sprave SNM,

e zabezpelenie projektovej pripravy a pripravy podkladov na verejné obstaravanie pre
projektantov, ktori bud® potrebni pre dany projekt v arovni Gzemného alebo
stavebného konania,

¢ vypracovanie, koordinacia a prerokovanie projektu pre realizaciu projektu,

e ochrana osobnych udajov vo zverenej oblasti projektov,

o autorsky dohlad nad dodrziavanim architektonickej a celkovej koncepcie v siilade
so schvalenym projektom — vykon autorského dozoru,

e tvorba avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislusného sekretariatu,

1.1.4.7. Oddelenie projektové, na Cele svedicim, ktory zodpoveda, zabezpeluje, riadi,
metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie najmé tychto zakladnych Einnosti:

¢ koncepénil Cinnost’, zameranli na ziskavanie, a vyuZivanie finanénych prostriedkov
Eurdpskej Gnie ainych verejnych zdrojov alebo finanénych prostriedkov inych
finanénych nastrojov,

o metodicki ¢innost vramci ziskavania avyuZivania finanénych prostriedkov
Eurdpskej tnie, ainych verejnych zdrojov alebo finanénych prostriedkov inych
finanénych nastrojov,

s ochrana osobnych udajov,

e tvorba a avybavovanie registratirnych zadznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdédvanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry prislusného sekretariatu.

1.1.4.8. Usek komunikacie SNM, na dele snamestnikom generalneho riaditela, ktory
zodpoveda, zabezpecuje, riadi, metodicky usmerfiuje a kontroluje plnenie najméa tychto
zakladnych Cinnosti:

o koncepcnti a analytickl ¢innost’ a pripravu podkladov na rozhodovanie v oblasti
PR, marketingovych akomunikaénych otazkach, spadajicich do kompetencie
zamestnavatel’a na celostatnej Grovni,

e rozpraclivanie a zabezpeCovanie PR, marketingovych rozvojovych programov
organizacie v nadviznosti na nové pravne normy upravujuce ¢innost’ organizacie
alebo predpisy SR a Eurdpske;j unie,

e planovanie, koordinacia a vyhodnocovanie aktivit Centra muzejne komunikacie,

e koordinaciu PR a marketingovych operacii realizacii projektov spolufinancovanych
zo §trukturalnych nastrojov Eurdpskej unie,

e tvorba a avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislusného sekretariatu,

1.1.5.1. Centrum mizejnej komunikacie na Cele s vedicim, ktory zodpoveda, zabezpecuje, riadi,
metodicky usmerfiuje a kontroluje plnenie najmaé tychto €innosti:

s  koordinaciu marketingu pri zabezpeCovani prezentacnych projektov SNM,
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e  rieSenie koncepénych otazok SNM so zariadeniami a indtiticiami cestovného ruchu

a kultrnej rekreacie,

pripravu a vedenie marketingovych kampani na podporu zvysenia poctu navstevnikov,

spolupracu s dodavatel'mi a agentirami pre oblast’ marketingu a propagicie,

styk s médiami a verejnostou,

ochrana osobnych tidajov v oblasti marketingu a komunikéacie,

zabezpeCovanie vystav a programov pre verejnost’,

planovanie, pripravu a realizaciu kultirno-vzdelavacich a spologenskych podujati,

programovu spravu spoloénych vystavnych priestorov SNM v Bratislave,

technické zabezpefenie vybranych kultirnych a spolo€enskych podujati SNM,

vykondvanie prieskumu trhu, analyzy a marketingovych projektov SNM,

kvalitné vyuZivanie spoloénych a pre verejnost’ uréenych vystavnych a polyfunk&nych

priestorov v sprave Generalneho riaditel'stva SNM,

e rieSenie koncepénych otdzok SNM so zariadeniami a inStiticiami cestovného ruchu
a kultirnej rekreacie,

e  zabezpeCenie styku s verejnostou,

e tvorba avybavovanie registratimych zaznamov a spisovvo svojej pdsobvnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury prislu$ného sekretariatu.

Clanok 2
Slovenské narodné muzeum - Mizea v Martine

2.1.

2.2.

23.

Slovenské narodné muzeum - Muzed v Martine (dalej len ,,SNM - MT*) je $pecializované
pracovisko SNM. Podra I1. Osobitnej &asti, C1.4 bodu 4.2.1 zabezpe&uje budovanie vybranych
zbierok SNM a s tym spojené vykonavanie zdkadnych odbornych &innosti v sulade so znenim
ustanovenia § 8 zakona ¢&. 206/2009 Z.z v zneni neskorsich predpisov. V ramci mizejne;
Specializdcie ma celostitnu posobnost. SNM - MT  zhromaZzd'uje, ochrafiuje, vedecky
skiima, odborne spracovava, spristupiiuje a prezentuje hmotné dokumenty vyvoja l'udovej
kultiry na Slovensku. Je dokumentanym, vedeckovyskumnym, metodicko-muizejnym
avzdeldvacim pracoviskom, zameranym na dokumenticiu vyvoja lPudovej kultiry na
Slovensku, vratane etnickych skupin, Slovakov v zahrani¢i, ako aj etnomuzeoldgiu od
najstarSich Cias po sGcasnost. Zuzemného hladiska a pohPadu odborného zamerania
muzejnej dokumentacie SNM, Specialitzované pracovisko SNM - Mized v Martine
zabezpeCuje nadobuidanie predemtov kultirnej hodnoty ako zbierkovych predmetov do
zbierkového fondu SNM s cielom dokumentovat’ stav a vyvoj Zivej a nezivej prirody, najmi
severného Slovenska osobitne regionu Turiec, hospodarsky a kultirny vyvoj spolo&nosti
v nasledujucich oblastiach a izemnom rozsahu, t;j. vytvara predpoklady pre $irSie odborné
vyuZitie a budovanie fondu Martina Benku, Karola Plicku, archeoldgie, histdrie, kultirnej
histérie, odbornej kniznice aarchivu Pre prezentaéné ulely vytvara aj zbierky z inych
kultirnych oblasti. Poslanim SNM v Martine je cielavedomou akviziciou, ochranou,
spracovavanim zbierok ardznymi formami ich prezentacie rozSirovat’ poznatky a znalosti
0 hodnotéach I'ndovej kultary na Slovensku i Pudovej kultiry Slovakov v zahrani&i, Pudovych
kultir etnickych skupin, Zzijicich na uzemi Slovenskej republiky, s osobitnym zretelom na
Cesku a rémsku kultiru.

Na Cele je riaditel, ktorého do funkcie vymentva na zaklade vysledkov vyberového konania
a odvolava generalny riaditel’ SNM.

Riaditel' zodpoveda za ¢innost SNM - MT vymedzent v poslani $pecializovaného pracoviska
a za &innost vymedzent v 1.V§eobecnej &asti, Clanok 5, bod 5.14 Organizaéného poriadku
SNM.
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24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

29.

2.10.

Riaditel'a zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje a odvolava generalny
riaditel’ na navrh riaditel'a SNM — MT.

Oddelenia SNM - MT riadia veduci, ktorych urcuje riaditel’ SNM - MT a jemu zodpovedaju
za riadeny uatvar. Su opravneni konat arozhodovat o odbornych a organizaCnych
zaleZitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného utvaru.

Riaditel SNM - MT je opravneny a splnomocneny konat v mene SNM - MT v pravnych
a ekonomickych vztahoch, zaviazujicich SNM - MT a vykonavat’ pravne ukony v rozsahu
poslania SNM - MT a osobitného poverenia generalneho riaditel’a.

Pracoviskd SNM — MT sa nachadzaji v Martine a vo Vrutkach.

Poradné organy pre posudzovanie otdzok poslania a ¢innosti SNM - MT zriad'uje riaditel’
SNM - MT s vedomim generaineho riaditela SNM.
Poradnymi organmi riaditel’a si najma:

e  Porada vedenia

Vedecka rada pre etnologiu
Redaké¢na rada zbornika SNM — Etnografia
Redakéna rada zbornika SNM — Kmetianum
Komisia na tvorbu zbierok

ZloZenie, zameranie a Cinnost’ poradnych organov upravuji ich organizaéné a rokovacie
poriadky, ktoré vydava riaditel SNM - MT.

Pracoviska SNM — MT si:
Etnografické mizeum

Mizeum Andreja Kmeta

Miizeum Martina Benku

Mizeum slovenskej dediny

Miizeum kultiry Cechov na Slovensku
Muzeum kultiry Rémov na Slovensku

Sidlom SNM — MT je Etnografické mizeum.

2.11. SNM - MT sa organiza¢ne ¢leni na tieto Gtvary:

2.12.1. Riaditel’stvo SNM - MT:

2.12.1.1. Sekretariat riaditePa zabezpeuje a zodpoveda za:

¢ administrativine a organizaéné zabezpecovanie riadenia a zastupovanie SNM -
MT,

e sledovanie Uelného vyuZivanie pridelenych finanénych prostriedkov
v stilade s planom hlavnych tloh a zavaznymi ukazovatel'mi planu a rozpoctu,

e spravu a ochranu spravovaného majetku S$tatu v stlade s platnymi
pravnymi predpismi SR a zasadami hospodarenia v SNM,

e ochrana osobnych Gdajov vo zverenej cinnostt,

e organiziciu, zabezpeCovanie a koordinaciu vykonu funkcii, vnatornych
a vonkajsich vztahov.

e spravu priruénej registratiry, tj. evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpetné
uloZenie a ochranu registratirnych zdznamov a spisov, podla Registraturneho
poriadku SNM,

e pravidelné odovzdavanie registratirnych z4znamov aspisov  z prirucnej
registratiry do Registratirneho strediska SNM podla Registratirneho poriadku
SNM,

2.12.1.2. Referit personalistiky a ekonomiky prace na Cele s referentom, ktory zabezpecuje a
zodpoveda za:

e zabezpecovanie uloh v oblasti personélnej préce,
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vedenie evidencie zamestnancov,

ochranu osobnych idajov v oblasti personalistiky a ekonomiky prace,
vykonavanie personalneho marketingu,

vedenie administrativy pri vzniku, zmene a zaniku pracovného pomeru,
zabezpecovanie tlloh ekonomiky prace vratane mzdovej oblasti odmefiovania

zamestnancov,

e tvorba a a vybavovanie registratiirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislu§ného
sekretariatu

2.12.1.3. Referat BOZP a PO, CO, na Cele s referentom, ktory je zodpovedny za:

vykonavanie, zabezpeCovanie, kontrolovanie a usmerfiovanie plnenia
Gloh, vyplyvajicich z prislu§nych pravnych predpisov SR, dotykajhcich sa
bezpefnosti a ochrany zdravia pri praci apoziarnej ochrany, v stlade
s prisluSnymi pravnymi predpismi a prikazmi rezortného a uzemnych organov
v oblasti civilnej ochrany,

ochranu osobnych udajov v ramci zverenej ¢innosti,

zabezpeCovanie realizdcie ochrany skutoénosti, tvoriacich predmet
sluZzobného tajomstva a civiln ochranu,

vedenie evidencie 0sob a utajovanych skutoénosti,

spravu registratiry utajovanych skutoCnosti v pdsobnosti SNM-MT, t.;.
evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpe¢né uloZenie a ochranu registratirnych
zaznamov a spisov utajovanych skuto¢nosti, v zmysle pravnych predpisov,
pripravu arealiziciu vyrad'ovacieho konania registratiry utajovanych
skuto¢nosti v pdsobnosti SNM-MT v spolupraci s Archivom SNM v zmysle
pravnych predpisov,

2.12.1.4. Oddelenie etnografickych a historickych zbierok, na cele s vedicim, ktory zodpoveda za:

koordinaciu a plnenie etnomuzeologického vyskumu a dokumentacie javov
l'udovej kultiry na uzemi Slovenska a u Slovakov Zijucich v zahrani&i, ato
v priebehu historického vyvoja az po sucasnost, plnenie loh komparativneho
historického vyskumu, vyskumu v oblasti regionalnej histdrie, archeologie
a dejin umenia, osobitne regionu Turiec a mesta Martin, dejin mizejnictva na
Slovensku, dejin MSS a SNM,

nadobudanie, vedecké skimanie a odborné zhodnocovanie, odbornii spravu
zbierkovych predmetov v celej Sirke vymedzenej oblasti,

rieSenie koncepénych otdzok a kooperacie medzinarodnej spoluprace vo
vymedzenej vednej oblasti,

ochranu osobnych tdajov v ramci zverenej ¢innosti,

vyuzivanie vedeckych poznatkov v prezentainej a ediénej Einnosti,

tvorbu a vybavovanie registratiirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry prisluiného
sekretariatu.

2.12.1.5. Oddelenie dokumenticie a ochrany zbierok, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda za:

vedenie a spravovanie odbornej evidencie zbierkovych predmetov a zbierok,
vedenie a spravovanie fondu archivu negativov a pozitivov,

vytvaranie, vedenie  aspravovanie fondu  mediatéky  a dal3ich
dokumentaénych fondov ( kresieb, vyskumnych sprav ),

vykonavanie a koordiniciu Cinnosti pri vytvarani fotografickej, filmovej
a videodokumentacie,

ochranu osobnych udajov v oblasti dokumentacie a ochrany zbierok,
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e metodické usmerfiovanie budovania aspravy dokumentarnych fondov

pracovisk SNM — MT,

e organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

spoluzodpoveda s kuratormi za-technicky stav zbierkového fondu,

e vykonavanie vsetkych konzervatorskych, restauratorskych a preparatorskych

prac odbornymi metdédami vo vztahu k zbierkovému fondu,

e vykondvanie avedenie prislusnej dokumenticie  reStaurdtorskych

a konzervatorskych préc,

e tvorbu a vybavovanie registratiirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry prisluSného
sekretariatu.

2.12.1.6. Oddelenie prezentacie a marketingu, na cele s vedicim, ktory zodpoveda za:

e plnenie  prezentatnych funkcii, tvorbu prezentatnych programov

a didaktickych projektov vyuzitia expozicii a vystav, vratane zabezpecenia ich

vytvarno- technickej realizacie,

zabezpecovanie marketingu a styku s verejnostou,

propagaciu a prezentaciu a vyuZitie expozicii a vystav,

ochranu osobnych udajov v oblasti prezentacie a marketingu,

spravovanie a zabezpelovanie informaéného systému a webovych stranok

muzea,

koordinaciu a vykonavanie vypozi¢iek a pdziciek vystav,

e zabezpeCovanie prevadzky expozicii v Etnografickom mizeu av Mizeu
Martina Benku,

e tvorbu a vybavovanie registratiirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry prislusného
sekretariatu,

2.12.1.7. Oddelenie ekonomicko - prevadzkové, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda za:

vykonavanie Gloh v oblasti rozpoc¢tovania a financovania,

zostavovanie navrhu a podrobného rozpoctu,

organizaciu, riadenie, kontrolu a vyhodnocovanie hospodarenia s rozpoctovymi
prostriedkami a prostriedkami osobitnych fondov SNM - MT v nadviaznosti na
rozpocet SNM,

vykonavanie komplexného hodnotenia hospodarenia a navrhovanie opatreni
a zmeny tloh,

zabezpelovanie plnenia a dodrziavania platnych finanénych pravidiel, predpisov,
zakonov vyhlaSok a nariadeni nadriadencho organu,

ochranu osobnych idajov v oblasti ekonomicko —prevadzkove;j,

zabézpeovanie a vykonavanie finan¢ného styku s pefiaznymi institiciami a s tym
spojenymi tlohami,

vykonavanie pokladniénej sluzby,

plnenie vybranych tiloh v oblasti cenotvorby v nadvéznosti na uctovnu evidenciu,
vedenie Uétovnictva podla platnej 0Ctovnej osnovy avshlade so zakonom
o uctovnictve,

vykonéavanie uréenych tloh v oblasti u€tovnej a operativno-technickej evidencie,
v oblasti autodopravy a skladového hospodarstva,

vyhotovovanie Gétovnych a Statistickych vykazov,

vykonavanie komplexného zi¢tovania miezd, plnenie odvodovych povinnosti
vyplyvajtcich zo mzdovych predpisov a prislusnych zékonnych opatreni,
likvidaciu cestovnych nahrad,

vykondvanie €innosti v oblasti verejného obstardvania v ramci SNM - MT a za
uzatvaranie dodavatel'sko-odberatel'skych zmlav,
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e vytvaranie podmienok pre ekonomické vyuZzitie majetku Statu v sprave SNM -
MT s ciel'om navySenia vlastnych finanénych zdrojov SNM — MT,

e zabezpeCovanie komisionalneho predaja v SNM - MT v jednotlivych expoziciach
av spolupraci s vyrobcami l'udovoumeleckych vyrobkov, za zabezpeCovanie
primeraného sortimentu ponuky,

e zabezpeCovanie investi¢ného rozvoja v oblasti prevadzky, v rozsahu zaviznych
limitov,

e pripravu, planovanie a zabezpeCovanie stavebnych investi¢nych akcii, za obnovu
kultGrnych pamiatok,

e riadenie a organizaciu Cinnosti na useku stavebnych investicii a obnovy,

e spolupricu v oblasti predprojektovej a projektovej pripravy a stavebnej realizacie
za kontrolu vykonanych prac,

e zabezpeCovanie a vykondvanie ¢innosti v technickej prevadzke, udrzbe a sprave
budov,

e zabezpecovanie energetického hospodarstva a vykon dopravnej sluzby,

e vedenie operativnej technickej evidencie spravovaného majetku SR v sprave
SNM — MT,

e zabezpecovanie udrzby a ochrany objektov SNM — MT,

e starostlivost’ o aplikaciu platnych pravnych noriem v hospodérskej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury prisluiného
sekretariatu.

2.12.1.8. Miiizeum Andreja Kmet’a, na ¢ele s vediicim, ktora zodpoveda za:

®  koordindciu a plnenie tloh v oblasti vyskumu, dokumentacie a prezentacie Zivej

a nezivej prirody regionu Turiec a oblasti severného Slovenska,

e nadobudanie zbierkovych predmetov, ich odborné zhodnocovanie a vedecké
skiimanie,
vyuZivanie vedeckych poznatkov v prezentacnej a edi¢nej Cinnosti,
zabezpecovanie prevadzky expozicii v budove Miizea A. Kmeta.
ochranu osobnych udajovvo zverenej oblasti,
tvorbu a vybavovanie registratiirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislu$ného
sekretariatu.

2.12.1.9.Mizeum slovenskej dediny
Specializované muzejné pracovisko s  celotatnou  pdsobnostou plni komplexné
tizemnografické funkcie v oblasti etnograficko-historického vyskumu tradiénej hmotnej
aduchovnej kultiry so zameranim na vytvaranie sidiel, vyvoj historického sidelného
prostredia, vyvoj obydlia, spdsoby byvania a Zivota rodiny, tradi¢né zamestnania, remesla
avyroby, spolu s problematikou historickych technologii, technik,  materidlov a
nastrojového  vybavenia. Vytvara zbierku, ktord  spravuje, odborne  spracovava,
dokumentuje a adekvatnymi formami prezentuje v rekon$truovanom modeli historického Zi
votného Zivotného prostredia.

Miuzeum slovenskej dediny na Eele s veducim, ktory zodpoveda za :

e plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych, akvizi¢nych
a prezentacnych tloh pracoviska,

e tvorbu mizejnej expozicie vprirode a zabezpeCovanie vplnom rozsahu jej
muzejnych prezentatnych a prevadzkovych funkcii, vratane jej stavebnej realizacie,
technickej a odbornej udrzby ,

e ochranu osobnych Gdajov vo zverenej oblasti,
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e tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry prisluSného
sekretariatu.

2.12.1.10. Miizeum kultiry Cechov na Slovensku
Specializované miizejné pracovisko. V ramei miizejnej $pecializacie ma celostatnu pdsobnost.
Je dokumentaénym, vedeckovyskumnym, metodickym aprezentaénym pracoviskom,
zameranym na dejiny a kultiru Cechov na Slovensku.

Miizeum kultiry Cechov na Slovensku na &ele s veducim, ktory zodpoveda za :

e plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych, akvizi€nych
a prezentacnych uloh pracoviska

e Tcelné vynalozenie pridelenych finanénych zdrojov ahmotnych prostriedkov
v ramci schvaleného rozpoctu

¢ ochranu osobnych dajov vo zverenej oblasti.

e tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirunej registratury prisluSného
sekretariatu.

2.10.1. Mizeum kultiiry Romov na Slovensku
Specializované miizejné pracovisko. V ramci miizejnej Specializicie ma celo$tatnu
pésobnost. Je dokumentaénym, vedeckovyskumnym, metodicky a prezentadnym
pracoviskom, zameranym na dejiny a kulttru Romov na Slovensku.

Muzeum kultiry Rémov na Slovensku na cele s vediicim , ktory zodpoveda za :

e plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych, akvizi¢nych
a prezentaénych uloh pracoviska

o (&elné vynaloZenie pridelenych finanénych zdrojov a hmotnych prostriedkov
v ramci schvaleného rozpoctu,

e ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislusného
sekretariatu.

2.12.1.11. Archiv SNM - MT, pobocka Archivu SNM, na Cele s vedicim, ktory
zodpoveda za:

s preberanie, nadobidanie, spravovanie, evidovanie, ochrafiovanie, odborné
spracovavanie a spristupfiovanie archivnych dokumentov v SNM — MT,

o na zaklade vedeckych vyskumov, prevodom, darom a kupou buduje archivne
fondy, zbierky a sibory archivnych dokumentov pre poznanie dejin SNM - MT,
Muzealnej slovenskej spolo¢nosti vyznamnych osobnosti a dejin  muzejnictva na
Slovensku,

e ochranu osobnych udajov v archivnej oblasti,

e vykonavanie predarchivnej starostlivosti a spravu registratiry v SNM — MT.

2.12.1.12. KniZnica SNM - MT, na Cele s veducim, ktory zodpoveda za:
e zhromaZd’ovanie, odborné spracovavanie, ochrafovanie a spristupfiovanie
kniZnych fondov vlastnym zamestnancom aj externym badatel’om.
¢  ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,
e tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry prislusného
sekretariatu.
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Clanok 3
Slovenské narodné miazeum - Prirodovedné mizeum v Bratislave

3.1

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Slovenské narodné mizeum - Prirodovedné mizeum v Bratislave (d’alej len ,,SNM — PM*) je
Specializované pracovisko. V ramci mizejnej Specializacie ma celo$tatnu pdsobnost. SNM -
PM je vedecko-vyskumné, dokumentatné a metodické mizejné pracovisko, zamerané na
vyvoj a stasny stav Zivej a neZivej prirody na Slovensku. Na vedecké a prezentatné ulely
ziskava material aj z inych oblasti. Poslanim SNM - PM je cielavedomé ziskavanie,
ochraitovanie, vedecké skiimanie, odborné spracovanie, vyuzivanie a spristupfiovanie
muzejnych zbierok prirodovednej povahy, pricom sa usiluje pri ich prezentacii o rozSirovanie
znalosti o prirode ajej evolucii a o pochopenie environmentalnych vztahov v prospech
ochrany prirody a Zivotného prostredia.

Na ¢ele je riaditel’, ktorého do funkcie vymeniiva generalny riaditel’ na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava generalny riaditel’ SNM. Riaditel’ zodpoveda za innost’” SNM
- PM, ktora je vymedzena poslanim Specializovaného pracoviska za Cinnost’ vymedzenu v 1.
Vieobecnej Gasti, Clanok 5, bod 5.14 Organizaného poriadku SNM.

Riaditela SNM - PM zastupuje v Case nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvolava generalny riaditel’ na navrh riaditefa SNM - PM.

Oddelenia SNM - PM riadia vedici, ktorych urcuje riaditel’ SNM - PM a jemu zodpovedaju
za riadeny fttvar. S0 opravneni konat' a rozhodovat o odbornych a organiza&nych
zélezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného Gtvaru.

Poradné organy pre posudzovanie poslania a ¢innosti SNM - PM zriad’uje riaditel’ SNM - PM
s vedomim generalneho riaditela SNM.

Poradnymi organmi riaditel'a SNM-PM si1 najmé:
Porada vedenia

Vedecka rada pre prirodné vedy
Komisia pre tvorbu zbierok

Redakéna rada zbornika SNM — PM Prirodné vedy
Skodova komisia

ZloZenie, zameranie a Cinnost poradnych organov upravuji ich organizaéné a rokovacie
poriadky, vydané riaditel SNM - PM.

SNM - PM sa organizacne Cleni na tieto funkéné utvary:

3.6.1. Riaditel’stvo SNM - PM, na Cele s riaditel'om zodpoveda za:

¢ Administrativnu a organizacnll agendu riadenia a zastupovania SNM - PM,

¢ sledovanie u€elného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v sulade s
planom hlavnych tloh a zdvdznych ukazovatel'ov planu a rozpo&tu,

e spravu a ochranu spravovaného majetku $tatu v silade so zasadami hospodarenia
v SNM,

e zabezpeCovanie prevadzky pracoviska a udrzby priestorov SNM - PM,

e zabezpeCovanie BOZP, PO a CO v su€innosti s Generalnym riaditel'stvom SNM,

¢ riadenie molekuldrno-genetického laboratéria ako podporného pracoviska pre vyskum
v biologickych disciplinach,

¢ ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e spravu prirucnej registratiry, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpetné uloZenie
a ochranu registratiirnych zaznamov a spisov, podl'a Registratirneho poriadku SNM,
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pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z prirucnej registratiiry
do Registratiirneho strediska SNM podl’a Registratirneho poriadku SNM.

3.6.2. Mineralogicko-petrologické oddelenie, na cele s vedicim, ktory zodpoveda za:

muzejni dokumentéciu abiotickej zlozky zemskej kory (mineraly, horniny, nerastné
suroviny, meteority),

zhromaZd'ovanie, odborné  zhodnocovanie  avedecké skiimanie zbierkovych
predmetov a zbierok mineralogického a petrologického materialu,

zabezpeCovanie bezpecnosti, odbornej ochrany a odbornej evidencie mineralogickych
a petrologickych zbierok a mineralov,

planovité uskutoéfiovanie zakladného vyskumu,

prezentaciu problematiky vedného odboru formou vystav, expozicii, publikacii,
prednasok a inych aktivit,

vykonavanie odbornych expertiz , analyz a poradenskej odbornej innosti v oblasti
mineraldgie, petrologie a geochémie.

ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej posobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretariatu Riaditel’stva
SNM - PM.

3.6.3. Paleontologické oddelenie, na cele s vediicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

muzejnil dokumentaciu fosilnej fauny a flory,

zhromaZzd'ovanie, odborné zhodnocovanie a vedecké skiimanie zbierkovych predmetov a zbierok
z paleontologie,

zabezpecovanie bezpecnosti, odbornej ochrany a odbornej evidencie paleontologickych zbierok,
planovité uskutocnovanie zakladného paleontologického vyskumu,

prezentaciu vedeckych poznatkov vedného odboru formou vystav, expozicii, publikacii, prednasok
a inych aktivit,

vykonavanie odbornych expertiz a poradenskej odbornej ¢innosti v oblasti paleontolégie,

ochranu osobnych ttdajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretariatu Riaditel’stva
SNM - PM.

3.6.4. Botanické oddelenie, na Cele s vediicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

muzejni dokumentaciu rastlin a hib,

zhromazd'ovanie, odborné zhodnocovanie a vedecké skiimanie zbierkovych
predmetov a zbierok z botaniky a mykoldgie,

zabezpecovanie bezpecnosti a odbornej ochrany a odbornej evidencie botanickych

a mykologickych zbierok,

planovité uskutoCriovanie zakladného, najmd floristického, taxonomického,
fytocenologického a mykologického vyskumu,

prezentaciu problematiky vedného odboru formou vystav, expozicii, publikacii,
prednasok a inych aktivit,

vykondvanie odbornych expertiz, molekularno-genetickych analyz a poradenskej
odbornej ¢innosti v oblasti botaniky a mykoldgie,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov aspisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry sekretariatu Riaditel’stva
SNM - PM.
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3.6.5. Zoologické oddelenie, na Cele s vedicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

muzejni dokumentaciu fauny,

zhromaZd'ovanie, odborné zhodnocovanie avedecké skumanie zbierkovych
predmetov a zbierok z oblasti zoologie,

zabezpeCovanie bezpefnosti a odbornej ochrany a odbornej evidencie zoologickych
zbierok,

planovité¢ uskutoéniovanie zakladného, najmid zoologického, faunistického a
zoogeografického vyskumu,

rieSenie problematiky taxondmie vybranych skupin,

prezenticiu vedeckych poznatkov z vedného odboru formou vystav, expozicii,
publikécii, prednasok a inych aktivit,

vykonavanie odbornych expertiz, molekularno-genetickych analyz a poradenskej
¢innosti z oblasti zoologie,

indtitucionalne zastreSenie  kruzkovania vtdkov na Slovensku v spolupraci so
Slovenskou ornitologickou spoloénostou,

ochrana osobnych dajov vo zverenej oblasti,

tvorbu avybavovanie registratirmych ziaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiiry sekretariatu Riaditel'stva
SNM - PM.

3.6.6. Antropologické oddelenie, na cele s vedicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

muzejni dokumentédcia Cloveka ajeho polulacii v roznych &asovych obdobiach,
prostrediach a geografickych podmienkach,

zhromazd’ovanie a vedecké spracovanie antropologického a paleoantropologického
materidli v nadvaznosti na archeologické a paleontologické vyskumy zhromazd’ovanie
avedecké skiimanie  zbierkovych predmetov a zbierok antropologického a
paleoantropologického materialu,

zabezpecovanie bezpecnosti, odbornej ochrany a odbornej evidencie
antropologickych zbierok,

planovité uskutociiovanie zakladného antropologického vyskumu,

prezentaciu vedeckych poznatkov z vedného odboru formou vystav, expozicit,
publikécii, prednasok a inych aktivit,

vykonavanie odbornych expertiz a poradenskej odbornej <innosti v oblasti
antropologie,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirunej registratury sekretariatu Riaditelstva
SNM — PM.

3.6.7. Dokumentacné oddelenie, na cele s vedicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

v nadvéznosti na akvizi€nu ¢innost’ odbornych oddeleni vedenie odbornej evidencie
zbierkovych predmetov v sprave SNM - PM, dolozenych pristusnou dokumenticiou, a
to v chronologickej evidencii, katalogizacii, ako aj formou registracie,

evidenciu vSetkych zéznamov, suvisiacich s pohybom zbierok, ich dbytkom,
konzervatorskymi a preparatorskymi zasahmi, osobitne za evidenciu pomocného
muzejného materialu,

za evidenciu pomocného mizejného materialu,

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,
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e vykonavanie fotografickej dokumentacie zbierkovych predmetov, vybranych javov v
teréne a prezentaénych aktivit SNM - PM (podla poziadaviek odbornych oddeleni,
vykonavante, pripadne zabezpecovanie vyhotovenia fotoreprodukcif),

e vedenie a spravovanie fotodokumentécie,
sastred’ovanie a spravovanie informacii o planovacej a rozborovej innosti SNM —
PM,

e vytvaranie dokumentacie vedeckovyskumnej &innosti, expozicii, vystav a d’alsich
prezentanych aktivit a dokumentacie publikacnej a edi¢nej ¢innosti,

e ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,
tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov Vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretariatu Riaditel’stva
SNM - PM.

3.6.8. Prezentacno-prevadzkové oddelenie, na ¢ele s vediicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

e zabezpelovanie vychovno-vzdelavacieho a spoloéenského vyuzitia zbierok v
spolupraci s odbornymi oddeleniami,

e pripravu, organizaciu a realizaciu aktivit apodujati zoblasti prirodnych vied,
veyskumu, vedy atecniky, pripravu aorganizaciu prezentaCnych aktivit
a vzdelavacich programov pre §irokua verejnost,

e propagaciu prezentacnych aktivit a vzdelavacich programov,

e organizaciu prevadzky v expoziciach a na vystavach (predaj vstupeniek, dozorni
sluzbu, sluzby pre navstevnikov),

e organizaciu spoluprace so $kolami, vzdelavacimi zariadeniami a masmédiami

e spolupraca s odbornymi oddeleniami pri zabezpecovani propagacie SNM —PM,

e v spolupraci s odbornymi oddeleniami a sikromnymi dodavatelmi zabezpeCovanie
zasobovania predajne suvenirov SNM - PM propagaénymi pamiatkovymi predmetmi,
prirodninami, odliatkami a publikaciami prirodovedného charakteru,

e vykonavanie lektorskych vykladov vo vystavach a v expoziciach,
ochranu osobnych idajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov Vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretariatu Riaditel'stva
SNM — PM.

Clanok 4
Slovenské narodné mizeum - Archeologické muzeum v Bratislave

4.1.

4.2.

4.3.

44.

45.
4.6.

Slovenské narodné muzeum - Archeologické mizeum v Bratislave (d’alej len ,,SNM — AM®)
je Specializované pracovisko. V ramci muizejnej $pecializacie ma celostatnu poésobnost. SNM -
AM je dokumentaéné, vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na vyvoj
Slovenska od praveku az do vrcholného novoveku.

Poslanim SNM-AM je cielavedomé ziskavanie, ochraiiovanie, vedecké a odborné
spracovavanie, vyuZzivanie a spristupfiovanie muzejnych zbierok archeologickej povahy.

Na ¢ele je riaditel, ktorého do funkcie vymenava generalny riaditel’ na zéklade vysledkov
vyberového konania a odvolava generalny riaditel’ SNM.

Riaditel zodpoveda za &innost SNM - AM vymedzeni v poslani Specializovaného
pracoviska a za innost' v 1. VSeobecnej Casti, Clanok 5, bod 5.14 Organiza&ného poriadku
SNM.

Riaditel SNM — AM zodpoveda za ¢innost’ Komisie na tvorbu zbierok pri SNM — HM.

Riaditel'a zastupuje v jeho nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje a odvolava generalny
riaditel’ na navrh riaditel'a SNM — AM.
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4.7.  Oddelenia SNM - AM riadia veduci, ktorych urCuje riaditel SNM - AM a jemu zodpovedaji
za riadeny utvar. Si opravneni konat a rozhodovat o odbornych a organizaénych
zalezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného Gtvaru.

4.8.  Poradné organy pre posudzovanie poslania a ¢innosti SNM-AM zriad'uje riaditel SNM - AM
s vedomim generalneho riaditela.

Poradnymi organmi riaditela SNM - AM st najma:

L
[ ]
®
[ ]

Porada vedenia SNM - AM

Vedecka rada pre archeologiu

Komisia na tvorbu zbierok SNM - AM
Redak¢na rada Zbornika SNM — Archeoldgia.

4.9. SNM - AM sa organizacne ¢leni na tieto funkéné Gtvary:
4.9.1. Riaditel’stvo SNM - AM, na Cele s riaditelom, ktory zodpoveda za:

vedenie agendy riaditel’a, administrativne a organizatné zabezpe&ovanie riadenia a
zastupovania SNM — AM,

ochranu osobnych udajov v rdmci zverenej &innosti,

sledovanie (i¢elného vyuZivania pridelenych finan&nych a hmotnych prostriedkov v siilade s
planom hlavnych uloh a zaviznych ukazovatelov planu a rozpodtu,

spravu a ochranu spravovaného §titneho majetku v sulade so zdsadami hospodarenia v SNM,
zabezpedovanie prevadzKy pracovisk a Gidrzby priestorov SNM — AM, vratane zabezpe&ovania
BOZP a PO a civilnej ochrany,

operativne zabezpecovanie starostlivosti o priru¢nu kniznicu,

spravu priruénej registratiry, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpeéné uloZenie a ochranu
registraturnych zaznamov a spisov, podla Registratiirneho poriadku SNM,

pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z priru¢nej registratiry do
Registratirneho strediska SNM podl'a Registraturneho poriadku SNM

4.9.2. Odborné oddelenie, na Cele s vedicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

muzejni  dokumentdciu vyvoja ¢loveka aspoloGnosti na uzemi Slovenska od
pociatkov najstarsich dejin (od praveku) do obdobia vrcholného stredoveku,
uskutoCtiovanie zikladného vyskumu predovietkym formou terénneho vyskumu
zameraného na skvalitnenie zbierkového fondu SNM - AM, vedecké skGmanie
zbierkovych predmetov a zbierok scielom ziskavania poznatkov o v3etkych
strankach duchovnej a materilnej kultiry spoloéenstiev Zijlicich na uzemi Slovenska
v sledovanom obdobi,

zabezpeCovanie (v spolupraci s oddelenim dokumentacie) prac savisiacich s odbornou
spravou zbierkového fondu SNM,

v spolupraci s technickym oddelenim zabezpeovanie konzervovania a restarovania
zbierok na zdklade najnovsich vedeckych poznatkov a modernych foriem muzeoldgie,
vyuzivanie ziskanych odbornych a vedeckych poznatkov v publikagnej, propagaéne;j,
prednaskovej a vystavnej ¢innosti,

zabezpecCovanie metodickej a inej pomoci institiciam a jednotlivcom,

ochranu osobnych Gdajov v ramci zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej poOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry prisluiného sekretariatu

4.9.3. Dokumentaéné oddelenie, na ele s vediicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

zabezpecovanie organizatnych, administrativno-pravnych a dokumentaénych prac pri
vedeni odbornej evidencie zbierkovych predmetov a zbierok a ¢innosti komisie pre
tvorbu zbierok,
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evidenciu vSetkych zaznamov, suvisiacich s pohybom zbierok, ich ubytkom,
nadobudanim, konzervatorskymi a preparatorskymi zasahmi, osobitne za evidenciu
pomocného mizejného materialu,

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

spravu centralneho katalogu zbierok SNM,

budovanie a spravu fotoarchivu, spravu katalogu o konzervatorskych zasahoch na
zbierkovych predmetoch,

zabezpecovanie odborného a bezpecného systematického uloZenia zbierok, ako aj
odbornej manipulécie s nimi,

evidencia dokumentacie podkladov pre expozicie a vystavy,

evidencia fotografickej dokumenticie a videodokumentdcie zbierok, vybranych
situdcii v teréne, vystav a expozicii,

ochranu osobnych udajov v ramci zverenej &innosti,

vedenie evidencie map a planov,

evidencia dokumentacie vyskumnych sprav a ich priloh,

evidencia kresbovej dokumentacie zbierkovych fondov pre Uéely dokumentaéné a
publikacné zabezpeCovanie dokumentacie podkladov pre expozicie a vystavy.

tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry prislusného sekretariatu,

49 .4, Technické oddelenie, na ¢ele s vedicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

zabezpeCovanie a vykonavanie konzervatorskej ochrany archeologickych zbierok
a technické a reStauratorské prace v teréne,

vyhotovovanie faksimilie a odliatkov, prip. modelov zbierkovych predmetov pre
expozicné a vystavné ucely,

vyhotovovanie odbornych zdznamov o konzervaénych zasahov na zbierkovych
predmetoch,

zabezpecovanie prevadzky laboratorii,

spolupracu na realizacii expozicii a vystav SNM — AM,

ochranu osobnych udajov v ramci zverenej ¢innosti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirunej registratiry Riaditel'stva SNM — AM.

497.5. Prezentaéno-prevadzkové oddelenie, na Cele s vedicim, ktory zodpoveda za:

organizovanie prevadzky v expoziciach a na vystavach SNM - AM (predaj vstupeniek,
lektorské vyklady, dozornu sluzbu, sluzby pre navstevnikov a mizejni pedagogiku,),
prevadzku pokladne a zabezpedovanie v spolupréci s inymi oddeleniami SNM — AM,
vychovno-vzdelavacie vyuzitie zbierkovych predmetov a zbierok, predovsetkym
v oblasti mizejnej pedagogiky,

ochranu osobnych udajov v oblasti prezentacno-prevadzkove;j,

organizovanie spoluprace so S$kolami, vzdelavacimi zariadeniami, masmédiami
a v spolupraci s d’al§imi oddeleniami zabezpecuje propagaciu SNM — AM,
zabezpeCovanie zasobovania pokladne publikiciami, propagaénymi materialmi,
suvenirmi a organizovanie podujazti pre verejnost’,

tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry RiaditeI'stva SNM - AM.
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Clanok 5
Slovenské narodné muzeum — Historické miazeum v Bratislave

5.1

5.2.

5.3.

54.
5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

59.

5.10.

5.11.

Slovenské narodné mizeum - Historické miizeum v Bratislave (d’alej len ,,SNM - HM¥) je
S$pecializovanym pracovisko. V ramci mizejnej Specializacie ma celo$tatnu pdsobnost. SNM -
HM je dokumentacné, vedeckovyskumné a metodické muzejné pracovisko zamerané na
historicky vyvoj Slovenska od najstarSich Cias po sdcasnost. Poslanim SNM - HM je
cielavedomé ziskavanie, ochrafiovanie, vedecké skiimanie a odborné spracovanie, vyuZivanie
a spristupfiovanie zbierkovych predmetov a zbierok dokladujicich vyvin spolo¢nosti na
Slovensku od najstarSich ¢ias po sucasnost. Buduje, spravuje a spracliva tieZ numizmaticki
zbierku od najstarSich Cias po stcasnost’. Venuje sa dokumentacii historického a kultirneho
vyvoja Slovédkov Zzijucich v zahrani¢i. SNM - HM je metodickym centrom v oblasti
posudzovania zbierkovych predmetov a predmetov kultarnej hodnoty dokladajucich vyvin
spoloCnosti na Slovensku v oblasti historickych a umeleckohistorickych vied.

Na cele SNM - HM je riaditel, ktorého do funkcie vymeniva na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM - HM zodpoveda za ¢innost’ vymedzen(i v poslani $pecializovaného pracoviska
a za Cinnost, ktord je vymedzena v I. VSeobecnej Casti, Clanok 5, bod 5.14 Organiza&ného
poriadku SNM.

Riaditel SNM — HM zodpoveda za ¢innost’ Komisie na tvorbu zbierok pri SNM — HM.

Riaditela SNM — HM zastupuje v jeho nepritomnosti zastupca, ktorého menuje a odvolava
generalny riaditel’ SNM na navrh riaditela SNM - HM. Zastupca riaditela zodpoveda
riaditel'ovi SNM - HM za zabezpeCovanie, koordinaciu a kontrolu v oblastiach, ktoré mu
vymedzi riaditel SNM — HM v néplni prace.

Riaditel SNM je opravneny menovat a odvolavat’ d’alSich zastupcov podla potrieb SNM -
HM, ktori zodpovedaju riaditel'ovi SNM-HM za zabezpeCovanie, koordinaciu a kontrolu
v oblastiach, ktoré im vymedzi riaditel SNM — HM v naplni prace.

Koordinaciu v oblasti ochrany zbierok vykonava vrchny kustéd na zaklade pisomného
poverenia riaditefa SNM-HM. Zodpoveda za kontrolu technického stavu depozitarov a
zdravotného zbierkovych predmetov a zbierok v depozitaroch ivystavnych priestoroch.
Spolupracuje pri zabezpeCovani stanovenych klimatickych a sanitdrnych podmienok pre
zbierkové predmety a zbierky SNM - HM. Vrchny kustdd sa pri vykone svojej funkcie
zodpoveda riaditelovi SNM-HM.

Oddelenia SNM-HM riadia veduci, ktorych poveruje riaditel SNM - HM a jemu zodpovedaju
za riadeny utvar. S0 opravneni konat arozhodovat’ o odbornych a organizaénych
zalezitostiach v rozsahu p6sobnosti riadeného titvaru.

Poradné organy pre posudzovanie otdzok poslania a ¢innosti SNM - HM zriad’uje riaditel’
SNM - HM s vedomim generalneho riaditel'a SNM.

Poradnymi orgdnmi riaditel’a si najma:

Porada vedenia

Vedecka rada pre historické vedy

Komisia na tvorbu zbierok

Vedecka rada pre umelecku histériu a vytvarné umenie
Redakéna rada Zbornika SNM — Historia

Redak¢na rada Numizmatického €asopisu Denarius

Zlozenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organizalné arokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel SNM - HM.

Pracoviska SNM - HM:

41



Pracovisko na Bratislavskom hrade v Bratislave

Depozitar skla, keramiky a porceldnu na Zizkovej ul. v Bratislave
Pracovisko v Podunajskych Biskupiciach

Depozitar v Pezinku

Pracovisko a depozitar v Seredi

Rodny dom Vladimira Clementisa v Tisovci.

5.12.  SNM-HM sa organizacne ¢leni na;
5.11.1. Riaditel’stvo SNM - HM, na cele s riaditelom, ktory zodpoveda za:

¢ administrativnu a organiza¢nii agendu riadenia a zastupovania SNM - HM,

e uCelné vyuzivanie pridelenych finanénych prostriedkov v sulade so zévdznymi

ukazovatel'mi planu a rozpoctu, jeho sledovanie a kontrolu,

za spravu a ochranu spravovaného majetku $tatu v sitlade so zdsadami hospodarenia SNM,

vedenie personalnej agendy a personalneho marketingu v SNM — HM,

osobné udaje vo zverenej oblasti.

spravu prirunej registratiry, tj. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpetné uloZenie

a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registratiirneho poriadku SNM,

e pravidelné odovzdavanie registratirnych zaznamov a spisov z prirucnej registratiry do
Registratirneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku SNM,

5.11.2. Oddelenie starsich dejin, na Cele s vediicim, ktory zodpoveda za:

o plnenie uloh odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akvizi¢nych
z oblasti narodnych dejin,

¢ odborné spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok a zabezpeCovanie ich ochrany
a starostlivosti, vedeckého skiimania a spristupfiovanie verejnosti,

e pripravu vystav a expozicii,

o komplexni muzejnii dokumentaciu dejin Slovenska vzmysle platnych pravnych
predpisov (politické, hospodarske a socidlne dejiny, kultaru a sposob Zivota) do roku
1918,

o dokumentaciu historie a kultary Slovakov v zahranici

e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov aspisov vosvojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry prisluSného sekretariatu,

5.11.3. Oddelenie novsich dejin, na ¢ele s vedicim, ktory zodpoveda za:

e ploenie uloh odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akviziénych
z oblasti narodnych dejin,

e odborné spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok a zabezpecovanie ich ochrany
a starostlivosti, vedeckého skiimania a spristupfiovanie verejnosti,

s pripravu vystav a expozicit,

e komplexnii muizejni dokumentaciu dejin Slovenska v zmysle platnych pravnych
predpisov SR (politické, hospodarske a socidlne dejiny, kultiiru a spdsob Zivota) od
roku 1918,
ochranu osobnych Gdajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry prislusného sekretariatu,

5.11.4. Oddelenie dejin umenia a kultary, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda za:

e plnenie Gloh odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akviziénych
z oblasti dejin umenia a kultary,
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odborné spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok a zabezpecovanie ich ochrany
a starostlivosti, vedeckého skiimania a spristupfiovania verejnosti,

pripravu vystav a expozicii,

mizejni dokumentaciu dejin kultiry, najmad vytvarno-umeleckej tvorby, UZitkového
umenia, umeleckych remesiel,

ochranu osobnych Gidajov vo zverenej oblasti

tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdéavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prisluSného sekretariatu,

5.11.5. Oddelenie Pudového umenia a kultiiry, na Cele s veducim, ktory zodpoveda za:

plnenie tloh odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akviziénych
z oblasti 'udového umenia a kultury,

odborné spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok a zabezpeovanie ich ochrany
a starostlivosti, vedeckého skiimania a spristupiiovania verejnosti, -

pripravu vystav a expozicii,

muzejni dokumentaciu tradiCnej i su€asnej l'udovej materidlnej a duchovnej kultary,
muzejnu dokumentaciu mimoeurdpskych kultidr,

ochranu osobnych udajov vo zverenej Cinnosti,

tvorbu a vybavovanie registratirych zdznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratlry prislu$ného sekretariatu,

5.11.6. Oddelenie numizmatiky, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda za:

plnenie uloh odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akvizi&nych
z oblasti numizmatiky,

odborné spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok a zabezpedovanie ich
vedeckého skimania a spristupfiovania verejnosti,

poskytovanie konzultatnych sluZieb pre Siroki verejnost’ z oblasti numizmatiky,
pripravu vystav a expozicii,

komplexni mizejnt dokumentaciu dejin mincovnictva a peflaznictva na Gzemi
Slovenska v zmysle platnych pravnych predpisov SR,

spravu zbierok numizmatiky a faleristiky,

ochranu osobnych tdajov vo zverenej ¢innosti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vosvojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratury prisluného sekretariatu,

5.11.7.0ddelenie dokumentacie a spravy zbierok, na cele s vediicim, ktory zodpoveda za:

vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov a zbierok, v nadviznosti na
akvizi¢nu Cinnost podla platnej legislativy,

za pripravu a vedenie agendy o ¢innosti komisie na tvorbu zbierok,

evidenciu pohybu, prirastkov, tibytkov, poziciek a vypozi¢iek zbierkovych predmetov,
budovanie a spravovanie fotodokumentacie,

za organizaciu vykonov odbornej revizie zbierkovych predmetov,

za poskytovanie metodickych a poradenskych sluzieb inym institicidm a jednotlivcom
v sulade so zameranim muzea,

zabezpecovanie dokumentécie vedeckovyskumnych tloh,

spravovanie prirucnej kniznice SNM - HM,

evidenciu a ukladanie zaznamov o konzervovani areStaurovani zbierkovych
predmetov.

ochranu osobnych udajov vo zverenej Cinnosti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiiry pristusného sekretariatu,
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5.11.8. Oddelenie restauratorské, na cele s vedicim, ktory zodpoveda za:

e vykonavanie odborné oSetrenie zbierkovych predmetov,
zabezpeCovanie konzervatorskych  areStauratorskych prac  zbierkovych
predmetov muzea v externom prostredi,

e za spolupracu pri zabezpecovani odborného a bezpeéného uloZenia zbierkovych
predmetov a zbierok,

e zabezpeCovanie avedenie prislusnej kompletnej dokumentacie suvisiacej

s odbornym oSetrenim zbierkovych predmetov a zbierok,

spolupracu pri priprave a inStalacii vystav a expozicii SNM - HM,

oSetrovanie exponatov vystav a expozicii SNM — HM,

ochranu osobnych udajov vo zverenej ¢innosti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej posobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry prisluSného

sekretariatu,

5.11.9. Oddelenie komunikacie a vzdelavania, na Cele s vediicim, ktory zodpoveda za:

zabezpecovanie kultirno-vychovného a spolocenského vyuzitia zbierkovych predmetov
a zbierok,

zabezpecovanie propagiacie SNM - HM,

organizaciu a zabezpeCovanie spoluprace s masmédiami, Skolami, cestovnymi
kancelariami a zariadeniami v oblasti cestovného ruchu v rozsahu pdsobnosti SNM -
HM,

ochranu osobnych udajov vo zverenej cinnosti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiiry prislu$ného sekretariatu,

5.11.10. Oddelenie ekonomiky, na cele s vediicim, ktory zodpoveda za:

spravu, kontrolu a komplexné vedenie skladového hospodarstva v SNM — HM,

spravu, kontrolu a vedenie i¢tovnictva v SNM — HM,

vedenie financnej agendy, spracovanie trZieb,

vedenie ekonomickej agendy, hlasenia a rozbory,

vedenie operativnej evidencie hmotného a nehmotného majetku,

vedenie evidencie objednavok v elektronickom systéme EZO,

vedenie agendy Statnej pokladnice v SNM - HM,

tvorba, sledovanie a kontrola rozpoc¢tu v SNM — HM,

evidencia verejného obstardvania a zabezpeCovanie administrativnych Gkonov
v stvislosti s hlaseniami a evidenciou VO,

zabezpeCovanie ultovnictva podlPa zakona o uUctovnictve a podla postupov Ultovania
v ststave podvojného ultovnictva, predmetom uctovnictva je uctovanie skutonosti
o stave a pohybe majetku, zavizkov, vynosov, nakladov, prijmov a vydavkov,

ochranu osobnych {idajov vo zverenej ¢innosti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirunej registratury prislu§ného sekretariatu,

5.11.11.0ddelenie prevadzky, na Cele s veducim, ktory zodpoveda za:

zabezpeCovanie udrzby priestorov a beznl Gdrzbu hnute'ného majetku a zariadeni SNM
- HM,

organizacia a planovanie personalneho zabezpelenia ochrany priestorov, vystav,
expozicii a predajnych miest ( mizejné obchody, predaj vstupeniek, kaviarne),
spolupracu pri realizacii vystav a podujati SNM - HM,

planovanie, organizacia a sprava autodopravy,
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¢ prevadzkovanie akontrolu prevadzkovania technickych zariadeni vo vystavnych
priestoroch muzea,

prevadzkovanie a zabezpe€ovanie kontroly a servisu systémov EZS, PSN a PTV,
zabezpecuje agendu OBO, BOZP a PO,

klacovy reZzim SNM - HM.

ochranu osobnych idajov vo zverenej Cinnosti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zéznamov aspisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratary prislu§ného sekretariatu,

5.11.12.0ddelenie sluzieb a produkcie vystav, na ele s vediicim, ktory zodpoveda za:

e komplexna produkcia a realizacia vystav a expozicii v SNM-HM,
koordinécia verejného obstaravania s oddelenim VO na GR SNM,

e zabezpeCovanie verejného obstardvania a prieskumov trhu vzmysle prislusnych
pravnych predpisov SR,

e predaj a distribliciu produktov SNM - HM,

e produktové zabezpecenie kaviarni a miizejnych obchodov SNM - HM,

dojednavanie zmluvnych vztahov na zabezpeenie tovaru a sortimentov do kaviarni,

muzejnych obchodov,

dojednavanie zmluvnych vzt'ahov na distribiciu produktov a publikacii SNM - HM,

spracovavanie a zabezpeCovanie vyuZitia informaénych technolégii SNM - HM,

ochranu osobnych udajov vo zverenej ¢innosti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratary prislusného sekretariatu,

e zabezpeCovanie Gdrzby priestorov a beznui tdrzbu hnutePného majetku a zariadeni SNM
- HM,

e organizdcia aplanovanie persondlneho zabezpelenia ochrany priestorov, vystav,
expozicii a predajnych miest ( mizejné obchody, predaj vstupeniek, kaviarne),

Clanok 6
Slovenské narodné mizeum - Hudobné mizeum v Bratislave

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Slovenské narodné miizeum-Hudobné mizeum v Bratislave (d’alej len ,,SNM — HuM®) je
Specializované pracovisko. V ramci miizejnej Specializacie ma celo§tatnu pdsobnost’. SNM -
HuM je dokumentatné,vedeckovyskumné a metodické muzejné pracovisko pre oblast’
hudobnej kultiry na Slovensku. Posobi aj v sieti medzinarodnych hudobnodokumenta&nych
institdcii (IAML - International Association of Music  Libraries, Archives and
Documentation Centres), je centralnym pracoviskom pre evidenciu a spracovanie
zachovanych hudobnych pramefiov na Gzemi Slovenska a narodnou centralou
medzindrodného supisu hudobnych prametiov (RISM - Répertoire International des Sources
Musicales). Pre prezentaéné potreby ziskava aj material z inych kultirnych oblasti. Poslanim
SNM - HuM je cielavedomé ziskavanie, ochranovanie, vedecké sktimanie a odborné
spracovavanie, vyuZivanie a spristupnovanie mizejnych zbierok hudobnej povahy.

Na ¢ele SNM - HuM je riaditel’, ktorého do funkcie vymentva generalny riaditel’ na zaklade
vysledkov vyberového konania a odvolava generalny riaditel SNM.

Riaditel SNM - HuM zodpovedd za ¢&innost SNM - HuM vymedzeni v poslani
Specializovaného pracoviwska a za ¢innost,, ktora je vymedzena v 1.VSeobecnej ¢asti, Clanok
5, bod 5.14 Organiza¢ného poriadku SNM.

Riaditel’ SNM — HuM zodpoveda za ¢innost’ Komisie na tvorbu zbierok pri SNM — HuM.
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8

6.8.1.

Riaditela zastupuje v jeho nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje a odvolava generalny
riaditel’ na navrh riaditel’a SNM - HuM.

Oddelenia SNM - HuM riadia veduci, ktorych uréuje riaditel SNM — HuM. Jemu zodpovedaji
za riadeny utvar. SO oprdvneni konat a rozhodovat o odbornych a organizaCnych
zaleZitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného oddelenia.

Poradné organy pre posudzovanie otdzok poslania a ¢innosti SNM - HuM zriad’uje riaditel’
SNM - HuM s vedomim generalneho riaditela SNM.

Poradnymi organmi riaditel'a SNM - HuM s najma:
e Porada vedenia
¢ Komisia na tvorbu zbierok
e Vedecka rada pre hudobnt vedu a dejiny hudby

Zlozenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organiza¢né a rokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel’ SNM - HuM.

SNM - HuM sa organizaéne ¢leni na tieto funkéné atvary:

Oddelenie prevadzky a styku s verejnost’'ou, na ¢ele s vedacim, ktory zodpoveda za:

e administrativnu a organiza¢nu agendu riadenia a zastupovania SNM — HuM,,

* personalnu agendu muzea,

e spravu priruénej registratiry SNM — HuM, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpeéné

uloZenie a ochranu registratirnych zdznamoc a spisov Registratiirneho poriadku SNM,

e ulelne vyuzivanie pridelenych finanénych prostriedkov, zodpoveda za spravu a ochranu
spravovaného majetku Statu v stilade so zasadami hospodéarenia SNM, vykonava
finanéné operacie v si€innosti s Generalnym riaditel’stvom SNM,
vedenie agendy riaditel’a, organizuje rokovania poradnych organov SNM - HuM,
vedienie operativno-technickej evidencie hospodarskych prostriedkov a usmerfiovanie
inventarizacie majetku muzea,
koordinovaniee pripravy a zabezpeCovanie realizacie prezenta¢nych aktivit,
zabezpelovanie propagacie SNM - HuM a jeho kontakt s verejnost'ou, cestovnymi
a informa¢nymi kancelariami v kooperacii s Generalnym raditel'stvom SNM,
zabezpedovanie dozoru a ochrany spristupfiovanych zbierkovych predmetov,
ststred’ovanie, evidenciu a zabezpefovanie poziadaviek na poskytovanie sluzieb,
zabezpelovanie prevadzky pracoviska SNM - HuM v Bratislave,
evidenciu majetku v sprave SNM - HuM na pracovisku v Bratislave,
ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,
tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov aspisov vosvojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry vedenej Oddelenim
prevadzky a styku s verejnostou SNM — HuM.

6.8.2. Oddelenie vyskumu, spracovania a prezentacie zbierkovych fondov, riadené vedicim,

ktory zodpoveda za :
e zabezpeGovanie vedeckovyskumnej, zbierkotvornej, dokumentacnej, prezentaCnej,
metodickej, vzdelavacej, kultiirno-spolo¢enskej a publikacnej ¢innosti,
e ziskavanie a odborné spracovavanie zbierkovych predemtov primarnych a z oblasti
hudobnej historie, suéasného hudobného Zivota a z oblasti hudobnych nastrojov,
e zverejiiovanie vysledkov svojej Cinnosti prostrednictvom expozicii, vystav, publikacii,
koncertov a inych foriem prezentacie,
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vedenie agendy Komisie pre tvorbu zbierok a agendy Vedeckej rady pre hudobnt vedu
a dejiny hudby,

poskytovanie metodickych a poradenskych sluZieb inym institiciam a jednotlivcom

v hudobno-historickej problematike a problematike hudobnej v sG¢innosti so zameranim
sa na vyuZzivanie zbierkového fondu miizea,

spolupracu s inymi mizeami, dokumentaénymi centrami, vedeckymi ustavmi, $kolami a
inymi institdciami na Slovensku a v zahranici,

predkladanie navrhov na dopliiianie odbornej literatury,

ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zéznamov aspisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry vedenej Oddelenim
pravadzky a styku s verejnostou SNM — HuM.

6.8.3. Oddelenie dokumentacie, spravy a ochrany zbierkovych fondov, riaden¢ vedicim, ktory
zodpoveda za :

zabezpecovanie ¢innosti v oblasti odbornej evidencie a dokumentacie zbierkovych
predmetov a zbierok, spojenych s metodickym usmerfiovanim,

zabezpecCovanie obrazovej dokumentacie zbierkovych predmetov a zbierok,

vedenie evidencie pohybu zbierkovych predmetov a zbierok,

budovanie a spravu depozitarov a vytvaranie podmienok na bezpecné a primerané
uloZenie muzejnych fondov (depozitar Dolna Krupa),

zabezpeCovanie konzervovania, reStaurovanie a profylaktickej kontroly zbierkovych
predmetov a zbierok,

systematické vedenie dokumenta¢nych databaz (SKHP, RISM ai.),

organizacia vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

ochranu osobnych idajov vo zverenej oblasti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury vedenej Oddelenim
pravadzky a styku s verejnostou SNM — HuM.

6.8.4. Prevadzka kastiel’a Dolna Krupa, riadena spravcom, ktory zodpoveda za :

zabezpecovanie prevadzky aredlu Kastiel'a Dolna Krupa,

evidenciu majetku v sprave SNM - HuM na pracovisku Dolna Krupa,

vedenie spravnej a administrativnej agendy suvisiacej s prevadzkou KkaStiela v
sudinnosti s Oddelenim pravadzky a styku s verejnostou SNM — HuM,

prendjom priestorov a ich vyuzivanie pre kultirno-spoloenské ucely vratane
ubytovacej a stravovacej Casti kastiel'a v stilade s platnymi pravnymi predpismi SR,
pripravu pontk, slistred’ovanie a evidenciu informacii o poziadavkach na poskytnutie
sluZieb,

bezodkladné informovanie riaditela a prislu§nych institicii o vzniknutych poruchach
a havariach,

zverejiovanie vysledkov ¢innosti SNM - HuM prostrednictvom expozicii, vystav,
koncertov a inych foriem prezentacie na pracovisku Dolna Krup4,

dozor a ochranu spristupiiovanych zbierkovych predmetov,

spolupracu s inymi mizeami, kultGrnymi ustanoviziiami, $kolami a inymi in8titiiciami,
podla moznosti zabezpeCuje a dokumentuje archivny vyskum a umeleckohistoricky
prieskum arealu Kastiel'a Dolna Krupa,

spravu a udrZiavanie mechanizmov a ndradia potrebnych pre vykon udrzby, vratane
dopravnych prostriedkov,

koordinaciu prac na obnove arealu v spolupraci s Generalnym riaditel'stvom SNM,
zabezpecenie vykonu revizii a oprav v siivislosti s prevadzkou objektov v sprave

SNM - HuM v sucinnosti s Oddelenim pravadzky a styku s verejnostou SNM — HuM,
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e vedenie agendy v oblasti OBO, BOZP, PO a CO v spolupraci s Generalnym
riaditel'stvom SNM,

e ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury vedenej Oddelenim
pravadzky a styku s verejnostou SNM — HuM.

Clanok 7
Slovenské narodné muzeum - Muzeum babkarskych kultir a hraciek, hrad Modry
Kamen

7.1.  Slovenské narodné muzeum - Muzeum babkarskych kultur a hradiek hrad Modry Kameii
(d’alej len ,,SNM — MBKH®) je Specializované pracovisko, ktoré plni aj funkcie
regionalneho vlastivedného muzea. V ramci muzejnej $pecializacie ma celoslovenski
posobnost. SNM -MBKH je dokumentacné, vedecko-vyskumné a metodické pracovisko,
zamerané na dejiny babkového divadla, dokumentaciu sucasnosti babkového divadla, dejiny
a vyvoj detskej hracky ako aj dejin regionu. Poslanim SNM - MBKH je ciefavedomé
zhromazd’'ovanie, ochrafiovanie, vedecké aodborné spracovanie a spristupiiovanie
zbierkovych predmetov oblasti divadelnych babok, detskej hracky, narodopisu a historie
regionu.

7.2. Na ¢ele je riaditel, ktorého vymentiva do funkcie na zaklade vysledkov vyberového konania
a odvolava generalny riaditel’ SNM.

7.3. Riaditel' zodpoveda za &innost SNM - MBKH vymedzent v poslani $pecializovaného
pracoviskaa za Cinnost’, ktoréa je vymedzena v L.VSeobecnej casti, Clanok 5, bod
5.14.0Organiza¢ného poriadku SNM.

7.4.  Riaditel SNM -~ MBKH zodpoveda za ¢innost’ Komisie na tvorbu zbierok pri SNM — MBKH.

7.5.  Riaditela zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje a odvolava generalny
riaditel SNM na navrh riaditela SNM — MBKH.

7.6.  Oddelenia SNM - MBKH riadia vedici, ktorych urcuje riaditel SNM - MBKH a jemu
zodpovedaji za Cinnost riadeného oddelenia. St opravneni konat’ a rozhodovat’ o odbornych
a organizaénych zaleZitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného Gtvaru.

7.7.  Poradné organy pre posudzovanie zasadnych otazok poslania a dinnosti SNM - MBKH
zriad'uje riaditel’ SNM - MBKH.

Poradnymi organmi riaditel’a si.
* Porada vedenia

o Skodova komisia
e Komisia na tvorbu zbierok.

ZlozZenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organizaéné a rokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel SNM - MBKH.

7.8. SNM - MBKH sa organizaéne ¢leni na:

7.8.1. Oddelenie ekonomicko-prevadzkové, na éele s veducim, ktory zodpoveda za:
e administrativnu a organizacni agendu riadenia a zastupovania SNM — MBKH,
¢ plnenie uloh ochrany objektov SNM - MBKH (strazenie objektov),

48



plnenie uloh BOZP, PO a CO,

zabezpeCovanie uloh zoblasti personalnej, mzdovej, uCtovnickej, Statistickej
a rozpodtovania,

ochranu osobnych daov vo zverenej oblasti,

spravu prirucnej registratiry, tj. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpetné uloZenie
a ochranu registratiirnych zaznamov a spisov, podl’a Registratirneho poriadku SNM,
pravidelné odovzddvanie registratirnych zaznamov a spisov z priruénej registratury do
Registraturneho strediska SNM podl'a Registratiirneho poriadku SNM.

7.8.2. Oddelenie odbornych ¢innosti, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda za:

vytvaranie komplexnej muzejnej dokumentécie v oblasti dejin babkového divadla, dejin
a vyvoja detskej hracky a mazejni dokumentaciu dejin a kultury regionu,

odborné spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok a zabezpeGovanie vedeckého
skimania, spristupfiovania verejnosti, vedenie odbornej evidencie zbierkovych
predmetov,

evidenciu v8etkych zaznamov suavisiacich s pohybom zbierkovych predmetov, ich
ubykom, konzervéatorskymi a preparatorskymi zasahmi, osobitne za evidenciu
pomocného mizejného materialu,

organizacia vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

odbornt ochranu zbierkovych predmetov,

prezentovanie zbierkového fondu SNM — MBKH,

organizovanie vystav, podujati a sitazi v SNM —~ MBKH,

ochrana osobnych dajov vo zverenej oblasti

propagacia SNM — MBKH,

zabezpecovanie kontaktu s verejnostou a médiami,

zabezpecovanie elektronického systému pre spravu registratury,

pravidelné odovzdavanie registratirnych zaznamov a spisov z priruénej registratary do
Registratirneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku SNM,

tvorbu avybavovanie registratirmych zdznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratary prislusného sekretariatu,

7.8.3. Pobocka Registratiirneho strediska SNM v SNM-MBKH, tvoriaca referat useku riaditela,
zabezpecuje a zodpoveda za:

zabezpeCovanie Gloh pobocky Registratirneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zaznamov a spisov,

pripravu vyradovacieho konania v pobocke Registratiirneho strediska SNM v spolupraci
s ustredim Archivu SNM.

Clanok 8

Slovenské narodné miazeum - Mizeum Betliar v Betliari

8.1.

Slovenské narodné muzeum-Muzeum Betliar v Betliari je $pecializované umelecko-historické
pracovisko. SNM - MBe je dokumentaéné, vedeckovyskumné a metodické pracovisko,
zamerané na prezentaciu spOsobu Zivota, zberatel'skych a volnocasovych aktivit jeho
povodnych majitel'ov — Andrassyovcov s expoziciou v kastieli Betliar, na hrade Krasna Hérka
a v mauzoleu v Krasnohorskom Podhradi. Poslanim SNM - MBe je cielavedomé ziskavanie,
vedecké skimanie, ochrarfovanie, odborné spracovavanie, vyuzivanie a spristupfiovanie
umelecko-historickych dokladov vztahujicich sa k vymedzenej $pecializacii s osobitnym
zretel'om na zverené narodné kultiirne pamiatky.
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8.2

8.3.

8.5.

8.6.

8.7.

8.7.

8.9.

8.9.1.

8.9.2.

Na cele SNM - MBe je riaditel, ktorého vymentva do funkcie na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava generalny riaditel’ SNM.

Riaditel’ SNM - MBe zodpoveda za ¢innost’ vymedzenu v poslani Specializovaného pracoviska
a za ¢innost, ktora je vymedzena v I. VSeobecnej Casti, Clanok 5, bod 5.14 Organiza€ného
poriadku SNM.

Riaditel SNM — MBe zodpoveda za ¢innost’ Komisie na tvorbu zbierok pri SNM — MBe.

Riaditel'a zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje generalny riaditel’ SNM na
navrh riaditela SNM - MBe.

Oddelenia SNM - MBe riadia vedici, ktorych poveruje riaditef SNM - MBe a jemu
zodpovedaji za riadeny utvar. SO opravneni rozhodovat o odbornych a organizaCnych
zalezitostiach v rozsahu posobnosti riadeného utvaru.

Poradné organy pre posudzovanie zadsadnych otazok poslania a ¢innosti SNM - MBe zriad’uje
riaditel’ SNM - MBe s vedomim generalneho riaditel’a SNM.

Poradnymi organmi riaditel’'a st najma:

. Porada vedenia SNM - MBe,

. Komisia na tvorbu zbierok SNM - MBe.

ZloZenie, zameranie a ¢innost' poradnych organov upravuji ich organizatné a rokovacie
poriadky, ktoré vydava riaditel’ SNM - MBe.

SNM - MBe sa organizacne ¢leni na tieto tvary:

Riaditel’stvo SNM - MBe, na &ele s riadite’lom SNM - MBe, ktory zodpoveda za:

. administrativnu a organiza¢nti agendu riadenia a zastupovania SNM - MBe,

. sledovanie 0celného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v stlade s
planom hlavnych uloh a schvalenych limitov planu a rozpoctu,

. spravu a ochranu spravovaného majetku $tatu v sulade s platnymi pravnymi predpismi
a zasadami hospodarenia v SNM,

. ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti a organizaciu, zabezpeCovanie a

koordinaciu vykonu funkcii, vnutornych a vonkajSich vztahov, Gloh v oblasti
personalnej agendy, agendy ekonomiky prace, BOZP a PO a referatu OBO,

. spravu priruénej registratary, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpeéné uloZenie a
ochranu registraturnych zaznamov a spisov, podl'a Registratirneho poriadku SNM,
. pravidelné odovzdavanie registratiirnych zdznamov a spisov z prirucnej registratiiry do

Registratirneho strediska SNM podl'a Registratiirneho poriadku SNM.

Oddelenie vyskumu a starostlivosti o zbierkovy fond, na ¢ele s vediicim, ktory zodpoveda
za:

. vedecké skiimanie a odborné spracovavanie a spravovanie zbierkového fondu muzea,

. dopltiovanie zbierkového fondu a akviziéna Cinnost’pracoviska,

. vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov, vratane evidencie pomocného
muzejného materialu,

. evidenciu v8etkych zdznamov shvisiacich s pohybom zbierkovych predmetov a
zbierok, ich ubytkom, konzervatorskymi a preparatorskymi zasahmi,

. zabezpedenie vykonov pri odbornej revizii zbierkovych predmetov,

. ochranu zbierkovych predmetov, ich preventivnu kontrolu a odborné oSetrovanie vo
vietkych expoziciach a depozitaroch,

. vykon ochrany pamiatkového fondu v sprave SNM - MBe, innost’ v oblasti historie,

$pecializovanu na jednotlivé expozicie v sprave muzea,
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8.9.3.

8.9.4.

plan ochrany a odbornej ochrany zbierkového fondu a jeho realizaciu,

vypracovavanie zamerov pre doplnenie expozicii a scenarov na vystavy,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti a
odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislusného sekretariatu
SNM - MBe.

Oddelenie marketingu, PR a mizejnej pedagogiky, na ¢ele s vedicim, ktory zodpoveda za:

koordinaciu marketingovych Cinnosti pri zabezpeovani prezentacnych projektov, styk
s verejnost'ou a médiami, mazejni pedagogiku, monitoring tlace,

vyber a zaSkolovanie lektorov, organiziciu a kontrolu prace stalych a sezdnnych
lektorov, kvalitné vyuzivanie spoloénych a pre verejnost’ pristupnych priestorov,
kvalitu vykladu a aktualnost’ lektorskych textov, koordiniciu vzdelavacich projektov,
styk so vzdelavacimi inStitGciami,

spracovavanie navrhov na propagaénd a ediéni ¢innost, priprava marketingovych
kampani,

riadenie prace a kultirno-vychovné vyuzivanie expozicii a vystav v jednotlivych
objektoch s dérazom na cestovny ruch,

administraciu webu a jeho profilov na socialnych sietach,

evidenciu a analyzu navstevnosti,

ochranu osobnych ttdajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti a
odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry prislusného sekretaridtu
SNM - MBe.

Oddelenie ekonomiky, na ¢ele s vedicim, ktory zodpoveda za:

oblast” hospodarskej a mzdovej agendy,

rozsah agendy: dane, davky, zraZky a ich evidencia, Statistika , mzdy nahrady mzdy,
cestovné, prace finan¢nej agendy, vedenie majetku S$titu v sprave mizea,
obhospodaruje pefiazni hotovost’ mizea (priru¢nii pokladnicu), vyhotovuje analyzy z
useku hospodarskej ¢innosti a Statistiku,

referat personalny je zodpovedny za spracovavanie personalnej agendy,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti a
odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislu§ného sekretariatu
SNM - MBe.

8.9.5. Oddelenie prevadzky a technickej ¢innosti, na ¢ele s vediicim, ktory zodpoveda za:

L

realizaciu stavebnej a technickej Gdrzby objektov NKP v aredli kastiel'a v Betliari, na
NKP hradny komplex v Krasnej Horke a objektoch mauzdlea v Krasnohorskom
Podhradi,

riadenie a kontrolu obnovy pamiatkovych objektov realizovanych dodavatei'sky,
spracovivanie pamiatkovej dokumentacie a to: zdmeru pamiatkovej udrzby — Gprav,
odovzdavanie objektov do uzivania, vratane ekonomického vyhodnotenia,
dodrziavanie stavebného zdkona, zadkona o ochrane pamiatok pri vSetkych pracach,
vykon stavebno-technického dozoru pri stavebnych pracach, technickej a stavebnej
kontroly na spracovavanych objektoch a zariadeniach,

udrzbu a opravy mensieho charakteru vlastnymi silami organizacie,

Ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

spracovavanie planov, hodnotenie, vedenie technickej evidencie,

referat 0drzby zelene, parkov a zahrad je zodpovedny za ochranu a udrzbu
historického parku kastiel'a, parku mauzoélea, hradného kopca a prevadzku Zasobnej
zahrady,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti a
odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prisluného sekretaristu
SNM - MBe.

51



8.9.6. Pobocka Archivu SNM v SNM-MBe, na Cele s vedicim Archivu SNM v Bratislave,

zabezpeduje a zodpoveda za:

. nadobudanie, evidenciu, odborné spracuvanie, ochranu a vyuZivanie archivnych
dokumentov v pobo¢ke Archivu SNM

. vykonavanie odbornych archivnych ¢innosti v pobocke Archivu SNM,

. zabezpeCovanie Uloh pobocky Registratirneho strediska SNM, t. j. preberanie,
evidenciu, ukladanie a ochranu registratirnych zdznamov a spisov,

. pripravu vyradovacieho konania v pobocke Registratirneho strediska SNM v

spolupraci s Gstredim Archivu SNM.
Pobocka Archivu SNM v SNM - MBe je z hl'adiska personalneho a materialno-technického
zabezpedenia samostatnou organiza¢nou zlozkou podriadenou priamo riaditelovi SNM -
MBe.

Clanok 9
Slovenské niarodné mizeum - Mizeum Bojnice v Bojniciach

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

Slovenské narodné muzeum — Muzeum Bojnice v Bojniciach (d’alej len ,,SNM — MBo*) so
sidlom v narodnej kultirnej pamiatke (d’alej len NKP), je Specializovanym umelecko-
historickym pracovisko. SNM - MBo dokumentuje, spravuje, ochrariuje, vedecky skama,
metodicky usmeriiuje a verejne prezentuje doklady o umelecko-historickom vyvoji NKP -
Zamok Bojnice. Vo svojej ¢innosti sa zameriava na fenomén zberatel'stva, artefakty o vyvoji
neoslohov na uzemi Slovenskej republiky, zavazné diela starého umenia aumeleckého
remesla, ktorymi dopliiia expoziciu v zamku a sitbory starsich zbierok. Zabezpetuje obnovu
audrzbu NKP - Zamok Bojnice. Organizuje programy kultiirno-turistického charakteru
s prihliadnutim na rozvoj cestovného ruchu na Slovensku.

Na cele je riaditel, ktorého do funkcie vymeniva na zaklade vysledkov vyberového
konania a odvolava generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM - MBo zodpoveda za Cinnost vymedzen v poslani Specializovaneho
pracoviska aza cinnost, ktora je vymedzena v 1. VSeobecnej Casti, Clanok 5, bod 5.14
Organizacného poriadku SNM.

Riaditel SNM —-MBo zodpoveda za ¢innost’ Komisie na tvorbu zbierok pri SNM — MBo.

Riaditel'a zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje a odvoldva generalny
riaditel’ na navrh riaditel'a SNM - MBo.

Oddelenia SNM - MBo riadia vedici, ktorych poveruje riaditel SNM - MBo ajemu
zodpovedaji za riadeny utvar. SG opravneni rozhodovat' o odbornych a organizaénych
zalezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného utvaru.

Poradné organy pre posudzovanie zasadnych otazok poslania a ¢innosti SNM-MBo zriad’uje
riaditel’ SNM - MBo.
Poradnymi organmi riaditel’a st najmé:

Porada vedenia

Komisia pre tvorbu zbierok
Edi¢na rada

Skodova komisia

Revizna komisia
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ZloZenie, zameranie a Cinnost’ poradnych organov upravuji ich organizainé a rokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel’ SNM - MBo.

9.8.  Miuzeum SNM - MBo sa organiza¢ne ¢leni na tieto oddelenia :

9.8.1. Sekretariat riaditeP’a, spravovany asistentkou riaditel’a, ktora je zodpoveda za:

vedenie a spréva registratiry SNM - MBo,

administrativnu a organiza¢nu agendu riadenia a zastupovania SNM — MBo,

spravu priruCnej registratiry SNM — MBo, tj. evidenciu, tvorbu, manipulaciu,
bezpeCné uloZenie aochranu registratirnych zaznamov aspisov  podla
Registraturneho poriadku SNM

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z priruénej registratiiry
do prislusnej pobocky Registratiirneho strediska SNM podla Registratiirneho
poriadku SNM,

internt kontrolu v SNM - MBo v zmysle platnej legislativy a smernic,

komunikaciu s veducimi jednotlivych oddeleni za #felom monitorovania im
ulozenych Gloh,

informacné a tlatové vztahy organizacie k verejnosti a k hromadnym oznamovacim
prostriedkom,

komunikaciu s domécimi i zahraniénymi inStitdciami pri tvorbe koncepcii a zamerani
programov SNM - MBo v sulade s plnenim Statutarnych iloh SNM,

operativne rieSenie vztahov s domdacimi izahrani¢nymi inStitGciami pri realizacii
vedecko-vyskumnych uloh riaditela,

referat BOZP, PO a CO.

9.8.2. Referat digitalnych a informa¢nych technolégii, spravovany technikom informa&nych
systémov-metodikom, ktory zodpoveda riaditel'ovi SNM-MBo za:

systémovi a metodickd Cinnost’ pri vyvoji a sprave informa¢nych systémov;

tvorbu pouzivatel'skych softvérovych aplikicii pre rdzne typy pocitatovych
architektir a sieti;

zavadzanie a zabezpeCovanie prevadzky, spravy a inovacii online a offline webovych
aplikacii;

vyhladdvanie a monitoring inovativnych technologii atvorba koncepcie ich
zavadzania v prostredi mizea,

tvorbu audiovizudlneho obsahu pre multimedialne aplikacie,

tvorbu, spracovanie a archivaciu digitdlnych zédznamov (audio, foto, video) pre
propagacné ucely;

tvorbu a aktualiziciu web stranok, propagaénych a grafickych materidlov SNM-MBo;
zabezpeCovanie spravy pocitaovej siete, rozvoja technického parku (HW
prostriedkov), jeho Gdrzbu a opravy;

technicktl podporu, konzulticie a poradenstvo v oblasti IT pre zamestnancov SNM-
MBo;

spoluprécu s ostatnymi oddeleniami v ramci plnenia PHU,

ochranu osobnych Gdajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislusného sekretariatu

9.8.3.0ddelenie spravy a muzealizicie zbierok, na Cele s vediicim, ktory je zodpoveny za:

vypracovanie planov hlavnych tloh,

spracovanie prioritnych projektov v rozsahu pracovnych ¢innosti oddelenia,

plnenie vedecko-vyskumnych, odborno-metodickych, prezentaénych a akviziénych
¢innosti,
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odbornti evidenciu  zbierkovych predmetov a zbierok, pomocného muzejného
materialu, ich vedecké skimanie a spristupnenie verejnosti,

budovanie a spravu zbierkovych fondov, ostatnych dokumentaénych fondov, ich
odborné ulozenie a odborna ochranu,

odborntt kuratorski pripravu (vratane scenarov) a realizciu expozicii, vystav a
restauratorskych zamerov,

konzervovanie a reStaurovanie zbierkového fondu a historickych prvkov exteriérov a
interiérov NKP — Zamok Bojnice zamestnancami oddelenia a vedenie prislusnej
dokumentacie,

komplexnit dokumentaciu zbierok podl'a platnej legislativy a vnitornych smermic,
organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

spravu fotodokumentacie a archivu SNM — MBo,

spravu kniZnice SNM - MBo,

licenéné zmluvy a redakéné prace pri vydavani publikacii a inych tladovin SNM -
MBo,

distribticiu publikacii vydavanych SNM — MBo,

zverejliovanie zmluv s prislu$nou dokumentaciou,

dokumentaciu vystupov z plnenia vedecko-vyskumnych uloh a ostatnej publikacénej
¢innosti,

spoluprécu s ostatnymi oddeleniami v ramci plnenia PHU,

ziskavanie aodborné spracovavanie primarnych a sekundarnych pramenov so
zretelom na zameranie mizea,

ochranu osobnych idajov vo zverenej oblasti,

poskytovanie badatel'skych a poradenskych sluzieb inym inStitGciam a jednotlivcom
v stlade so zameranim mzea,

tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov aspisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej regitratiry prislusného sekretariatu.

9.8.4. Oddelenie mizejnej komunikacie, marketingu a sluZieb navStevnikom, na dele
s vediicim, ktory ktory je zodpoveny za:

tvorivé rieSenie koncepcii, zamerov a realizaciu osvetovych cCinnosti (kultirnych
¢innosti alebo vzdelavacich ¢innosti) s nadregionalnym dosahom,

sluzby navstevnikom spojené s prehliadkou expozicii a vystav vNKP - Zamok
Bojnice,

riadenie kultarno-vychovného a kultdrno-nauéného vyuzitia expozicii s prihliadnutim
na NKP - Zamok Bojnice ako jedného z centier kultirneho turizmu v regiéne a na
Slovensku,

priebeh dennych a no¢nych prehliadok ako aj zabezpecenie potrieb na ich realizéciu,
evidenciu objednavok prehliadok expozicii a vystav,

ochranu zbierok v expoziciach a vystavnych priestoroch,

lektorskd a dozorcovsku innost’ v expozicii,

kvalitu vykladu a aktualnost’ lektorskych textov,

harmonogram sluzieb lektorov a dozorcov s ohladom na maximalnu hospodéarnost’
a efektivitu vyuzitia pracovnej doby,

predaj a kontrolu vstupeniek,

poskytovanie informacii o prezentacnej ¢innosti miizea a o sluzbach navstevnikom,
vyhodnocovanie  kultirnonau¢ného vyuzitia expozicii a zbierok, spracovanie
Statistickych udajov o celoro¢nej navstevnosti,

spolupracu pri vytvarani navrhov na propagacnu ¢innost muzea a pri aktualizécii
informaénych systémov,

kratkodobé prenajmy reprezentainych priestorov,

skladbu a predaj suvenirov v NKP - Zamok Bojnice,

planovanie, tvorbu, pripravu a realizaciu animovanych a inscenovanych programov;
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prendjmy pozemkov na stankovy a ambulantny predaj a organizaciu prilezitostnych
trhov,

informacie o kultirnych podujatiach na internete, v médiach, cestovnych
a informaénych kancelariach, Skolskych zariadeniach, vystavach a veltrhoch, ako aj
za ich propagaciu,

prieskum trhu v nadvdznosti na vyvoj kultirneho a poznavacieho turizmu doma
1 v zahranidi,

pOsobenie na trh turizmu formou spoluprace sorganiziciami a destinaciami
cestovného ruchu s cielom ziskat’ novych navstevnikov,

pripravu grafickych podkladov pre tla¢ informacnych a propagaénych materialov,
komunikaciu s potencialnymi partnermi SNM - MBo,

informacné systémy, spravu pocitaCovej siete a webovych stranok SNM - MBo,

nakup kancelarskych potrieb a hygienického materialu vratane prieskumu trhu,

sklad kostymov, rekvizit, spotrebného materidlu vSeobecného charakteru, ako aj
propagacného materialu a publikacii uréenych na predaj,

ddstojnli a primerant vyzdobu expozi¢nych priestorov zamku pocas beZnej prevadzky
muzea, ako aj pocas Specidlnych podujati,

Cistotu v expoziciach, pracovniach, reprezentatnych, ubytovacich a spolo&nych
priestoroch, ako aj na nadvoriach,

spolupracu s ostatnymi oddeleniami v ramci plnenia PHU,

ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov aspisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej regitratiry prisiusného sekretariatu.

9.8.5. Oddelenie idrzby a investicii, na ¢ele s vedicim oddelenia, ktory ktory je zodpoveny za:

inZiniersko-investi¢na Cinnost’ na Gseku stavebnych prac a obnovu kultGrnych
pamiatok,

technicku pripravu obnovy kultirnych pamiatok vratane verejného obstaravania,
¢innosti stivisiace s prevadzkou budov, ich Gidrzbou a opravami,

hospodarenie s médiami (elektrika, plyn, voda),

udrzbu parku, priekopy a pristupovych komunikacii,

ochranu, ostrahu a straZzenie budov, ako aj reZimové opatrenia stvisiace s vykonmi
informatorov a no¢nych vratnikov,

spolupréacu s ostatnymi oddeleniami v ramci plnenia PHU,

ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov aspisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej regitratiry prislu§ného sekretariatu.
ochranu osobnych Gdajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov aspisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej regitratry prislu§ného sekretariatu.

9.8.6. Oddelenie ekonomické, na cele s veducim oddelenia, ktory je zodpovedny za:

komplexné zabezpecenie ekonomickej Ccinnosti, prac na uaseku rozpotovania
a financovania, spracovanie mzdovej a personalnej agendy SNM — MBo, pokladniénii
sluzbu ( priru¢nt pokladnicu,

zostavovanie rozpoctu, sledovanie, usmerfiovanie a kontrolu jeho ¢erpania,
vypracovanie rozborov, uctovnych a statistickych vykazov,

vedenie uétovnictva v silade so zakonom o G¢tovnictve,

plnenie tloh v oblasti cenotvorby v nadvéznosti na uétovnu evidenciu,

operativnu evidenciu dlhodobého hmotného a nehmotného majetku,

skladové u¢tovnictvo,

likvidaciu cestovnych nahrad,
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dlhodoby prenajom pozemkov a budov v areali NKP-Zamok Bojnice,

prevadzku ubytovacich kapacit,

riadenie autodopravy,

spolupracu s ostatnymi oddeleniami v ramci plnenia PH,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej regitratary prislusného sekretariatu.

9.8.7. Pobotka Archivu SNM v SNM-MBo, na {ele svedlicim Archivu SNM v Bratislave,
zabezpecuje a zodpoveda za

e preberanie, nadobudanie, spravovanie, evidovanie, ochratiovanie, odborné
spracovavanie a spristupiiovanie archivnych dokumentov v SNM — MBo,

¢ na zéklade vedeckych vyskumov, prevodom, darom a kipou buduje archivne
fondy, zbierky a sibory archivnych dokumentov pre poznanie dejin SNM - MBo,
Muzealnej slovenskej spolo¢nosti vyznamnych osobnosti a dejin  muzejnictva na
Slovensku,

¢ ochranu osobnych udajov v archivnej oblasti,

e vykonavanie predarchivnej starostlivosti a spravu registratary v SNM — MBo.

Clanok 10
Slovenské narodné miazeum - Mizeum Cerveny Kamern v Castej

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Slovenské narodné mazeum - Muzeum Cerveny Kameti v Castej (dalej len ,SNM — MCK*)
je Specializované pracovisko. V ramci muzejnej $pecializacie ma celo$tatnu pdsobnost’. SNM -
MCK je dokumentaéné, vedeckovyskumné a metodické muzejné pracovisko, zamerané na
vyvoj bytovej kultary §Pachty a mesStianstva na Slovensku, sdbrazom na umelecko-
historicky charakter zbierkovych predmetov a dejiny hradu Cerveny Kameii. Poslanim SNM -
MCK je ciePavedomé ziskavanie, ochraiiovanie, vedecké skiimanie a odborné spracovavanie,
vyuZivanie a spristupriovanie mizejnych dokladov vyvoja bytovej kultury a dejin hradu.

Na &ele SNM - MCK je riaditel’, ktorého vymentva do funkcie na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava generainy riaditel’ SNM.

Riadite? SNM - MCK  zodpoveda za &innost vymedzenu v poslani Specializovaného
pracoviska a za Cinnost, ktora je vymedzend vI. VSeobecnej Casti, Clanok 5, bod 5.14
Organizaéného poriadku SNM.

Riaditel SNM — M"K. zodpoveda za &innost Komisie na tvorbu zbierok pri SNM — MCK.

10.5. Riaditel'a zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje aodvolava generalny

10.6.

10.7.

riaditel SNM na navrh riaditePa SNM — MCK.

Oddelenia SNM - MCK riadia vedici, ktorych uréuje riadite? SNM-MCK a jemu zodpovedaj
za riadeny Wtvar. Su opravneni konat arozhodovat o odbornych a organizanych
zalezitostiach v rozsahu posobnosti riadeného Gtvaru.

Poradné organy pre posudzovanie zasadnych otazok poslania a innosti SNM - MCK zriad’uje
riaditel SNM - MCK s vedomim generalneho riaditel’a .

Poradnymi organmi riaditela s najmé:

e Porada vedenia
¢ Komisia na tvorbu zbierok.
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Zlozenie, zameranie a ¢innost poradnych organov upravujii ich organizaéné arokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel SNM - MCK.

10.8. SNM - MCK sa organizaéne &leni na tieto funkéné utvary:

10.8.1. Sekretariat, archiv, personalne oddelenie na Cele s vediicim, ktory je zodpovedny za:

vedenie agendy riaditel'a a administrativne a organizacné zabezpecovanie rokovani
poradnych organov riaditel’a a inych rokovani podl'a pokynov ako i kontrola uloZzenych
uloh,

zabezpe&ovanie registratiry sekretariatu a riaditela SNM - MCK,

vytvaranie Struktiry usporadiivania archivneho fondu alebo zbierky a vykonavanie
vnutorného vyrad’ovania,

evidencia registratiry SNM - MCK, samostatné odborné spracovavanie
a archivovanie,

podiel’anie sa na priprave a vyrad’ovani registratirnych zaznamov z pobocky Archivu
SNM, respektive zpobotky Registratirneho strediska SNM v Muzeu Cerveny
Kamerni,

odborné spracovdvanie a spristupfiovanie, inventarizovanie a katalogizovanie
zlozitych novodobych archivnych fondov a archivnych zbierok,

komplexné zabezpeCovanie persondlnej politiky (napr. vykonavanie personalneho
marketingu, vyber, prijimanie a umiestiiovanic zamestnancov, hodnotenie
zamestnancov),

samostatné zabezpeCovanie a spractivanie mzdovej agendy,

vedenie osobnej agendy zamestnancov,

ochrana osobnych Gdajov vo zverenej oblasti,

.spravu priruénej registratiry, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpe¢né ulozenie
a ochranu registraturnych zdznamov a spisov, podl'a Registratirneho poriadku SNM,

10.8.2. Oddelnie histérie zbierok a vystavnej ¢innosti, na cele s vedicim, ktory je zodpovedny za:

plnenie vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akvizénych tloh,

odborné spracuvavanie nadobudnutych zbierkovych predmetov a zbierok
a zabezpeCovanie ich vyuZitia a spristupnenia verejnosti,

odbornil evidenciu zbierkovych predmetov a pomocného mizejného materialu,

za odbornu spravu zbierkovych predmetov, ich uloZenie a ochranu,

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

zabezpeCovanie odbornych konzervatorskych a restauratoskych prac s prislusnou
dokumentaciou,

pripravu scendrov expozicii, vystav a reStauratorskych zamerov,

budovanie a spravovanie fotoarchivu,

odborné spracovavanie a spravovanie fondu historickej kniznice a fondu priru¢nej
kniZnice miizea vratane ich dopliiovania,

ochrana osobnych Gdajov vo zverenej oblasti,

pripravu a spracovavanie navrhov na projekty spojené so ziskavanim finanénych
prostriedkov a propagaciou muzea,

tvorba a vybavovanie registraturnych zdznamov a spisov vo svojej posobnosti.spravu
priruénej registratiry, tj. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpeéné uloZenie
a ochranu registratirnych zdznamov a spisov, podla Registratiirneho poriadku SNM,
tvrobu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiiry prislusného sekretariatu..

10.8.3. Oddelenie prezentacie a styku s verejnost’ou, na cele s vediicim, ktory je zodpovedny za:
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vytvaranie a organizovanie kultirno-spologenskych aktivit mizea (festivaly, divadelné
a hudobné vystipenia, koncerty, noé¢né prehliadky) a programovych produkénych
¢innosti,

zabezpeCovanie propagacie muzea a kulturnych podujati na internete, v médiach,
cestovnych a informaénych kancelariach, $kolach a vystavach cestovného ruchu,
zabezpelovanie komunikacie s navstevnikmi prostrednictvom vsetkych dostupnych
komunika&nych kanalov, vratane novych komunikaénych technik,

prace spojené s pripravou a realizdciou programov pre muzejni pedagogiku,
vytvaranie kratkodobych programov a ich organizovanie,

nadvizovanie kontaktov a rozvijanie spoluprace so §kolami, Skolskymi spravami
a kultrno—vychovnymi organizaciami pri aktivitach uréenych Skolskej mladezi,
spracovavanie a vyhodnocovanie kultirno—vychovného vyuzitia expozicii a letnej
turistickej sezony,

priprava grafickych podkladov pre tla¢ informaénych a propagaénych letdkov a ich
aktualizacia,

zabezpeovanie aktualizicie internetovej stranky hradu Cerveny Kameti a SNM -
MCK,

tvorba marketingovej, komunikacnej stratégie a masmedialnej politiky muzea,
metodické vedenie lektorskej (sprievodcovskej ¢innosti), zodpovednost' za kvalitu,
odborni Groveii a formu poskytovanych vykladov stalych a sezonnych sprievodcov,
koordinaciu nav§tevnickej prevadzky v expoziciach a vystavnych priestoroch,
organizaéné zabezpeCenie Cistenia expozicie, interiérov a exteriérov hradu a riadenie
prac upratovaciek i dozorkyii.

e tvrobu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury prisluSného sekretariatu..

10.8.4. Oddelenie prevadzky a udrzby, na Cele s vedlcim, ktory je zodpovedny za:

zabezpecovanie udrzby hradného arealu, priestorov a objektov miizea,

zabezpeCovanie a vykonavanie zahradnickych prac v celom areali a historickom

parku,

zabezpeCovanie a vykonavanie drobnych oprav a Cinnosti suvisiacej s prevadzkou
budov a ich adrzbou,

zabezpecovanie hospodarenia s energiami,

zabezpecovanie ochrany a ostrahy majetku,

technické zabezpe&enie vybranych kultirnych a spologenskych podujati SNM - MCK,
zabezpelovanie dovozu aodvozu poSty, prepravy materidlov avykon vSetkych
d’al$ich dopravnych sluzieb,

tvrobu a vybavovanie registraturnych zaznamov aspisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury prislu$ného sekretariatu..
zabezpecovanie useku PO, CO, BOZP,

10.8.5. Ekonomické oddelenie, na éele s vedicim, ktory je zodpoveny za:

zabezpeCovanie a riadenie ekonomiky muzea a vytvaranie optimalnych podmienok
pre ¢innost’ jednotlivych oddelent,

rozpisovanie planu arozpoltu, sledovanie, usmerfiovanie a kontrolovanie jeho
Cerpania,

vedenie Uétovnictva v stilade so zakonom o Gétovnictve,

zabezpecovanie finanéného styku s pefiaznymi institiciami,

zabezpecovanie pokladnicnej sluzby,

vedenie operativnej evidencie hmotného a nehmotného majetku,

vypracovavanie §tatistickych a Gi¢tovnickych vykazov,

vykonavanie inventarizacie hospodarskych prostriedkov,

zabezpelovanie skladového hospodarstva a skladového uétovnictva,
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vypracovavanie navrhov ndjomnych zmluv a ich predkladanie na schvélenie,

e uzatvdranie zmliv s dodavatelmi upomienkovych predmetov - tovarov do
komisiondlneho predaja a zasielanie hlasenia dodavateom o predaji tovaru
v organizacii,

e vedenie referatu autodopravy — evidenciu motorovych vozidiel, kontrolovanie
spracovanie vykazov vodi¢mi, vykonavanie kontroly prijmu a spotreby PHM,

e realizaciu podnikatel'skej ¢innosti spojenej s vyberom parkovného,

e tvrobu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratary prislu$ného sekretariatu. .

Clanok 11
Slovenské narodné muzeum - Mizeum kultiry karpatskych Nemcov v Bratislave

11.1.

11.2.

11.3.

11.5.

Slovenské narodné muzeum-Muzeum kultiry karpatskych Nemcov v Bratislave (d’alej len
“SNM - MKKN®) je Specializované pracovisko. V ramci mizejnej $pecializacie ma celostatnu
pdsobnost. SNM - MKKN je dokumentatné, vedeckovyskumné a metodické mizejné
pracovisko, zamerané na dejiny a kultaru karpatskych Nemcov od ich prichodu na Slovensko
po sucasnost’. Poslanim SNM - MKKN je ciefavedomé ziskavanie, ochraiiovanie, vedecké
a odborné spracovavanie a spristuptiovanie mazejnych zbierok a fondov, dokladujicich dejiny
a kultiru karpatskych Nemcov zijicich na Slovensku alebo v inych krajinach.  Realizuje
program dokumentacnej a prezentacnej ¢innosti mimo sidla SNM - MKKN.

Na cele je riaditel’, ktorého vymentiva do funkcie na zaklade vysledkov vyberového konania
a odvolava generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM - MKKN zodpoveda za Cinnost vymedzenu v poslani 3pecializovaného
praviska aza Cinnost, ktord je vymedzena v1. VSeobecnej lasti, Clanok 5, bod 5.14
Organizaéného poriadku SNM.

Riaditel SNM — MKKN zodpoveda za ¢innost’ Komisie na tvorbu zbierok pri SNM — MKKN.

Riaditela zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje a odvoldva na navrh
riaditela SNM - MKKN generalny riaditel’.

11.6 Poradné organy pre posudzovania otdzok poslania a éinnosti SNM - MKKN zriad’uje riaditel’

11.7.

SNM - MKKN s vedomim generaineho riaditel'a SNM.
Poradnymi organmi riaditela SNM-MKKN su najmi:

¢ Redakéna rada
¢ Komisia na tvorbu zbierok.

SNM - MKKN sa organiza¢ne ¢leni na tieto funkéné tGtvary:

11.7.1. Riaditel’'stvo SNM - MKKN:

11.7.1.1. Sekretariat, ktory zabezpecuje a zodpoveda za :

e administrativiu a organizaénil agendu riadenia a zastupovania SNM-MKKN,
sledovanie ucelného vyuZivanie pridelenych finanénych prostriedkov v sulade s
planom hlavnych uloh a zavaznymi ukazovatel'mi planu a rozpodtu,

e spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v stlade s prislu§nymi pravnymi
predpismi a zasadami hospodarenia SNM,
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BOZP, PO a CO v su¢innosti s GR SNM,

ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

spravu prirucnej registratary, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpeéné uloZenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registratiirneho poriadku SNM,
pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z priruénej registratiry
do Registratirneho strediska SNM pod¥a Registratirneho poriadku SNM.

11.7.1.2. Oddelenie vedeckej a odbornej ¢innosti, na cele s veducim utvaru, ktory zodpoveda za:

ziskavanie a odborné spracovdvanie zbierkovych predemtov primarnych
a sekundarnych pramenov z oblasti dejin a kultiry karpatskych Nemcov,
poskytovanie metodickych a poradenskych sluzieb inym institiciam a jednotlivcom z
oblasti dejin a kultdry karpatskych Nemcov,

oboznamovanie verejnosti s vysledkami svojej prace prostrednictvom vystav,
publikacii a inychi foriem prezentaénej ¢innosti,

ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

vytvaranie, vedenie a spravovanie audiovizualnych a digitalizovanych fondov,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury prislu§ného sekretariatu.

11.7.1.3. Oddelenie dokumentacie, spravy a ochrany zbierok, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda

za:

Clanok 12
Slovenské narodné muzeum - Mizeum kultiry Mad’arov na Slovensku v Bratislave

12.1.

vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov azbierok apomocného
muzejného materialy,

evidenciu pdziCiek avypoziCiek zbierkovych predmetov, vytvéranie, vedenie
a spravovanie fotoarchivu,

zabezpecovanie dokumentacie vedeckovyskumnych tloh,

vykonavanie fotografickej dokumentacie zbierok, vystav a expozicii,

zabezpecovanie administrativy komisie pre tvorbu zbierok,

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

zabezpeCovanie a vykondvanie konzervatorskej a reStauratorskej ochrany zbierkovych
predmetov,

ochranu osobnych idajov vo zverenej oblasti,

vytvaranie, vedenie a sppravovanie fotodokumentacie,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratlry prisluSného sekretariatu.

Slovenské narodné mizeum-Muizeum kultiiry Mad’arov na Slovensku v Bratislave (d’alej len
»SNM — MKMS“) je $pecializované pracovisko. V ramci mizejnej Specializacie ma celostatnu
pbsobnost. SNM - MKMS je vedeckovyskumné, dokumentacné a metodické muzejné
pracovisko, zamerané na dejiny akultGru Mad’arov na Slovensku. Poslanim SNM -
MKMS je cielavedomé ziskavanie, ochraiiovanie, vedecké skiimanie a odborné spracovavanie
a spristuptiovanie zbierkovych predmetov a zbierok,dokladajucich dejiny a vyvoj hmotnej
a dachovnej kultury madarského etnika na Slovensku. SNM - MKMS sa zameriava na
poskytovanie metodickej pomoci vo vetkych oblastiach mizejnej ¢innosti tym osobam, ktoré
spravujt akykol'vek hnutelny predmet anehnutelny majetok mizejného charakteru
dokumentujici kuitiru mad’arského etnika na Slovensku.
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12.2.  Na Cele je riaditel’, ktorého vymentiva do funkcie na zaklade vysledkov vyberového konania
a odvolava generalny riaditel’ SNM.

12.3. Riaditel’ SNM - MKMS zodpoveda za &innost’ vymedzent v poslani Specializovaného
pracoviska a za Cinnost, ktora je vymedzena v I. VSeobecnej Gasti, Clanok 5, bod 5.14
Organiza¢ného poriadku SNM.

12.4. Riaditel SNM — MKMS zodpoveda za ¢innost’ Komisie na tvorbu zbierok pri SNM —~ MKMS.

12.6. Riaditela SNM - MKMS zastupuje v jeho nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje na

navrh

riaditel'a SNM - MKMS generalny riaditel’ SNM.

12.6. Oddelenia SNM - MKMS riadia vedici, ktorych urcuje riaditel SNM - MKMS a jemu
zodpovedajii za riadeny Witvar. S opravneni konat’ a rozhodovat’ o odbornych a organiza¢nych
zélezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného utvaru.

12.7. Poradné organy pre posudzovanie otdzok poslania a ¢innosti zriad’uje riaditel SNM -MKMS
s vedomim generalneho riaditel'a SNM.

Poradnymi organmi riaditel’a st najma:

Komisia na tvorbu zbierok
Ediéna komisia.

ZloZenie, zameranie, a Cinnost’ poradnych organov upravuji ich organizaéné arokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel SNM - MKMS.

12.8. SNM -

MKMS ma vysunuté pracoviska:

Miuzeum Imré Madacha — kastiel’ Dolna Strehova,
Pamitny dom Kalméana Miszatha v Sklabine;.

12.9. SNM - MKMS sa organizacne ¢leni na tieto funkéné utvary:
12.9.1. RiaditeP’stvo SNM - MKMS, na Cele s riaditel'om, ktory zodpoveda za:

administrativnu a organiza¢nt agendu riadenia a zastupovania zabezpefovanie SNM —
MKMS,

sledovanie ucelného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v silade s
planom hlavnych tloh a zavéznymi ukazovatel'mi planu a rozpoctu,

spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v sulade s prisuSnymi pravnymi
predpismi a zasadami hospodarenia SNM,

ochrana osobnych idajov vo zverenej oblasti,

BOZP, PO a CO v stcinnosti s generalnym riaditel'stvom SNM,

spravu priruénej registratury, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpe¢né uloZenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registratirneho poriadku SNM,
pravidelné odovzdavanie registratirnych zaznamov a spisov z prirucnej registratary
do Registratarneho strediska SNM podl'a Registratiirneho poriadku SNM.

12.9.2. Oddelenie vyskumu, dokumenticie, spravy a ochrany zbierkového fondu, na dele
s veducim, ktory zodpoveda za:

ziskavanie a odborné spracovéavanie zbierkovych predmetov a zbierok, primarnych a
sekundéarnych prameriov z oblasti dejin a kultiry Mad’arov na Slovensku,
poskytovanie metodickych a poradenskych sluzieb inym institiciam a jednotlivcom
z oblasti dejin a kultury Mad’arov na Slovensku,
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e oboznamuje s vysledkami svojej prace verejnost’ prostrednictvom vystav, publikécii a
inymi formami prezentacnej ¢innosti,

o vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov azbierok a pomocného

mizejného materialu,

evidenciu najmu, poziciek a vypoziciekzbierkovych predmetov,

zabezpecovanie administrativy komisie na tvorbu zbierok,

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

ochranu osobnych tidajov vo zverebej oblasti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svoje] poOsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry pristusného sekretariatu.

12.9.3. Prezenta¢no-prevadzkové oddelenie, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda za:

e organizovanie prevadzky v expoziciach a na vystavach v Bratislave a usmeriiovanie
prevadzky vysunutej expozicie v Dolnej Strehovej a v Sklabinej (zabezpecovanie
lektorovania, dozorna sluzby, sluzby pre navstevnikov),

¢ styk s verejnostou, organizovanie spoluprace so $kolami, vzdelavacimi zariadeniami,
masmeédiami a zabezpecenie propagécie a prezentacie v SNM — MKMS,

o ostatné formy prezentatnych podujati s dSrazom na kultirno-vychovné poslanie
mizea

e spravovanie a zabezpeCovanie informaéného systému webovych stranok SNM -
MKMS,

e organizacné zabezpecenie vystav,

vvvvv

spravovanie fotoarchivu a zabezpeCovanie fotodokumentacie zbierok, vystav
a expozicii,

zabezpecovanie administrativy Edi¢nej komisie,

ochranu osobnych Gdajov vo zverenej oblasti,

spravovanie a zabezpefovanie fotodokumentacie zbierok, vystav a expozicii,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislusného sekretariatu.

Clanok 13
Slovenské narodné mizeum - Muzeum ukrajinskej kultiry vo Svidniku

13.1.

13.1.1.

13.3.

13.4.

Slovenské narodné mlzeum - Mizeum ukrajinskej kultiry vo Svidniku (d’alej len ,,SNM-
MUK*) je Specializované pracovisko. Vramci muzejnej Specializicie ma celoStatnu
posobnost. SNM - MUK je dokumentané, vedecko-vyskumné a metodické pracovisko,
zamerané na dejiny a kultiru ukrajinského etnika na Slovensku. Poslanim SNM - MUK
je cielavedomé ziskavanie, ochrafiovanie, vedecké skimanie a odborné spracovanie a
spristupiiovanie zbierkovych predmetov a zbierok, dokladajicich vyvin materialnej a
duchovnej kultary Ukrajincov v Slovenskej republike.V silade so svojim poslanim
spolupracuje s vedeckymi a kultirnymi institiciami doma i v zahranici.

Na fele SNM - MUK je riaditel, ktorého vymenuva do funkcie na zéklade vysledku
vyberového konania a odvolava generainy riaditel SNM.

Riaditel SNM - MUK zodpovedd za d&innost vymedzeni v poslani Specializovaného
pracoviska aza Cinnost, ktord je vymedzena v I.VSeobecnej Casti, Clanok 5, bod 5.14
Organizac¢ného
poriadku SNM.

Riaditel’ SNM —~ MUK zodpoveda za ¢innost’ Komisie na tvorbu zbierok pri SNM — MUK..
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13.5. Riaditel'a zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje a odvolava na navrh
riaditela SNM - MUK generalny riaditel’ SNM.

13.6. Oddelenia SNM - MUK riadia veduci, ktorych urcuje riaditel SNM - MUK a jemu
zodpovedaju  za riadeny utvar. Su opravneni konat a rozhodovat’ o odbornych a
organizacnych zaleZitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného Utvaru.

13.6. Poradné organy pre posudzovanie poslania a ¢innosti SNM - MUK zriad'uje riaditel SNM -
MUK s vedomim generalneho riaditela SNM.

13.7. Poradnymi organmi riaditela SNM - MUK st najma:

Porada vedenia
Komisia na tvorbu zbierok
Redak¢na rada Vedeckého zbornika SNM - MUK

13.8. SNM - MUK sa organizacne ¢leni na tieto funkéné Gtvary:

13.9. Hospodarsko-spravne oddelenie, na ¢ele s vedicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

organiziciu, zabezpeCovanie a koordinaciu vykonu funkcii, vnitornych a vonkajsich
vztahov, za plnenie spravnej, administrativnej funkcie a odbornej agendy a uloh
v oblasti personalnej agendy,

organiziciu, riadenie, kontrolu a vyhodnocovanie hospodarenia s rozpo&tovymi
prostriedkami a prostriedkami osobitnych fondov SNM - MUK podla vy¢leneného
rozpoCtu nakladov, vykonov a hospodarskeho vysledku v nadvdznosti na rozpocet
SNM, za vytvaranie materidlnych predpokladov pre ¢innost’ jednotlivych oddeleni
zostavovanie ndvrhu a podrobného rozpoctu, dohliadanie na dodrziavanie zaviaznych
ukazovatel'ov, prostrednictvom pefaznych ustavov za financovanie nakladov na
¢innost SNM — MUK,

vykonavanie pokladniénej sluzby,

vedenie Gétovnictva v siilade so zakonom o Gétovnictve,

vedenie agendy — evidencie pohladavok a zavizkov a sledovanie ich véasného
vyrovnania a zictovania,

vykonavanie zactovania miezd, plnenie odvodovych povinnosti vyplyvajicich
zmzdovych predpisov a prisluSnych opatreni, starostlivost o aplikdciu platnych
pravnych noriem hospodarskej a finan¢nej oblasti,

vedenie evidencie hmotného anehmotného investiéného majetku a drobného
hmotného majetku,

zabezpeCovanie v oblasti prevadzky investicného rozvoja vrozsahu zaviznych
limitov,

pripravu, planovanie a zabezpeCovanie stavebno-investi¢nych akcii, obnovy,
reStaurovania a konzervovania kultirnych pamiatok,

plnenie tloh na dseku udrzby objektov a za vykon stavebného dozoru,

vykonavanie funkcie v oblasti energetiky, dopravnej sluzby, materialno-technického
zasobovania a skladového hospodarstva,

vykonavanie obchodnej ¢innosti s produktmi muizejnej ¢innosti doma i v zahranici,
ochrana osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

plnenie uloh BOZP, PO, OBO, EZS, EPS,

spravu prirucnej registratdry, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpedné uloZenie
a ochranu registratirnych zdznamov a spisov, podl'a Registratiirneho poriadku SNM,
pravidelné odovzdavanie registratiirnych zdznamov a spisov z prirucnej registratiry
do Registraturneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku SNM.

13.10. Oddelenie historie, na ¢ele s vediicim, ktory zodpoveda za:
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zabezpecovanie komplexnej dokumentacie a prezentacie starSich inovSich dejin,
literarnej a umeleckej historie Ukrajincov v kontexte dejin a kultiry materského
naroda a §irSich interetnickych vzajomnosti,

plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akviziénych wloh
v sulade s poslanim muzea,

odborné spracovavanie a spravovanie zbierkovych predmetov a zbierok, ich vedecké
skimanie, vyuZitie a spristupnenia verejnosti formou expozicii, vystav, kulttarno-
vychovnych podujati, $tadii a publikacii,

budovanie a spravovanie kniZnice mizea,

ochranu osobnych idajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej  pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury prislusného sekretariatu.

13.11. Oddelenie narodopisu, na cele s vedlcim, ktory zodpoveda za:

zabezpecovanie komplexnej dokumentacie a prezenticie vyvoja l'udovej, materialnej
a duchovnej kultiry Ukrajincov na Slovensku v SirSich interetnickych stvislostiach,
plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akviziénych tloh
v stilade s poslanim muzea,

odborné spracovavanie a spravovanie zbierkovych predmetov a zbierok, ich vedecké
skimanie, vyuZitie a spristupnenia verejnosti formou expozicii, vystav, kultdrno-
vychovnych podujati, $tadii a publikacii,

prevadzkovanie narodopisnej expozicie v prirode (skanzen),

ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry prislusného sekretariatu.

13.12. Oddelenie dokumentacie, prezentacie a sluzieb, na Cele s veducim, ktory zodpoveda za:

Clanok 14

vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov apomocného muzejného
materialu, doloZenych prislu$nou dokumentaciou,

evidenciu najmov, poéZi¢iek avypoziCiek  zbiertkovych predemtovspravovanie
fotoarchivu a zabezpecovanie fotodokumentacie zbierok, vystav a expozicii,
zabezpefovanie administrativy komisie na tvorbu zbierok,

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

organizaciu prevadzky v expoziciach, predaj suvenirov, propagacnych materialov,
vstupeniek a pod.,

zhromazd’ovanie a spracovavanie informacii pre publikovanie na internete
a spravovanie webovych stranok muzea.

v si¢innosti s odbornymi oddeleniami za organizaciu spoluprace s masmédiami,
§kolami, cestovnymi kancelariami, kultirnymi a vzdelavacimi zariadeniami,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblastt,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zadznamov aspisov vosvojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry prisluSného sekretariatu,

Slovenské narodné mizeum - Mazeum Zidovskej kultiiry v Bratislave

14.1.

Slovenské narodné mizeum — Muizeum Zzidovskej kultiry v Bratislave (d’alej len ,,SNM -
MZK*) je $pecializované pracovisko, v ramci miizejnej $pecializacie ma celo§tatnu posobnost’.
SNM — MZK je dokumentaéné, vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na
vyvoj zidovskej kultiry a dokumentaciu holokaustu na Slovensku. Pre prezentatné ucely
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14.2.

ziskava aj material zinych kultarnych oblasti. Poslanim SNM — MZK je cielavedomé
ziskavanie, ochraiiovanie, vedecké skimanie a odborné zhodnocovanie,  spristupiiovanie
zbierkovych predmetov a zbierok, dokladujtcich vyvin duchovnej a hmotnej kultary Zidov na
Slovensku.

Na &ele SNM - MZK je riaditel, ktorého do funkcie vymenava na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava generalny riaditel’ SNM.

14.3. Riadite? SNM -MZK zodpoveda za &innost’ vymedzenii v poslani $pecializovaného pracoviska

14.4.

14.5.

14.6.

a &innost, ktora je vymedzena v I.Vieobecnej &asti, Clanok 5, bod 5.14 Organizagného
poriadku SNM.

Riaditela SNM — MZK zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje a odvolava
na navrh riaditela SNM — MZK generalny riaditel’ SNM.

Z4stupca riaditela SNM -MZK trvale zodpoveda aj za:

e zabezpeCovanie prevadzky na vSetkych pracoviskach - priame riadenie zamestnancov
prevadzky (lektorov, dozorcov, upratovacky),

e Gdrzbu zariadeni a priestorov pouzivanych SNM — MZK, za ich poriadok a &istotu,
prevadzku expozicii, zabezpeCovanie predaja vstupeniek, suvenirov, za dozor
v expoziciach a sluzby navstevnikom,

e spravne a hospodarne vyuZivanie energie, zariadeni atechniky SNM — MZK, za
dodrziavanie vSetkych predpisov a zariadeni PO a EZS,

e organiziciu a zabezpeovanie opravarenskej ¢innosti a udrziavanie priestorov SNM —
MZK,

o zabezpelovanie technickych prac v SNM — MZK,

¢ organizdciu a zabezpeCovanie materialno-technického servisu a sluzieb potrebnych

pre prevadzkovanie SNM - MZK, materidlno-technického zasobovania, prepravu

materialov a zbierok, dodavky sluzieb od inych organizacii,

spolupracu pri realizacii vystav, podiel'anie sa na ich instalacii a likvidacii,

spravovanie skladu materidlov, vystavnych predmetov, publikacii a vstupeniek,

vykonévanie a zabezpeGovanie ekonomickej agendy SNM — MZK,

plnenie inych aloh podFa pokynov riaditela SNM — MZK.

Oddelenia SNM - MZK riadia vedtci, ktorych uruje riaditeP SNM — MZK a jemu
zodpovedajl za riadeny atvar. St opravneni konat’ a rozhodovat’ o odbornych a organiza¢nych
zaleZitostiach v rozsahu posobnosti riadeného utvaru.

Poradné organy pre posudzovanie otazok poslania a Cinnosti SNM — MZK zriad'uje riaditel
SNM - MZK s vedomim generalneho riaditel'a SNM.

Poradnymi organmi riaditel’a si najma:

e Komisia na tvorbu zbierok
e Redakéna rada Zbornika SNM - MZK Acta Judaica Slovaca.

ZlozZenie, zameranie a innost poradnych organov upravuji ich organizatné arokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel SNM — MZK.

14.7. SNM — MZK sa organizaéne ¢leni na tieto funk&né utvary:

14.7.1 Ekonomicko-technické oddelenie, na cele s vedicim, ktory zodpoveda za:

¢ sledovanie ucelného vyuzivania finanénych prostriedkov v stlade s planom hlavnych
tloh a zaviznymi ukazovatePmi planu a rozpoétu,

e administrativnu a organizaén agendu riadenia a zastupovania SNM-MZK,
vedenie  administrativnej agendy riaditela, administrativne  a organiza¢né
zabezpecovanie riadenia,
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zabezpedenie prevadzky na vSetkych pracoviskach muzea, vratane expozicii
a riadenie ich zamestnancov

za spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v sulade so zasadami hospodarenia
SNM,

udrzbu zariadeni a priestorov uzivanych SNM — MZK v Bratislave

ochranu osobnych udajov,

spravu priruénej registratary, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpené uloZenie
a ochranu registraturnych zdznamov a spisov, podl'a Registratirneho poriadku SNM,
pravidelné odovzdavanie registratirnych zédznamov a spisov z priruénej registratiry
do Registratirneho strediska SNM podl'a Registratiirneho poriadku SNM.

14.7.2. Dokumentaéné oddelenie, na ¢ele s vediicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

vedenie odbornej  evidencie zbierkovych predmetov a zbierok apomocného
muzejného materialu, dolozenych prislusnou dokumentaciou,

evidenciu pdZidiek avypozZiCiek zbierkovych predmetov, spravovanie
a zabezpecovanie fotodokumentéacie zbierok, vystav a expozicii,

zabezpe€ovanie administrativy komisie pre tvorbu zbierok,

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

ochranu osobnych udajov,

tvorbu a vybavovanie registratirych zaznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry prislusného sekretariatu.

14.7.3. Vedeckovyskumné oddelenie, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda za:

zabezpeCovanie komplexnej muzejnej dokumentacie v oblasti vyvoja Zidovskej
kultury a dokumentacie holokaustu na Slovensku, vratane akviziénej ¢innosti,

odborné spracovavanie zbierkovych predemtov a zbierok a zabezpecovanie ich
vedeckého skumania a spristupiiovania verejnosti, zabezpecovanie dlhodobych
vyskumnych programov SNM — MZK a zapéjanie sa do eurdpskeho a svetového
konceptu Zidovskej historie a vyskumov holokaustu,

spravovanie priru¢nej Kniznice SNM — MZK..

ochranu osobnych udajov,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirunej registratiry prislusného
sekretariatu.

14.7.4. Kultiirno-propagac¢né oddelenie, na ele s veducim, ktory zodpoveda za :

koordinaciu marketingu pri zabezpeovani prezentaénych projektov SNM —~ MZK,
pripravu a vedenie marketingovych kampani na podporu zvy$enia poctu navstevnikov,
spolupracu s dodavatel'mi a agentirami pre oblast’ marketingu a propagacie,

styk s médiami a vetejnostou,

zabezpeCovanie vystav a programov pre verejnost,

planovanie, priparvu a realizaciu kultirno-vzdelavacich a spolofenskych podujati,
ochranu osobnych udajov,

.tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry prisluSného sekretariatu.

14.7.5. Miazeum holokaustu so sidlom v Seredi
Specializované muzejné pracovisko. V rdmci muzejnej $pecializicie mé celotatnu
posobnost. Je dokumentaénym, vedeckovyskumnym, metodickym, vzdelavacim
a prezentalnym pracoviskom zameranym na historiu holokaustu na Slovensku.
Muzeum holokaustu na éele s vediicim, ktory zodpoveda za :
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e plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych, akvizi¢nych
a prezenta¢nych tloh pracoviska,

e GCelné vynaloZenie pridelenych finanénych zdrojov a hmotnych prostriedkov
v rdmci schvélen¢ho rozpoctu a ii¢tovnictvo,

e za spravu aochranu spravovaného majetku Statu vsulade so zasadami
hospodarenia SNM,

e tdrzbu zariadeni a priestorov uzivanych SNM-MZK v Seredi,
ochranu osobnych udajov,

e .tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiiry prislusného
sekretaritu.

14.8. Celkovy rozpoget SNM — MZK tvoria v Statnej pokladnici dva samostatné rozpodty, a to:
a) rozpoCet SNM - Muzea Zidovskej kultiry v Bratislave,
b) rozpodet SNM - MZK — Muzea holokaustu v Seredi.
V kompetencii riaditela SNM — MZK je vzdjomnd tprava rozpo&tov oboch miizei pri
dodrzani schvaleného rozpo&tu SNM — MZK generalnym riaditefom SNM.

Clanok 15
Slovenské narodné mizeum - Miizeum Slovenskych narodnych rad v Myjave

15.1.  Slovenské narodné muazeum-Muzeum Slovenskych narodnych rad v Myjave (d’alej len
»INM- MSNR*) je Specializované pracovisko. V ramci miizejnej Specializacie ma celotatnu
pdsobnost’. SNM - MSNR je dokumentacné, odborné a metodické muzejné pracovisko,
zamerané na  dokumenticiu jednotlivych SNR, ich Cinnosti, predstavitelov, d’alSich
osobnosti slovenského naroda, ako i historického vyvoja podjavorinsko-podbradlianského
kraja. Poslanim SNM - MSNR  je cielavedomé ziskavanie, ochrafiovanie, odborné
spracovavanie, vyuZivanie a  spristupfiovanie = muzejnych  zbierok vsilade s jeho
$pecializaciou.

15.2. Na ¢ele SNM - MSNR je riaditel’, ktorého vymeniiva do funkcie na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava generalny riaditel’ SNM.

15.3. Riaditel SNM - MSNR zodpovedd za &innost vymedzentd v poslani Specializovaného
pracoviska a za ¢innost, ktora je vymedzena v I.VSeobecnej Casti, Clanok 5, bod 5.14
Organiza¢ného poriadku SNM

15.4. Riaditel SNM — MSNR zodpoveda za Cinnost’ Komisie na tvorbu zbierok pri SNM — MSNR.

15.5.  Riaditel'a zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje a odvolava generalny
riaditel’ SNM na zaklade navrhu riaditela SNM — MSNR.

15.6. Oddelenia SNM - MSNR riadia veduci, ktori za svoju ¢innost’ zodpovedaju riaditelovi SNM
- MSNR. Su opravneni konat’ a rozhodovat' o odbornych a organizanych zalezitostiach

v rozsahu podsobnosti riadeného Gtvaru.

15.7. Poradné organy pre posudzovanie poslania a ¢innosti SNM - MSNR zriad'uje riaditel’ SNM -
MSNR s vedomim generalneho riaditel'a SNM.

15.8. Poradnymi organmi SNM-MSNR st najmé:

e Porada vedenia
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Komisia na tvorbu zbierok

Zlozenie, zameranie a Cinnost poradnych organov upravuji ich organizatné a rokowvacie
poriadky, ktoré vyda riaditel’ SNM - MSNR.

15.9. SNM - MSNR sa organizacne Cleni na tieto funkEné ttvary:

15.9.1. Riaditel’stvo SNM - MSNR, na ¢ele s riaditelom, ktory zodpoveda za:

administrativnu a organiza¢nli agendu riadenia a zastupovania SNM - MSNR,
sledovanie ucelného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v suilade
s planom hlavnych uloh a zavaznymi ukazovatel'mi planu a rozpoctu,

spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v zmysle platnych pravnych predpisov
a v stilade so zasadami hospodérenia v SNM,

poskytuje metodické a poradenské sluzby jednotlivcom a inym institaciam,
zabezpeduje zbierkotvornu, vystavni a vzdelavaciu ¢innost,

spolupracuje sinymi muzeami arbéznymi inStiticiami na Slovensku i v zahranici
v rozsahu pdsobnosti SNM — MSNR,

BOZP, PO a CO,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

spravu priruénej registratiry, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpeéné ulozenie
a ochranu registraturnych zaznamov a spisov, podl'a Registratiirneho poriadku SNM,
pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z prirucnej registratiry
do Registraturneho strediska SNM podl'a Registratiirneho poriadku SNM.

15.9.2. Oddelenie dokumentacie, spravy a ochrany zbierkového fondu, na cele s veducim, ktory:

ziskava nové zbierkové predemty a zabezpeCuje ich odborné zhodnocovanie a
spracovanie,

zabezpedtuje vedenie odbornej evidencie zbierkovych predemtov a zbierok,
zabezpecuje fotodokumentaciu zbierkovych predmetov,

spravuje dokumentaéné systémy,

spravuje depozitare a vytvara podmienky na bezpeéné aprimerané uloZenie
zbierkovych predmetov a zbierok,

zabezpeduje zakladné odborné osetrenie, cyklické oSetrovanie a profylaktické kontroly
zbierkovych predmetov,

vedie agendu Komisie na tvorbu zbierok.

zabezpeluje organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury prisluSného
sekretariatu.

15.9.3. Oddelenie prezentacie a prevadzky Myjavy a KoSarisk, zabezpecuje:

lektorovanie v expozicidch Muzea SNR v Myjave av Miizeu M. R.Stefanika
v Kosariskach,

usmertiovanie prevadzky expozicie Miizea M. R. Stefanika v Kogariskach,

udrzbu zariadeni a priestorov mizea, ich poriadok a Cistotu,

spravu skladu materidlov, publikacii a vstupeniek a ich zactovanie,

ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

styk s verejnostou,
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e ostatné formy prezentatnych podujati s dorazom na kultirno-vychovné poslanie
muzea

e prevadzku vo vystavnych a expoziénych priestoroch Mizea SNR v Myjave a v Muzeu
M. R. Stefanika v Kogariskach,

e spoluprdcu s masmédiami, inymi muizeami, Skolami, cestovnymi kancelariami
a zariadeniami v oblasti cestovného ruchu a informaénymi kancelariami na Slovensku
i v zahrani¢i v rozsahu pésobnosti SNM — MSNR,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislu§ného sekretariatu

Clanok 16
Slovenské narodné muzeum-Spisské mizeum v Levodi

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.
16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

Slovenské narodné mizeum-Spisské miuzeum v Levoci (d’alej SNM-SML) je Specializované
pracovsko. Vramci muzejnej Specializicie méa celostatnu pdsobnost. SNM-SML je
dokumentacné, vedeckovyskumné a metodické muzejné pracovisko, zamerané na vyskum
historického vyvoja mesta LevoCa, umeleckohistoricky vyskum vregione pdsobenia
muzea, vyskum Majstra Pavla z Levofe v domacom a stredoeuropskom kontexte, vyvoj
a historiu Spi§ského hradu ajeho okolia ako celku, zapisaného v Zozname svetového
kultirneho dedi¢stva UNESCO. Poslanim SNM-SML je cielavedomé ziskavanie,
ochrafiovanie, vedecké a odborné spracovanie a spristupfiovanie muzejnych zbierok
dokladujucich spolo¢nost’ mesta Levoce a spiSského regionu avyvoj Spisského hradu
v slovenskom a v eurépskom meradle.

Na Cele SNM-SML je riaditel’, ktorého vymenuva do funkcie generalny riaditel SNM na
zaklade vysledkov vyberového konania a odvolava generalny riaditel SNM.

Riaditel SNM-SML zodpoveda za €innost’ vymedzeni v poslani Specializovaného pracoviska
aza C¢innost, ktord je vymedzend v I.VSeobecnej Casti, Clanok 5, bod 5.14 Organiza&ného
poriadku SNM.

Riaditel SNM — SML zodpoveda za ¢innost” Komisie na tvorbu zbierok pri SNM — SML.

Riaditel'a zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje aodvolava generalny
riaditel SNM na navrh riaditela SNM-SML.

Oddelenia SNM-SML riadia veduci, ktorych uréuje riaditel’ SNM-SML a jemu zodpovedaji
za riadeny utvar. S0 opravneni konat arozhodovat o odbornych a organizaénych
zaleZitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného Gtvaru.

Poradné organy pre posudzovanie zdsadnych otazok poslania a ¢innosti SNM-SML zriaduje
riaditel’ SNM-SML.
Poradnymi organmi riaditel’a sii najma:

e Porada vedenia

¢ Komisia na tvorbu zbierok
s Redaké¢na rada zbornika Acta Musaei Scepusiensis.

ZloZenie, zameranie a ¢innost poradnych organov upravuju ich organizatné a rokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel’ SNM-SML, .

16.9. SNM-SML sa organizacne ¢leni na tieto funkéné Gtvary:

16.9.1. Oddelenie ekonomickej ¢innosti a kontroly, na ¢ele s veducim, ktory zodpoveda za:

s vykonavanie tloh v oblasti rozpoétovania a financovania,
e zostavovanie navrhu a podrobného rozpoétu,
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e organizaciu, riadenie, kontrolu a vyhodnocovanie hospodarenia s rozpoctovymi
prostriedkami a prostriedkami osobitnych fondov SNM-SML v nadvdznosti na
rozpocet SNM,

e vykonavanie komplexného hodnotenia hospodarenia a navrhovanie opatreni a zmeny
uloh,

e zabezpecCovanie plnenia a dodrziavania platnych finanénych pravidiel, predpisov,
zakonov, vyhlasok a nariadent,

e zabezpeCovanie financného styku s pefiaznymi inStiticiami astym spojenymi
ulohami,
za uzatvaranie dodavatel’sko-odberatel'skych zmluav,

e vykonavanie vybranych uloh v oblasti cenotvorby v nadvdznosti na uactovna
evidenciu,

e vedenie UCtovnictva podla platne] rozpodétovej a operativno-technickej evidencie
v oblasti autodpravy,

* vyhotovovanie G¢tovnych a §tatistickych vykazov,

e vykonavanie komplexého zictovania miezd, plnenie odvodovych povinnosti
vyplyvajicih zo mzdovych predpisov a prilsusnych zakonnych opatrent,

¢ likvidacia cestovnych nahrad,

e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

o vedenie u¢tovnictva, vyhotovenie Gctovnych a Statistickych vykazov a uctovanie
miezd a odvodov v ramci podnikatel'skej ¢innosti.

e tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej poOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry prislusného sekretariatu.

16.9.2. Oddelenie investi¢nej a prevadzkovej ¢innosti, na cele s veducim, ktory zodpoveda za:

inZiniersko-investi¢nt ¢innost’,
spravu nehnutel'ného majetku v zmysle platnych pravnych predplsov
zabezpecenie odberatel’sko-dodavatel'skych vztahov,
vykonavanie ¢innosti v oblasti verejného obstaravania v ramci SNM-SML
zabezpecenie Gseku PO, CO, BOZP,
zabezpedenie ochrany majetku,
zabezpedenie drobnych oprav, udrzbu objektov a technickej spolupréce pri vystavnych
realizaciach
zabezpefenie upratovania a vykurovania priestorov,
e zabezpelenie Udrzby arealu SpiSského hradu a priestorov okolo objektov muzea
v Levodi,
e ochranu osobnych idajov vo zverenej oblasti,
zabezpelenie prepravy materialov, zamestnancov a prevadzku motorovych vozidiel,
e tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vosvojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratury prisluSného sekretariatu.

16.8.3. Oddelenie odbornych ¢innosti, tvori:

16.8.3.1. oddelenie odbornych ¢innosti
16.8.3.2. referat kniznice

na ele Oddelenia odbornych ¢innosti je veduci, ktory zodpoveda za:
¢ plnenie vedeckovyskumnych a akvizi¢nych uloh,

e odborné spracovavanie ziskanych zbierkovych predmetov v spolupraci s Oddelenim
dokumentacie a spravy zbierok, vratane ich katalogizacie

70



o pripravu reStauratorskych zamerov a zabezpelenie odbornych reStauratorskych
Y

zasahov na zbierkovych predmetoch,

e zabezpeCenie vedeckého vyuzZitia zbierkovych predemtov aich spristupnenie
verejnosti v spolupraci s Oddelenim dokumentacie a spravy zbierok as Oddelenim

marketingovych ¢innosti a komunikéacie,
¢ odbornu kuratorsku pripravu a realizaciu expozicii a vystav,

realizaciu a plnenie vedecko-vyskumnej &innosti s partnerskymi indtiticiami doma

a v zahraniéi,
* edi¢nd a publikacnt Einnost’ mizea,
e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej poOsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislusného sekretariatu.

16.8.3.3. referat kniznice zodpoveda za:

¢innost’ kniznice v zmysle platnych predpisov SR,
akviziciu knizniéného fondov,
spravu knizni¢ného fondu,

tlaci, v spolupraci s Oddelenim dokumentacie a spravy zbierok,

ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

spristupiiovanie knizni¢ného fondu verejnosti v zmysle platnych smernic muzea,
odborné spracovavanie ziskanych zbierkovych predmetov v ramci fondu historickych

odbornu kuratorskt ¢innost” historickych tla¢i v zbierkovom fonde muizea,

e .tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratlry prislu$ného sekretariatu.

16.8.4. Oddelenie dokumenticie a spravy zbierok, na cele s veducim, ktory zodpoveda za:

e vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov vzmysle platnych pravnych

predpisov SR,
uloZenie a ohranu zbierkovych predmetov v depozotaroch,
e zabezpelenie zakladného konzervatorského osetrenia zbierok

v spolupraci s referdtom vystavnej a expoziénej ¢inosti zodpoveda za zabezpedenie

ochrany a evidencie zbierok v expoziciach a vystavnych priestoroch muzea,

¢ zabezpeCovanie fotodokumentacie zbierok,

zhromaZd’ovanie a evidenciu fotodokumentacie expozicii, vystav a podujati mazea,

plnenie uloh spojenych s evidenciou pomocného muzejného materidlu, vratane

sudobej dokumentacie,

¢ mobilitu zbierok a jej evidenciu vo vystavnych a expoziénych priestoroch muizea,

ochranu osobnych idajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdéavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislu$ného sekretariatu.

16.8.5. Centrum marketingovej ¢innosti a komunikacie tvori :

16.8.5.1. oddelenie komunikacie pre expozicie v Levodi
16.8.5.2. referat marketingu

16.8.5.3. referat muzejnej pedagogiky.

16.8.5.4. referat vystavnej a expozicnej ¢innosti

na Cele Centra marketingovej ¢innosti a komunikacie je vediici, ktory zodpoveda za :
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koordinaciu prac jednotlivych referatov,

¢innost’ jednotlivych referatov,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov aspisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratary prisluSného sekretariatu. .

16.8.5.1. oddelenie komunikacie pre expozicie v Levoci na ¢ele s veducim, ktory
zodpoveda za :

16.8.5.2.

16.8.5.3.

16.8.5.4.

zabezecenie sprievodcovskej ¢innosti,

predaj vstupeniek a propagaénych materialov,

vedenie evidencie navstevnosti expozicii a akcii muzea,

koordindaciu prac pri zabezpecovani kultirno-vychovnych akcii a vystav,

stav vystavenych zbierok aexponatov, ich prevenciu audrziavanie a monitorovanie
predpisanych klimatickych podmienok vystavnych a expozi¢nych priestorov.

referat marketingu, zodpoveda za :

odbornl pracu s verejnostou,

organizovanie vernisazi, programov a podujati organizacie,

propagaciu muiizea vratane socialnych sieti a kontakt s mediami,

pripravu elektronickej prezentacie mizea a jeho aktivit,

realizaciu foto a video dokumentacie expozicii, vystav, podujati muzea a pod.

referat muzejnej pedagogiky, zodpoveda za :
pripravu a realizaciu samostatych programov muzejnej pedagogiky,
pripravu a realizaciu programov k expoziciam a vystavam muzea,
spolupracu so skolami,
spoluracuje s pracoviskami SNM a inymi inStitGciami v oblasti mazejnej pedagogiky,
vedie dokumentaciu, §tatistiku a evidenciu nav§tevnosti programov muizejnej pedagogiky.

referat vystavnej a expozicnej ¢innosti, zodpoveda za:

e tvorbu grafickych a multimedialnych vystupov miizea
pripravu a realizaciu vytvarno-priestorovej podoby expozicii a vystav muzea,

e spolupricu pri mobilite zbierok ajej evidencii vo vystavnych a expoziénych
priestoroch muzea,

16.8.6. Oddelenie komunikacie a podnikatel’skej ¢innosti SpiSsky hrad, na cele s vedicim, ktory
zodpoveda za:

koordinaciu a kontrolu prace zamestnancov prevadzky na SpiSskom hrade

koordinaciu ¢innosti lektorov a dozorcov,

predaj vstupeniek a propagacnych materialov,

vedenie evidencie navs§tevnosti expozicii a akcii muizea,

koordinaciu prac pri zabezpecovani kultirno-vychovnych akcif a vystav,

zabezeplenie vykonu podnikatel'skej ¢innosti muzea — prevadzky na Spisskom hrade
organizalné zabezpeCovanie pravidelnych mesacnych, Stvrtroénych, polroénych
a mimoriadnych kontrolnych a reviznych inventir a invetarizacii

za personalne zabezpecenie prevadzky

za riadne vedenie pisomnej agendy prevadzky na SpiSskom hrade, potrebnej pre vykon
podnikatel’skej Cinnosti a vykon prvého kontaktu snavstevnikmi v zmysle platnej
legislativy ,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,
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e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov aspisov vosvojej pbsobnosti
a odovzdéavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry prislusného sekretariatu.

Clanok 17
Slovenské nirodné muzeum - Mizeum kultiry Chorvatov na Slovensku v Bratislave

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

Slovenské narodné mizeum - Muzeum kultary Chorvatov na Slovensku (dalej len ,,SNM -
MKCHS®) je Specializované pracovisko. V ramci mizejnej $pecializacie ma celoStatnu
posobnost. SNM - MKCHS je dokumentacné, vedeckovyskumné a metodické muzejné
pracovisko, zamerané na dejiny a kultaru obyvatelov chorvatskej narodnosti od ich
prichodu na Slovensko po stiCasnost. Poslanim SNM-MKCHS je ciefavedomé ziskavanie,
ochrafiovanie, vedecké skimanie a odborné spracovavanie a spristupiiovanie zbierkovych
predmetov a zbierok a—fendewv, dokladujucich dejiny akultiru Chorvatov Zijicich na
Slovensku alebo v inych krajinach. Realizuje program dokumentaénej a prezentaénej ¢innosti
mimo sidla SNM - MKCHS.

Na cele je riaditel’, ktorého vymentva do funkcie na zaklade vysledkov vyberového konania
a odvolava generalny riaditel SNM.

Riaditel SNM-MKCHS zodpoveda za svoju ¢innost’ vymedzent v poslani $pecializovaného
Pracoviska a Cinnost, ktora je vymedzena v 1. Vieobecnej €asti, ¢lanok 5, bod 5.14
Organiza¢ného poriadku SNM.

Riaditel’ SNM — MKCHS zodpoveda za cinnost Komisie na tvorbu zbierok pri SNM -
MKCHS.

Riaditel'a zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje a odvolava generalny
riaditel’ SNM na zaklade navrhu riaditea SNM - MKCHS.

Poradné organy pre posudzovania otdzok poslania a ¢innosti SNM-MKCHS zriad’uje riaditel’
SNM - MKCHS s vedomim generalneho riaditela SNM.

17.7. Poradnymi organmi riaditel'a SNM - MKCHS sii najma:

e Porada vedenia
e Komisia na tvorbu zbierok.

17.8. SNM - MKCHS sa organizacne ¢leni na tieto funkcné utvary::
17.8.1. Riaditel’stvo MKCHS, na ¢ele s riaditel'om, ktory zodpoveda za:

e vedenie agendy riaditel'a, administrativne a organizatné zabezpeCovanie riadenia
a zastupovania SNM-MKCHS,

¢ sledovanie ucelného vyuZivanie pridelenych finanénych prostriedkov v sulade s
planom hlavnych uloh a zaviznymi ukazovatel'mi planu a rozpoctu,

s spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v sulade s prisluSnymi pravnymi
predpismi a zasadami hospodarenia SNM,

e realizaciu vyskumnej, zbierkotvornej, dokumentaénej, prezentanej, vystavnej,
metodickej, vzdeldvacej, kultirno-spolocenskej a publikacnej ¢innosti,

e ziskavanie a odborné zhodnocovanie zbierkovych predemtov ainych primarnych a
sekundarnych prameriov z oblasti dejin a kultary Chorvatov na Slovensku,

s poskytovanie metodickych a poradenskych sluzieb inym inStituciam a jednotlivcom z
oblasti dejin a kultiry Chorvatov na Slovensku,
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e oboznamovanie s vysledkami svojej prace verejnosti prostrednictvom vystay,
publikécii a inymi formami prezentacnej Cinnosti.
e BOZP, PO a CO v sicinnosti s Generalnym riaditel'stvom SNM.

Clanok 18
Slovenské narodné miazeum - Miazeum Ludovita Stura v Modre

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.
18.5.

18.6.
18.7.

18.8.

18.9.

Slovenské narodné muzeum - Muzeum Ludovita Stara v Modre (dalej len ,,SNM — MEﬁ“) je
S$pecializované pracovisko. V ramci miizejnej Specializacie ma celostatnu pdsobnost. SNM -
MLS je dokumentaéné, odborné a metodické muzejné pracovisko, zamerané na dokumentaciu
z oblasti narodnych dejin, osobitne zameranii na osobnost’ Cudovita Stira, dejin keramiky na
Slovensku, ako i historického vyvoja mesta Modry. Poslanim SNM - MES je cielavedomé
ziskavanie, ochrarfiovanie, odborné spracovavanie, vyuzivanie a spristupfiovanie mizejnych
zbierok v silade s jeho $pecializaciou.

Na &ele SNM - MI'S je riaditel, ktorého vymeniiva do funkcie na ziklade vysledkov
vyberového konania a odvolava generalny riaditel’ SNM.

Riaditel' zodpoveda za ¢innost’ vymedzenu v Specifikacii pracoviska aza Cinnost’, ktora je
vymedzena v 1. VSeobecnej Casti, ¢lanok 5, bod 5.14 Organizaéného poriadku SNM.
Riaditel’ SNM — M2 zodpoveda za &innost’ Komisie na tvorbu zbierok pri SNM — MLS.

Riaditela zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje a odvoldva generdlny
riaditel’ SNM na navrh riaditel'a SNM - MLS.

Organizaéné tvary SNM - MIS riadi riaditel’ SNM - MIS v st&innosti so svojim zastupcom.

Poradné organy pre posudzovanie poslania a ¢innosti SNM-MLS zriaduje riaditel SNM -
MLS s vedomim generalneho riaditela SNM.

Poradnymi organmi SNM - MLS st najmi:
¢ Porada vedenia
¢ Komisia na tvorbu zbierok

ZloZzenie, zameranie a innost poradnych organov upravuju ich organizaéné a rokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel SNM - MLS.

SNM -MLS sa organizaéne &leni na tieto funk&né ttvary:

18.9.1. Riaditel’stvo SNM - MES, na &ele s riaditelom, ktory zodpoveda za:

e vedenie agendy riaditela, administrativne a organizané zabezpeCovanie riadenia a
zastupovanie SNM — MLS,

e sledovanie Gcelného vyuZivania pridelenych finanénych prostriedkov v stilade
s planom hlavnych tloh a zavaznymi ukazovatelmi planu a rozpoctu,

e spravu a ochranu spravovaného majetku §tatu v zmysle platnych pravnych predpisov
a v sulade so zasadami hospodarenia v SNM,

e zabezpeCuje vyskummi, zbierkotvornd, dokumentacnii, prezentanli, vystavnu,
metodickd, vzdelavaciu, kultirno-spolo€enski a publikaénu Cinnost,
ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,
spravu priruénej registratiry, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpeéné ulozenie
a ochranu registraturnych zaznamov a spisov, podl'a Registratiirneho poriadku SNM,

e pravidelné odovzdavanie registratirnych zaznamov a spisov z prirucnej registratary
do Registratiurneho strediska SNM podla Registratiirneho poriadku SNM,
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18.9.2. Oddelenie dokumentacie, spravy a ochrany zbierkovych fondov, na ¢ele s vedacim, ktory
zodpoveda za:

vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov apomocného muzejného
materialu,

poskytovanie metodickych a poradenskych sluZieb jednotlivcom a inym in§titiiciam,
ziskavanie a odborne spracovdvane novonadobudnutych zbierkovych predmetov,
vedenie evidenciu pdZiCiek a vypoZiCiek zbierkovych predmetov, spravovanie
footoarchivu a zabezpeCovanie fotodokumentacie zbierok, vystav a expozicit,
spravovanie dokumentaénych systémov,

spravovanie depozitdrov a vytvaranie podmienok na bezpené a primerané uloZenie
zbierkovych predemtov,

vedienie agendy Komisie na tvorbu zbierok,

za organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

zabezpecovanie dokumentacie a vedeckovyskumnych tloh,

poskytovanie metodickych a poradenskych sluZieb jednotlivcom a inym intitiiciam,
ochrana osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury prislusného sekretariatu.

18.9.3. Oddelenie prezentacie a prevadzky expozicii zabezpecuje:

Clanok 20
Slovenské narodné mizeum - Muzeum rusinskej kultary v Presove

19.1.

zabezpecovanie lektorovania v expoziciach,

usmeriiovanie prevadzky expozicii v sidelnej budove a vysunutych expoziciach,
udrzbu zariadeni a priestorov miizea, ich poriadok a &istotu,

spravu skladu materidlov, publikacii a vstupeniek a ich zaétovanie,

styk s verejnostou,

estetiku prostredia,

ostatné formy prezentaénych podujati s doérazom na kultirno-vychovné poslanie
miizea,

ochrana osobnych udajov vo zverenej oblasti,

spolupracuje s masmédiami, inymi muizeami, Skolami, cestovnymi kancelariami
a zariadeniami v oblasti cestovného ruchu a informaénymi kancelariami na Slovensku
i v zahraniéi v rozsahu posobnosti SNM — MLS,

zabezpefovanie BOZP, PO a CO,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury prisluiného sekretariatu.

Slovenské narodné mizeum-Muizeum rusinskej kultiry v PreSove (d’alej len ,,SNM — MRK*)

Jje Specializované pracovisko. V ramci muzejnej Specializacie ma celo§tatnu pésobnost. SNM
- MRK je dokumenta¢né, vedecko-vyskumné a metodické pracovisko, zamerané na dejiny a
kultiru rusinskeho etnika na Slovensku. Poslanim SNM - MRK je cielavedomé ziskavanie,
ochrafiovanie, vedecké a odborné spracovanie a spristupfiovanie muzejnych zbierok,
dokladajticich vyvin materidlnej a duchovnej kultiry Rusinov v Slovenskej republike.
V stilade so svojim poslanim spolupracuje s vedeckymi a kultirnymi institiciami doma i
v zahranici.
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19.2. Na d&ele SNM-MRK je riaditel’, ktorého ustanovuje do funkcie na zaklade vysledku
vyberového konania a odvolava generalny riaditel’ SNM.

19.3.  Riaditel SNM - MRK zodpoved4a za Cinnost vymedzent v poslani Specializovaného
pracoviska aza Cinnost, ktora je vymedzena v 1.VSeobecnej casti, Clanok 5, bod 5.14
Organiza¢ného poriadku SNM.

19.4. Riaditel’ SNM -~ MRK zodpoveda za ¢innost’ Komisie na tvorbu zbierok pri SNM — MRK.

19.5.  Riaditel'a zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje a odvolava generalny
riaditel’ SNM na navrh riaditela SNM - MRK.

19.6. Oddelenia SNM-MRK riadia zamestnanci, ktorych urcuje riaditel SNM - MRK a jemu

zodpovedaju za riadeny 0tvar. S0 opravneni konat’ a rozhodovat’ o odbornych a organiza&nych
zalezitostiach v rozsahu pdsobnosti utvaru.

19.7. Poradné organy pre posudzovanie otazok poslania a ¢innosti SNM - MRK zriad’uje riaditel’
SNM-MRK s vedomim generalneho riaditela SNM.

19. 8. Poradnymi organmi riaditela SNM-MRK st najmé:

e Porada vedenia
e Komisia na tvorbu zbierok
¢ Rada riaditel'a SNM-MRK v Presove..

1. ZAVERECNA CAST
Clanok 1
Spolocné a zavereéné ustanovenia

1.1.  Na zavdzny vyklad tohto organizaéného poriadku je opravneny vyluéne generélny riaditel’
SNM.

1.2.  Navrhy nadoplnenie a zmeny textu Organizacného poriadku SNM predkladaju jednotlivé
organizacné Gtvary SNM.

1.3. Zmeny adoplnenie textu Organizaéného poriadku SNM je opravneny vydavat' vyluéne
generalny riaditel’.

1.4,  Ru8i sa Organizaény poriadok Slovenského narodného mizea zo dia 20. oktdbra 2017
v plnom rozsahu.

1.5.  Prilohou &. 1 Organizaéného poriadku SNM je organizacna schéma SNM.

1.6.  Tento organizany poriadok nadobuda platnost’ ditom jeho podpisu generalnym riaditel'om

SNM a u¢innost’ diia 1. septembra 2021, s vynimkou Clanku 16, ktory nadobudne
ucinnost’ 1. decembra 2021.

SLOVENSKE NAROIHE mizeui
VAIANSKEHO Négk 2, PO ROX 13
. 81006 BRATISLAVA 18

-

Mg. Branislav Panis
generalny riaditel
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