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VSEOBECNA CAST

Z:ikladné ustanovenia

Ukel vydania

Organiza¢ny poriadok Slovenského narodného muzea (d’alej aj ,,Organizacny poriadok
SNM®) je zékladnym internym predpisom Slovenského narodného muzea (dalej aj
»SNM*). Organiza¢ny poriadok SNM, nadvizne na zakladné ulohy SNM uvedené najma v
zriad’ovacej listine SNM, upravuje

Organiza¢nu $trukturu, ¢lenenie a vzajomné vztahy organiza¢nych utvarov SNM,

Systém riadenia SNM,

Rozsah ¢innosti a tlohy organiza¢nych utvarov a zasady vzajomnych vzt'ahov,

Stanovenie zakladnych pracovnych pozicii — definovanie funkénych miest, vratane
klaicovych bodov pracovnych naplni, rozsah pravomoci a zodpovednosti riadiacich
zamestnancov, vedicich zamestnancov a ostatnych zamestnancov,

Organiza¢ny poriadok SNM vydava, na zaklade prislusnych ustanoveni Zriad’'ovacej listiny
SNM a stvisiacich predpisov, Generalny riaditel SNM, ktory je, ako Statutarny orgdn SNM,
opravneny vykladat’ Organizacny poriadok SNM, ako i menit’ a dopliat, aktualizovat’ jeho
znenie, stanovenym postupom.

Pojmy a skratky

Pojmy

Generalne riaditel’stvo Slovenského niarodného mizea v Bratislave je, ako zakladny
organiza¢ny utvar SNM na ¢ele s Generalnym riaditefom SNM, v zmysle Zriad'ovace;j

listiny SNM, nositelom pravneho postavenia ailoh SNM ako pravnickej osoby,
prispevkovej organizacie zriadenej Ministerstvom kultiry Slovenskej republiky.

Specializované miizeum Slovenského nirodného miizea je, v zmysle Zriad'ovacej listiny
SNM, taktiez zakladnym organizatnym utvarom Slovenského narodného muzea na Cele
s riaditel'om, ktory sa podiel’a na plneni iloh SNM, v oblasti odbornej spravy zbierkovych
predmetov v stlade so svojim zameranim a Specializaciou.

Skratky
Slovenské narodné muzeum
SNM

Rozhodnutie Ministerstva kultary Slovenskej republiky o vydani zriad'ovacej listiny
Slovenského narodného muzea ¢. MK-1062/2002-1 zo dna 1. jala 2002 v zneni rozhodnutia
¢. MK-1792/2002-1 zo dina 23. decembra 2002, rozhodnutia ¢. MK-299/2004-1 zo dna 25.
marca 2004, rozhodnutia ¢. MK-3177/2006-110/10859 zo diia 6. jina 2006, rozhodnutia ¢.
MKS5631/2006-110/21651 zo dna 11. decembra 2006, rozhodnutia ¢. MK-1113/2011-
10/3940 zo dna 29. aprila 2011, rozhodnutia ¢. MK-2045/2014-110/10904 zo dna 23. juna
2014, rozhodnutia ¢. MK-2766/2015-110/13882 zo dna 9. oktobra 2015, rozhodnutia
¢. MK-3976/2017-110/12476 zo dna 28. jula 2017 arozhodnutia ¢. MK- 4541/2017-
110/15225 zo dna 10. oktobra 2017 arozhodnutia Ministerstva kultiry Slovenskej
republiky o zmene a doplneni zriad'ovacej listiny Slovenského narodného muiizea ¢. MK-
2493/2019-110/3868 zo dna 14. marca 2019 a rozhodnutia Ministerstva kultary Slovenske;j
republiky ¢. MK-5327/2023- 110/18385 zo dia 21. septembra 2023 o zmene a doplneni
zriad'ovacej listiny Slovenského narodného muzea a Rozhodnutia Ministerstva kultary
Slovenskej republiky o zmene zriadovacej listiny Slovenského narodného muzea Cislo:
MK-5823/2024-110/14392 zo dna 1.oktobra 2024

7Z1. SNM

Generalny riaditel’ / Generalna riaditel’ka Slovenského narodné¢ho muzea
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Generalny riaditel’ SNM

Generalne riaditel'stvo Slovenského narodného muzea v Bratislave
Generalne riaditel’stvo SNM

Specializované miuzeum Slovenského narodného mtizea
Specializované miizeum SNM

Slovenské narodné mizeum — Muzea v Martine

SNM - MM
Slovenské narodné miuzeum — Prirodovedné muzeum v Bratislave
SNM - PM
Slovenské narodné mizeum — Archeologické mizeum v Bratislave
SNM - AM
Slovenské narodné miuzeum — Historické miizeum v Bratislave
SNM - HM
Slovenské narodné miuzeum — Hudobné muzeum v Bratislave
SNM - HuM
Slovenské narodné mizeum — Muazeum babkarskych kultar a hraciek, hrad Modry Kamen
SNM - MBKH
Slovenské narodné mizeum — Muizeum Betliar v Betliari
SNM - MBe
Slovenské narodné miuzeum — Muzeum Bojnice v Bojniciach
SNM - MBo
Slovenské narodné mizeum — Muazeum Cerveny Kameti v Castej
SNM - MCK
Slovenské narodné miazeum — Muazeum kultiry karpatskych Nemcov v Bratislave
SNM - MKKN
Slovenské narodné miuzeum — Muzeum kultiry Mad’arov na Slovensku v Bratislave
SNM — MKMS
Slovenské narodné miazeum — Muzeum ukrajinskej kultiry vo Svidniku
SNM - MUK
Slovenské narodné mizeum — Muzeum Zidovskej kultary v Bratislave
SNM - MZK
Slovenské narodné miazeum — Muazeum Slovenskych narodnych rad v Myjave
SNM - MSNR

Slovenské narodné miuzeum — Spisské miuzeum v Levoci
SNM - SML

Slovenské narodné miazeum — Muazeum kultiry Chorvatov na Slovensku v Bratislave
SNM - MKCHS
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Slovenské narodné miazeum — Muzeum LCudovita Stara v Modre
SNM - MLS
Slovenské narodné miazeum — Muzeum rusinskej kultury v PreSove

SNM - MRK

Zakon €. 206/2009 Z. z. o muzeach a o galériach a o ochrane predmetov kultirnej hodnoty
a o zmene zadkona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov v platnom zneni

Zakon o muzeach a galériach
Zakon €. 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu v zneni neskorsich predpisov
Zakon o sprave majetku Statu
Zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskor$ich predpisov
Zakonnik prace
Zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov
Ziakon o vykone prace vo verejnom zaujme

Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (zakon o slobode informacii)

Zakon o slobode informacii
Ministerstvo kultury Slovenskej republiky

MK SR
Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov

Zikon o verejnom obstaravani

Zakladné alohy
Zakladné ulohy SNM stanovuje Zakon o muzeach a galériach a ZL SNM.

Ulohy SNM sa spresiiujii v roénych kontraktoch so zriadovatefom — MK SR, v roénych
planoch hlavnych uloh, strategickych planoch, ako aj odbornych programoch a prioritnych
projektoch.

SNM pri plneni svojich tloh, pri vSetkych Cinnostiach, vo vSetkych vecne prislichajicich
oblastiach a vSetkymi organizacnymi utvarmi reSpektuje a uplatituje, popri inych zasadach
ustanovenych platnymi vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi, aj zdsadu rovnakého
zaobchadzania, rovnosti prilezitosti a zakazu diskriminacie.

Organizacny poriadok SNM je zavizny pre vSetkych zamestnancov SNM, ktori vykonavaju
pracu vo verejnom zaujme podl'a Zakona o vykone prace vo verejnom zaujme a Zakonnika
prace.

Pravne, majetkové a finan¢né postavenie

SNM je podla ustanoveni § 7 ods. 5 Zakona o muzeach a galériach vrcholnou
zbierkotvornou, vedeckovyskumnou, metodickou a kultirno-vzdeldvacou institiciou
v Slovenskej republike, s celostatnou podsobnostou pre oblast’ zakladnych odbornych
¢innosti.

SNM spravuje majetok Statu, ktory mu bol zvereny na plnenie vymedzeného poslania
a predmetu Cinnosti a ktory SNM nadobudlo vlastnou ¢innost'ou, prevodom spravy alebo
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prevodom vlastnictva. Tento majetok vedie SNM vo svojej uctovnej, operativnej a odbornej
evidencii.

SNM je Statna prispevkova organizacia napojend na Statny rozpocet prispevkom na ¢innost’
prostrednictvom rozpoctovej kapitoly svojho zriadovatela - MK SR. SNM disponuje
samostatnou pravnou subjektivitou, ako pravnicka osoba je SNM povinné uplatiovat’ a
dodrziavat’ platné vSeobecne zavdzné pravne predpisy Slovenskej republiky. SNM vo
svojom mene nadobuda prava a zavizky, hospodari samostatne podla svojho rozpoctu,
prijmov a vydavkov, na svoju ¢innost’ méze prijimat’ finan¢né a vecné dary.

Zriadovatefom SNM je MK SR, ktoré kontroluje jeho ¢innost’ a v pripade zistenia
nedostatkov prijima potrebné opatrenia. MK SR je tiez opravnené vyzadovat’ vyuctovanie
poskytnutych finan¢nych prostriedkov, pripadne upravovat’ vysku bezného transferu podla
potrieb rezortu kultary.

SNM méze vykonavat’ so sthlasom zriad'ovatela, MK SR, podnikatel’ski1 ¢innost’ nad
ramec predmetu svojej hlavnej Cinnosti, ak plni ulohy ulozené zriadovatelom a ziskané
prostriedky vyuziva na skvalitnenie vykonavania zakladnych odbornych Ccinnosti
realizovanych v oblasti predmetu hlavnej ¢innosti.

Statutdrnym organom SNM je Generalny riaditel! SNM, ktorého vymenuva na zaklade
vyberového konania a odvolava Minister kultary Slovenskej republiky.

Generalny riaditel’ SNM riadi ¢innost’ SNM v stilade so ZL SNM a stivisiacimi v§eobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, za svoju ¢innost’ zodpoveda Ministrovi kultiry Slovenske;j
republiky.

Generalny riaditel SNM vymentva a odvolava svojho Statutarneho zastupcu, ktory ho
zastupuje v Case jeho nepritomnosti, na zaklade pisomného poverenia.

Poslanie, posobnost’ a ¢innost’

Zakladnym poslanim SNM je, na zaklade prieskumu a vedeckého vyskumu, v sulade so
svojim zameranim a $pecializaciou, prostrednictvom vykonavania zakladnych odbornych
¢innosti, nadobudat,, odborne zhodnocovat a vedeckymi metdédami skiimat’, ochranovat’
a prezentovat’ zbierkové predmety s cielom vytvarat’ komplexni mizejnu dokumentaciu
vyvoja spolo¢nosti, kultiry a prirody s dorazom na uzemie Slovenskej republiky, slovensky
narod a kultiru narodnostnych a etnickych mensin, ktoré Zili a ziju na uzemi Slovenske;j
republiky, ako aj Slovakov, ktori zili a ziji v zahranici.

SNM je ustrednym metodickym, odbornym, poradenskym, koordina¢nym, Statistickym
a vzdelavacim pracoviskom sustavy muzei pre oblast’ zakladnych odbornych c¢innosti
v Slovenskej republike.

SNM vykonava najma tieto ¢innosti:

a) na zaklade prieskumu a vedeckého vyskumu systematicky nadobtida predmety
kultirnej hodnoty ako zbierkové predmety z oblasti vyvoja spolocnosti, kultiry
a prirody, ktoré st sucast’ou kulturneho a prirodného dedicstva Slovenskej republiky;
nadobuda predmety kulturnej hodnoty, ktoré sa podla miesta nalezu, miesta
vyhotovenia, miesta vydania, autorstva, jazyka alebo obsahu tykaji Slovenska alebo
slovenského naroda, ako zbierkové predmety aj v zahranici,

b)  vykonava odbornu spravu zbierkovych predmetov, pricom za vykon odbornej spravy
sa povazuje najma: vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov, bezpecnost’,
odborné ulozenie a odborné oSetrenie zbierkovych predmetov ich reStaurovanim,
konzervovanim a preparovanim, vykonavanie odbornej revizie a vyrad’ovanie
zbierkovych predmetov z odbornej evidencie a spristupiiovanie zbierkovych
predmetov verejnosti,

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM
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vykonava vedeckovyskumnu ¢innost’ zameranu na nadobtidanie, skiimanie svojich
zbierkovych predmetov a na procesy reStaurovania, konzervovania a preparovania
zbierkovych predmetov; podiel’a sa na vedeckovyskumnej ¢innosti inych institacii,

vedie v elektronickej podobe centralnu evidenciu zbierkovych predmetov muizei
zapisanych v Registri muzei a galérii Slovenskej republiky, vybrané udaje
z centralnej evidencie zbierkovych predmetov v elektronickej podobe spristupiiuje
verejnosti; centralna evidencia zbierkovych predmetov muizei spoluvytvara
vedomostny systém muzet,

vedie evidenciu mtzejnych zariadeni,

spracovava udaje o predmetoch kulturnej hodnoty slovenského povodu, ktoré sa
trvalo nachadzaju v zbierkach zahrani¢nych muzei a spristupiiuje ich verejnosti,

poskytuje metodické, informac¢né, odborno-poradenské a d’alSie odborné sluzby
v sulade so svojim poslanim a zameranim,

na vyziadanie MK SR poskytuje odborné stanovisko k vhodnosti nadobudnutia
predmetu kultirnej hodnoty do svojho zbierkového fondu, ktory je predmetom
konania vo veci vydania povolenia na trvaly vyvoz predmetu kultirnej hodnoty
z uzemia Slovenskej republiky,

spracovava a vyhodnocuje Statistické ainé udaje o muzeach a o zakladnych
odbornych ¢innostiach, spristupiiuje ich zriad’ovatelom alebo zakladatel'om muzei
a galérii a ostatnej verejnosti,

zabezpecuje informatizdciu spracovania, spravovania a spristupfiovania udajov
o zbierkovych predmetoch v ramci sustavy muzei,

koordinuje informatizaciu a zavadzanie informaénych technoldgii v ramci ststavy
muzei,

spristupnuje zbierkové predmety, vratane ich faksimile, kopii, replik a reprodukcii
bez ohl'adu na formu a predmety kulturnej hodnoty, ktoré nie st odborne spravované
muzeom alebo galériou, najmé prostrednictvom expozicii a vystav; spristupniovanie
realizuje vo vlastnych alebo cudzich priestoroch doma i v zahranic¢i a prijima vystavy
inych pravnickych os6b alebo fyzickych osdb zo Slovenskej republiky izo
zahranicia,

prostrednictvom vydavatel'skej a propagacnej ¢innosti zverejiiuje vysledky odborne;
prace z oblasti mizejnictva a ochrany kultirneho dedicstva; vydava odborné a iné
periodické a neperiodické publikacie na vSetkych druhoch nosic¢ov,

vykonava vychovno-vzdelavaciu ¢innost’, organizuje kultirno-spoloc¢enské podujatia
a podiel’a sa na takejto ¢innosti inych subjektov,

buduje, spravuje a ochranuje Specializovany archiv v sieti verejnych archivov
Slovenskej republiky,

buduje, spravuje a ochranuje Specialnu kniznicu v kniznicnom systéme Slovenske;j
republiky,

posudzuje ziadosti ziadatel'ov o zépis mizea do Registra miizei a galérii Slovenskej
republiky a preveruje splnenie podmienok na vykon zakladnych odbornych cinnosti
v muzeach,

poskytuje odborni pomoc a poradenstvo muzejnym zariadeniam alebo
zriad'ovatel'om alebo zakladatelom muzejnych zariadeni a vlastnikom predmetov
kultarnej hodnoty,
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nadvézuje priame vztahy s inymi pravnickymi osobami a fyzickymi osobami, ktoré
sa podiel'aji na ochrane kultirneho dedi¢stva doma i v zahraniéi, zac¢astiiuje sa na
praci mimovladnych organizacii, ktorych je ¢lenom a na zaklade poverenia MK SR
zastupuje Slovensku republiku v medzinarodnych instituciach a organizaciach,

zabezpecuje distribuciu produktov vlastnej ¢innosti a predaj tlacovin, propagaénych
predmetov ainych drobnych predmetov suvisiacich s poslanim a charakterom
organizacie,

vykonava spravu majetku $tatu zvereného mu do spravy, ktory sa vyuziva na do¢asné
prechodné ubytovanie osdb podielajucich sa na ¢innosti SNM v ramci predmetu jeho
hlavnej ¢innosti alebo v stivislosti s nim,

vykonava projektovu Cinnost’ v oblasti obnovy narodnych kulturnych pamiatok
v sprave SNM a v oblasti rekons$trukcii a modernizacii ostatnych nehnutel’nosti
v sprave SNM,

v sulade s osobitnymi pravnymi predpismi plni d’alSie ulohy, ktorymi ho MK SR
poveri.

Zikladna organizacna Struktira

Organizacny poriadok SNM obsahuje najmi pravu organizacnej Struktiry a vzajomnych
vztahov jednotlivych jej organiza¢nych utvarov. Zakladnymi organiza¢nymi Utvarmi,
v zmysle ustanoveni ZL SNM, st Generalne riaditel'stvo Slovenského narodného muizea
v Bratislave a d’alej uvedené Specializované muzea SNM. Generalny riaditel SNM,
s cielom efektivneho fungovania a operativneho riadenia SNM, zriaduje aj dalSie
organiza¢né utvary SNM, najmi useky, oddelenia, referaty a Specializované pracoviska,
a to v ramci horizontalneho i vertikdlneho clenenia organizacnej Struktiry organizacnych
utvarov SNM.

SNM sa organizacne Cleni na tieto zakladné organiza¢né ttvary:

Generalne riaditel’stvo Slovenského narodného miuzea v Bratislave

Specializované muzea SNM:

Slovenské narodné miuzeum — Muizea v Martine,

Slovenské narodné miazeum — Prirodovedné mizeum v Bratislave,

Slovenské nadrodné miuzeum — Archeologické miuzeum v Bratislave,

Slovenské narodné miazeum — Historické miizeum v Bratislave,

Slovenské narodné miazeum — Hudobné muzeum v Bratislave,

Slovenské narodné miazeum — Muzeum babkarskych kultar a hraciek, hrad Modry Kamen,

Slovenské narodné miuzeum — Muzeum Betliar v Betliari,

Slovenské narodné miuzeum — Muizeum Bojnice v Bojniciach,

Slovenské narodné miuzeum — Muzeum Cerveny Kamen v Castej,

Slovenské narodné mizeum — Muzeum kultiry karpatskych Nemcov v Bratislave,

Slovenské narodné miuzeum — Muzeum kultiry Mad’arov na Slovensku v Bratislave,

Slovenské narodné miuzeum — Muzeum ukrajinskej kultary vo Svidniku,

Slovenské narodné miuzeum — Muzeum zidovskej kultiry v Bratislave,

Slovenské narodné mizeum — Muzeum Slovenskych narodnych rad v Myjave,

Slovenské narodné miuzeum — Spisské miuzeum v Levoci,

Slovenské narodné miuzeum — Muzeum kultiry Chorvatov na Slovensku v Bratislave,

Slovenské narodné mizeum — Muzeum Ludovita Stira v Modre,

Slovenské narodné miuzeum — Muzeum rusinskej kultary v PreSove.
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Specializované miizea SNM, uvedené v bode 4.1.2. tohto &lanku, riadia riaditelia, ktorych
vymenuva do funkcie na zaklade vyberového konania a odvolava Generalny riaditel SNM.
Riaditelia Specializovanych muzei SNM zastupuji Specializované muzea SNM
a vykonavaju vsetky pravne tkony, suvisiace s ¢innostami $pecializovanych muzei SNM,
v rozsahu a spésobom uréenym tymto Organizaénym poriadkom SNM.

Generalne riaditel'stvo SNM a $pecializované miizea SNM sa podl'a potreby d’alej ¢lenia na
d’alSie organiza¢né utvary, najmi useky, oddelenia, referaty, pracoviska, timy. Nazvy
organizanych utvarov nemusia nevyhnutne obsahovat pojem ,usek®™, ,,oddelenie®,
Hreferat”, ak ide o zauzivané a verejne zname nazvy utvarov, ako napr. Muzeologicky
kabinet SNM, Archiv SNM, Kniznica SNM, Vydavatel'stvo SNM, Muizeum slovenske;j
dediny, Sekretariat a pod.

Organiza¢ny poriadok SNM urCuje aj vnutorné CcClenenie a organiza¢ni Strukturu
Generalneho riaditel'stva SNM a $pecializovanych muizei SNM. Zmeny organiza¢nych
utvarov na urovni $pecializovanych muzei SNM a tsekov Generalneho riaditel'stva SNM,
tykajuce sa obsahu a rozsahu ich ¢innosti, sa povazuju za organizacné zmeny a vyzaduju si
vydanie nového Organiza¢ného poriadku SNM alebo ¢islovaného a datovaného dodatku
Organizac¢ného poriadku SNM v pisomnej podobe.

Schéma organizacnej Struktiry organizaénych utvarov SNM, v grafickom zobrazeni

horizontalnych a vertikalnych vézieb, tvori Prilohu ¢. 1 tohto Organizacného poriadku
SNM.

Pésobnost’ organiza¢nych titvarov a stupne riadenia

Posobnost’ usekov, oddeleni areferatov Generalneho riaditel'stva SNM vo vztahu
k $pecializovanym muzedm SNM je celoinstitucionalna. Muzeologicky kabinet SNM
a Kniznica SNM maju celosStatnu pdsobnost’. Posobnost’ Specializovanych miizei SNM je
v ramci ich odbornej Specializacie celostatna. Organizacné utvary $pecializovanych muzei
SNM disponuji pdsobnost'ou v ramci prislusného muizea.

Statutdrnym organom SNM je Generalny riaditel SNM, ktorého vymenoval do funkcie
Minister kultary Slovenskej republiky na zaklade vyberového konania. Generalny riaditel
SNM riadi ¢innost’ SNM v sulade so ZL SNM a za svoju ¢innost’ a hospodarenie zodpoveda
Ministrovi kultary Slovenskej republiky.

Generalny riaditel] SNM zodpovedd podla platnych pravnych predpisov Slovenskej
republiky za hospodarenie SNM, za spravu majetku Statu zvereného SNM, metodicku a
kontrolni c¢innost, odbornii Uroven a personalny rozvoj SNM. Riadiacimi aktmi
Generalneho riaditel'a SNM st najmi interné predpisy SNM ako poriadky, smernice,
metodické pokyny, rozhodnutia a prikazy. Podrobnosti o tvorbe internych predpisov
v SNM upravuje osobitna smernica SNM.

Generalny riaditel SNM ako S$tatutarny organ SNM vykonava vsetky pravne ukony
vyplyvajlice z Cinnosti SNM a je opravneny konat v mene SNM vo vsetkych veciach.
Generalny riaditel SNM priamo riadi Generalne riaditel'stvo SNM  a riaditelov
Specializovanych muzei SNM. Ostatni zamestnanci SNM st opravneni vykonavat’ v mene
SNM len pravne ukony nevyhnutné na rieSenie ulozenych pracovnych uloh, ak boli
Generalnym riaditelom SNM pisomne povereni, alebo ak to vyplyva z tohto organizacného
poriadku a internych predpisov SNM, vydanych Generdlnym riaditelom SNM. Inak su
opravneni konat’ v mene SNM len v rozsahu svojej pdsobnosti, ktory im urcuje ZL SNM,
tento Organizacny poriadok SNM a d’alSie interné predpisy vydané Generalnym riaditel'om
SNM.

Generalny riaditel’ SNM, ako prvy stupeti riadenia v Slovenskom narodnom muzeu,
riadi tieto organiza¢né ttvary, ktoré su zaclenené pod Generalne riaditel'stvo SNM:

Usek podpornych ¢innosti SNM, ktory vedie priamo Generalny riaditel’,
Oddelenie Mizeum 20.storocia, na ¢ele so zamestnancom poverenym vedenim oddelenia,
Usek odbornych ¢innosti SNM, na Gele s namestnikom Generalneho riaditela SNM,

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM



5.54.

5.6.

5.7.

5.8.

5.8.1.
5.8.2.
5.8.3.
5.84.
5.8.5.
5.8.6.
5.8.7.
5.9.
5.10.

5.10.1.
5.10.2.
5.10.3.
5.104.

5.11.

5.11.1.
5.11.2.
5.11.3.
5.11.4.
5.11.5.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Usek ekonomickych &innosti a prevadzky SNM, na &ele s namestnikom Generalneho
riaditel'a SNM,

Generalny riaditel SNM, ako prvy stupeii riadenia v SNM, riadi Specializované muzed
SNM, na Cele s riaditeI'mi.

Vedtci zamestnanci, uvedeni vbodoch 5.52 az 5.5.4. tohto c¢lanku ariaditelia
Specializovanych mazei SNM, predstavuju druhy stupeii riadenia v SNM. Uvedeni veduci
zamestnanci organizuju, riadia, metodicky usmernuji, kontroluji a hodnotia vykonavanie
verejnej sluzby vedicich oddeleni v nimi riadenom organizaénom utvare a priamo
riadenych zamestnancov. Za svoju ¢innost’ zodpovedaji priamo Generalnemu riaditel'ovi
SNM.

Usek podpornych ¢innosti SNM na &ele s Generalnym riaditePom SNM, ktory priamo
riadi:

Sekretariat Generalneho riaditela SNM,

Oddelenie personalnych a mzdovych ¢innosti,

Oddelenie pravnych sluzieb,

Oddelenie metodiky a kontroly,

Oddelenie ochrany objektov SNM,

Oddelenie marketingu a komunikacie,

Oddelenie informac¢nych technoldgii.

Oddelenie ,,Muzeum 20. storocia® vedie zamestnanec povereny vedenim oddelenia
Namestnik Generalneho riaditePa SNM pre Usek odbornych &innosti SNM riadi:
Muzeologicky kabinet SNM,

Archiv SNM,

Vydavatel'stvo SNM,

Kniznica SNM.

Namestnik Generalneho riaditel’a SNM pre Usek ekonomickych ¢innosti a prevadzky
SNM riadi:

Oddelenie rozpoctovania a financovania,
Oddelenie informacnej sustavy,
Oddelenie spravy a prevadzky budov
Oddelenie stratégii a projektov,
Oddelenie verejného obstaravania.

Veduci zamestnanci oddeleni, okrem oddeleni Useku podpornych &innosti, predstavujuci
treti stupen riadenia, su veducimi zamestnancami v priamom riadeni namestnikov
Generalneho riaditela SNM a veducimi zamestnancami v priamom riadeni riaditelov
$pecializovanych muzei SNM.

Vediici zamestnanci oddeleni Useku podpornych &innosti SNM, predstavujuci druhy stupeit
riadenia, si zamestnancami v priamom riadeni Generalneho riaditela SNM.

Namestnici Generdlneho riaditela SNM, v oblastiach zodpovednosti urcenych tymto
Organizaénym poriadkom SNM a pokynmi Generalneho riaditela SNM, ukladaju
podriadenym organiza¢nym utvarom SNM a prislusnym zamestnancom ulohy a kontrolujt
ich pracu a navrhuju Generalnemu riaditelovi SNM smery rozvoja, zmeny a rozhodnutia
vo zverenych oblastiach.

Generalny riaditel SNM moze v pripadoch osobitného zretel’a stanovit’ aj d’alSich veducich
zamestnancov, napr. pocas trvania mimoriadnej situicie alebo na plnenie osobitnej tlohy,
ktori budu opravneni viest' pracovné timy, riadit’ a koordinovat’ prierezové oblasti alebo
terminované ulohy vyzadujlice si vySSie alebo iné kompetencie a opravnenia nez su
kompetencie a opravnenia veducich jednotlivych organizacnych utvarov podla tohto
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Organizac¢ného poriadku SNM, ako napr. komisarov alebo kuratorov vyznamnych vystav
alebo Generalnych komisarov, resp. komisarov stalych expozicii a podobne. Generalny
riaditel SNM ur¢i prislusné ulohy a pravomoci takychto veducich zamestnancov po
konzultacii s namestnikmi Generalneho riaditel'a SNM a riadite'mi §pecializovanych muzei
SNM, resp. vediacimi dotknutych organizaénych utvarov osobitnym pisomnym
rozhodnutim.

Riaditelia Specializovanych mizei SNM ur¢uji hlavné smery ¢innosti a rozvoja muzei,
najmi v oblasti spravy majetku Statu, odbornej spravy, vedeckého vyskumu, odborného
zhodnocovania a spristupniovania miizejnych zbierok v prislusnom odbore.

Riaditel $pecializovaného mtiizea SNM organizuje, riadi, metodicky usmeriiuje, kontroluje
a hodnoti vykonavanie verejnej sluzby ako i plnenie ulozenych uloh jemu podriadenych
veducich oddeleni v iom riadenom organizaénom utvare a priamo riadenych zamestnancov
svojho Specializovaného muzea. Zabezpecuje a zodpoveda najma za:

a)  ucelnu a hospodarnu spravu, ochranu, udrzbu a obnovu hnute'ného a nehnutel'ného
majetku $tatu v priamom uZzivani Specializovaného mtizea SNM, ktory bol §tatom
zvereny SNM,

b)  pripravu a realizaciu kratkodobych plédnov v trvani 1 — 3 roky, strednodobych planov
vtrvani 4 — 6 rokov adlhodobych planov v trvani viac ako 6 rokov, ato v
jednotlivych zakladnych odbornych c¢innostiach S$pecializovaného muzea SNM
v zadujme jeho komplexného rozvoja a rozvoja SNM ako celku,

c)  participaciu Specializovaného muzea SNM na koncepcnom rieseni vSeobecnych
otazok miizejnictva a muzeologickej tedrie v oblasti profilacie a Specializacie muzea,

d)  rieSenie koncepcnych otazok zbierkotvornej politiky Specializovaného muzea SNM
aich naplnanie pri realizacii akvizi¢nej Cinnosti muzea s cielom skvalitiiovania
a kompletizacie zbierkového fondu SNM v stilade s Koncepciou akvizi¢nej ¢innosti
SNM,

e) realizaciu schvaleného planu hlavnych uloh S$pecializovaného muizea SNM
v prislusnom kalendarnom roku,

f) realizaciu vykonov $pecializovaného muzea SNM v oblasti zakladnych odbornych
¢innosti, a to najma za:

1. realizaciu akvizi¢nej ¢innosti mizea,

2. pripravu arealizaciu planov vedeckovyskumnej ¢innosti miizea v sulade so
schvalenou koncepciou vedeckovyskumnej ¢innosti SNM,

3. bezpe¢nost’ a ochranu zbierkovych predmetov muzea v mieste ich trvalého
uloZenia a pocas ich prezentacie v expoziciach, na vystavach, pri realizacii
inych prezentac¢nych aktivit mizea a pocas mimoriadnej situacie,

4. realizaciu odbornej ochrany zbierkového fondu muizea jeho odbornym
ulozenim v depozitaroch a za ich technicky stav,

5. odborné osetrenie zbierkovych predmetov muzea, najmi konzervovanim,
reStaurovanim a preparovanim,

odbornu evidenciu zbierkovych predmetov,
vykonavanie odbornej revizie zbierkovych predmetov miizea,
vedenie dokumentacie spojenej s vykonom zakladnych odbornych ¢innosti,

0o © R

vedenie evidencie predmetov kultirnej hodnoty, tzv. pomocného muzejného
materialu,

10. realizaciu vypoziciek a najmov zbierkovych predmetov, vratane docasného
vyvozu do zahraniCia, v stlade s pravnymi predpismi Slovenskej republiky
a zabezpecenie bezpecnej prepravy zbierkovych predmetov do/z miesta ich
docasného ulozenia a prezentacie,
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g)  koordinaciu a spolupracu s ostatnymi Specializovanymi muzeami SNM v zaujme
optimalneho a efektivneho fungovania SNM ako celku, ako 1 vytvarania pozitivneho
obrazu SNM pred odbornou i laickou verejnostou,

h)  realizdciu medzi-inStitucionalnej spoluprace Specializovaného mutzea SNM
s pribuznymi pamétovymi a vedeckymi institiciami doma aj v zahranici,

1) realizaciu prezentaénych a marketingovych aktivit Specializovaného muzea SNM
v sulade so Sirenim dobrého mena SNM,

1) zabezpecovanie spravy registratiry v zmysle Registraturneho poriadku SNM,

k)  ucelné a hospodarne vyuzitie pridelenych finanénych prostriedkov v ramci
zavdznych ukazovatelov rozpoctu Specializovaného muzea SNM aucelné¢ a
hospodarne vyuzitie finan¢nych prostriedkov z vlastnych a inych zdrojov,

1) evidenciu objednavok a zmluv $pecializovaného miizea SNM, a ich zverejniovanie,

m) vysielanie zamestnancov S$pecializovaného muzea SNM v mene Generdlneho
riaditela SNM na tuzemsku pracovnu cestu, t. j. schval'uje kalkulaciu nakladov
pracovnej cesty, schvaluje prikaz na pracovnll cestu a schvaluje vyuétovanie
pracovnej cesty,

n)  priprava arealizacia verejného obstaravania v zmysle platnej a Gi¢innej Smernice
SNM o verejnom obstaravani,

0)  pouzitie mzdovych prostriedkov v ramci schvaleného limitu zo Statneho rozpoctu
a v stulade s platnym rozpoc¢tom Specializovaného mizea SNM,

p)  vmene Generalneho riaditela SNM stanovenie funkéného platu a vysky osobného
ohodnotenia zamestnancov S$pecializovaného mitizea SNM v zmysle platnych
pravnych predpisov Slovenskej republiky,

q)  schvalovanie a vydavanie cenovych vymerov pre Specializované mizeum SNM,

r) dodrziavanie Zakona o slobode informacii,

s) podavanie Ziadosti o zapis spravy nehnutel’'nosti v priamom uzivani $pecializovaného
muzea SNM, pripadne ich zmien do prislusného katastra nehnutel'nosti,

t) ochrana objektov v priamom uzivani $pecializovaného muzea,

u)  menovanie a odvolavanie ¢lenov svojich poradnych organov, s vynimkou komisii
podl'a Zakona o sprave majetku Statu,

v)  dodrZiavanie pravnych predpisov Slovenskej republiky, zasad a pravnych noriem
ochrany osobnych udajov, bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci zamestnancov
Specializovan¢ho miuzea SNM a poziarnej ochrany a civilnej ochrany v spravovanom
majetku Statu,

w)  konanie vmene SNM v pracovno-pravnych vztahoch k zamestnancom
$pecializovaného miizea SNM s dobou trvania pracovného pomeru na dobu urcita
a dohodéch uzatvaranych mimo pracovného pomeru,

x)  zabezpeCovanie riadneho chodu prevadzky v spravovanych objektoch, expoziciach
a vystavach Specializovaného muzea SNM,

y)  konanie vmene SNM pri uzatvarani zmlav podla Obcianskeho zakonnika
a Obchodného zakonnika a Zakona o verejnom obstardvani a Zakona o sprave
majetku Statu, vylucne vrozsahu zakladnych cinnosti vymedzenych v poslani
$pecializovaného muizea a do vysky schvalenych finanénych prostriedkov,

z) likvidaciu faktar, miezd a ostatnych vyplat (honorarov) podla platnych internych
predpisov SNM,

aa) plnenie d’alSich uloh podl'a prikazov svojho nadriadeného.

Riaditelia $pecializovanych muzei SNM zastupuju Specializované mizea SNM navonok
a vykonavaju vsetky pravne ukony, ktoré im urcuje tento Organizacny poriadok SNM,
prislusny interny predpis SNM alebo pisomné poverenie Generalneho riaditel'a SNM.
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Riaditelia $pecializovanych mtizei SNM a namestnici Generalneho riaditel’a SNM maju vo
svojej priamej riadiacej pdsobnosti vedicich zamestnancov v ramci svojich organiza¢nych
utvarov.

Zmeny na urovni oddelenia si nevyzaduju zmeny tohto Organizaéného poriadku SNM.
Zamestnanci na Urovni oddeleni mézu tvorit’, v pripade potreby, podl'a metoéd a obsahu
prace pracovné timy,ich tUlohy st urCené prisluSnymi veducimi zamestnancami
jednoznacne a zrozumitelne po obsahovej, kvalitativnej a kvantitativnej stranke v opisoch
konkrétnych pracovnych ¢innosti (pracovnej naplni).

Vedtci zamestnanci oddeleni SNM v rozsahu svojej posobnosti vymedzenej tymto
Organizacnym poriadkom SNM a d’al$imi internymi predpismi SNM vydanymi
Generalnym riaditelom SNM a riaditeI'mi Specializovanych muazei SNM, resp. inymi
pokynmi nadriadenych, organizuju, riadia, metodicky usmeriiuju, kontroluji a hodnotia
vykonavanie verejnej sluzby podriadenych zamestnancov v nimi riadenom oddeleni
a priamo riadenych zamestnancov svojho organiza¢ného utvaru, a to najma:

a) zabezpecuju tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov v svojej
posobnosti a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury prislusného
sekretariatu Generalneho riaditela SNM alebo riaditel'a Specializovaného miizea
SNM,

b)  vytvarajl priaznivé pracovné podmienky a zaistuji bezpe¢nost’ a ochranu zdravia pri
praci,

¢)  ukladaji ulohy podriadenym zamestnancom, organizuju, riadia a kontroluji ich
pracu v sulade sich pracovnym zaradenim a popisom prace, v stulade s platnymi
pracovno-pravnymi predpismi,

d)  vytvaraji optimalne pracovné podmienky na zvySovanie odbornej urovne
zamestnancov,

e) zabezpecuju, aby nedochadzalo k porusovaniu pracovnej discipliny,

f) zodpovedaju za dodrziavanie Zakona o slobode informacit,

g)  zodpovedaju za plnenie planov ¢innosti SNM, pri¢om aktivne a iniciativne kooperuju
s inymi organizacnymi Utvarmi SNM alebo so spolupracujiicimi subjektmi mimo
SNM,

h)  zodpovedaju za iniciovanie odbornej, vedeckej a metodickej aktivity zamestnancov
svojich organiza¢nych utvarov v publika¢nej a prezenta¢nej oblasti,

1) zodpovedaji za dodrziavanie platnych odbornych a technickych S$tandardov
a noriem,
1 zodpovedaji v zverenych oblastiach za potrebni odbornu a informaénu zakladiu

a poskytuju konzultacie a informacie v ramci svojich kompetencii,

k)  zodpovedaju za dosledné dodrziavanie predpisov Slovenskej republiky v oblasti
ochrany osobnych udajov, bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci a poziarnej
ochrane na pracovisku,

D) zodpovedaji za odbornu uroven zverenych oddeleni, sleduju stav odboru

a poznatkov vztahujlcich sa na zverené oblasti, prenasaju do praxe nové poznatky
a navrhuju adekvatne opatrenia.

Zamestnanci vykondvajuci prdcu na pracoviskdch umiestnenych mimo sidla
$pecializovaného muzea SNM sa vo vsetkych veciach tykajlcich sa prevadzky, spravy
a ochrany objektov a arealov nehnutel'nosti, v ktorych sa dislokované pracovisko nachadza,
riadia normami a pokynmi toho nadriadeného veduceho zamestnanca SNM, ktory je za
objekt zodpovedny.

Opravnenie konat’ v mene SNM

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM
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Opravneny konat’ v mene SNM vo vSetkych veciach je Generalny riaditel SNM, v ¢ase jeho
nepritomnosti Statutarny zastupca Generalneho riaditel'a SNM.

Ostatni veduci zamestnanci su opravneni konat v mene SNM v rozsahu pdsobnosti
riadenych organiza¢nych utvarov alebo na zaklade pisomného plnomocenstva udeleného
Generalnym riaditel'om SNM.

Zamestnanci st opravneni konat' v mene SNM v rozsahu prav, povinnosti a opravneni,
vyplyvajtcich zich funkéného zaradenia a pracovno-pravneho vztahu. Nad ramec tejto
poOsobnosti moézu konat’ iba so stihlasom svojho nadriadeného na zaklade pisomného
poverenia.

So zriadovatelom a organmi S§tatnej spravy a samospravy mozu rokovat, okrem
Generalneho riaditel'a SNM, len namestnici Generalneho riaditela SNM a riaditelia
Specializovanych miizei SNM, ato iba v rdmci svojej pdsobnosti s tym, ze st povinni
bezodkladne po rokovani pisomne informovat Generalneho riaditela SNM o predmete
a zaveroch rokovania. Ostatni zamestnanci mézu s tymito organmi rokovat’ len na zaklade
osobitného pisomného poverenia.

Pravnik SNM, posobiaci ako zamestnanec SNM, so zaradenim na funkéné miestap
,.pravnik* na oddeleni pravnych sluzieb Useku podpornych &innosti SNM, moze zastupovat’
SNM pri stidnom, arbitraznom, spravnom konani alebo inom uradnom konani vo vsetkych
veciach suvisiacich s fungovanim SNM, avSak vyluéne v zaujme ana prospech SNM,
s poverenim Generalneho riaditela SNM, podl'a pokynov nadriaden¢ho a v stilade s tymto
Organizacnym poriadkom SNM, suvisiacimi internymi predpismi SNM a vSeobecne
zavdznymi pravnymi predpismi. V pripade potreby moze Generalny riaditel’ SNM udelit
plnt moc k zastupovanie SNM v jednotlivych pravnych veciach, resp. vyssie uvedenych
konaniach v jednotlivych veciach, aj externému poskytovatel'ovi pravnych sluzieb, avSak
vyluc¢ne advokatovi ako fyzickej osobe alebo advokatskej kancelarii ako pravnickej osobe,
formou pisomného poverenia alebo zmluvy.

Schvalovanie a podpisovanie registratirnych zdiznamov SNM

Schvalovanie a podpisovanie registratirnych zaznamov adresovanych zriadovatelovi
a ostatnym uUstrednym organom S$tatnej spravy je vo vyluénej kompetencii Generalneho
riaditela SNM. V pripade jeho nepritomnosti je oprdvneny konat Statutdrny zastupca
Generalneho riaditela SNM alebo iny pisomne povereny zastupca Generdlneho riaditel'a
SNM.

Schval'ovanie a podpisovanie registratirnych zdznamov adresovanych krajskym uradom,
okresnym uradom, organom Specializovanej Statnej spravy aorganom samospravy
(samospravnym krajom, mestam, obciam a mestskym castiam) je v kompetencii riaditelov
Specializovanych muzei SNM s tym, ze st povinni vzdy zaslat’ kopiu registratirneho
zaznamu Generalnemu riaditel'ovi SNM.

Podpisovanie zmluvnych vzt'ahov so zahrani¢nym partnerom patri do vylucnej pravomoci
Generalneho riaditela SNM.

Registratirne  zaznamy adresované inym nez Staitnym subjektom, partnerskym
organizaciam, ako i zadkladnym organizacnym Utvarom - $pecializovanym muzeam SNM,
schval'uje a podpisuje Generalny riaditel SNM, v medziach svojich pradvomoci ndmestnici
Generalneho riaditela SNM a riaditelia Specializovanych mizei SNM, v oddévodnenych
pripadoch aj veduci zamestnanci inych organiza¢nych utvarov Generalneho riaditel'stva
SNM.

Zastupovanie

Zastupcom $tatutarneho organu SNM, ktorym je podl'a ZL SNM vylu¢ne Generalny riaditel
SNM, je Statutarny zastupca Generalneho riaditela SNM, ktorého do funkcie vymentiva
a odvolava Generalny riadite? SNM. Statutarny zastupca Generalneho riaditefa SNM
zastupuje Generalneho riaditel'a SNM v ¢ase jeho nepritomnosti v plnom rozsahu jeho prav
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a povinnosti. Po¢as nepritomnosti Generalneho riaditel'a SNM a zaroveti aj Statutarneho
zastupcu Generalneho riaditela SNM, zastupuje Generalneho riaditela SNM d’alsi veduici
zamestnanec v druhom stupni riadenia vramci organizacnej Struktiry SNM, urceny
Generalnym riaditelom SNM na zaklade pisomného poverenia.

Riaditelia Specializovanych muzei SNM pisomnou formou navrhuju svojich zastupcov zo
zamestnancov vo svojej priamej riadiacej posobnosti, ktorych do funkcie zastupcu riaditel’a
Specializovaného mizea SNM vymenuava a odvolava Generalny riaditel SNM pisomnym
poverenim. V pripade nepritomnosti zastupcu riaditela Specializovaného muzea SNM
povereného Generdlnym riaditelom SNM na zastupovanie riaditela Specializovaného
muzea SNM, poveri docasne riaditel’ Specializovaného mizea SNM svojim zastupovanim
iného zamestnanca vo svojom priamom riadeni s vedomim Generalneho riaditela SNM,
priCom v pisomnom povereni ur¢i ¢as poverenia arozsah pdsobnosti tohto docasného
zastupcu v Case zastupovania riaditel’a Specializovaného mizea SNM namiesto riadneho
zastupcu, a uvedie i dovod poverenia, ako napr. pracovna neschopnost’, pracovna cesta,
Cerpanie dovolenky apod. Poverenie na zastupovanie sa zakladd do osobného spisu
zamestnanca povereného zastupovanim.

Zastupca je povinny priebezne informovat’ zastupovaného o stave plnenia tloh, najma
upozornit’ na dolezité okolnosti, zavdzné povinnosti a stav zabezpecenia tloh.

Zastupca nemodze delegovat’ svoje oprdvnenie zastupovat zastupovaného na zastupcu
v druhom rade. Ak zastupca nemodze dalej zastupovat zastupovaného z dovodu
nepritomnosti alebo z inych doévodov, zastupovany poveri svojim zastupovanim nového
zastupcu.

Odovzdavanie a preberanie funkcii

Pri odovzdavani a preberani funkcii riadiaceho zamestnaca a ostatnych zamestnancov sa
vyhotovuji zdznamy o stave plnenia uloh, odovzdavajtci a preberajtci protokol spisov
a peciatok. Sposob odovzdavania funkecii, spisov a peciatok je Specifikovany v Pracovnom
poriadku SNM a Registratirnom poriadku SNM.

Pri preberani funkcii a odovzdavani registratiry pri zmenach pracovnych pomerov
zamestnancov sa postupuje podla Metodického pokynu k preberaniu a odovzdavaniu
registratury a uradnych peciatok pri zmenach pracovnych pomerov zamestnancov SNM.

Poslanie, zloZenie a zameranie ¢innosti poradnych organov

Na sledovanie, prerokovavanie a rieSenie odbornych, prevadzkovych a organizacnych tloh
mobze Generalny riaditel’ SNM zriadit’ stale a do¢asné poradné organy a pracovné skupiny.
Rovnako si riaditelia Specializovanych miuzei SNM v rdmci organiza¢nych utvarov, ktoré
riadia alebo pre oblast’ posobnosti, za ktoru zodpovedaji, mézu zriad'ovat’ stale a doCasné
poradné organy.

Zameranie a ¢innost’ poradnych organov Generalneho riaditela SNM upravuju ich

organizaéné a rokovacie poriadky, vydané Generdlnym riaditelom SNM. Clenov tychto
poradnych orgdnov menuje a odvoldva Generalny riaditel’ SNM.

Stale poradné orginy Generalneho riadite’a SNM si:
Riaditel'ska rada SNM,

Porada vedenia GR SNM,

Rada SNM,

Rada pre narodnostné muzea SNM,

Vedecka rada SNM,

Programova rada SNM,

Akvizi¢na komisia SNM,

Archivna rada SNM,
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Knizni¢na rada SNM,

Edi¢na rada SNM,

Skodova komisia SNM,

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Muizei v Martine,

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Prirodovedného muzea v Bratislave,
Komisia na tvorbu zbierok SNM — Archeologického muzea v Bratislave,
Komisia na tvorbu zbierok SNM — Historického muzea v Bratislave,
Komisia na tvorbu zbierok SNM — Hudobného muizea v Bratislave,

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Mtzea babkarskych kultar a hraciek, hrad Modry
Kamen,

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Muizea Betliar v Betliari,

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Muzea Bojnice v Bojniciach,

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Miizea Cerveny Kamei v Castej,

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Muzea kultury karpatskych Nemcov v Bratislave,
Komisia na tvorbu zbierok SNM — Muzea kultury Mad’arov na Slovensku v Bratislave,
Komisia na tvorbu zbierok SNM — Muzea ukrajinskej kultary vo Svidniku,

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Muzea zidovskej kultury v Bratislave,

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Muzea Slovenskych narodnych rad v Myjave,

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Spisského muzea v Levoci,

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Muzea kultury Chorvatov na Slovensku v Bratislave,
Komisia na tvorbu zbierok SNM — Muzea Cudovita Stira v Modre,

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Muzea rusinskej kultiry v Presove.

Generalny riaditel SNM je opravneny zriadovat’ a rusit’ aj d’alSie stale alebo docasné
poradné organy, a menovat a odvolavat’ ich ¢lenov, vstlade s platnymi predpismi
Slovenskej republiky a internymi predpismi SNM.

Poradnymi organmi riaditel’a Specializovaného muzea SNM je najmid porada vedenia
a §kodova komisia. Clenov poradnych organov 3pecializovanych miizei SNM menuju
a odvolavaju ich riaditelia. Organiza¢né a rokovacie poriadky tychto poradnych organov
schval'uje riaditel’ §pecializovaného mizea SNM.

Riaditel’ $pecializovaného muzea SNM je opravneny zriadit’ a ruSit’ stale alebo docasné
poradné organy v stlade s platnymi predpismi Slovenskej republiky, internymi predpismi
SNM a vedomim Generalneho riaditela SNM.

Hlavnym poradnym organom Generalneho riaditel'a SNM je Riaditel’ska rada SNM. Na
jej zasadnutiach sa prerokuvaju navrhy rozhodnuti, ktoré moézu trvalym a podstatnym
sposobom ovplyvnit’ ¢innost’ SNM, jeho vonkajSie vztahy, riadenie alebo Struktaru SNM,
ako aj zavazné aktualne problémy SNM. Riaditel'ska rada SNM prerokava aj konkrétne
ulohy, postupy a koordinaciu Cinnosti, vyplyvajice pre jednotlivé Gtvary SNM z prijatych
rozhodnuti. Ulohy Riaditel'skej rady SNM su uvedené v zazname zjej zasadnutia
a potvrdené podpisom Generalneho riaditel'a SNM a stavaju sa, pokial nie je urend priamo
zodpovedna osoba, zaviznymi pre vSetkych alebo vymedzent ¢ast’ zamestnancov SNM.
O vysledkoch rokovania Riaditel'skej rady SNM v zmysle zaznamu s ¢lenovia rady
povinni pravidelne a bez zbyto¢ného odkladu informovat’ svojich podriadenych. Zaznam
zo zasadnutia Riaditel'skej rady SNM je zverejneny na Intranete SNM. Na rokovaniach
Riaditel'skej rady SNM sa zacastituju ako stali ¢lenovia tito veduci zamestnanci: Generalny
riaditel’ SNM, namestnici Generalneho riaditela SNM, predseda ZV ZO SLOVES pri SNM
v Bratislave, riaditelia Specializovanych muzei SNM. O tcasti d’al$ich zamestnancov na
rokovani Riaditel'skej rady SNM rozhoduje Generalny riaditel’ SNM.
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Operativnym poradnym organom Generalneho riaditel'a SNM je Porada vedenia SNM. Na
jej zasadnuti sa zacastiiuju: Generalny riaditel’ SNM, namestnici Generalneho riaditel’a
SNM, predseda ZV ZO SLOVES pri SNM v Bratislave a v pripade potreby aj prizvani
riaditelia Specializovanych muzei SNM a d’al§i zamestnanci SNM. O ucasti dalsich
zamestnancov na rokovani Porady vedenia SNM podl'a prerokovavaného programu
rozhoduje Generalny riaditel SNM.

Rada SNM je poradnym a iniciativnym organom Generalneho riadite’a SNM. Clenov Rady
SNM vymentuva Generalny riaditel SNM zinterného prostredia SNM a z externého
prostredia — vyznamnych predstavitelov kultiry, umenia, Skolstva, spolo¢enského
a verejného zivota. Rada SNM sa vyjadruje k najzavaznej$im problémom a lloham SNM,
k plneniu jeho hlavnych funkcii, vysledkom, smerovaniu a sluzbdm z hl'adiska SirSiecho
verejného zaujmu a navrhuje Generalnemu riaditelovi SNM opatrenia strategického
a koncep¢ného vyznamu.

Rada pre narodnostné miazea SNM je poradnym a iniciativnym organom Generalneho
riaditela SNM. Clenov rady vymenava Generélny riaditel SNM z interného prostredia
SNM a z externé¢ho prostredia — vyznamnych predstavitelov kultury, umenia, Skolstva,
spoloc¢enského a verejného zivota. Rada sa vyjadruje k najzavaznej$im problémom
a tloham v oblasti narodnostnych muzei SNM, k plneniu hlavnych funkcii, vysledkom,
smerovaniu a sluzbam z hl'adiska SirSieho verejného zaujmu a navrhuje Generalnemu
riaditel'ovi SNM opatrenia strategického a koncepéného vyznamu.

Vedecka rada SNM je poradnym organom Generalneho riaditel'a SNM na posudzovanie
zakladnych tloh a koncepcnych ciel'ov vedeckovyskumnej ¢innosti SNM. Rada posudzuje
a hodnoti dlhodoby plan vedeckovyskumnej Cinnosti, posudzuje opravnenost’ zaradenia
jednotlivych tiloh do dlhodobého planu, najmé vo vztahu k dopiiianiu zbierkovych fondov
jednotlivych muzei a vedeckému skimaniu a odbornému zhodnocovaniu zbierkovych
predmetov a zbierok muizei, posudzuje spolo¢ensky a vedecky prinos rieSenia jednotlivych
uloh ako pre SNM, tak pre spolocnost’, priebezne hodnoti stav plnenia jednotlivych
vedeckovyskumnych tloh, vyhodnocuje kone¢né plnenie jednotlivych uloh, adekvatnost
ich vystupov a spOsob prezentacie.

Programova rada SNM ako poradny organ Generdlneho riaditela SNM prerokuva
a predklada na schvalenie Generalnemu riaditel'ovi SNM koncepciu programov SNM pre
verejnost’ arofny plan vystavnych a d’alSich prezentacnych a kultirno-vzdelavacich
projektov a podujati organizaénych utvarov SNM. Clenov rady menuje Generalny riaditel
SNM z radov veducich zamestnancov SNM, externych odbornikov a riaditel’'mi uréenych
zastupcov zo $pecializovanych muzei.

Akviziéna komisia SNM je poradnym organom Generalneho riaditela SNM,
posudzujucim rozdel'ovanie finan¢nych prostriedkov, ktoré zriad'ovatel’ pridel'uje SNM ako
ucelové prostriedky na nakup zbierkovych predmetov a archivnych dokumentov, v ramci
plnenia Stratégie nakupu slovacik muzejnej a galerijnej hodnoty a ktoré SNM ziskalo
sponzorsky, pokial’ to nie su financné prostriedky urc¢ené na nakup konkrétneho predmetu
kultirnej hodnoty alebo zbierky. Clenmi komisie si odborni zamestnanci SNM, spravidla
kuratori vednych disciplin, ktoré s zastipené v zbierkovom fonde SNM a st uznavanymi
a reSpektovanymi odbornikmi vo svojom vednom odbore.

Archivna rada SNM je poradnym organom Generalneho riaditel'a SNM na posudzovanie
koncepcnych, programovych a organiza¢nych zésad ¢innosti Archivu SNM a jeho pobociek
v $pecializovanych muzeach SNM apre ohodnocovanie pisomnych, obrazovych,
zvukovych a inych zaznamov mimo vyrad’ovacicho konania, ktorymi sa budujt archivne
stibory v Archive SNM. Clenov a predsedu Archivnej rady SNM menuje Generalny riaditel
SNM z radov odbornych zamestnancov SNM a externych odbornikov.

Knizni¢na rada SNM je poradnym organom Generalneho riaditel'a SNM pre posudzovanie
koncepénych, programovych a organiza¢nych zasad ¢innosti Kniznice SNM, vratane jej
pobociek v Specializovanych muzeach SNM, a urovanie principov akvizi¢nej politiky
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Kniznice SNM a jej pobociek v Specializovanych mizeach SNM. Je zvolavana predsedom
rady najmenej raz ro¢ne a jej rokovania sa zi¢astiiuju: Generalny riaditel SNM, namestnik
pre Usek odbornych ¢innosti, veduci Kniznice SNM, predseda rady a prislusni zamestnanci
zodpovedni za ¢innost’ pobociek Kniznice SNM urceni riaditel'mi $pecializovanych miizei
SNM.

Edi¢na rada SNM je poradnym organom Generalneho riaditela SNM, ktory prerokuva,
hodnoti a predkladd plan edi¢nej cCinnosti SNM, plan prezentaénych a kulturno-
vzdelavacich projektov a podujati, suvisiacich s edicnou ¢innostou organiza¢nych ttvarov
SNM. Rada je orgdanom posudzujucim vydavanie edicnych titulov v tlacenej aj
elektronickej verzii a prezentujucim vysledky vedeckovyskumnej ¢innosti SNM s dérazom
na archeologické, historické, prirodovedné, etnografické, umenovedné a narodno-kulturne
témy.

Skodova komisia SNM je poradnym orginom Generalneho riaditela SNM, ktory na
zaklade podkladov §kodovych komisii muzei SNM a veducich zamestnancov Generalneho
riaditel'stva SNM posudzuje rozsah §kod vzniknutych na majetku v sprave SNM, navrhuje
spdsob vysporiadania tychto $kod, sleduje priebeh navrhnutého a schvaleného sposobu
vysporiadania.

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Muzei v Martine je poradnym organom Generalneho
riaditela SNM, ktory posudzuje nadobtdanie a vyradovanie zbierkovych predmetov
Slovenského narodného muzea — Muzea v Martine. Komisia méZze vo vynimo¢nych
a odévodnenych pripadoch posudzovat aj nadobtidanie a vyrad’ovanie pomocného
mazejného materialu. Clenmi komisie si zamestnanci miizea a odbornici z vednych
odborov, zastupenych v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Prirodovedného miizea v Bratislave je poradnym
organom Generdlneho riaditela SNM, ktory posudzuje nadobudanie a vyrad’ovanie
zbierkovych predmetov SNM — Prirodovedného muzeum v Bratislave. Komisia mdze vo
vynimo¢nych a odévodnenych pripadoch posudzovat' aj nadobudanie a vyrad’ovanie
pomocného muzejného materialu. Clenmi komisie sii zamestnanci miizea a odbornici
z vednych odborov, zastupenych v zbierkovom fonde muizea.

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Archeologického muzea v Bratislave je poradnym
organom Generdlneho riaditela SNM, ktory posudzuje nadobudanie a vyrad’ovanie
zbierkovych predmetov SNM — Archeologického mizeum v Bratislave. Komisia moze vo
vynimo¢nych a odévodnenych pripadoch posudzovat' aj nadobudanie a vyrad’ovanie
pomocného muzejného materialu. Clenmi komisie si zamestnanci muzea a odbornici
z vednych odborov, zastipenych v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Historického miizea v Bratislave je poradnym
organom Generalneho riaditela SNM, ktory posudzuje nadobudanie a vyrad’ovanie
zbierkovych predmetov SNM — Historického mizeum v Bratislave. Komisia moze vo
vynimoc¢nych a odévodnenych pripadoch posudzovat' aj nadobudanie a vyrad’ovanie
pomocného muzejného materialu. Clenmi komisie sii zamestnanci miizea a odbornici
z vednych odborov, zastipenych v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Hudobného miuzea v Bratislave je poradnym
organom Generdlneho riaditela SNM, ktory posudzuje nadobudanie a vyrad’ovanie
zbierkovych predmetov SNM — Hudobného muzeum v Bratislave. Komisia mdéze vo
vynimo¢nych a odévodnenych pripadoch posudzovat' aj nadobudanie a vyrad’ovanie
pomocného muzejného materialu. Clenmi komisie si zamestnanci muzea a odbornici
z vednych odborov, zastupenych v zbierkovom fonde muizea.

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Miuzea babkarskych kultir a hraciek, hrad Modry
Kameri je poradnym organom Generalneho riaditel'a SNM, ktory posudzuje nadobudanie
a vyradovanie zbierkovych predmetov SNM — Muzea babkarskych kultir a hraciek, hrad
Modry Kamen. Komisia moze vo vynimocnych a odévodnenych pripadoch posudzovat’ aj
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nadobudanie a vyrad'ovanie pomocného muzejného materidlu. Clenmi komisie su
zamestnanci muzea a odbornici z vednych odborov, zastipenych v zbierkovom fonde
muzea.

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Muzea Betliar v Betliari je poradnym orgidnom
Generalneho riaditel'a SNM, ktory posudzuje nadobtdanie a vyradovanie zbierkovych
predmetov SNM — Mizea Betliar v Betliari. Komisia moéze vo vynimo¢nych
a odovodnenych pripadoch posudzovat aj nadobtdanie a vyrad’ovanie pomocného
miizejného materialu. Clenmi komisie sii zamestnanci miizea a odbornici z vednych
odborov, zastupenych v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Miizea Bojnice v Bojniciach je poradnym organom
Generalneho riaditel'a SNM, ktory posudzuje nadobudanie a vyrad’ovanie zbierkovych
predmetov SNM — Muzea Bojnice v Bojniciach. Komisia mdze vo vynimoénych
a odévodnenych pripadoch posudzovat aj nadobtidanie a vyrad’ovanie pomocného
mazejného materialu. Clenmi komisie sii zamestnanci miizea a odbornici z vednych
odborov, zastupenych v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Miizea Cerveny Kameii v Castej je poradnym
organom Generdlneho riaditela SNM, ktory posudzuje nadobudanie a vyrad’ovanie
zbierkovych predmetov SNM — Miizea Cerveny Kameni v Castej. Komisia méZze vo
vynimo¢nych a odévodnenych pripadoch posudzovat' aj nadobudanie a vyrad’ovanie
pomocného muzejného materialu. Clenmi komisie sii zamestnanci miizea a odbornici
z vednych odborov, zastupenych v zbierkovom fonde muizea.

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Miizea kultury karpatskych Nemcov v Bratislave
je poradnym organom Generalneho riaditela SNM, ktory posudzuje nadobudanie
a vyrad'ovanie zbierkovych predmetov SNM — Miuzea kultury karpatskych Nemcov
v Bratislave. Komisia m6ze vo vynimo¢nych a odovodnenych pripadoch posudzovat aj
nadobudanie a vyradovanie pomocného muzejného materialu. Clenmi komisie st
zamestnanci muzea a odbornici z vednych odborov, zastipenych v zbierkovom fonde
muzea.

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Mizea kultiiry Mad’arov na Slovensku v Bratislave
je poradnym organom Generalneho riaditela SNM, ktory posudzuje nadobudanie
a vyradovanie zbierkovych predmetov SNM — Muzea kultiry Mad’arov na Slovensku
v Bratislave. Komisia mdze vo vynimo¢nych a odévodnenych pripadoch posudzovat’ aj
nadobudanie a vyradovanie pomocného muzejného materialu. Clenmi komisie su
zamestnanci muzea a odbornici z vednych odborov, zastipenych v zbierkovom fonde
muzea.

Komisia na tvorbu zbierok SNM - Mizea ukrajinskej kultiry vo Svidniku je
poradnym organom Generalneho riaditela SNM, ktory posudzuje nadobudanie
a vyrad'ovanie zbierkovych predmetov SNM — Muzea ukrajinskej kultiry vo Svidniku.
Komisia méze vo vynimoc¢nych a odévodnenych pripadoch posudzovat aj nadobudanie
a vyradovanie pomocného miizejného materialu. Clenmi komisie sii zamestnanci muzea
a odbornici z vednych odborov, zastipenych v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Muzea Zidovskej kultury v Bratislave je poradnym
organom Generdlneho riaditela SNM, ktory posudzuje nadobudanie a vyrad’ovanie
zbierkovych predmetov SNM — Muzea zidovskej kultary v Bratislave. Komisia méze vo
vynimo¢nych a odévodnenych pripadoch posudzovat' aj nadobudanie a vyrad’ovanie
pomocného muzejného materialu. Clenmi komisie si zamestnanci muzea a odbornici
z vednych odborov, zastupenych v zbierkovom fonde muizea.

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Miuzea Slovenskych narodnych rad v Myjave je
poradnym organom Generalneho riaditela SNM, ktory posudzuje nadobudanie
a vyrad'ovanie zbierkovych predmetov SNM — Miuzea Slovenskych narodnych rad
v Myjave. Komisia moéze vo vynimocnych a odovodnenych pripadoch posudzovat aj

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM



10.32.

10.33.

10.34.

10.35.

Clanok 11
11.1.

Clanok 12
12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

nadobudanie a vyrad'ovanie pomocného muzejného materidlu. Clenmi komisie su
zamestnanci muzea a odbornici z vednych odborov, zastipenych v zbierkovom fonde
muzea.

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Spisského mizea v Levo¢i je poradnym orgianom
Generalneho riaditel'a SNM, ktory posudzuje nadobtdanie a vyradovanie zbierkovych
predmetov SNM — SpiSského muzea v Levoéi. Komisia mdze vo vynimoénych
a odovodnenych pripadoch posudzovat aj nadobtdanie a vyrad’ovanie pomocného
miizejného materialu. Clenmi komisie sii zamestnanci miizea a odbornici z vednych
odborov, zastupenych v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok SNM - Miuzea kultiry Chorvatov na Slovensku
v Bratislave je poradnym organom Generdlneho riaditela SNM, ktory posudzuje
nadobudanie a vyrad’'ovanie zbierkovych predmetov SNM — Muzea kultary Chorvatov na
Slovensku v Bratislave. Komisia méze vo vynimo¢nych a oddvodnenych pripadoch
posudzovat’ aj nadobtdanie a vyradovanie pomocného muzejného materialu. Clenmi
komisie su zamestnanci muzea a odbornici z vednych odborov, zastipenych v zbierkovom
fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Miizea Ludovita Stira v Modre je poradnym
organom Generadlneho riaditela SNM, ktory posudzuje nadobudanie a vyrad’ovanie
zbierkovych predmetov SNM — Miizea Ludovita Stara v Modre. Komisia mdZe vo
vynimo¢nych a odévodnenych pripadoch posudzovat' aj nadobudanie a vyrad’ovanie
pomocného muzejného materialu. Clenmi komisie si zamestnanci muzea a odbornici
z vednych odborov, zastipenych v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok SNM — Muzea rusinskej kultiry v PreSove je poradnym
organom Generalneho riaditela SNM, ktory posudzuje nadobudanie a vyrad’ovanie
zbierkovych predmetov SNM — Muzea rusinskej kultiry v PreSove. Komisia mdze vo
vynimoc¢nych a odévodnenych pripadoch posudzovat' aj nadobudanie a vyrad’ovanie
pomocného muzejného materialu. Clenmi komisie sii zamestnanci miizea a odbornici
z vednych odborov, zastipenych v zbierkovom fonde muzea.

Staznosti, oznamenia a podnety

St'aznosti, oznamenia a podnety prijima a eviduje Sekretaridt Generalneho riaditela SNM.
Staznosti osobitne eviduje aj Oddelenie metodiky a kontroly, zaclenené pod Generalne
riaditel'stvo SNM ako sucast’ Useku podpornych ¢innosti SNM, ktoré oddelenie riesi
vybavovanie staznosti v sucinnosti s prislusnymi organizacnymi utvarmi SNM. Oddelenie
metodiky a kontroly analyzuje pri¢iny vzniku staznosti, navrhuje opatrenia na odstranenie
zistenych nedostatkov a sleduje plnenie tychto opatreni.

Vztahy SNM k odborovym organizaciam

SNM prerokiva s odborovymi organizaciami podmienky zamestnanosti a otazky
starostlivosti o zamestnancov.

SNM informuje odborové organizacie o zasadnych otazkach rozvoja SNM, jeho ¢innosti
a hospodarskych vysledkoch.

Odborové organizacie sa zac¢astiiuju na uréeni vysky socialneho fondu a spolurozhoduji
o jeho Cerpani v zmysle platnych pravnych predpisov Slovenskej republiky, kolektivneho
vyjednavania a platnej kolektivnej zmluvy.

SNM spolupracuje s odborovymi organizdciami pri tvorbe a pripomienkovani navrhov
vnutornych predpisov, dotykajucich sa kompetencii odborovych organizacii posobiacich
v SNM.

V sulade so Zakonom o vykone prace vo verejnom zaujme, Zakonnikom prace
a prisluSnymi pravnymi predpismi Slovenskej republiky sa vzajomné vzt'ahy medzi SNM
a zamestnancami upravuju prostrednictvom kolektivnej zmluvy, na zédklade kolektivneho
vyjednavania so zastupcami vSetkych odborovych organizacii a rad v SNM.
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Clanok 13 Zasady riadenia a organiza¢na &innost’ SNM

13.1.

13.2.

I1.

Clanok 1
1.1.

1.1.1.
1.1.1.1.

Organizacné utvary SNM su povinné:

a) navzajom spolupracovat’ a poskytovat’ si informacie a sucinnost’ z okruhu svojej
pOsobnosti a prerokiivat’ navrhované opatrenia s d’al§imi organizaénymi utvarmi
SNM, najmé usekmi, oddeleniami a referatmi, ktorych sa tieto opatrenia tykaju; pri
vzajomnej spolupraci, sucinnosti a informovani su povinné dodrziavat vzajomne
dohodnuté primerané lehoty, ak nie s v rozpore so vSeobecne zaviznymi pravnymi
predpismi Slovenskej republiky a internymi riadiacimi predpismi SNM,

b)  poskytovat’ sucinnost’ pri hl'adani novych, modernych a efektivnych spdésoboch
rieSenia loh SNM,

c)  poskytovat’ sucinnost’ Oddeleniu metodiky a kontroly, ako ajinym externym
organom kontroly pri preSetrovani staznosti, tykajucich sa ich vecnej posobnosti.

Pri tvorbe, evidencii, ulozeni, ochrane a odovzdavani registratirnych zaznamov zo
vsetkych ¢innosti SNM sa postupuje podl'a platného Registratirneho poriadku SNM.

OSOBITNA CAST

Generalne riaditel’stvo Slovenského narodného muzea v Bratislave

Generalny riaditel’ SNM riadi ¢innost’ SNM v stlade so ZL SNM a stivisiacimi vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi platnymi v Slovenskej republike. Generalny riaditel’ SNM
zastupuje SNM navonok, za svoju ¢innost’ zodpoveda Ministrovi kultiry Slovenskej
republiky.

Generalny riaditel’ SNM najma:

a) rozhoduje o koncepénych otazkach SNM a pouZzivani finanénych prostriedkov,

b)  zodpoveda za spravu a ochranu zvereného majetku,

c¢)  zodpoveda za dodrziavanie vsetkych, s cinnostou SNM suvisiacich, vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov platnych v Slovenskej republike,

d)  vydava Organizacny poriadok SNM a d’alSie interné predpisy SNM,
e) zriad’uje vlastné poradné organy a vymenuva a odvolava ich ¢lenov,

f) zodpoveda za plnenie zavazkov SNM ako zamestnavatel'a, dohodnutych kolektivnou
zmluvou,

g)  vymenuva a odvolava svojho Statutdrneho zastupcu,
h)  vymenuava a odvolava namestnikov Generaneho riaditel'a SNM,

1) vymenuva, na zaklade vysledkov vyberového konania, aodvoldva riaditel'ov
$pecializovanych muzei.

Generalny riadite]’ SNM priamo riadi jednotlivé organiza¢né utvary zaclenené pod
Generalne riaditel’stvo SNM v Bratislave, a to :

Usek podpornych ¢innosti SNM, ktory sa ¢leni na

Sekretariat Generalneho riadite’a SNM, spravovany asistentom, ktory zodpoveda za

nizSie uvedenu agendu, a zabezpecuje plnenie najmé tychto Cinnosti:

a) spravu priruénej registratary, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpe¢né ulozenie
a ochranu registraturnych zaznamov a spisov podla Registraturneho poriadku SNM,

pravidelné odovzdavanie registratirnych zaznamov a spisov z priru¢ne registratury
do Registratirneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku SNM,
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f)

g)
h)
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organizacné a administrativne zabezpecenie pracovnej cesty Generalneho riaditel’a
SNM,

organiza¢né a administrativne zabezpecenie porad a rokovani Generalneho riaditel’a
SNM,

organizuje pracovny kalendar Generalneho riaditela SNM, najmé eviduje a spravuje
terminy stretnuti a rokovani Generdlneho riaditela SNM, administruje suvisiace
pozvanky, zapisy a suvisiace ulohy,

evidenciu doCasného ubytovania v ubytovacich priestoroch Generalneho riaditel’stva
SNM,

ochranu osobnych tdajov v oblasti spravy prirucnej registriry,
vedenie evidencie zahrani¢nych sluZzobnych ciest veducich zamestnancov SNM,

d’alsie ¢innosti stvisiace s potrebnou administrativnou podporou pre Generalneho
riaditela SNM.

Oddelenie personilnych a mzdovych cinnosti, na cele s vedicim oddelenia, ktory
zodpoveda, zabezpecuje, riadi, metodicky usmerniuje a kontroluje plnenie najmi tychto

¢innosti:

a) zabezpecovanie priameho vykonu personalnej agendy zamestnancov SNM,

b)  koordinaciu Cinnosti a evidenciu v oblasti personalistiky, prace a miezd a socialnej
prace v SNM,

c) vedenie osobnej evidencie zamestnancov SNM,

d)  ochranu osobnych udajov zamestnancov SNM v oblasti personalistiky,

e) spolupracu pri tvorbe internych predpisov SNM v oblasti personalistiky,

f) vykonava rozbory a vyhotovuje Statistické vykazy z oblasti personalistiky,

g)  tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do Registratirneho strediska SNM,

h)  vykonavanie komplexného zuctovania miezd, plnenie odvodovych povinnosti

vyplyvajiucich zo mzdovych predpisov a prislusnych zakonnych opatreni za
organizaéné jednotky SNM, ktoré nevedu samostatné uctovnictvo.

Oddelenie pravnych sluZieb, na ¢ele so zamestnancom poverenym vedenim oddelenia,
ktory zodpoveda, zabezpe€uje, metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie najmi tychto

¢innosti:

a) vykonavanie a zabezpeCovanie kompletnej agendy pravnych sluzieb pre SNM,

b)  zastupovanie SNM v pravnych veciach vo vztahu k fyzickym a pravnickym osobam,

c) zastupovaniec SNM v konaniach na sude, v sporovej aj inej agende suvisiace]
s ¢innostou SNM, na zaklade osobitného splnomocnenia k zastupovaniu udeleného
Generalnym raditelom SNM,

d)  zastupovanie SNM v konaniach vedenych orgdnmi verejnej spravy, v agende
suvisiacej s ¢innostou SNM,

e) ochranu osobnych udajov v pravnej agende,

f) rieSenie majetko-pravnych veci v stvislosti s nakladanim s majetkom $tatu,

g) podiela sa na spracuvani koncepénych materidlov celomtzejného charakteru,
zabezpecuje ich pripomienkové konanie,

h)  vypractva navrhy internych predpisov alebo podava odborné stanoviska k navrhom
internych predpisov, spracovanych inymi organizacnymi utvarmi,

i) po kazdom vydanom rozhodnuti Generalneho riaditel'a SNM o organiza¢nej zmene

vypracuva suvisiaci navrh zmien a doplneni Organizacného poriadku SNM, a po jeho
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k)
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schvaleni pripravuje na vydanie aktualizovany Organizac¢ny poriadok SNM v Giplnom
zneni spolu s aktualizovanou schémou organiza¢nej Struktury SNM,

na zaklade poverenia Generalneho riaditel'a SNM riesi pravnu agendu vo oblastiach
prava podla potreby, vratane zastupovania organiza¢nych ttvarov SNM v pravnych
veciach vo vztahu k fyzickym a pravnickym osobam,

zabezpecuje komunikaciu a spolupracu s externym dodavatel'om pravnych sluzieb,
ak je zazmluvneny, podl'a pokynov Generalneho riaditela SNM,

vykonavanie spravy registratiry podla Registratirneho poriadku SNM vo svojej
poOsobnosti, najméd tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov
vo svojej pdsobnosti a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury
sekretariatu Generalneho riaditela SNM.

Oddelenie metodiky a kontroly, na cele so zamestnancom poverenym vedenim oddelenia,
ktory zodpoveda, zabezpecuje, metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie najma tychto
¢innosti:

a)

3

metodickl a kontrolni ¢innost’ s celomiizejnou posobnostou, okrem vykonov
v oblasti zakladnych odbornych ¢innosti podl'a Zakona o mizeach a o galériach, ako
aj okrem vykonov v oblasti archivnych ¢innosti a spravy registratiry podl'a zdkona
€.395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach v zneni neskorsich predpisov,

doslednu centralnu evidenciu vonkajsich a vntutornych kontrol SNM,

vykondvanie metodickych previerok na mieste, dodrziavanie vSeobecne zaviaznych
pravnych predpisov a internych predpisov, podla potreby aj za ucasti inych
zamestnancov SNM,

osobitnil evidenciu arieSenie ozndmeni, podnetov a staznosti v sucinnosti
s prislusnymi organiza¢nymi utvarmi SNM,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

metodicku a kontrolnu ¢innost’ nakladania a hospodérenia s majetkom Statu,

metodicku cinnost a kontrolu poskytovania a Cerpania vSetkych finan¢nych
prostriedkov v SNM, podla zisad dodrziavania tuCelnosti, hospodarnosti
a efektivnosti pri hospodareni s majetkom Statu,

vypracuvanie ro¢nych planov metodickej c¢innosti a vykonu kontrol v SNM
a vypracuvanie sprav o vysledku vykonanych externych kontrol v SNM, ich pocte,
kontrolnych zisteniach a prijatych opatreniach na napravu zistenych nedostatkov,
vypracovavanie ro¢nej spravy o vysledku metodickych previerok v SNM, internych
a externych kontrol v SNM,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zadznamov a spisov vo svojej posobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do prirunej registratiry sekretariatu
Generalneho riaditela SNM.

Oddelenie ochrany objektov SNM, na cele so zamestnancom poverenym vedenim
oddelenia, ktory zodpoveda, zabezpecuje, metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie najma
tychto ¢innosti:

a)

b)

riadi po odbornej strdnke, metodicky usmeriuje, koordinuje a kontroluje ochranu
objektov v sprave SNM, vratane kontroly ¢innosti sluzieb, zabezpecujucich ochranu
objektov SNM, kamerového systému, poziarnej ochrany; vyhodnocuje vysledky a
efektivnost’ na useku technickej ochrany,

spraciiva a podiela sa na tvorbe koncepénych a analytickych materialov zasadnej
povahy v oblasti technickej ochrany objektov,

spolupracuje so Statnymi organmi a organizaciami, pravnickymi a fyzickymi
osobami pri zabezpeCovani a zvySovani ochrany objektov, zdravia a majetku;
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2
h)
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p)

Q)
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podiela sa na priprave a zabezpeCovani preventivno-bezpecnostnych akcii,
zameranych na ochranu zdravia a majetku osob,

podiel'a sa na plneni Uloh v oblasti ochrany a bezpe€nosti objektov zvlastnej
dolezitosti,
riadi po odbornej stranke akoordinuje Ulohy materidlneho a technického

zabezpecenia materialu a techniky na ochranu objektov a plni tlohu koordina¢ného
centra SNM,

ochranu osobnych udajov v oblasti ochrany objektov,
doéslednu centralnu evidenciu vnatornych kontrol objektov v danej oblasti,

vykonavanie metodickych previerok na mieste, dodrziavanie v§eobecne zavaznych
pravnych a internych predpisov, podl'a potreby aj za ucasti inych zamestnancov
SNM,

vypracovavanie sprav z vykonanych kontrol a navrh opatreni,

plnenie uloh organizacie v oblasti bezpecnosti aochrany zdravia pri praci,
zabezpecCovanie, kontrolovanie a usmerfiovanie plnenia uloh vyplyvajicich
z prislusnych ustanoveni Zakonnika prace auloh vyplyvajucich z ostatnych
vSeobecne zavidznych pravnych predpisov Slovenskej republiky, dotykajicich sa
bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci,

ochranu osobnych udajov v oblasti bezpec¢nosti a zdravia pri praci,
poskytovanie a zabezpecenie odbornej a metodickej pomoci pri pracovnych tirazoch,

vypracovavanie zakladnych internych predpisov a dokumentov SNM upravujicich
oblast ochrany a bezpeCnosti prace, vzmysle platnej legislativy Slovenskej
republiky, organizovanie a zabezpecovanie suvisiacich §koleni zamestnancov,

vykonavanie, zabezpeCovanie, kontrolovanie a usmernovanie plnenia uloh
vyplyvajucich z prisluSnych ustanoveni Zakonnika prace a uloh vyplyvajucich
z ostatnych pravnych predpisov Slovenskej republiky, suvisiacich s protipoziarnou
ochranou SNM ako zamestnavatel'a a SNM ak poskytovatel'a sluzieb obyvatel'stvu,
ochranu osobnych tdajov v oblasti protipoziarnej ochrany,

vykonavanie, riadenie, zabezpeCovanie, kontrolovanie a metodické usmernovanie
uloh civilnej ochrany v oblasti mobilizaénych priprav a civilnej ochrany, v stlade s
prislusnymi pravnymi predpismi Slovenskej republiky a prikazmi prislusnych,
rezortného ako i izemnych, organov,

vykonavanie, zabezpeCovanie a kontrolovanie realizacie ochrany skutocnosti
tvoriacich predmet Statneho a hospodarskeho tajomstva,

ochrana osobnych udajov v oblasti obrany, bezpecnosti a ochrany (d’alej len OBO)
a utajovanych skutocnosti,

vedenie evidencie 0sob a utajovanych skutoc¢nosti,
zabezpecenie administrativnej a personalnej bezpecnosti a Uloh, vyplyvajicich
z krizového riadenia v SNM (civilna ochrana a hospodarska mobilizacia),

sprava registratiry utajovanych skutocnosti, t. j. evidencia, tvorba, manipulacia,
bezpecné uloZenie aochrana registratirnych zaznamov a spisov utajovanych
skutoCnosti, v zmysle pravnych predpisov Slovenskej republiky,

organizovanie a zabezpeCenie Skolenia, odbornej pripravy acvieni (simulacie
ohrozenia) zamestnancov ramci uvedenej ¢innosti,

priprava a realizicia vyrad’ovacieho konania registratiry utajovanych skuto¢nosti
v spolupraci s Archivom SNM, v zmysle suvisiacich vSeobecne zavidznych pravnych
predpisov Slovenskej republiky.

vykonavanie, riadenie, zabezpeCovanie, kontrolovanie a metodické usmernovanie,
vstulade s prisluSnymi pravnymi predpismi Slovenskej republiky a prikazmi
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z)

aa)
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SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

rezortného a uzemnych organov, tloh v oblasti mobiliza¢nych priprav a civilnej
ochrany,

vypracovavanie a kontrola plneni zakladnych internych predpisov SNM a inych
dokumentov z hl'adiska poziarnej ochrany v zmysle platnej legislativy Slovenskej
republiky,

organizovanie a zabezpecenie S$koleni a odbornej pripravy zamestnancov ramci
pridelenej agendy,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do Archivu SNM alebo do priru¢ne;j registratury
sekretariatu.

Oddelenie marketingu a komunikacie na cele s vedicim oddelenia, ktory zodpoveda,
zabezpecuje, riadi, metodicky usmertiuje a kontroluje plnenie najmai tychto ¢innosti:

a)

b)

c)

d)
e)

f)
2

h)

)

koncepcnu a analyticka ¢innost’ a pripravu podkladov na rozhodovanie v oblasti
vztahu s verejnostou (d’alej len PR), marketingovych a komunika¢nych otazkach,
spadajucich do kompetencie SNM na celostatnej Girovni,

rozpracuivanie a zabezpeCovanie PR, marketingovych rozvojovych programov SNM
v nadvdznosti na nové pravne predpisy upravujuce ¢innost SNM alebo predpisy
Eurdpskej tnie,

¢innosti suvisiace s prezentdciou a komunikaciou cinnosti, aktivit, podujati
a aktudlnych projektov SNM prostrednictvom online nastrojov publicity, ako su
webové stranky a socialne siete,

planovanie, koordinaciu a vyhodnocovanie aktivit muzejnej komunikécie,
koordinaciu PR amarketingovych  operdcii pri realizdcii  projektov
spolufinancovanych zo Strukturalnych nastrojov Europskej tnie,

ochranu osobnych udajov v oblasti marketingu a komunikécie,

dodrziavanie spravy registratury podl'a Registratirneho poriadku SNM vo svojej
pdsobnosti,

spravu prirucnej registratury, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpe¢né uloZenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registratiirneho poriadku SNM,
pravidelné odovzdavanie registraturnych zdznamov a spisov z prirucnej registratury
do Registratarneho strediska SNM podl'a Registraturneho poriadku SNM.

Oddelenie informacnych technolégii na cele so zamestnancom poverenym vedenim
oddelenia, ktory zodpoveda, zabezpecuje, riadi, metodicky usmeriuje a kontroluje plnenie
¢innosti suvisiacich so spravou informacnych systémov, datovej komunikacie SNM,
spravou hardvérovych a softvérovych (HW a SW) zariadeni, a to najmai tychto ¢innosti:

a)

v oblasti spravy informaénych systémov SNM (d’alej aj ,.IS SNM*)
1. spravu a vyvoj IS SNM
- kontrolu, vyvoj IS SNM a spravu dat,
- administraciu ekonomického IS,
il. spravu datovych ulozisk pracovisk SNM podla jednotlivych utvarov a v
prislusnych agendach
- ochranu a oSetrenie dat,
- zalohovanie a archivaciu dat,
- vyhl'adavanie datovych objektov (archivovanych stiborov) a
- datovy servis.
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b) v oblasti spravy datovej komunikacie SNM
1. spravu datovej infrastruktury lokalnej datovej siete (d’alej aj ,,LAN)
pracovisk SNM
- datovo-komunikacéné sluzby a technicka podporu klientov (internet-
intranet)
- spravu doménovych serverov,
- spravu datovo-komunikacnych komponentov pracovisk SNM,
ii. spravu uzivatel'ov a skupin LAN pracovisk SNM
- riadenie prav uzivatel'ov a skupin jednotlivych poddomén
www.snm.sk,
- technickt podporu uzivatelov LAN,
1. spravu Uzivatel'ov a skupin virtualnej privatnej siete SNM (d’alej aj ,,VPN®)
- riadenie prav klientov VPN,
- technicka podporu klientov VPN,
iv. spravu komunikaénych zariadeni SNM (telefonna siet’) a ich tdrzbu.

c) v oblasti spravy hardvérovych zariadeni (d’alej aj ,HW*)
1. spravu HW zariadeni SNM

- rozvoj technického parku (HW prostriedkov) SNM,
- evidenciu a kontrolu vyuzivania HW,

il. technickll podporu uzivatelov HW
- uzivatel'sky servis v ramci pracovisk SNM,
- udrzbu a opravy HW v ramci pracovisk SNM.

1. poradenstvo a konzulta¢né sluzby.

d) v oblasti spravy softvérovych zariadeni (d’alej aj ,.SW*)
1. spravu licenéného SW SNM

- evidenciu a kontrola licenéného SW,

- vyhodnocovanie potrieb jednotlivych pracovisk SNM
a zabezpeCovanie progredivnych SW nastrojov pre odborné ¢innosti
a administrativu,

- kontrolu efektivnosti vyuzivania SW.
1i. podporu uzivatelov SW
- uzivatel'sky servis pracoviskam SNM,
- poradenstvo a konzulta¢né sluzby,
- spravu a udrzbu elektronického dochadzkového systému EDS,
- rieSenie vzniknutych problémov pri evidencii dochadzky,

- podpora personalnemu oddeleniu GR SNM pri priprave vystupov
z EDS - priprava dochadzkovych kariet pri vystavovani podkladov na
vyhotovenie miezd zamestnancov.

1. ochranu osobnych tidajov v oblasti informatiky,

iv. tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej
poOsobnosti a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratlry
prislusného sekretariatu.

1.1.2. Oddelenie Mizeum 20. storodia je ako pracovisko SNM s celo$tatnou posobnost'ou
v oblasti svojej Specializacie, dokumenta¢nym, vedeckovyskumnym, metodickym
a prezenta¢nym pracoviskom, zameranym na dejiny 20. storocia.
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Oddelenie Muzeum 20. storocia, na ¢ele so zamestnancom poverenym vedenim oddelenia,

ktory zabezpecuje, zodpoveda, riadi, metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie najma

tychto cinnosti:

a) plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akvizi¢nych tloh
z obdobia 20. storodia,

b)  pripravu projektu Muzea 20. storocia,

c) koordinaciu vypracovania Stadie uskutocnitelnosti, podrobne definujicu zakladné
parametre muzea a zdrovenl komparujucu rozne alternativy realizécie,

d)  pripravny proces na vypracovanie, resp. obstaranie $tidie uskuto¢nitelnosti, vratane
projektovej dokumentécie,

e) koordinaciu investi¢nych procesov suvisiacich s uvedenou agendou,

f) ucelné vynaloZenie pridelenych finanénych zdrojov a hmotnych prostriedkov
v ramci schvaleného rozpoctu,

g)  ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

h)  tvorbu a vybavovanie registratirnych zaiznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry sekretariatu
Generalneho riaditela SNM.

Usek odbornych ¢innosti SNM, na Gele s namestnikom Generalneho riaditel'a SNM,
ktory zodpoveda, riadi, metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie najmaé tychto ¢innosti:

a)  tvorivé rieSenie vyvojovych trendov a prognoz v oblasti miizejnictva a rozvoja
muzeologickej tedrie,

b)  rozvoj zékladnych odbornych ¢innosti a zvySovanie kvality ich vykonov,

¢)  koordinaciu a metodické usmeriiovanie vedeckovyskumnej ¢innosti SNM, najmé
rieSenie narocnych vedeckovyskumnych tloh interdisciplinarneho charakteru
z prislusnych vednych odborov s tvorivou aplikaciou v prezenta¢nej praxi,

d)  ochranu osobnych udajov v oblasti odbornych ¢innosti,

e) zabezpecovanie a vypracuvanie materialov celomtzejného charakteru k zakladnym
odbornym ¢innostiam,

) koordinaciu akvizi¢nej politiky SNM,
g)  koordinéciu tvorby koncepcii a metodiky odbornej ochrany zbierkovych predmetov,
h)  dodrziavanie spravy registratary podl'a Registratirneho poriadku SNM vo svojej

pOsobnosti,

1) spravu prirucnej registratury, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpecné ulozenie
a ochranu registraturnych zdznamov a spisov, podl’a Registratirneho poriadku
SNM,

1) pravidelné odovzdavanie registratirnych zaznamov a spisov z prirucnej registratiry

do Registratirneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku SNM.

Usek odbornych &innosti SNM sa &leni na:

Muzeologicky kabinet SNM, na cele so zamestnancom poverenym vedenim oddelenia,

ktory zodpoveda, zabezpecuje, riadi, metodicky usmerniuje a kontroluje plnenie najma

tychto ¢innosti:

a) vykonavanie analytickej ¢innosti v oblasti zakladnych odbornych ¢innosti,

b)  spracovavanie koncepcii a prognoz rozvoja muizejnictva v Slovenskej republike,

c) koordinaciu ¢innosti muzei Slovenskej republiky pri plneni spolo¢nych tloh,

d)  spracovavanie navrhov na legislativno-pravne upravy v oblasti zikladnych
odbornych ¢innosti,

e)  rozvoj muzeologie ako vedy a aplikécii jej vysledkov v muzejnej praxi,
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f) vykonadvanie metodickej a odborno-poradenskej Cinnosti v oblasti zakladnych
odbornych ¢innosti,
g) spracovavanie a vydavanie metodickych materidlov v oblasti zakladnych odbornych
¢innosti,
h)  koordinacia informatizacie a zavadzania informacnych technologii v ramci sustavy
muzei Slovenskej republiky,
1) zabezpecenie informatizacie spracovania a spristupfiovania udajov o zbierkovych
predmetoch v ramci ststavy muzei Slovenskej republiky,
1) spravu centralnej evidencie muzejnych zbierok,
k)  zabezpeCovanie dalSieho (celozivotného) vzdelavania zamestnancov muzei
Slovenskej republiky v zakladnych odbornych ¢innostiach,
) spracovavanie stanovisk k Ziadostiam muizei o zapis do Registra muzei a galérii
Slovenskej republiky,
m)  spracovavanie informacii a $tatistickych tidajov o miizeach Slovenskej republiky pre
verejnost,
n)  spracovavanie a priprava obsahovej naplne ¢asopisu Muzeum,
0)  ochranu osobnych tdajov v oblasti odbornych ¢innosti,
p)  tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratary prislusného sekretariatu
SNM.
Archiv SNM
a)  je odbornym pracoviskom SNM a sticasne aj verejnym Specializovanym archivom
v ststave archivov Slovenskej republiky, poslanie a tilohy Archivu SNM upravuje
Archivny poriadok Archivu SNM. Zasady pristupu k archivnym dokumentom
a archivnemu informa¢nému systému upravuje Badatel'sky poriadok Archivu SNM,
ktory vydava Generalny riaditel SNM po schvaleni Ministerstvom vntitra Slovenskej
republiky — odborom archivov a registratur (d’alej len MV SR)
b)  sa vnatorne ¢leni na:
i.  ustredie Archivu SNM v Bratislave,
ii. pobocku Archivu SNM v SNM — MM,
iii. poboc¢ku Archivu SNM v SNM — MCK,
iv.  pobocku Archivu SNM v SNM — MBe,
v. pobocku Archivu SNM v SNM — MBo,
vi.  pobocku Archivu SNM v SNM — SML.
c) vedie veduci, ktory zodpoveda, zabezpecuje, riadi, metodicky usmeriiuje a kontroluje

plnenie najmé tychto ¢innosti:
i.  predarchivnu starostlivost’ v SNM, vratane poskytovania stanovisk pre MV SR
k vyrad’ovaniu registratiirnych zaznamov SNM,

ii.  preberanie archivnych dokumentov z ¢innosti SNM a nadobtidanie archivnych
dokumentov mimo vyradovacieho konania (predmetov kulturnej hodnoty
archivnej povahy) od ich vlastnikov do Archivu SNM a jeho pobociek, t. j.
budovanie archivnych fondov a archivnych zbierok k poznaniu dejin
Slovenska a jeho obyvatel'ov s dorazom na dejiny SNM a jeho predchodcov,
uzemnu posobnost’, zameranie, $pecializaciu a budované zbierkové fondy
Specializovanych muzei SNM, ako aj vyznamné osobnosti muzejnictva na
Slovensku,

iii.  evidenciu archivnych dokumentov v SNM a centralnu evidenciu archivnych
stuborov Archivu SNM a jeho pobociek,
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iv.  centralnu evidenciu pecati a pecatidiel v SNM,
v. ochranu archivnych dokumentov v Archive SNM a jeho pobockach,

vi. spristupiiovanie  archivnych  dokumentov,  vratane  vypracuvania
a posudzovania archivnych pomoécok k spracovanym archivnym fondom
a archivnym zbierkam, Archivu SNM a jeho pobociek,

vii. umoznovanie pristupu k archivnych dokumentom a archivnym pomdckam
Archivu SNM a jeho pobociek,

viii.  vyskumnil ¢innost’ v oblasti archivnictva, pomocnych vied historickych
a pribuznych vednych odborov,

ix.  spolupracu pri tvorbe internych predpisov SNM,

x. odborné archivne Cinnosti, ktorych ucelom je najmi evidencia, ochrana
a spristupfiovanie vizualnych, zvukovych, audiovizualnych, digitalnych
a inych zaznamov uchovavanych v SNM,

xi.  vykondvanie spravy registratiry v SNM a jeho organizaénych zlozkach, t.j.
evidenciu, tvorbu, manipulaciu, ochranu, odovzdavanie a vyrad’ovanie
registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registratiirneho poriadku SNM,

xil.  vykondvanie ostatnych odbornych Cinnosti v oblasti archivnictva a spravy
registratury v SNM v zmysle v§eobecne zaviaznych pravnych predpisov,

xiii.  ochranu osobnych tdajov v archivnej oblasti a oblasti spravy registratiry,
xiv.  tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury prislusného
sekretariatu.
Registraturne stredisko SNM, ktor¢ je referatom Archivu SNM, sa organizacne ¢leni
na:
i.  ustredie Registraturneho strediska SNM v Bratislave,

ii. poboCky  Registratirneho  strediska ~SNM v mimo-bratislavskych
$pecializovanych miizeach SNM.

Podrobnosti spravy registratiry v SNM upravuje Registratirny poriadok SNM, ktory
vydava Generalny riaditel’ SNM po schvaleni MV SR.

Vydavatel’stvo SNM, na cele s vedicim, ktory zodpoveda, zabezpecuje, riadi, metodicky
usmeriiuje a kontroluje plnenie najma tychto ¢innosti:

a)

redak¢nu Cinnost’ Casopisu ,,Pamiatky a muzed a revue pre kultirne dedic¢stvo™ (dalej
aj ,,Pamiatky a mizeda™), ato najmd zostavovanie jednotlivych ¢isiel, kontakt
s prispievatel'mi pri autorskych korektarach apod., spolupracu a su¢innost’ pri
grafickej a technickej tprave periodickych a neperiodickych ¢isel casopisu, pri ich
polygrafickej vyrobe, redigovanie textov pre ¢asopis,

redakcné a korektorské prace pre ¢asopis ,,Muzeum®,

redakéné spracovanie neperiodickych publikacii SNM,

vydavatel'sky servis pre periodické publikacie, vydavané SNM,

spracovanie ¢asopisu Pamiatky a muzea pre internetové stranky SNM,

vedenie agendy predplatitel'ov Casopisov Pamiatky a muzea a Miizeum,

zabezpecovanie a administrativne spracovanie zmluvnej agendy ¢asopisov Pamiatky
a muzea a Muzeum,

ochranu osobnych udajov v oblasti vydavatel'skych ¢innosti,
vyziadanie ISBN pre publikacie vydavané SNM,
skladovu evidenciu edi¢nych titulov,
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vypracovavanie podkladov pre finan¢né operacie vydavatel'skej Cinnosti Pamiatky
a muzed a ¢asopisu Muzeum,

administrativu a distribaciu oboch periodik vydavanych SNM — priamy kontakt
s odberatel'mi,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry prislusného sekretariatu
SNM.

Kniznica SNM, na cele s vedtcim, ktory zodpoveda, zabezpeCuje, riadi, metodicky
usmernuje a kontroluje plnenie najma tychto ¢innosti:

a)

b)
c)

d)

hlavné c¢innosti kniznice, ktorymi st: ziskavanie, uchovavanie, spracovavanie,
ochrafiovanie a spristupiiovanie knizni¢cného fondu =z oblasti mulzejnictva
a participujucich vednych disciplin,

poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb verejnosti,

vykonavanie metodickej koordinacnej ¢innosti v oblasti knizni¢nej prace pre mizea
Slovenskej republiky,

ochranu osobnych udajov v oblasti knizni¢nych ¢innosti,

spracovavanie a vedenie Statistickych a informaénych dajov o knizni¢nych fondoch
muzei v Slovenskej republike,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratary prislusného sekretariatu
SNM.

Poslanie a ulohy Kniznice SNM upravuje Knizni¢ny a vypoZzi¢ny poriadok, ktory vydava
Generalny riaditel’ SNM.

Usek ekonomickych &innosti a prevadzky SNM, na &ele s namestnikom Generalneho
riaditela SNM, ktory zodpoveda, zabezpecuje, riadi, metodicky usmeriiuje a kontroluje
plnenie najma tychto ¢innosti:

a)

b)

g)

h)

)

koncepéna a analytickd Cinnost' apriprava podkladov na rozhodovanie
o ekonomickych aprevadzkovych otazkach, spadajucich do kompetencie
zamestnavatel'a na celoinstitucionalnej trovni,

rozpracuvanie  a zabezpeCovanie ekonomickych arozvojovych programov
organizacie v nadvéznosti na nové pravne normy upravujuce ¢innost’ organizacie
alebo predpisy Europskej tnie,

spracovanie ndvrhu rozpoctu prijmov a vydavkov organizécie, vratane sledovania
Cerpania vydavkov a uzatvarania vysledkov hospodarenia pri dodrzani planovanej
relacie medzi prijmami a vydavkami ako podklad pre Statny zavereCny ucet
rozpoctovej kapitoly MK SR,

ochranu osobnych udajov v oblasti ekonomickych Cinnosti,

navrh zavédznych opatreni na napravu nedostatkov, tykajicich sa oblasti ekonomiky,
koordinaciu Uctovnych operacii, vratane ich spravnosti pri realizacii projektov
spolufinancovanych zo Strukturalnych nastrojov Europskej tnie,

technickt udrzbu priestorov a zariadeni SNM, obsluzné, technické a prevadzkové
éinnosti,

ochranu majetku v sprave Generalneho riaditel'stva SNM,

budovanie materidlno-technickej zakladne a zasobovanie Generdlneho riaditel'stva
SNM,

ochranu osobnych udajov v oblasti prevadzky a spravy budov,
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SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

obsluzné Cinnosti (dopravné, energetické, spojové, zasielatel'ské sluzby)
Generalneho riaditel'stva SNM a v budovach v sprave Generdlneho riaditel'stva
SNM,

organizacné a technické zabezpeCenie vybranych kultarnych a spolo¢enskych
podujati SNM a prioritnych tloh prezentacnej ¢innosti SNM,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratry prislusného sekretariatu,

koncepcnt €innost’, zameranu na vyuZzivanie finan¢nych prostriedkov Eurdpskej tinie
a inych verejnych zdrojov alebo finan¢nych prostriedkov inych finan¢nych nastrojov,

koordinacni a metodicku cCinnost vramci ziskavania a vyuZzivania finan¢nych
prostriedkov Eurépskej unie,

pripravu a realizéciu stavieb alebo technologickych casti stavieb,

koordinaciu a zabezpeCovanie cinnosti, spojenych s procesom a realizaciou
verejného obstaravania,

komplexna koordinacia ¢innosti verejného obstaravania,
ochranu osobnych udajov v oblasti projektového riadenia a investi¢nej obnovy,

dodrziavanie spravy registratury podl’a Registratrneho poriadku SNM vo svojej
pOsobnosti,

spravu priruénej registratary, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpe¢né ulozZenie
a ochranu registratiirnych zaznamov a spisov, podl'a Registratiirneho poriadku SNM,

pravidelné odovzdavanie registratirnych zaznamov a spisov z prirucnej registratury
do Registratarneho strediska SNM podl'a Registraturneho poriadku SNM.

Usek ekonomiky a prevadzky sa &leni na:

Oddelenie rozpoctovania a financovania, na Cele so zamestnancom poverenym vedenim
oddelenia, ktory zodpoveda, zabezpecuje, riadi, metodicky usmertiuje a kontroluje plnenie
najmé tychto ¢innosti:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

3

v su€innosti s ostatnymi zlozkami SNM a v stlade s metodikou a rozpisom
zakladnych ukazovatel'ov Statneho rozpoctu nadriadenym organom priprava
a organizacia prace na tvorbe rozpoctu prislusného hospodarskeho obdobia,
zostavovanie rozpoctu, sledovanie, priebezné Kkontrolovanie a usmeriiovanie
Cerpania rozpoctu SNM,

zostavovanie rozpoctu, sledovanie, priebezné Kkontrolovanie a usmeriiovanie
Cerpania rozpoc¢tu Generalneho riaditel'stva SNM,

zabezpeCovanie spravy a  vyuzivania uCelovych  dotacii  (rezortnych
a mimorezortnych) podla schvalenych podmienok a pravidiel,

zabezpeCovanie spravy a vyuzivania dotacii z mimorozpoctovych zdrojov
poskytnutych pre SNM podl'a pozadovanych podmienok,

zabezpecovanie a vykonavanie finanéného styku s peniaznymi institiciami a s tym
spojené ukony,

kontrolu formalnej stranky Uctovnych dokladov, hodnotenie pripustnosti
hospodarskych operacii, vykondvanie likvidacnej ¢innosti a potrebnych finanénych
ukonov,

vykonavanie pokladni¢nej sluzby a nadvdznych pokladni¢nych operacii
v predpisanej evidencii a podla platnych dokladov na Generalnom riaditel'stve SNM,
ochranu osobnych udajov v ramci ekonomickych ¢inosti,

sustred’'ovanie, metodické usmerniovanie, zabezpecovanie uplatnenia a dodrziavania
platnych finanénych pravidiel, predpisov, zakonov, vyhlaSok a nariadeni
nadriadeného organu,
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komplexné hodnotenie hospodarskeho roku (polrok, rok) a navrhovanie opatreni
kratkodobého a koncepéného vyznamu,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratary prislusného sekretariatu.

Oddelenie informacnej sustavy, na cele so zamestnancom poverenym vedenim oddelenia,
ktory zodpoveda, zabezpecuje, riadi, metodicky usmerniuje a kontroluje plnenie najméa
tychto ¢innosti:

a)

b)

)

k)

D

vedenie U¢tovnictva — uctovnej evidencie v predpisanom rozsahu podla platnej
uctovnej osnovy a v stlade so zakonom ¢&. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov,

vedenie potrebnej pomocnej agendy — evidencie pohl'adavok a zaviazkov, sledovanie
ich v€asného vyrovnania azuctovania, vratane upomienkovania splatnych
pohladavok,

vymahanie splatnych pohl'adavok, v suc¢innosti s oddelenim pravnych sluzieb,
vykonavanie uzavierkovych préc a suvisiacich uctovnych operacii,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu Gétovnych a Statistickych vykazov,

metodické pdsobenie a zabezpeCovanie uplatnenia a dodrziavania finan¢nych
a uctovnych predpisov, zakonov a vyhlasok a opatreni nadriadeného organu v celom
SNM,

zabezpecovanie inventarizacnej agendy, vykonavanie inventarizacie,
vyhodnocovanie jej vysledkov,

pripravu podkladov na riesenie a konecné vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov
za organizacné jednotky SNM, ktoré nevedil samostatné uctovnictvo,

vedenie operativnej evidencie hmotného a nehmotného majetku $tatu v sprave
Generalneho riaditel'stva SNM a za Specializované muzea SNM, ktoré nevedu
samostatné uctovnictvo,

vedenie prehladu o inventarizacnych zoznamoch hmotného a nehmotného majetku
v celom SNM,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratary prislusného sekretariatu.

Oddelenie spravy a prevadzky budov, na cele so zamestnancom poverenym vedenim
oddelenia, ktory zodpoveda, zabezpecuje, riadi, metodicky usmerfiuje a kontroluje plnenie
najmai tychto ¢innosti:

a)
b)

¢)

d)

g)

technick udrzbu priestorov a zariadeni SNM,
ochranu majetku v sprave Generalneho riaditel'stva SNM,

budovanie materidlno-technickej zakladne a zasobovanie Generdlneho riaditel'stva
SNM,

ochranu osobnych udajov v oblasti prevadzky a spravy budov,

obsluzné cCinnosti (dopravné, energetické, spojové, zasielatel'ské sluzby)
Generalneho riaditel'stva SNM a v budovach v sprave Generalneho riaditel'stva
SNM,

organiza¢né a technické zabezpecenie vybranych kultirnych a spoloc¢enskych
podujati SNM a prioritnych tloh prezentacnej Cinnosti SNM,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratary prislusného sekretariatu.
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Oddelenie stratégii a projektov, na cele so zamestnancom poverenym vedenim oddelenia,
ktory zodpoveda, zabezpecuje, riadi, metodicky usmerniuje a kontroluje plnenie najma
tychto ¢innosti:

a)

b)

©)
d)

e)

f)
g)

h)

)
k)
D

¢innosti  spojené s investicnou vystavbou, pamiatkovou obnovou objektov
a reprodukciou majetku SNM,

rieSenie koncepcie ochrany a obnovy pamiatok v sprave organizaénych Utvarov
SNM,

metodické usmernovanie realizacie uloh v investi¢nej oblasti a pamiatkovej obnovy,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratry prislusného sekretariatu,

projektovu ¢innost’ v oblasti obnovy narodnych kultarnych pamiatok v sprave SNM
v oblasti rekonstrukcii a modernizacii ostatnych nehnutel'nosti v sprave SNM,

vypracovanie podkladov, koordinécia a prerokovanie procesov k realizécii projektu,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratary prislusného sekretariatu,

podiel’a sa na priprave a vyuziti implementacie procesného riadenia a Standardizacie
procesov SNM, na priprave Clenenia procesov, charakteristike a vyuziti mapovania
procesov,

spolupracuje na priprave projektov a projektovom riadeni,
podiel’a sa na priprave projektovych zamerov SNM,
spolupracuje pri monitorovani realizicie a financovania projektov,

podiel’a sa na tvorbe logistiky procesov koordinacie pripravy, riadenia a realizacie
projektov,

samostatné  vypracovanie  arozpracovanie  strategickych,  koncepénych
a analytickych podkladov,

zabezpecuje koncepénl, metodicki a koordina¢nii Cinnost’ v oblasti riadenia
projektov,
podiel’a sa na priprave finanénych pozicii SNM v systéme Strukturalnych fondov,

Oddelenie verejného obstaravania, na cele so zamestnancom poverenym vedenim
oddelenia, ktory zodpoveda, zabezpecuje, riadi, metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie
najmi tychto ¢innosti:

a)

b)

c)

d)

g)
h)

koordinaciu a zabezpeCovanie ¢innosti spojenych s procesom vyberu zmluvného
partnera pri obstaravani tovarov, prac a sluzieb,

analyzovanie a vyhodnocovanie poziadaviek SNM pre Gcely definovania predmetu
verejného obstaravania,

vykonavanie ¢innosti spojenych s prieskumom trhu pre zakazky s nizkou hodnotou,
podlimitné anadlimitné zakazky aso zabezpeCovanam postupov verejného
obstaravania,

tvorbu planu verejného obstaravania, nadobudania tovarov,sluzieb a stavebnych prac
vsetkych $pecializovanych mizei SNM,

plnenie oznamovacej povinnosti SNM voci Uradu pre verejné obstaravanie,

komplexnu koordinaciu ¢innosti spojenej s vyhodnocovanim metddy verejného
obstardvania a uzatvorenim zmluvy,

ochranu osobnych udajov v oblasti verejného obstaravania,

metodické usmernovanie Generalneho riaditel'stva SNM a §pecializovanych muzei
v oblasti dodrziavania platnej legislativy Slovenskej republiky, upravujicej verejné
obstaravanie,
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1) tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratary prislusného sekretariatu.

Slovenské narodné miuzeum — Muzea v Martine

Slovenské narodné muizeum — Muzea v Martine (d’alej len ,,SNM — MM®) je zakladny
organiza¢ny utvar SNM. Ako $pecializované miizeum SNM ma v rdmci svojej Specializacie
celostatnu pdsobnost. SNM — MM zhromazd'uje, ochranuje, vedecky skiima, odborne
spracovava, spristupiiuje a prezentuje hmotné dokumenty vyvoja ludovej kultiry na
Slovensku. Je dokumentatnym, vedeckovyskumnym a metodickym pracoviskom,
zameranym na dokumentaciu vyvoja 'udovej kultary na Slovensku, vratane etnickych
skupin, Slovakov v zahrani¢i, ako aj etnomuzeoldgiu od najstarSich ¢ias po sucasnost’.
Z uzemného hladiska a pohl'adu odborného zamerania miizejnej dokumentacie SNM — MM
zabezpecuje nadobudanie predmetov kultirnej hodnoty ako zbierkovych predmetov do
zbierkového fondu SNM s cielom dokumentovat stav a vyvoj nezivej a zivej prirody,
najmd severného Slovenska, osobitne regionu Turiec, hospodarsky a kulturny vyvoj
spolo¢nosti v nasledujucich oblastiach a izemnom rozsahu, t. j. vytvara predpoklady pre
SirSie odborné vyuzitie a budovanie fondu Martina Benku, Karola Plicku, archeologie,
historie, kultiirnej historie, odbornej kniznice a pobocky Archivu SNM. Pre dokumentaéné
a prezentacné ucely vytvara aj zbierky z inych kultirnych oblasti. Poslanim SNM — MM je
cielavedomou akviziciou, ochranou, spracovavanim zbierok ardéznymi formami ich
prezentacie rozSirovat' poznatky a znalosti o hodnotach l'udovej kultiry na Slovensku
i 'udovej kultary Slovakov v zahrani¢i, T'udovych kultir etnickych skupin, Zijucich na
uzemi Slovenskej republiky, s osobitnym zretelom na ¢eskll a romsku kultaru.

Na cele SNM — MM je riaditel’, ktorého do funkcie vymenuva na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava Generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MM =zodpoveda za c¢innost SNM — MM vymedzenl v poslani
S$pecializovan¢ho muzea SNM a za ¢innost’ vymedzent v Casti I. - VSeobecna Cast’, clanok
5, bod 5.17. tohto Organiza¢ného poriadku SNM.

Riaditel'a SNM — MM zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje a odvolava
Generalny riaditel’ SNM na navrh riaditela SNM — MM.

Oddelenia SNM — MM riadia veduci, ktorych urcuje riaditel SNM — MM ajemu
zodpovedajii za riadeny Utvar. Su opravneni konat arozhodovat o odbornych
a organizacnych zélezitostiach v rozsahu posobnosti riadeného utvaru.

Riaditel SNM — MM je opravneny a splnomocneny konat’ v mene SNM — MM v pravnych
a ekonomickych vztahoch, zavizujiicich SNM — MM a vykonavat’ pravne ukony v rozsahu
poslania SNM — MM a osobitného poverenia Generalneho riaditel'a SNM.

Pracoviska SNM — MM sa nachddzaju v Martine a vo Vrutkach.

Poradné organy riaditel'a SNM — MM pre posudzovanie otdzok poslania a ¢innosti SNM —
MM zriad'yje riaditel SNM — MM s vedomim Generalneho riaditela SNM. ZlozZenie,
zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organiza¢né a rokovacie poriadky,
ktor¢ vydava riaditel SNM — MM.

Poradnymi organmi riaditel’a su najma:

a) Porada vedenia SNM — MM

b)  Vedecka rada pre etnologiu

c) Redake¢na rada zbornikov SNM — Etnografia a SNM — Kmetianum
Sidlom SNM — MM je Etnografické miizeum. Pracoviskda SNM — MM su:
a) Etnografické miazeum

b) Muzeum Andreja Kmeta
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Muzeum Martina Benku

Muzeum slovenskej dediny

Miizeum kultiry Cechov na Slovensku
Miuzeum kultary Rémov na Slovensku

SNM — MM sa organizacne ¢leni na tieto utvary:
Riaditel’stvo SNM - MM
Sekretariat riaditel’a, spravovany zamestnancom, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)
b)

¢)

d)

g)

h)

administrativnu a organizacnu agendu riadenia a zastupovania SNM — MM,

sledovanie u¢elného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v sulade s
planom hlavnych uloh a zavdznymi ukazovateI'mi planu a rozpoc¢tu,

spravu a ochranu spravovaného majetku S$tatu v sulade s platnymi pravnymi
predpismi Slovenskej republiky a zasadami hospodarenia v SNM,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

organizaciu, zabezpefovanie a koordinaciu vykonu funkcii, vnutornych a vonkajsich
vztahov,

spravu priruénej registratary, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpe¢né uloZenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registraturneho poriadku SNM,
pravidelné odovzdavanie registratiurnych zaznamov a spisov z priru¢nej registratury
SNM — MM do pobocky Registratirneho strediska SNM podl'a Registratirneho
poriadku SNM,

dodrziavanie spravy registratiry v SNM — MM podla Registratirneho poriadku
SNM.

Referat personalistiky a ekonomiky prace, spravovany referentom, ktory zabezpecuje a
zodpoveda za:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

g)

zabezpecovanie tloh v oblasti personalnej prace,

vedenie evidencie zamestnancov,

ochranu osobnych tdajov v oblasti personalistiky a ekonomiky prace,
vykonavanie personalneho marketingu,

vedenie administrativy pri vzniku, zmene a zaniku pracovného pomeru,

zabezpecovanie uloh ekonomiky prace, vratane mzdovej oblasti odmenovania
zamestnancov,
tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry do Registratirneho
strediska SNM, pobocky SNM — MM.

Referat BOZP, PO a CO, spravovany referentom, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)

b)
c)

d)

vykonavanie, zabezpeCovanie, kontrolovanie a usmerfovanie plnenia uloh,
vyplyvajucich z prislusnych pravnych predpisov Slovenskej republiky, dotykajtacich
sa bezpecnosti aochrany zdravia pri praci apoziarnej ochrany, v sulade
s prislusSnymi pravnymi predpismi a prikazmi rezortného auzemnych organov
v oblasti civilnej ochrany,

ochranu osobnych udajov v ramci zverenej oblasti,

zabezpecovanie realizdcie ochrany skutocnosti, tvoriacich predmet sluzobného
tajomstva a civilni ochranu,

vedenie evidencie 0sob a utajovanych skutocnosti,
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spravu registratury utajovanych skutocnosti v pdsobnosti SNM — MM, t. j. evidenciu,
tvorbu, manipulaciu, bezpe¢né ulozenie a ochranu registratirnych zaznamov a spisov
utajovanych skutoc¢nosti, v zmysle pravnych predpisov,

pripravu a realizaciu vyrad’'ovacicho konania registratiry utajovanych skuto¢nosti
v pdsobnosti SNM — MM v spolupraci s Archivom SNM v zmysle pravnych
predpisov.

Oddelenie etnografickych a historickych zbierok, na ¢ele s vedticim, ktory zabezpecuje
a zodpoveda za:

a)

koordinaciu a plnenie etnomuzeologického vyskumu a dokumentacie javov I'udovej
kultiry na uzemi Slovenska a u Slovédkov zijucich v zahrani¢i, ato v priebehu
historického vyvoja az po stcasnost, plnenie uloh komparativneho historického
vyskumu, vyskumu v oblasti regionalnej histdrie, archeoldgie a dejin umenia,
osobitne regionu Turiec a mesta Martin, dejin mizejnictva na Slovensku, dejin MSS
a SNM,

nadobudanie, vedecké skumanie aodborné zhodnocovanie, odborni spravu
zbierkovych predmetov v celej Sirke vymedzenej oblasti,

rieSenie koncepcnych otazok a kooperacie medzinarodnej spoluprace vo vymedzene;j
vedne;j oblasti,

ochranu osobnych udajov v rAmci zverenej oblasti,
vyuzivanie vedeckych poznatkov v prezentacnej a edicnej ¢innosti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry SNM — MM.

Oddelenie dokumenticie a ochrany zbierok, na cele s veducim, ktory zabezpeCuje a
zodpoveda za:

a)
b)

¢)

d)

g)
h)

3

evidovanie a spravovanie fondu negativov a pozitivov,

vytvaranie, vedenie a spravovanie fondu mediatéky a d’alSich dokumentacnych
fondov (kresieb, vyskumnych sprav),

vykonavanie a koordinaciu Cinnosti pri vytvarani fotografickej, filmove;
a videodokumentacie,

ochranu osobnych tidajov v oblasti dokumentacie a ochrany zbierok,

metodické usmernovanie budovania a spravy dokumentarnych fondov pracovisk
SNM - MM,

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,
spoluzodpoveda s kuratormi za technicky stav zbierkového fondu,

vykonavanie vSetkych konzervatorskych, restauratorskych a preparatorskych prac
odbornymi metédami vo vztahu k zbierkovému fondu,

vykonavanie a vedenie prislusnej dokumentacie reStauratorskych
a konzervatorskych prac,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury sekretariatu SNM —
MM.

Oddelenie muzejnej pedagogiky a stratégie na cele s veducim, ktory zabezpecuje

a zodpoveda za:
a) participaciu na tvorbe a naplni vzdelavacej koncepcie mizea,
b) iniciaciu novych programov a projektov,

¢) pripravu eduka¢nych materialov a vystupov muzea,

d) samostatné zabezpecovanie a realizaciu vzdelavacich podujati a programovych ¢innosti,
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e) individualnu praca so skupinami ob¢anov so Specifickymi potrebami vyzadujuca Specialne
vedomosti a zru¢nosti,

f) planovanie a usmernenie a realizacia kultirno-vzdeladvacich a vychovnych Cinnosti i
tvorivych dielni,

g) vykonavanie animatora pre detskych navstevnikov v stvislosti kulturno- vychovnych
¢innosti a programov,

h) rozvijanie spoluprace s centrami volného cCasu, Skolami a inymi organizaciami
zameranymi na vol'no¢asové organizicie,

1) sprevadzanie navstevnikov a poskytovanie vykladu podl'a pripraveného textu pre detského
navstevnika,

j) vykonavanie administrativnej agendy podl'a pokynov nadriadeného zamestnanca,

k) vytvaranie a plnenie vopred stanovenych strategickych cielov miizea,

1) vykonavanie prac osobne, odborne, zodpovedne a riadne, nacas v zmysle pracovného
zariadenia,

m) vytvaranie projektov a stratégii pre rozvoj muzea a naplnenie cielov muizea.

Oddelenie ekonomicko-prevadzkové, na cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda
za:

a) vykonavanie uloh v oblasti rozpoctovania a financovania,
b)  zostavovanie navrhu a podrobného rozpoctu,

c) organizaciu, riadenie, kontrolu a vyhodnocovanie hospodarenia s rozpoc¢tovymi
prostriedkami a prostriedkami osobitnych fondov SNM — MM v nadvdznosti na
rozpocet SNM,

d)  vykonavanie komplexného hodnotenia hospodarenia a navrhovanie opatreni a zmeny
uloh,

e) zabezpecovanie plnenia a dodrziavania platnych finan¢nych pravidiel, predpisov,
zakonov vyhlasok a nariadeni nadriadeného organu,

f) ochranu osobnych udajov v ekonomicko-prevadzkovej oblasti,

g)  zabezpecovanie a vykonavanie financného styku s peflaznymi instituciami a s tym
spojenymi ulohami,

h)  vykonavanie pokladni¢nej sluzby,

i) plnenie vybranych tloh v oblasti cenotvorby v nadvéznosti na i¢tovnu evidenciu,

1) vedenie UCtovnictva podl'a platnej Uétovnej osnovy avstlade so zdkonom
o uctovnictve,

k)  vykonavanie ur¢enych uloh v oblasti uctovnej a operativno-technickej evidencie,
v oblasti autodopravy a skladového hospodarstva,

1) vyhotovovanie U¢tovnych a Statistickych vykazov,

m)  vykonavanie komplexného zuctovania miezd, plnenie odvodovych povinnosti
vyplyvajucich zo mzdovych predpisov a prislusnych zédkonnych opatreni,

n)  likvidaciu cestovnych nahrad,

0)  vykonavanie ¢innosti v oblasti verejného obstaravania v ramci SNM — MM a za
uzatvaranie dodavatel'sko-odberatel’skych zmluv,

p)  vytvaranie podmienok pre ekonomické vyuzitie majetku Statu v sprave SNM — MM
s cielom navySenia vlastnych finan¢nych zdrojov SNM — MM,

q)  zabezpeCovanie investiéného rozvoja v oblasti prevadzky, vrozsahu zavdznych
limitov,
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T) pripravu, planovanie a zabezpecovanie stavebnych investicnych akcii, za obnovu
kulturnych pamiatok,

s) riadenie a organizaciu ¢innosti na Gseku stavebnych investicii a obnovy,

t) spolupracu v oblasti predprojektovej a projektovej pripravy a stavebnej realizacie za
kontrolu vykonanych prac,

u) zabezpecovanie a vykonavanie Cinnosti v technickej prevadzke, Udrzbe a sprave
budov,

v)  zabezpeCovanie energetického hospodarstva a vykon dopravnej sluzby,

w)  vedenie operativnej technickej evidencie spravovaného majetku Slovenskej
republiky v sprave SNM — MM,

x)  zabezpeCovanie udrzby a ochrany objektov SNM — MM,

y) starostlivost’ o aplikaciu platnych pravnych noriem v hospodarskej oblasti,

z)  tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratary sekretariatu SNM — MM
alebo do Registratirneho strediska SNM, poboc¢ky v SNM — MM.

Muzeum Andreja Kmeta je pracovisko je pracovisko SNM s celostatnou posobnostou
v oblasti svojej Specializacie, ktoré je dokumenta¢nym, vedeckovyskumnym, metodickym
a prezentaCnym pracoviskom, zameranym na nezivi a zivi prirodu Slovenska, najma
severného Slovenska a osobitne regionu Turiec, na regionalnu historiu, archeologiu, dejiny
umenia a iné kultirne oblasti.

Muzeum Andreja Kmet'a vedie veduci, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a) koordinaciu a plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych,
akvizi¢nych a prezentacnych pracoviska v oblasti prirodnych vied uloh,

b)  nadobudanie, vedecké skimanie a odborné zhodnocovanie, odbornu spravu
zbierkovych predmetov,

c) vyuzivanie vedeckych poznatkov v prezenta¢nej a edi¢nej ¢innosti,
d)  zabezpeCovanie prevadzky expozicii v budove Mlizea Andreja Kmeta,
e) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

f) tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratury sekretariatu SNM —
MM.

Muzeum slovenskej dediny je pracovisko SNM s celostatnou pésobnost’ou v oblasti svojej
Specializacie, ktoré plni komplexné tzemnografické funkcie v oblasti etnograficko-
historického vyskumu tradi¢nej hmotnej a duchovnej kultiry so zameranim na vytvaranie
sidiel, vyvoj historického sidelného prostredia, vyvoj obydlia, spdsoby byvania a Zivota
rodiny, tradi¢né zamestnania, remesla a vyroby, spolu s problematikou historickych
technologii, technik, materialov a nastrojového vybavenia. Vytvara zbierku, ktort spravuje,
odborne spracovava, dokumentuje a adekvatnymi formami prezentuje v rekonstruovanom
modeli historického Zivotného prostredia.

Muzeum slovenskej dediny vedie veduci, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)  plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych, akvizi¢nych
a prezentacnych uloh pracoviska,

b)  tvorbu muzejnej expozicie v prirode a zabezpeCovanie v plnom rozsahu jej
muzejnych prezentacnych a prevadzkovych funkcii, vratane jej stavebnej realizécie,
technickej a odbornej udrzby,

c) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

d)  tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov registratury sekretariatu SNM — MM.
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Miizeum kultiiry Cechov na Slovensku je pracovisko SNM s celo§tatnou posobnostou
v oblasti svojej Specializacie. Je dokumenta¢nym, vedeckovyskumnym, metodickym
a prezenta¢nym pracoviskom, zameranym na dejiny a kultiru Cechov na Slovensku.

Muzeum kultary Cechov na Slovensku vedie vedici, ktory zabezpeduje a zodpoveda za:

a) plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych, akviziénych
a prezentacnych uloh pracoviska,

b)  ucelné vynaloZenie pridelenych finanénych zdrojov a hmotnych prostriedkov v ramci
schvaleného rozpoctu,

c) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

d) tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury sekretariatu SNM —
MM.

Muzeum kultiry Romov na Slovensku je pracovisko SNM s celostatnou pésobnost'ou
v oblasti svojej Specializacie. Je dokumentacnym, vedeckovyskumnym, metodickym
a prezenta¢nym pracoviskom, zameranym na dejiny a kultiru Romov na Slovensku.

Muzeum kultury Romov na Slovensku vedie veduci, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a) plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych, akviziénych
a prezentacnych uloh pracoviska,

b)  ucelné vynaloZenie pridelenych financnych zdrojov a hmotnych prostriedkov v ramci
schvalen¢ho rozpoctu,

c) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

d) tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury sekretariatu SNM —
MM.

Archiv SNM, poboc¢ka v SNM — MM (v skratke ,,Archiv SNM, poboc¢ka v Martine*) na
Cele s poverenym zamestnancom, ktory v sucinnosti Ustredim Archivu SNM, zabezpecuje
a zodpoveda za:

a)  nadobudanie, evidovanie, ochranu, spristupiiovanie archivnych dokumentov, vratane
vypracuvania archivnych pomdcok aumozhovanie pristupu k archivnym
dokumentom a archivnym pomdckam v pobocke Archivu SNM,

b)  ostattné odborné archivne ¢innosti v pobocke Archivu SNM,

c) tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej poosobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratury sekretariatu SNM —
MM,

d)  ochranu osobnych tdajov v archivnej oblasti a oblasti spravy registratury,

e) ¢innosti poboCky Registratirneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podla Registratirneho
poriadku SNM,

f) pripravu vyrad’ovacieho konania v pobocke Registratarneho strediska SNM.
Kniznica SNM - MM, na cele spoverenym zamestnancom, ktory zabezpeCuje
a zodpoveda za:

a) metodické usmernenie, plnenie odbornej ¢innosti a jej koordinaciu v ramcei kniznic
SNM — MM (kniznica Etnografického muzea, kniznica Mlizea Andreja Kmeta),

b)  zhromaZzd'ovanie, odborné spracovavanie, ochranovanie a spristupfiovanie
knizni¢nych fondov vlastnym zamestnancom aj externym badatel'om,

c) ochranu sobnych tidajov vo zverenej oblasti,
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d) tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury sekretariatu SNM —
MM.

Slovenské narodné miuzeum — Prirodovedné muzeum v Bratislave

Slovenské narodné mizeum — Prirodovedné miizeum v Bratislave (dalej len ,,SNM — PM*)
je zakladny organiza¢ny Gtvar SNM. Ako Specializované mizeum SNM ma v ramci svojej
Specializacie celoStatnu posobnost. SNM — PM je vedeckovyskumné, dokumenta¢né
a metodické pracovisko, zamerané na vyvoj a sucasny stav zivej anezivej prirody na
Slovensku. Na vedecké a prezentacné Ucely ziskava aj material z inych oblasti. Poslanim
SNM — PM je cielavedomé ziskavanie, ochrafovanie, vedecké skimanie, odborné
spracovanie, vyuzivanie a spristupiiovanie muzejnych zbierok prirodovednej povahy,
usilujiic sa pri ich prezenticii o rozSirovanie znalosti o zlozeni a evolucii prirody,
pochopenie environmentalnych vztahov v prospech ochrany prirody a Zivotného
prostredia.

Na cele SNM — PM je riaditel, ktorého do funkcie vymentiva na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvoldva Generalny riaditel’ SNM. Riaditel’ zodpoveda za ¢innost’
SNM — PM, ktord je vymedzend v poslani Specializovaného mizea SNM a za ¢innost’
vymedzenu v Casti I. - VSeobecnd Cast’, ¢lanok 5, bod 5.17. tohto Organiza¢ného poriadku
SNM.

Riaditela SNM — PM zastupuje v Case nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvolava Generalny riaditel’ SNM na navrh riaditela SNM — PM.

Oddelenia SNM — PM riadia veduci, ktorych uréuje riaditel’ SNM — PM a jemu zodpovedaji
za riadeny utvar. St opravneni konat a rozhodovat o odbornych a organiza¢nych
zalezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného ttvaru.

Poradné organy riaditela SNM — PM pre posudzovanie poslania a ¢innosti SNM — PM
zriad’uje riaditel’ SNM — PM s vedomim Generdlneho riaditela SNM. ZloZenie, zameranie
a ¢innost’ poradnych organov upravuji ich organizacné a rokovacie poriadky, ktoré vydava
riaditel SNM — PM.

Poradnymi organmi riaditela SNM — PM sl najmé:

a) Porada vedenia SNM — PM

b)  Vedecka rada pre prirodné vedy

c) Redakcna rada zbornika SNM — Prirodné vedy

d) Skodova komisia

SNM - PM sa organizacne ¢leni na tieto ttvary:

Riaditel’stvo SNM — PM, na cCele s riaditelom, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a) administrativnu a organiza¢nt agendu riadenia a zastupovania SNM — PM,

b)  sledovanie Gc¢elného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v stilade
s planom hlavnych tloh a zavdznych ukazovatel'ov planu a rozpoctu,

c) spravu a ochranu spravovaného majetku $tatu v silade so zasadami hospodarenia
v SNM,

d)  zabezpecovanie prevadzky pracoviska a udrzby priestorov SNM — PM,
e) zabezpecovanie BOZP, PO a CO v stc¢innosti s Genralnym riaditel'stvom SNM,

f) riadenie molekularno-genetického laboratoria ako podporného pracoviska pre
vyskum v bioogickych disciplinach,

g) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,
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h)  dodrziavanie spravy registratiry v SNM — PM podl'a Registratiirneho poriadku
SNM,

1) spravu priruénej registratuary, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpe¢né uloZenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registraturneho poriadku
SNM,

1 pravidelné odovzdavanie registratirnych zaznamov a spisov z priru¢nej registratary
SNM — PM do Registratirneho strediska SNM podl'a Registraturneho poriadku
SNM.

3.6.2. Mineralogicko-petrologické oddelenie, na c¢ele svedicim, ktory zabezpeluje
a zodpoveda za:

a) muzejni dokumentaciu abiotickej zlozky zemskej kory (mineraly, horniny, nerastné
suroviny),

b)  zhromazd'ovanie, odborné zhodnocovanie a vedecké skimanie zbierkovych
predmetov a zbierok mineralogického a petrologického materialu,

c) zabezpecovanie bezpecnosti, odbornej ochrany a odbornej evidencie
mineralogickych a petrologickych zbierok,

d)  planovité uskutociiovanie zakladného vyskumu,

e) prezentaciu problematiky vedného odboru formou vystav, expozicii, publikacii,
prednasok a inych aktivit,

f) vykonavanie odbornych expertiz a poradenskej odbornej ¢innosti v oblasti
mineraldgie a petrografie,

g)  ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

h)  tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretariatu SNM —
PM.

3.6.3. Paleontologické oddelenie, na Cele s vedtcim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:
a)  muzejni dokumentaciu fosilnej fauny a flory,

b)  zhromazd'ovanie, odborné zhodnocovanie a vedecké skimanie zbierkovych
predmetov a zbierok z paleontologie,

c) zabezpecovanie bezpecnosti, odbornej ochrany a odbornej evidencie
paleontologickych zbierok,

d)  planovité uskuto¢novanie zakladného paleontologického vyskumu,

e) prezentaciu vedeckych poznatkov vedného odboru formou vystav, expozicii,
publikacii, prednasok a inych aktivit,

f) vykonavanie odbornych expertiz a poradenskej odbornej ¢innosti v oblasti
paleontologie,

g)  ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

h)  tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratry sekretariatu SNM —
PM.

3.6.4. Botanické oddelenie, na cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:
a) muzejnu dokumentéciu rastlin a hub,

b)  zhromazd'ovanie, odborné zhodnocovanie a vedecké skumanie zbierkovych
predmetov a zbierok botaniky a mykologie,

c) zabezpecovanie bezpecnosti a odbornej ochrany a odbornej evidencie botanickych
a mykologickych zbierok,
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d) planovité uskuto¢iiovanie zakladného, najma floristického, taxonomického
a fytocenologického a mykologického vyskumu,

e)  prezentaciu problematiky vedného odboru formou vystav, expozicii, publikacii,
predndsok a inych aktivit,

f) vykonavanie odbornych expertiz, molekularno-genetickych analyz a poradenske;j
odbornej Cinnosti v oblasti botaniky a mykoldgie,

g) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

h)  tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratry sekretariatu SNM —
PM.

Zoologické oddelenie, na cele s vedlicim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a) muzejnu dokumentéciu fauny,

b) zhromazd'ovanie, odborné zhodnocovanie a vedecké skimanie zbierkovych
predmetov a zbierok zo zoologie,

c) zabezpecovanie bezpecnosti a odbornej ochrany a odbornej evidencie zoologickych
zbierok,

d)  planovité uskutociiovanie zakladného, najmé faunistického a zoogeografického
vyskumu,

e) rieSenie problematiky taxondmie vybranych skupin,

f) prezentaciu vedeckych poznatkov z vedného odboru formou vystav, expozicii,
publikacii, prednasok a inych aktivit,

g)  vykonavanie odbornych expertiz, molekularno-genetickych analyz a poradenskej
¢innosti,

h) institucionalne zastreSenie krizkovania vtakov na Slovensku v spolupraci so
Slovenskou ornitologickou spolo¢nostou,

i) koordinaciu krtizkovania vtakov na Slovensku a archivaciu jeho dokumentacie
v oblasti zoologie.

7 ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

k)  tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry sekretariatu SNM —
PM.

Antropologické oddelenie, na Cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a) muzejni dokumentaciu ¢loveka a jeho populaciu v roznych ¢asovych obdobiach,
prostrediach a geografickych podmienkach,

b)  vnadvéznosti na archeologické a paleontologické vyskumy zhromazd'ovanie
a vedecké skumanie zbierkovych predmetov a zbierok antropologického
a paleoantropologického materialu,

c) zabezpecovanie bezpecnosti, odbornej ochrany a odbornej evidencie
antropologickych zbierok,

d)  planovité uskutoc¢iovanie zakladného antropologického vyskumu,

e) prezentaciu vedeckych poznatkov z vedné¢ho odboru formou vystav, expozicii,
publikacii, prednasok a inych aktivit,

f) vykonévanie odbornych expertiz a poradenskej odbornej ¢innosti v oblasti
antropologie.

g)  ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,
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tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratry sekretariatu SNM —
PM.

Dokumentacné oddelenie, na Cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)

b)

g)

h)

v nadvéznosti na akvizi¢nu ¢innost’ odbornych oddeleni vedenie odbornej evidencie
zbierkovych predmetov v sprave SNM — PM, dolozenych prislusnou
dokumentaciou, a to v chronologickej evidencii, katalogizacii, ako aj formou
registracie,

evidenciu v8etkych zdznamov, stivisiacich s pohybom zbierok, ich ubytkom,
konzervatorskymi a preparatorskymi zasahmi, osobitne za evidenciu pomocného
muzejného materialu,

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

vykonavanie fotografickej dokumentécie zbierkovych predmetov, vybranych javov
v teréne a prezentanych aktivit SNM — PM (podl'a poziadaviek odbornych
oddeleni, vykonavanie, pripadne zabezpecovanie vyhotovenia fotoreprodukcii),
vedenie a spravovanie fotodokumentécie,

sustred’ovanie a spravovanie informdcii o planovacej a rozborovej ¢innosti SNM —
PM,

vytvaranie dokumentacie vedeckovyskumnej ¢innosti, expozicii, vystav a d’al§ich
prezenta¢nych aktivit a dokumentacie publikacnej a edi¢nej ¢innosti,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratiirnych zdznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretariatu SNM —
PM.

Prezentacno-prevadzkové oddelenie, na Cele s vediicim, ktory zabezpecuje a zodpoveda

za:

a)

b)

g)

h)

)

zabezpecovanie vychovno-vzdelavacieho a spolocenského vyuzitia zbierok
v spolupraci s odbornymi oddeleniami,

pripravu, organizaciu a realizaciu aktivit a podujati z oblasti prirodnych vied,
vyskumu, vedy a techniky, pripravu a organizaciu prezenta¢nych aktivit
a vzdelavacich programov pre Siroku verejnost’,

propagaciu prezentacnych aktivit a vzdelavacich programov,

organizaciu prevadzky v expoziciach a na vystavach (predaj vstupeniek, dozorna
sluzbu, sluzby pre navstevnikov),

organizaciu spoluprace so $kolami, vzdelavacimi zariadeniami, masmédiami,
spolupracu s odbornymi oddeleniami zabezpecovanie propagacie SNM — PM,

v spolupraci s odbornymi oddeleniami a sikromnymi dodavatel'mi zabezpecovanie
zasobovania predajne suvenirov SNM — PM propagacnymi pamiatkovymi
predmetmi, prirodninami, odliatkami a publikaciami prirodovedného charakteru,

vykonavanie lektorskych vykladov v expoziciach,
ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretariatu SNM —
PM.

Slovenské narodné mizeum — Archeologické mizeum v Bratislave
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Slovenské narodné muzeum — Archeologické mizeum v Bratislave (dalej len ,,SNM —
AM®) je zakladny organiza¢ny Gtvar SNM. Ako Specializované mizeum SNM ma v ramci
svojej Specializacie celostatnu posobnost. SNM — AM je dokumenta¢né, vedeckovyskumné
a metodické pracovisko, zamerané na vyvoj Slovenska od praveku az do vrcholného
stredoveku.

Poslanim SNM — AM je cielavedomé ziskavanie, ochranovanie, vedecké a odborné
spracovavanie, vyuzivanie a spristupniovanie mizejnych zbierok archeologickej povahy.

Na ¢ele SNM — AM je riaditel’, ktorého do funkcie vymentiva na zéklade vysledkov
vyberového konania a odvolava Generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM - AM zodpovedd za cinnost SNM — AM vymedzenu v poslani
Specializovaného mtizea SNM a za ¢innost’ vymedzent v Casti . - VSeobecna Cast’, clanok
5, bod 5.17. tohto Organiza¢ného poriadku SNM.

Riaditela SNM — AM zastupuje v jeho nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvolava Generalny riaditel SNM na néavrh riaditel'a SNM — AM.

Oddelenia SNM — AM riadia veduici, ktorych urCuje riaditel SNM — AM a jemu
zodpovedajii za riadeny utvar. Su opravneni konat a rozhodovat o odbornych
a organizacnych zalezitostiach v rozsahu posobnosti riadeného utvaru.

Poradné organy riaditela SNM — AM pre posudzovanie poslania a ¢innosti SNM — AM
zriad’'uje riaditel SNM — AM s vedomim Generalneho riaditel'a SNM. ZloZenie, zameranie
a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organizac¢né a rokovacie poriadky, ktoré vydava
riaditel SNM — PM.

Poradnymi organmi riaditela SNM — AM sl najmé:

a) Porada vedenia SNM — AM

b)  Vedecka rada pre archeologiu

c¢)  Redakéna rada Zbornika SNM — Archeologia

SNM — AM sa organizacne €leni na tieto ttvary:

Riaditel’stvo SNM — AM, na cCele s riaditel'om, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:
a) administrativna a organizacné agenda riadenia a zasupovania SNM — AM,
b)  ochranu osobnych udajov v rdmci zverenej oblasti,

c) sledovanie tcelného vyuzivania pridelenych finan¢nych a hmotnych prostriedkov
v stlade s planom hlavnych tloh a zavédznych ukazovatel'ov planu a rozpoctu,

d)  sprévu a ochranu spravovanc¢ho Statneho majetku v stilade so zdsadami
hospodarenia v SNM,

e) zabezpecovanie prevadzky pracovisk a drzby priestorov SNM — AM, vratane
zabepecovania BOZP a PO a civilnej ochrany,

f) oprativne zabezpe€ovanie starostlivosti o priru¢nua kniznicu,

g)  dodrziavanie spravy registratiry v SNM — AM podl'a Registratarneho poriadku
SNM,

h)  spravu prirucnej registratary, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpené uloZenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registraturneho poriadku

SNM,

1) pravidelné odovzdavanie registratirnych zaznamov a spisov z priruénej registratry
SNM — AM do Registratarneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku
SNM.

Odborné oddelenie, na cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)  muzejni dokumentaciu vyvoja ¢loveka a spoloc¢nosti na izemi Slovenska od
pociatkov najstarSich dejin (od praveku) do obdobia vrcholného stredoveku,

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM



4.8.3.

4.8.4.

b)

g)
h)

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

uskuto¢novanie zdkladného vyskumu predovsetkym formou terénneho vyskumu
zameraného na skvalitnenie zbierkového fondu SNM — AM, vedecké skimanie
zbierkovych predmetov a zbierok s cielom ziskavania poznatkov o vsetkych
strankach duchovnej a materialnej kultiry spolocenstiev zijucich na uzemi
Slovenska v sledovanom obdobi,

zabezpecovanie (v spolupraci s oddelenim dokumentacie) prac suvisiacich

s odbornou spravou zbierkového fondu SNM,

v spolupraci s technickym oddelenim zabezpe€ovanie konzervovania

a reStaurovania zbierok na zaklade najnovsich vedeckych poznatkov a modernych
foriem muzeologie,

vyuzivanie ziskanych odbornych a vedeckych poznatkov v publikaénej,
propagacnej a prednaskovej Cinnosti,

zabezpecovanie metodickej a inej pomoci institiciam a jednotlivcom,

ochranu osobnych udajov v ramci zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratry sekretariatu SNM —
AM.

Dokumentacné oddelenie, na Cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)

b)

g)

h)

i)
k)

)

zabezpecovanie organiza¢nych, administrativno-pravnych a dokumentacnych prac
pri vedeni odbornej evidencie zbierkovych predmetov a zbierok a ¢innosti komisie
pre tvorbu zbierok,

evidenciu vSetkych zdznamov, stivisiacich s pohybom zbierok, ich ubytkom,
konzervatorskymi a preparatorskymi zasahmi, osobitne za evidenciu pomocného
muzejného materialu,

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

budovanie a spravu fotodokumentacie, spravu katalogu o konzervatorskych
a reStauratorskych zésahoch na zbierkovych predmetoch,

zabezpecovanie odborného a bezpe¢ného systematického ulozenia zbierok, ako aj
odbornej manipulécie s nimi,

evidenciu dokumentacie podkladov pre expozicie a vystavy,

vykonavanie fotografickej dokumentacie a videodokumentacie zbierok, vybranych
situdcii v teréne, vystav a expozicii,

ochranu osobnych udajov v ramci zverenej oblasti,

vedenie evidencie map a planov,

evidenciu dokumentacie vyskumnych sprav a ich priloh,

evidenciu kresbovej dokumentécie zbierkovych fondov pre ucely dokumentacné
a publikac¢né zabezpecovanie dokumentacie podkladov pre expozicie a vystavy,

tvorbu a vybavovanie registratiirnych zdznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry sekretariatu SNM —
AM.

Technické oddelenie, na Cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)
b)
c)

d)

zabezpecovanie a vykonavanie konzervatorskej ochrany archeologickych zbierok
a technicke a reStauratorské prace v teréne,

vyhotovovanie faksimile a odliatkov, prip. modelov zbierkovych predmetov pre
expozi¢né a vystavné tucely,

vyhotovovanie odbornych zdznamov o konzerva¢nych zasahoch na zbierkovych
predmetoch,

zabezpecovanie prevadzky laboratorii,
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e) spolupracu na realizacii expozicii a vystav SNM — AM,
f) ochranu osobnych udajov v ramci zverenej oblasti,

g)  tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretariatu SNM —
AM.

Prezenta¢no-prevadzkové oddelenie, na Cele s vediicim, ktory zabezpecuje a zodpoveda
za.

a) organizovanie prevadzky v expozicidch a na vystavach SNM — AM (predaj
vstupeniek, lektorské vyklady, dozornu sluzbu, sluzby pre navstevnikov a muzejnt
pedagogiku),

b)  prevadzku pokladne a zabezpeCovanie v spolupraci s inymi oddeleniami SNM —
AM vychovno-vzdelavacie vyuzZitie zbierkovych predmetov a zbierok,
predovsetkym v oblasti miizejnej pedagogiky,

c) ochranu osobnych udajov v prezenta¢no-prevadzkovej oblasti,

d)  organizovanie spoluprace so Skolami, vzdelavacimi zariadeniami, masmédiami
a v spolupraci s d’al§imi oddeleniami zabezpecuje propagaciu SNM — AM,

e)  zabezpeCovanie zasobovania pokladne publikaciami, propagaénymi materialmi
a suvenirmi a organizovanie podujazti pre verejnost’,

f) tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretariatu SNM —
AM.

Slovenské narodné miuzeum — Historické muzeum v Bratislave

Slovenské narodné mizeum — Historické miizeum v Bratislave (d’alej len ,,SNM — HM®) je
zakladny organizacny utvar SNM. Ako Specializované mizeum SNM ma v ramci svojej
Specializacie celoStatnu pdsobnost. SNM — HM je dokumentacné, vedeckovyskumné
a metodické pracovisko zamerané na historicky vyvoj Slovenska od najstarSich ¢ias po
sucasnost. Poslanim SNM — HM je cielavedomé ziskavanie, ochranovanie, vedecké
skimanie a odborné spracovanie, vyuzivanie a spristuptiovanie zbierkovych predmetov a
zbierok dokladujucich vyvin spolo¢nosti na Slovensku od najstarSich ¢ias po stcasnost’.
Buduje, spravuje a spracuva tiez numizmaticka zbierku od najstarSich ¢ias po sucasnost’.
Venuje sa dokumentécii historického a kulturneho vyvoja Slovakov Zijucich v zahranici.
SNM — HM je metodickym centrom v oblasti posudzovania zbierkovych predmetov
a predmetov kultarnej hodnoty dokladujucich vyvin spolo¢nosti na Slovensku v oblasti
historickych a umeleckohistorickych vied.

Na c¢ele SNM — HM je riaditel’, ktorého do funkcie vymeniva na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava Generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — HM zodpoveda za ¢innost’ vymedzent v poslani $pecializovaného muzea
SNM a za ¢innost” vymedzenu v cCasti [. - VSeobecnd cast’, ¢lanok 5, bod 5.17. tohto
Organizacného poriadku SNM.

Riaditel'a SNM — HM zastupuje v jeho nepritomnosti zastupca, ktorého menuje a odvolava
Generalny riaditel SNM na névrh riaditela SNM — HM. Zastupca riaditel'a zodpoveda
riaditelovi SNM — HM za zabezpecovanie, koordinaciu a kontrolu v oblastiach, ktoré mu
vymedzi riaditel SNM — HM v naplni prace.

Riaditel SNM — HM je opravneny menovat’ a odvolavat’ d’alSich zastupcov podl'a potrieb
SNM — HM, ktori zodpovedaju riaditel'ovi SNM — HM za zabezpecovanie, koordindciu
a kontrolu v oblastiach, ktor¢ im vymedzi riaditel’ SNM — HM v naplni prace.
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Koordinaciu v oblasti ochrany zbierok vykonava hlavny kustdod na zaklade pisomného
poverenia riaditela SNM — HM. Zodpoveda za kontrolu technického stavu depozitarov
a zbierkovych predmetov a zbierok v depozitaroch i vystavnych priestoroch. Spolupracuje
pri zabezpecovani stanovenych klimatickych a sanitarnych podmienok pre zbierkové
predmety a zbierky SNM — HM. Hlavny kustod sa pri vykone svojej funkcie zodpoveda
riaditel'ovi SNM — HM.

Oddelenia SNM — HM riadia vedtci, ktorych poveruje riaditel SNM — HM ajemu
zodpovedajii za riadeny utvar. Su opravneni konat arozhodovat o odbornych
a organizacnych zalezitostiach v rozsahu posobnosti riadeného utvaru.

Poradné organy riaditel'a SNM — HM pre posudzovanie otazok poslania a ¢innosti SNM —
HM zriad’uje riaditel SNM — HM s vedomim Generalneho riaditela SNM. ZloZenie,
zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organiza¢né a rokovacie poriadky,
ktoré vydava riaditel’ SNM — HM.

Poradnymi organmi riaditel'a SNM — HM st najma:

a) Porada vedenia SNM — HM

b)  Vedecka rada pre historické vedy

c) Vedecka rada pre dejiny vytvarného umenia

d) Redakéna rada Zbornika SNM — Historia

e) Redakéna rada Numizmatického ¢asopisu Denarius.
Pracoviska SNM — HM st:

a) Pracovisko na Bratislavskom hrade v Bratislave

b)  Dokumentacné centrum slovenského vystahovalectva
c) Depozitar skla, keramiky a porcelanu na Zizkovej ul. v Bratislave
d) Pracovisko v Podunajskych Biskupiciach

e) Pracovisko a depozitar v Seredi

f) Rodny dom Vladimira Clementisa v Tisovci.

SNM — HM sa organizacne ¢leni na tieto utvary:
Riaditel’stvo SNM — HM, na Cele s riaditel'om, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:
a) administrativnu a organizacntl agendu riadenia a zastupovania SNM — HM,

b)  ucelné vyuzivanie pridelenych finan¢nych prostriedkov v sulade so zavidznymi
ukazovatel'mi planu a rozpoctu, jeho sledovanie a kontrolu,

c) za spravu a ochranu spravovaného majetku statu v sulade so zasadami hospodarenia
SNM,

d)  vedenie personalnej agendy a persondlneho marketingu v SNM — HM,
e) osobné udaje vo zverenej oblasti,

f) dodrziavanie spravy registratuiry v SNM — HM podla Registratirneho poriadku
SNM,

g) spravu priruénej registratary, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpe¢né uloZenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registratiirneho poriadku SNM,

h)  pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z prirucnej registratiry
SNM — HM do Registratirneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku
SNM.

Oddelenie starsich dejin, na ¢ele s vedicim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a) plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akvizi¢nych uloh
z oblasti narodnych dejin,

b) odborné spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok a zabezpecovanie ich
ochrany a starostlivosti, vedeckého skimania a spristupniovanie verejnosti,
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pripravu vystav a expozicii,
komplexni muzejni dokumentaciu dejin Slovenska v zmysle platnych pravnych

predpisov (politické, hospodarske a socialne dejiny, kulturu a spdsob zivota) do roku
1918,

dokumentaciu historie a kultiry Slovakov v zahrani¢i,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratury sekretariatu SNM — HM.

Oddelenie novsich dejin, na cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)

b)

©)
d)

e)

plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akvizi¢nych uloh
z oblasti narodnych dejin,

odborné spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok a zabezpeCovanie ich
ochrany a starostlivosti, vedeckého skiimania a spristupfiovanie verejnosti,

pripravu vystav a expozicii,

komplexnu muzejni dokumentaciu dejin Slovenska v zmysle platnych pravnych
predpisov Slovenskej republiky (politické, hospodarske a socialne dejiny, kultiru
a sposob zivota) od roku 1918,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury sekretariatu SNM — HM.

Oddelenie dejin umenia a kultiry, na ¢ele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akvizi¢nych uloh
z oblasti dejin umenia a kultury,

odborné spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok a zabezpeCovanie ich
ochrany a starostlivosti, vedeckého skiimania a spristupniovania verejnosti,

pripravu vystav a expozicii,
muzejni dokumentaciu dejin kultiry, najma vytvarno-umeleckej tvorby, uzitkového
umenia, umeleckych remesiel,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruc¢nej registratury sekretariatu SNM — HM.

Oddelenie Pudového umenia a kultiry, na cele sveducim, ktory zabezpecuje
a zodpoveda za:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)

plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akvizi¢nych uloh
z oblasti l'udového umenia a kultury,

odborn¢ spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok a zabezpeCovanie ich
ochrany a starostlivosti, vedeckého skiimania a spristupniovania verejnosti,

pripravu vystav a expozicii,

muzejnu dokumentéciu tradi¢nej i sicasnej 'udovej materialnej a duchovnej kultary,
muzejni dokumentaciu mimoeurdpskych kultur,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratury sekretariatu SNM — HM.

Oddelenie numizmatiky, na cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)

b)

plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akvizié¢nych uloh
z oblasti numizmatiky,

odborné spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok a zabezpecovanie ich
vedeckého skiimania a spristupfiovania verejnosti,
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c) poskytovanie konzultacnych sluzieb pre Siroku verejnost’ z oblasti numizmatiky,

d)  pripravu vystav a expozicii,

e) komplexni muzejni dokumentaciu dejin mincovnictva a penaznictva na Uzemi
Slovenska v zmysle platnych pravnych predpisov Slovenskej republiky,

f) spravu zbierok numizmatiky a faleristiky,

g) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

h) tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury sekretariatu SNM — HM.

Dokumentacné centrum slovenského vyst’ahovalectva je pracovisko SNM s celostatnou
pOsobnostou v oblasti svojej Specializacie. Je dokumentaénym, veeckovyskumnym,
metodickym a prezentaénym praciviskom, zameranym na dejiny a vyvoj slovenského
vystahovalectva.

Dokumentacné centrum slovenského vystahovalectva, na cele sveducim, ktory
zabezpecuje a zodpoveda za:

a) plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akvizi¢nych uloh
z oblasti slovenského vystahovalectva a krajanov Zijucich v zahranici,

b)  ucelné vynalozenie pridelenych finan¢nych zdrojov a hmotnych prostriedkov v ramci
schvaleného rozpoctu,

c) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

d)  tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury sekretariatu SNM — HM.

Oddelenie dokumentacie a spravy zbierok, na cele s veducim, ktory zabezpeCuje

a zodpoveda za:

a) vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov a zbierok, v nadvédznosti na
akvizi¢nu ¢innost’ podl'a platnej legislativy,

b) za pripravu a vedenie agendy o ¢innosti komisie na tvorbu zbierok,

c) evidenciu pohybu, prirastkov, ubytkov, pozi¢iek a vypozi¢iek zbierkovych
predmetov,

d)  budovanie a spravovanie fotodokumentacie,

e) za organizaciu vykonov odbornej revizie zbierkovych predmetov,

f) za poskytovanie metodickych aporadenskych sluzieb inym inStiticidm
a jednotlivcom v stlade so zameranim muizea,

g)  zabezpecovanie dokumentécie vedeckovyskumnych tloh,

h) spravovanie priruc¢nej kniznice SNM — HM,

1) evidenciu a ukladanie zdznamov o konzervovani a reStaurovani zbierkovych
predmetov,
7 ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

k) tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretariatu SNM — HM.

Oddelenie restauratorské, na ¢ele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a) vykonéavanie odborného osetrenia zbierkovych predmetov,

b) zabezpecovanie konzervatorskych a reStauratorskych prac zbierkovych predmetov
muzea v externom prostredi,

c) spolupracu pri zabezpeCovani odborného a bezpecného ulozenia zbierkovych
predmetov a zbierok,
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d)

e)
f)

g)
h)
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zabezpeCovanie avedenie prislusSnej kompletnej dokumentacie suvisiace]
s odbornym o$etrenim zbierkovych predmetov a zbierok,

spolupracu pri priprave a instalacii vystav a expozicii SNM — HM,
oSetrovanie exponatov vystav a expozicii SNM — HM,
ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratary prislusného sekretariatu
SNM — HM.

Oddelenie komunikacie a vzdelavania, na ¢ele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda

za:

a)
b)
¢)

d)
e)

zabezpecovanie kulturno-vychovného a spolo¢enského vyuzitia zbierkovych
predmetov a zbierok,

zabezpecovanie propagacie SNM — HM,

organizaciu a zabezpecovanie spoluprace s masmédiami, Skolami, cestovnymi
kancelariami a zariadeniami v oblasti cestovného ruchu v rozsahu posobnosti SNM
—HM,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury sekretariatu SNM — HM.

Oddelenie ekonomiky, na ¢ele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)
h)
i)

3

k)
)

spravu, kontrolu a komplexné vedenie skladového hospodarstva v SNM — HM,
spravu, kontrolu a vedenie uctovnictva v SNM — HM,

vedenie finan¢nej agendy, spracovanie trzieb,

vedenie ekonomickej agendy, hlasenia a rozbory,

vedenie operativnej evidencie hmotného a nehmotného majetku,

vedenie evidencie objednavok v elektronickom systéme EZO,

vedenie agendy Statnej pokladnice v SNM — HM,

tvorbu, sledovanie a kontrolu rozpo¢tu v SNM — HM,

evidenciu verejného obstaravania a zabezpeCovanie administrativnych ukonov
v suvislosti s hldseniami a evidenciou verejného obstardvania,

zabezpecovanie uctovnictva podl'a zakona o uctovnictve a podla postupov Gétovania
v ststave podvojného uctovnictva, predmetom uctovnictva je uctovanie skutoCnosti
o stave a pohybe majetku, zavizkov, vynosov, nakladov, prijmov a vydavkov,
ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury sekretariatu SNM — HM.

Oddelenie prevadzky, na ¢ele s vedicim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

zabezpecovanie Udrzby priestorov a bezni udrzbu hnutelného majetku a zariadeni
SNM - HM,

organizaciu a planovanie personalneho zabezpecenia ochrany priestorov, vystav,
expozicii a predajnych miest (mizejné obchody, predaj vstupeniek, kaviarne),
spolupracu pri realizacii vystav a podujati SNM — HM,

planovanie, organiziciu a spravu autodopravy,

prevadzkovanie a kontrolu prevadzkovania technickych zariadeni vo vystavnych
priestoroch muizea,

prevadzkovanie a zabezpecovanie kontroly a servisu systémov EZS, PSN a PTV,
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.
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g)  zabezpecenie agendy OBO, BOZP a PO,
h)  klucovy rezim SNM — HM,
1) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

1 tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury sekretariatu SNM — HM.

Oddelenie sluzieb a produkcie vystav, na cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda
za:

a) komplexnu produkciu a realizaciu vystav a expozicii v SNM — HM,
b)  koordinaciu verejného obstaravania s oddelenim VO na GR SNM,

c) zabezpecCovanie verejného obstaravania a prieskumov trhu v zmysle prislusnych
pravnych predpisov Slovenskej republiky,

d)  predaj a distribiciu produktov SNM — HM,
e) produktové zabezpecenie kaviarni a mizejnych obchodov SNM — HM,

f) dojednavanie zmluvnych vztahov na zabezpecenie tovaru a sortimentov do kaviarni,
muzejnych obchodov,

g) dojednavanie zmluvnych vztahov na distribtciu produktov a publikacii SNM — HM,
h) spracovavanie a zabezpecovanie vyuzitia informa¢nych technologii SNM — HM,
1) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

1) tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruc¢nej registratury sekretariatu SNM — HM.

Slovenské narodné muzeum — Hudobné muzeum v Bratislave

Slovenské narodné miizeum — Hudobné muzeum v Bratislave (d’alej len ,,SNM — HuM*®) je
zakladny organizacny utvar SNM. Ako Specializované mizeum SNM ma v rdmci svojej
Specializacie celostatnu pdsobnost. SNM — HuM je dokumentacné,vedeckovyskumné
a metodické pracovisko pre oblast’ hudobnej kultury na Slovensku. Posobi aj v sieti
medzinarodnych hudobnodokumentaénych institacii (IAML — International Association of
Music Libraries, Archives and Documentation Centres), je centralnym pracoviskom pre
evidenciu a spracovanie zachovanych hudobnych pramenov na tUzemi Slovenska a
narodnou centrdlou medzinarodného supisu hudobnych pramenov (RISM — Répertoire
International des Sources Musicales). Na prezentacné ucely ziskava aj material z inych
kultarnych oblasti. Poslanim SNM — HuM je cielavedomé ziskavanie, ochranovanie,
vedecké skiimanie a odborné spracovavanie, vyuzivanie a spristupnovanie muzejnych
zbierok hudobnej povahy.

Na ¢ele SNM — HuM je riaditel’, ktorého do funkcie vymentva na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava Generalny riaditel SNM.

Riaditel SNM — HuM =zodpoveda za c¢innost SNM — HuM vymedzeni v poslani
Specializovan¢ho muzea SNM a za ¢innost’ vymedzenu v Casti 1. - VSeobecna Cast’, clanok
5, bod 5.17. tohto Organizac¢ného poriadku SNM.

Riaditela SNM — HuM zastupuje v jeho nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvolava Generalny riaditel’ SNM na navrh riaditela SNM — HuM.

Oddelenia SNM — HuM riadia veduci, ktorych urCuje riaditel SNM — HuM. Jemu
zodpovedaji za riadeny utvar. St opravneni konat a rozhodovat o odbornych
a organizacnych zalezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného oddelenia.

Poradné organy riaditela SNM — HuM pre posudzovanie otazok poslania a ¢innosti SNM —
HuM zriad’uje riaditel SNM — HuM s vedomim Generalneho riaditel'a SNM. ZloZenie,
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zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organizacné a rokovacie poriadky,
ktoré vydava riaditel SNM — HuM.

Poradnymi organmi riaditel'a SNM — HuM st najma:
a) Porada vedenia SNM — HuM
b)  Vedecka rada pre hudobnu vedu a dejiny hudby

SNM — HuM sa organizacne ¢leni na tieto utvary:

Oddelenie prezentacie a prevadzKky, na cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda
za:

a) administrativnu a organizacnu agendu riadenia a zastupovania SNM — HuM,
b)  persondlnu agendu muiizea,

c) ucelne vyuzivanie pridelenych finanénych prostriedkov, spravu a ochranu
spravovaného majetku Statu v sulade so zasadami hospodarenia SNM, finan¢né
operacie v suc¢innosti s Generalnym riaditel’stvom SNM,

d) vedenie agendy riaditel’a, organizaciu rokovania poradnych organov riaditela SNM
— HuM,

e) vedienie  operativno-technickej  evidencie  hospodarskych  prostriedkov
a usmernovanie inventarizacie majetku mizea,

f) koordinovanie pripravy a zabezpecovanie realizacie prezentacnych aktivit,

2) zabezpecovanie propagacie SNM — HuM a jeho kontakt s verejnostou, cestovnymi
a informac¢nymi kancelariami v kooperacii s Generalnym raditel'stvom SNM,

h) zabezpecovanie dozoru a ochrany spristupnovanych zbierkovych predmetov,

1) sustred’ovanie, evidenciu a zabezpeCovanie poziadaviek na poskytovanie sluzieb,
1) zabezpecovanie prevadzky pracoviska SNM — HuM v Bratislave,

k)  evidenciu majetku v sprave SNM — HuM na pracovisku v Bratislave,

) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

m) dodrziavanie spravy registratiry v SNM — HuM podl'a Registratirneho poriadku
SNM,

n) spravu prirucnej registratiry SNM — HuM, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu
bezpetné ulozenie a ochranu registraturnych zdznamov a spisov Registratirneho
poriadku SNM,

0)  pravidelné odovzdavanie registratirnych zaznamov a spisov z priru¢nej registratary

SNM — HuM do Registratirneho strediska SNM podl'a Registraturneho poriadku
SNM.

Oddelenie vyskumu, spracovania a prezentacie zbierkovych fondov, na ¢ele s vedicim,
ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a) zabezpecovanie vedeckovyskumnej, zbierkotvornej, dokumentaénej, prezentacnej,
metodickej, vzdelavacej, kultirno-spolocenskej a publika¢nej Cinnosti,

b) ziskavanie a odborné spracovavanie zbierkovych predmetov primarnych a z oblasti
hudobnej historie, si¢asné¢ho hudobného Zivota a z oblasti hudobnych nastrojov,

c) zverejilovanie vysledkov svojej cCinnosti prostrednictvom expozicii, vystav,
publikacii, koncertov a inych foriem prezentécie,

d) vedenie agendy komisie pre tvorbu zbierok a agendy Vedeckej rady pre hudobnu
vedu a dejiny hudby,

e) poskytovanie metodickych a poradenskych sluzieb inym institiciam a jednotlivcom
v hudobno-historickej problematike a problematike hudobnej v stCinnosti so
zameranim sa na vyuzivanie zbierkového fondu muzea,
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spolupracu s inymi muzeami, dokumentacnymi centrami, vedeckymi ustavmi,
Skolami a inymi inStiticiami na Slovensku a v zahrani¢i,

predkladanie navrhov na doplianie odbornej literatiry,
ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry v SNM — HuM,
ukladanej v oddeleni prevadzky a styku s verejnostou SNM — HuM.

Oddelenie dokumentacie, spravy a ochrany zbierkovych fondov, na Cele s vedlicim,
ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)

b)

©)
d)

e)

f)

g)
h)

)

zabezpecovanie ¢innosti v oblasti odbornej evidencie a dokumentacie zbierkovych
predmetov a zbierok, spojenych s metodickym usmeriiovanim,

zabezpecovanie obrazovej dokumentacie zbierkovych predmetov a zbierok,

vedenie evidencie pohybu zbierkovych predmetov a zbierok,

budovanie a spravu depozitarov a vytvaranie podmienok na bezpe¢né a primerané
ulozenie mizejnych fondov (depozitar Dolna Krupd),

zabezpecovanie konzervovania, reStaurovanie a profylaktickej kontroly zbierkovych
predmetov a zbierok,

systematické vedenie dokumentaénych databaz (SKHP, RISM ai.),

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov.

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry SNM — HuM, ukladanej
v oddeleni prevadzky a styku s verejnostou SNM — HuM.

Prevadzka kastiel’a Dolna Krupa, na cele so spravcom, ktory zabezpecuje a zodpoveda

za:

a)
b)
c)

d)

e)

g)

h)

i)
k)

D

zabezpecovanie prevadzky arealu Kastiel'a Dolna Krupa,

evidenciu majetku v sprave SNM — HuM na pracovisku Dolné Krupa,

vedenie spravnej a administrativnej agendy suvisiacej s prevadzkou kastiela
v sucinnosti s Oddelenim prevadzky a styku s verejnostou SNM — HuM,

prendjom priestorov a ich vyuzivanie pre kultirno-spolocenské ucely, vratane
ubytovacej a stravovacej Casti kastiel'a, v stulade s platnymi pravnymi predpismi
Slovenskej republiky,

pripravu ponuk, sustred’ovanie a evidenciu informacii o poziadavkach na poskytnutie
sluzieb,

bezodkladné informovanie riaditela SNM — HuM a prislusnych institucii
o vzniknutych poruchéch a havariach,

zverejnovanie vysledkov ¢innosti SNM — HuM prostrednictvom expozicii, vystav,
koncertov a inych foriem prezentacie na pracovisku Dolna Krupa,

dozor a ochranu spristupnovanych zbierkovych predmetov,

spolupracu s inymi mulzeami, kultirnymi ustanovizilami, Skolami a inymi
inStituciami,

podl'a moznosti archivny vyskum a umeleckohistoricky prieskum arealu Kastiel'a
Dolna Krupa,

spravu a udrziavanie mechanizmov a naradia potrebnych na vykon Udrzby, vratane
dopravnych prostriedkov,

koordinaciu prac na obnove arealu v spolupraci s Generalnym riaditel'stvom SNM,
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m) zabezpeCenie vykonu revizii a oprav v suvislosti s prevadzkou objektov v sprave
SNM — HuM v sucinnosti s Oddelenim prevadzky a styku s verejnostou SNM —
HuM,

n)  vedenie agendy v oblasti OBO, BOZP, PO a CO v spolupraci s Generalnym
riaditel’stvom SNM,

0)  ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

p) tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry SNM — HuM, ukladane;j
v oddeleni prevadzky a styku s verejnostou SNM — HuM.

Slovenské narodné muzeum — Muzeum babkarskych kultiar a hraciek, hrad Modry

Slovenské narodné mizeum — Mizeum babkarskych kultar a hraciek hrad Modry Kamen
(d’alej len ,,SNM — MBKH®) je zakladny organizac¢ny utvar SNM. Ako Specializované
muzeum SNM ma v ramci svojej Specializacie celostatnu poésobnost. SNM — MBKH je
dokumentacné, vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na dejiny babkového
divadla, dokumentéciu sti¢asnosti babkového divadla, dejiny a vyvoj detskej hracky, ako aj
dejin regionu. Poslanim SNM — MBKH je cielavedomé zhromazd’ovanie, ochranovanie,
vedecké aodborné spracovanie a spristupfiovanie zbierkovych predmetov oblasti
divadelnych babok, detskej hracky, narodopisu a historie regionu.

Na ¢ele SNM — MBKH je riaditel’, ktorého vymenava do funkcie na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava Generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MBKH zodpoveda za ¢innost SNM — MBKH vymedzenu v poslani
Specializovan¢ho muzea SNM a za ¢innost’ vymedzent v Casti I. - VSeobecna Cast’, clanok
5, bod 5.17. tohto Organiza¢ného poriadku SNM.

Riaditela SNM — MBKH zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvolava Generalny riaditel’ SNM na navrh riaditela SNM — MBKH.

Oddelenia SNM — MBKH riadia veduci, ktorych urcuje riaditel SNM — MBKH a jemu
zodpovedajii za Cinnost' riadeného oddelenia. Su opravneni konat arozhodovat
o odbornych a organiza¢nych zalezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného utvaru.

Poradné organy riaditela SNM — MBKH pre posudzovanie zasadnych otazok poslania
a ¢innosti SNM — MBKH zriad'uje riaditel SNM — MBKH s vedomim Generalneho
riaditel'a SNM. ZloZenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organiza¢né
a rokovacie poriadky, ktoré vydava riaditel SNM — MBKH.

Poradnymi organmi riaditela SNM — MBKH st najma:
a) Porada vedenia SMM — MBKH

b) Skodova komisia

SNM — MBKH sa organizacne €leni na tieto titvary:

Oddelenie ekonomicko-prevadzkové, na cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda
za:

a) administrativnu a organiza¢nu agendu riadenia a zastupovania SNM - MBKH,
b)  plnenie uloh ochrany objektov SNM — MBKH (strazenie objektov),
c) plnenie uloh BOZP, PO a CO,

d)  zabezpeCovanie uloh zoblasti personalnej, mzdovej, uctovnickej, Statistickej
a rozpoctovania,

e) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

f) dodrziavanie spravy registratary v SNM — MBKH podl'a Registraturneho poriadku
SNM,
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g) spravu prirucnej registratary, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpecné ulozenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registratirneho poriadku SNM,

h)  pravidelné odovzdavanie registratrnych zdznamov a spisov z priru¢nej registratiry
SNM — MBKH do pobocky Registratirneho strediska SNM podl'a Registratirneho
poriadku SNM.

Oddelenie odbornych ¢innosti, na cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a) vytvaranie komplexnej miizejnej dokumentacie v oblasti dejin babkového divadla,
dejin a vyvoja detskej hracky a miizejni dokumentaciu dejin a kultary regionu,

b)  odborné spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok a zabezpecCovanie
vedeckého skumania, spristupiiovania verejnosti, vedenie odbornej evidencie
zbierkovych predmetov,

c) evidenciu vSetkych zdznamov suvisiacich s pohybom zbierkovych predmetov, ich
ubytkom, konzervatorskymi a preparatorskymi zasahmi, osobitne za evidenciu
pomocného muzejného materialu,

d)  organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

e) odbornu ochranu zbierkovych predmetov,

f) prezentovanie zbierkového fondu SNM — MBKH,

g)  organizovanie vystav, podujati a sitazi v SNM — MBKH,

h)  ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

i) propagaciu SNM — MBKH,

) zabezpecovanie kontaktu s verejnostou a médiami,

k)  tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratary sekretariatu SNM —
MBKH.

Registraturne stredisko SNM, pobocka v SNM — MBKH, tvori referat Oddelenia
ekonomicko-prevadzkového a je spravované zamestnancom, ktory v sucinnosti s ustredim
Archivu SNM zabezpecuje a zodpoveda za:

a) ¢innosti poboCky Registratirneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zéznamov a spisov podla Registraturneho
strediska SNM,

b)  pripravu vyradovacieho konania v pobocCke Registratirneho strediska SNM
v spolupraci s ustredim Archivu SNM.

Slovenské narodné muzeum — Mizeum Betliar v Betliari

Slovenské narodné mizeum — Muzeum Betliar v Betliari (d’alej len ,,SNM — MBe“) je
zakladny organizany utvar SNM, Specializované miuzeum SNM. SNM — MBe je
dokumentacné, vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na vyvoj bytovej
kultary slachty v 18. a 19. storo¢i, s expoziciou v kastieli Betliar a stredovekou hradnou
expoziciou na hrade Krasna Horka a Mauzéleom v Krasnohorskom Podhradi. Poslanim
SNM — MBe je cielavedomé ziskavanie, vedecké skiimanie, odborné spracovavanie,
ochranovanie, vyuzivanie a spristupfiovanie umelecko-historickych dokladov vzt'ahujicich
sa k vymedzenej Specializacii s osobitnym zretel'om na zverené narodné kultirne pamiatky.

Na ¢ele SNM — MBe je riaditel, ktorého vymenuva do funkcie na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava Generalny riaditel SNM.

Riaditel’ SNM — MBe zodpoveda za ¢innost’ vymedzent v poslani $pecializovaného muzea
SNM a za ¢innost” vymedzen v Casti [. - VSeobecna Cast, ¢ldnok 5, bod 5.17. tohto
Organiza¢ného poriadku SNM.
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Riaditela SNM — MBe zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje Generalny
riaditel SNM na navrh riaditela SNM — MBe.

Oddelenia SNM — MBe riadia veduci, ktorych poveruje riaditel SNM — MBe a jemu
zodpovedaju za riadeny utvar. Su opravneni rozhodovat’ o odbornych a organiza¢nych
zalezitostiach v rozsahu posobnosti riadeného ttvaru.

Poradné organy riaditela SNM — MBe pre posudzovanie zasadnych otazok poslania a
¢innosti SNM — MBe zriad'uje riaditel SNM — MBe s vedomim Generalneho riaditel'a
SNM. Zlozenie, zameranie a ¢innost' poradnych organov upravuji ich organiza¢né a
rokovacie poriadky, ktoré vydava riaditel’ SNM — MBe.

Poradnymi organmi riaditela SNM — MBe s najma:

a) Porada vedenia SNM — MBe

b) Komisia na tvorbu zbierok SNM — MBe

Zlozenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organiza¢né a rokovacie
poriadky, ktoré vydava riaditel NM-MBe.

SNM — MBe sa organizacne ¢leni na tieto utvary:

Riaditel’stvo SNM — MBe, na Cele s riaditel'om, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a) administrativnu a organizacntl agendu riadenia a zastupovania SNM — MBe,

b)  sledovanie ucelného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v stlade
s planom hlavnych tloh a schvélenych limitov planu a rozpoctu,

c) sprdévu a ochranu spravovaného majetku Statu v stlade splatnymi pravnymi
predpismi a zasadami hospodarenia v SNM,

d)  ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e) organizaciu, zabezpefovanie a koordinaciu vykonu funkcii, vnutornych a vonkajsich
vztahov, Uloh v oblasti personalnej agendy, agendy ekonomiky prace, BOZP a PO
a referatu OBO,

f) spravu prirucnej registratury, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpe¢né ulozenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registraturneho poriadku SNM,

g)  pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z priru¢nej registratary
SNM — MBe do Registratirneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku
SNM.

Oddelenie odbornych ¢innosti, na ¢ele so zamestnancom poverenym vedenim oddelenia,
ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a) samostané¢ odborné spracovanie a spristupiiovanie historickych kniznych
dokumentov a fondov,

b)  spravu areviziu ur¢eného zbierkového fondu muzea,

c) ochranu zbierkovych predmetov, odborné oSetrovanie zbierkovych predmetov vo
vSetkych expoziciach a depoziciach,

d)  plén ochrany o odbornej ochrany zbierkového fondu,

e) vypracovavanie zdmerov pre doplnenie expozicii a scenarov na vystavy,

f) elektronické spracovavanie (katalogizacia a rekatalogizacia prideleného fondu)
v programe ESEZ 4 G,

g)  pravidelnu kontrolu fyzického stavu zvereného zbierkového fondu v expoziciach,

h)  predkladanie navrhov na odbrné osetrenie zbierkovych predmetov so zretelom na
prideleny zbierkovy fond,

i) evidenciu zaznamov suvisiaich s pohybom zbierkovych predmetov,
1) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,
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evidenciu registratirnych zdznamov a spisov vo zverenej oblasti a odovzdavanie
vybavenych spisov do priruénej registratary sekretariatu SNm — MBe,

muzejni  pedagogiku, rozvijanie a naplianie vzdelavacej funkcie muzea
prostrednictvom realizacie eduka¢nych programov.

Oddelenie marketingu a sluzZieb navStevnikom, na Cele so zamestnancom poverenym
vedenim oddelenia, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

koordinaciu marketingovych cinnosti pri zabezpecovani prezentatnych projektov,
styk s verejnost'ou a médiami,

spracovavanie navrhov na propagacnu a edi¢nu ¢innost,

spracovavanie navrhov na rozvoj kultirnych, osvetovych a tvorivych ¢innosti,
planovanie, koordinovanie a usporadiivanie podujati a tvorivych ¢innosti,
ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

sucinnost’ s pokladnou a lektormi SNM — MBe,

vyhodnocovanie navstevnosti a koordinacia sluzieb pre navstevnikov.

Oddelenie ekonomickych cinnosti, na Cele so zamestnancom poverenym vedenim
oddelenia, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)
b)

c)
d)

€)
f)
g)

riadenie a kontrolu zverenych ekonomickych ¢innosti,
zabezpeCenie personalnej politiky v priamom prepojeni na problematiku
odmenovania,

vystavovanie a uzatvaranie pracovnych zmliv a dohdd mimo pracovného pomeru,

spolupracu suradom prace, zdravotnymi poistoviiami, socidlnou poistoviiou
a danovym uradom,

vykonévanie vypoctu miezd a analytickych rozborov,
zabezpecovanie ekonomickej a i¢tovnej agendy organizacie,
ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti.

Oddelenie prevadzky a udrzby zelene, na cele so zamestnancom poverenym vedenim
oddelenia, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)
b)
c)

d)

e)

g)

h)

spraévu budov, pozemkov amajetku v sprave zamestnavatela — starostivost
o hnutel'ny a nehnutel'ny majetok a zevrené hodnoty,

starostlivost’ o plynuli prevadzku spravovanych nehnutelnosti, dodavok sluzieb,
nakladov,

vedenie agendy ohl'adom verejného obstaravania a dodrziavania Zakona o verejnom
obstaravani,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov v posobnosti oddelenia
a odovzdavanie registratirnych spisov do prirucnej registratiry prislusného
sekretariatu SNM — MBe,

vykondvanie odbornej CcCinnosti na useku ochrany prirody pri vykonavani
ochranarskych a lesnickych ¢innosti v teréne,

vypracovavanie ndvrhov planovanych aktivit na rekonStruciu objektov drobnej
parkovej architektiry, planované dosadby, revitalizacia zelene, vykonavanie
odbornej cinnosti na tuseku ochrany prirody pri vykonavani ochranarskych
a lesnickych ¢innosti v teréne,

vypracovavanie navrhov vramci planovanych aktivit na rekonstrukciu objektov
drobnej parkovej architektiry, planované dosadby, revitalizacia zelene,

udrzbu a ochrany mens$icho charakteru,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,
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1) spracovavanie planov, hodnotenie, vedenie evidencie.

Oddelenie technickej ¢innosti na ¢ele so zamestnancom poverenym vedenim oddelenia,
ktory zodpoveda a zabezpecuje:

a) technicka udrzbu nehnutel'nosti v sprave majetku zriad'ovatel'a SNM — MBe,

b)  spravu budov, pozemkov a majetku v sprave zamestnavatela — starostlivost
o hnutel'ny a nehnutel'ny majetok a zverené hodnoty — po technickej stranke,

c) starostlivost’ o plynult prevadzku spravovanych nehnutelnosti, dodavok, sluzieb,
nakladov a technickej vybavenosti a funk¢énosti,

d)  vykonavanie agendy ohladom verejného obstaravania a dodrziavania Zakona
0 verejnom obstaravani,

e) dodrziavanie stavebného zakona, ako aj zakona o pamiatkovej ochrane pri vSetkej
stavebnej Cinnosti,

) zabezpecenie prevadzky vyhradenych technickych zariadeni nachadzajucich sa
v organizacii.

Pobo¢ka Archivu SNM - MBe (archiv ANM, pobocka v Betliari) spravovany
zamestnancom, ktory v su¢innosti s Gstredim Archivu SNM zabezpecuje a zodpoveda za:

a) nadobudanie, evidenciu, ochranu, spristupfiovanie a odborné spracuvanie
archivnych dokumentov, vratane vypracovania archivnych pomoécok a umoznenie
pristupu k archivnym dokumentom a archivnym pomdckam v pobocke Archivu
SNM,

b)  ostatné odborné archivne ¢innosti v pobocke Archivu SNM,
c) vykonavanie odbornych archivnych ¢innosti v pobocke Archivu SNM,
d)  ochranu osobnych udajov v archivnej oblasti a oblasti spravy registratury,

e) tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybranych spisov do priru¢nej registratiiry sekretariatu SNM — MBe,

f) ¢innosti pobocCky Registratrneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zédznamov a spisov podla Registratarneho
poriadku SNM,

g)  pripravu vyradovaciecho konania v pobocke Registratirneho strediska SNM
v spolupraci s ustredim Archivu SNM.

Podobocka Archivu SNM v SNM — MBe je zhladiska personalneho a materidlno-
technického zabezpeCenia samostatnou organizacnou zlozkou podriadenou priamo
riaditel'ovi SNM — MBe.

Slovenské narodné mizeum — Mizeum Bojnice v Bojniciach

Slovenské narodné mizeum — Mizeum Bojnice v Bojniciach (d’alej len ,,SNM — MBo*), je
zakladny organizacny utvar SNM, S$pecializované muzeum SNM, so sidlom v narodne;j
kultarnej pamiatke (d’alej len ,,NKP*). SNM — MBo dokumentuje, spravuje, ochranuje,
vedecky skima, metodicky usmernuje a verejne prezentuje doklady o umelecko-
historickom vyvoji NKP — Zamok Bojnice. Vo svojej Cinnosti sa zameriava na fenomén
zberatel'stva, artefakty o vyvoji neoslohov na uzemi Slovenskej republiky, zavazné diela
starého umenia a umeleckého remesla, ktorymi dopliia expoziciu v zamku a stbory starsich
zbierok. Zabezpecuje obnovu a udrzbu NKP — Zamok Bojnice. Organizuje programy
kultirno-turistického charakteru s prihliadnutim na rozvoj cestovného ruchu na Slovensku.

Na cele SNM — MBo je riaditel’, ktorého do funkcie vymentiva na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava Generalny riaditel’ SNM.
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Riaditel SNM — MBo zodpoveda za ¢innost’ vymedzenu v poslani Specializovaného miizea
SNM a za ¢innost’ vymedzenu v Casti . - VSeobecna Cast’, ¢lanok 5, bod 5.17. tohto
Organizac¢ného poriadku SNM.

Riaditel'a SNM — MBo zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje a odvolava
Generalny riaditel SNM na navrh riaditel'a SNM — MBo.

Oddelenia SNM — MBo riadia veduci, ktorych poveruje riaditel SNM — MBo a jemu
zodpovedajii za riadeny tutvar. Su opravneni rozhodovat’ o odbornych a organiza¢nych
zalezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného ttvaru.

Poradné organy riaditela SNM — MBo pre posudzovanie zasadnych otdzok poslania
a ¢innosti SNM — MBo zriad’'uje riaditel SNM — MBo s vedomim Generalneho riaditel'a
SNM. ZloZenie, zameranie a Cinnost poradnych organov upravuji ich organizacné
a rokovacie poriadky, ktoré vydava riaditel SNM — MBo.

Poradnymi organmi riaditela SNM — MBo st najma:

a) Porada vedenia SNM — MBo

b) Skodova komisia

c) Revizna komisia

d)  Vyradovacia komisia

e) Likvida¢na komisia

Mizeum SNM — MBo sa organizacne ¢leni na tieto utvary:

Sekretariat riaditel’a, spravovany asistentkou riaditel'a, ktora zabezpecuje a zodpoveda
za:

a) administrativnu a organiza¢nu agendu riadenia a zastupovania SNM — MBo,

b)  dodrziavanie spravy registratiry v SNM — MBo podl'a Registratirneho poriadku
SNM,

c) spravu prirucnej registratury, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpecné ulozenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registraturneho poriadku SNM,

d)  ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e) pravidelné odovzdavanie registraturnych zaznamov a spisov z priru¢nej registratiry
SNM — MBo do pobocky Registratirneho strediska SNM podl'a Registratirneho
poriadku SNM,

f) interna kontrolu v SNM — MBo v zmysle platnej legislativy a smernic,

g)  komunikiciu s veducimi jednotlivych oddeleni za ucelom monitorovania im
ulozenych uloh,

h)  spoluprica s ostatnymi oddeleniami v ramci plnenia PHU,

1) komunik4ciu s domacimi izahraniénymi inStiticiami pri tvorbe koncepcii
a zamerani programov SNM — MBo v sulade s plnenim Statutarnych tloh SNM,

1) operativne rieSenie vztahov s domacimi i zahranicnymi inStiticiami pri realizécii
vedeckovyskumnych tloh riaditela,

k) referat BOZP, PO a CO.

Oddelenie spravy a muzealizacie zbierok, na Cele s veducim, ktory zabezpecuje

a zodpoveda za:

a) vypracovanie planov hlavnych uloh,

b)  spracovanie prioritnych projektov v rozsahu pracovnych ¢innosti oddelenia,

c) plnenie vedeckovyskumnych, odborno-metodickych, prezentatnych a akvizi¢nych
¢innosti,

d)  odbornu evidenciu zbierkovych predmetov a zbierok, pomocného muzejného
materialu, ich vedecké skiimanie a spristupnenie verejnosti,
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budovanie a spravu zbierkového fondu, ostatnych dokumentacnych fondov, ich
odborné ulozenie a odborna ochranu,

odbornu kuratorska pripravu (vratane scenarov) a realizaciu expozicii, vystav
a reStauratorskych zamerov,

konzervovanie a reStaurovanie zbierkového fondu a historickych prvkov exteriérov
a interiérov NKP — Zamok Bojnice zamestnancami oddelenia a vedenie prislusnej
dokumentacie,

komplexnu dokumentaciu zbierok podla platnej legislativy a vnutornych smernic,
organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

spravu fotodokumentacie SNM — MBo,

spravu kniznice SNM — MBo,

licencné zmluvy a redakéné préace pri vydavani publikacii a inych tlacovin SNM —
MBo,

distribuciu publikécii vydavanych SNM — MBo,

zverejiiovanie zmluv s prislusnou dokumentaciou,

dokumentaciu vystupov z plnenia vedeckovyskumnych tloh a ostatnej publikaénej
¢innosti,

spolupracu s ostatnymi oddeleniami v ramci plnenia PHU,

ziskavanie a odborné spracovavanie primarnych a sekundarnych pramenov so
zretel'om na zameranie muazea,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

poskytovanie badatel'skych a poradenskych sluzieb inym institiciam a jednotlivcom
v sulade so zameranim muzea,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretaridtu SNM —
MBo.

Oddelenie muzejnej komunikacie, marketingu a sluzieb navStevnikom, na cele
s veducim, ktory ktory je zodpoveny za:

a)

b)

c)

d)

g)
h)

)
k)
)

tvorivé rieSenie koncepcii, zamerov a realizaciu osvetovych c¢innosti (kulturnych
¢innosti alebo vzdelavacich ¢innosti) s nadregionalnym dosahom,

sluzby navstevnikom spojené s prehliadkou expozicii a vystav v NKP — Zamok
Bojnice,

riadenie kultarno-vychovného a kultirno-nau¢ného vyuZitia expozicii
s prihliadnutim na NKP — Zdmok Bojnice ako jedného z centier kultirneho turizmu
v regione a na Slovensku,

priebeh dennych a no¢nych prehliadok ako aj zabezpecenie potrieb na ich realizaciu,
evidenciu objednavok prehliadok expozicii a vystav,

ochranu zbierok v expoziciach a vystavnych priestoroch,

lektorsku a dozorcovsku ¢innost’ v expozicii,

kvalitu vykladu a aktualnost’ lektorskych textov,

harmonogram sluzieb lektorov a dozorcov s oh'adom na maximalnu hospodéarnost’
a efektivitu vyuzitia pracovnej doby,

predaj a kontrolu vstupeniek,

poskytovanie informdcii o prezentacnej ¢innosti muzea a o sluzbach navstevnikom,

vyhodnocovanie kulturno-naucného vyuzitia expozicii a zbierok, spracovanie
Statistickych udajov o celorocnej navstevnosti,
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spolupracu pri vytvarani navrhov na propaga¢nu ¢innost’ muzea a pri aktualizacii
informacnych systémov,

kratkodobé prendjmy reprezenta¢nych priestorov,

skladbu a predaj suvenirov v NKP — Zamok Bojnice,

planovanie, tvorbu, pripravu a realizaciu animovanych a inscenovanych programov,

prendjmy pozemkov na stankovy a ambulantny predaj a organizaciu prileZitostnych
trhov,

informéacie o kultirnych podujatiach na internete, v médiach, cestovnych
a informacnych kancelariach, Skolskych zariadeniach, vystavach a vel'trhoch, ako aj
za ich propagaciu,

prieskum trhu v nadvéznosti na vyvoj kultirneho a poznédvacieho turizmu doma
1 v zahranici,

pOsobenie na trh turizmu formou spoluprace s organizaciami a destinaciami
cestovného ruchu s ciel'om ziskat’ novych navstevnikov,

komunikaciu s potencidlnymi partnermi SNM — MBo,

informacné systémy a webové stranky SNM-MBo,

nakup kancelarskych potrieb a hygienického materialu, vratane prieskumu trhu,
sklad kostymov, rekvizit, spotrebného materialu vSeobecného charakteru, ako aj
propagacného materidlu a publikacii uréenych na predaj,

dostojnl a primerantt  vyzdobu expozicnych priestorov zamku pocas beznej
prevadzky muzea, ako aj pocas Specialnych podujati,

Cistotu v expoziciach, pracovniach, reprezentacnych, ubytovacich a spolo¢nych
priestoroch, ako aj na nadvoriach,

spolupracu s ostatnymi oddeleniami v ramci plnenia PHU.

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury sekretariatu SNM —
MBo.

Oddelenie udrzby a investicii, na cele s vedicim oddelenia, ktory zabezpeCuje
a zodpoveda za:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

)

inZiniersko-investicnu ¢innost’ na useku stavebnych prac a obnovu kultarnych
pamiatok,

technicku pripravu obnovy kultirnych pamiatok, vratane verejného obstaravania,
¢innosti suvisiace s prevadzkou budov, ich udrZzbou a opravami,

hospodarenie s médiami (elektrika, plyn, voda),

udrzbu parku, priekopy a pristupovych komunikacii,

ochranu, ostrahu a strazenie budov, ako aj rezimové¢ opatrenia suvisiace s vykonmi
informatorov a no¢nych vratnikov,

spolupracu s ostatnymi oddeleniami v ramci plnenia PHU,

ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretaridtu SNM —
MBo.

Oddelenie ekonomické, na cele s veducim oddelenia, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)

komplexné zabezpecCenie ekonomickej Cinnosti, prdic na useku rozpocétovania
a financovania, spracovanie mzdovej apersonalnej agendy SNM — MBo,
pokladni¢nu sluzbu (priruénu pokladnicu),
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b)  zostavovanie rozpoctu, sledovanie, usmeriiovanie a kontrolu jeho Cerpania,
c)  vypracovanie rozborov, uc¢tovnych a Statistickych vykazov,

d) vedenie Uctovnictva v sulade so zakonom o uctovnictve,

e) plnenie uloh v oblasti cenotvorby v nadviznosti na uctovni evidenciu,
f) operativnu evidenciu dlhodobého hmotného a nehmotného majetku,

g) skladové uctovnictvo,

h) likvidaciu cestovnych nahrad,

1) dlhodoby prenajom pozemkov a budov v areali NKP — Zamok Bojnice,
1) prevadzku ubytovacich kapacit,

k)  riadenie autodopravy,

1) spoluprécu s ostatnymi oddeleniami v ramci plnenia PHU.

m)  ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

n)  tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretariatu SNM —
MBo.

Archiv SNM, poboc¢ka v SNM — MBo (v skratke ,,Archiv SNM, pobocka v Bojniciach®),
spravovany zamestnancom, ktory v sucinnosti s ustredim Archivu SNM zabezpecuje
a zodpoveda za:

a) nadobudanie, evidovanie ochranu, spristupiiovanie archivnych dokumentov, vratane
vypracovania archivnych pomoécok a umoznenie pristupu k archivnym dokumentom
a archivnym pomockam v pobocke Archivu SNM,

b)  ostané odborné archivne ¢innosti v pobocke Archivu SNM,

c) tvorbu avybavovanie registraturnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury sekretariatu SNM —
MBo,

d)  ochranu osobnych udajov v archivnej oblasti a oblasti spravy registratury,

e) ¢innosti poboCky Registratirneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zaznamov a spisov podla Registraturneho
poriadku SNM,

f) pripravu vyrad’ovacieho konania v pobocke Registratirneho strediska SNM.
Slovenské narodné mizeum — Miuzeum Cerveny Kameii v Castej

Slovenské narodné muzeum — Mizeum Cerveny Kameti v Castej (dalej len ,,SNM —
MCK®) je zékladny organizaény utvar SNM. Ako $pecializované mizeum SNM ma
vramci svojej Specializacie celostatnu posobnost. SNM — MCK je dokumentatné,
vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zameran¢ na vyvoj bytovej kultiry Slachty
a mestianstva na Slovensku, s dérazom na umelecko-historicky charakter zbierkovych
predmetov a dejiny hradu Cerveny Kamefi. Poslanim SNM — MCK je cielavedomé
ziskavanie, ochranovanie, vedecké skumanie a odborné spracovavanie, vyuZivanie
a spristupfiovanie mazejnych dokladov vyvoja bytovej kultury a dejin hradu.

Na &ele SNM — MCK je riaditel, ktorého vymentva do funkcie na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava Generalny riaditel’ SNM.

Riaditel’ SNM — MCK zodpoveda za ¢innost’ vymedzent v poslani $pecializovaného muzea
SNM a za ¢innost’” vymedzenu v cCasti [. - VSeobecnad Cast’, ¢lanok 5, bod 5.17. tohto
Organizac¢ného poriadku SNM.

Riaditela SNM — MCK zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvolava Generalny riaditel SNM na navrh riaditela SNM — MCK.
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Oddelenia SNM — MCK riadia vedici, ktorych uréuje riaditel SNM — MCK a jemu
zodpovedaji za riadeny utvar. Su opravneni konat arozhodovat o odbornych
a organizacnych zalezitostiach v rozsahu posobnosti riadeného utvaru.

Poradné organy riaditela SNM — MCK pre posudzovanie zasadnych otizok poslania
a¢innosti SNM — MCK zriad'uje riaditel SNM — MCK s vedomim Generalneho
riaditel'a SNM. ZloZenie, zameranie a ¢innost’ poradnych orgédnov upravuju ich organiza¢né
a rokovacie poriadky, ktoré vydava riaditel SNM — MCK.

Poradnym organom riaditel’a SNM — MCK je najma:

e Porada vedenia SNM — MCK

SNM — MCK sa organizaéne ¢leni na tieto itvary:

Riaditel'stvo SNM — MCK na &ele s riaditefom, ktory zabezpeluje a zodpoveda za:

a) administrativnu a organizaéni agendu riadenia a zastupovania SNM — MCK,

b)  dodrziavanie spravy registratiry v SNM — MCK podla Registratirneho poriadku
SNM,

c) spravu prirucnej registratary, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpecné ulozenie
a ochranu registratarnych zaznamov a spisov, podl'a Registraturneho poriadku SNM,

d)  pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z priru¢nej registratary
SNM — MCK do Registratarneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku
SNM,

e) komplexné zabezpeCovanie personalnej politiky (napr. vykonavanie personalneho
marketingu, vyber, prijimanie a umiestiiovanie zamestnancov, hodnotenie
zamestnancov),

f) samostatné zabezpecCovanie a spracivanie mzdovej agendy,

g)  vedenie osobnej agendy zamestnancov,

h)  ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti.

Archiv SNM, pobocka v SNM — MCK (v skratke ,,Archiv SNM, pobocka v MCK“),

spravovany zamestnancom, ktory v sucinnosti s ustredim Archivu SNM zabezpecuje
a zodpoveda za:

a) nadobudanie, evidovanie, ochranu, spristupfiovanie archivnych dokumentov, vratane
vypracovania archivnych pomodcok aumoziovanie pristupu k archivnym
dokumentom a archivnym pomockam v pobocke Archivu SNM,

b)  ostatné odborné archivne ¢innosti v pobocke Archivu SNM,

c) tvorbu a vybavovanie registraturnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratury sekretariatu SNM —
MCK,

d)  cinnosti pobocky Registratirneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,

ukladanie a ochranu registratirnych zaznamov a spisov podla Registraturneho
strediska SNM,

e) pripravu vyrad’ovacieho konania v pobocke Registratirneho strediska SNM,

f) ochranu osobnych udajov v archivnej oblasti a oblasti spravy registratary.
Oddelenie historie, zbierok a vystavnej ¢innosti, na ¢ele s vedicim, ktory zabezpecuje a
zodpoveda za:

a) plnenie vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akviziénych ¢innosti,

b)  odborné spravovanie a vedecké zhodnotenie zbierok,

c) odbornu evidenciu zbierkovych predmetov a pomocného muzejného materialu
a depozitov (deponatov)

d)  odborna priprava a realizacia expozicii a vystav,
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realizacia zamerov na konzervovanie a restaurovanie zbierkovych predmetov,

starostlivost’ o odborné ulozenie, ochranu zbierkovych predemtov pred poskodenim,
odcudzenim.

vykon ochrany pamiatkového fondu v sprave SNM -MCK,

odborny prieskum spravy zbierok,

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,
vykonavanie konzervatorskych prac s prislusnou dokumentaciou,
spracuvanie a vedenie fotodokumentacie, fotoarchivu a inych zaznamov,
odborné spracovavanie a spravovanie fondu historickej kniznice,

sprava odbornej kniznice,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

pripravu a spracovavanie navrhov na projekty spojené so ziskavanim finan¢nych
prostriedkov a propagaciou muzea,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretariatu SNM -
MCK.

Oddelenie prezentacie a styku s verejnostou, na cele s veducim, ktory zabezpecuje
a zodpoveda za:

a)

b)
c)

d)

g)
h)
j)
k)
)

tvorbu koncepcie rozvoja kultirnych, osvetovych, odbornych a vzdelavacich
¢innosti,

tvorbu a realizaciu marketingovej a komunikacnej stratégie,

pripravu, spracovanie a realizaciu navrhov a rieSeni pre propaga¢né ucely kultirno-
osvetovych aktivit,

tvorbu a organizovanie kultarnych podujati po obsahovej a umeleckej stranke,
administraciu webu a profilov na socidlnych siet’ach,

metodické vedenie lektorskej ¢innosti,

organizatné zabezpeCenie navstevnickej prevadzky v stalych expoziciach
a vystavach,

tvorbu vzdelavacich programov,

tvorbu grafického a audiovizualneho obsahu,

evidenciu a analyzu navstevnosti,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratary sekretariatu SNM —
MCK.

Oddelenie prevadzky a udrzby, na cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

technicki udrZbu priestorov, aredlu a zariadeni SNM — MCK,
upratovanie vnutornych priestorov budov SNM — MCK,

spravu a ochranu majetku,

obsluzné ¢innosti (energetické, dopravné a zasielatel'ské sluzby),
technické zabezpecenie vybranych kultarnych a spolocenskych podujati,
plnenie uloh BOZP, PO a CO,

ochranu osobnych udajov v oblasti prevadzky a spravy budov,
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h)  tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury sekretariatu SNM —
MCK.

Ekonomické oddelenie, na cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a) sledovanie ucelného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v sulade
s planom hlavnych tloh a schvélenych limitov planu a rozpoctu,

b)  agendu vykonavania uloh v oblasti rozpoc¢tovania a financovania,

c) zostavovanie navrhu podrobného rozpoctu, sledovanie a kontrolovanie jeho Cerpania,
d)  vykonavanie Statistickych a G¢tovnickych vykazov,

e) vedenie uctovnictva v stilade so zakonom o uctovnictve,

f) vykonavanie finan¢ného styku s pefiaznymi institiiciami,

g) vykonavanie ¢innosti v oblasti verejného obstaravania,

h)  vedenie operativnej evidencie hmotného a nehmotného majetku,

1) vykonavanie inventarizacie hospodarskych prostriedkov,

1) spravu, kontrolu a vedenie skladového hospodarstva a skladového uc¢tovnictva,
k)  vykonavanie pokladnicnej sluzby,

D likvidaciu cestovnych nahrad,

m) vedenie UCtovnictva podla platnej a operativno-technickej evidencie v oblasti
autodopravy,

n)  uzatvaranie dodavatel'sko-odberatel'skych zmluv,

0)  vykonavanie komplexného zuctovania miezd, plnenie odvodovych povinnosti,
vyplyvajucich zo mzdovych predpisov a prislusnych zakonnych nariadeni,

p)  rieSenie zmluvnych vztahov suvisiacich s nakladanim majetku $tatu, t. j. kratkodoby
a dlhodoby prenajom pozemkov a budov v sprave MCK,

q)  rieSenie zmluvnych vzt'ahov s dodavatelmi tovaru do komisionalneho predaja,
r) realizaciu podnikatel'skej ¢innosti spojenej s vyberom parkovného,
s) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

t) tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratury sekretariatu SNM —
MCK.

Slovenské narodné mizeum — Mizeum kultiry karpatskych Nemcov v Bratislave

Slovenské ndrodné miuzeum — Muzeum kultiry karpatskych Nemcov v Bratislave (dalej
len ,,SNM — MKKN®) je zakladny organiza¢ny utvar SNM. Ako $pecializované mizeum
SNM ma vramci svojej Specializacie celostatnu posobnost. SNM — MKKN je
dokumentac¢né, vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na dejiny a kultiru
karpatskych Nemcov od ich prichodu na Slovensko po sucasnost’. Poslanim SNM — MKKN
je cielavedomé ziskavanie, ochraiovanie, vedecké a odborné spracovavanie
a spristupnovanie muzejnych zbierok a fondov, dokladujucich dejiny a kultiru karpatskych
Nemcov Zijucich na Slovensku alebo v inych krajinach. Realizuje program dokumentacnej
a prezenta¢nej ¢innosti aj mimo sidla SNM — MKKN.

Na cele SNM — MKKN je riaditel’, ktor¢ho vymentiva do funkcie na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava Generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MKKN zodpovedd za ¢innost' vymedzenu v poslani $pecializovan¢ho
muzea SNM a za ¢innost’ vymedzent v Casti I. - VSeobecna cast’, ¢lanok 5, bod 5.17. tohto
Organizac¢ného poriadku SNM.
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Riaditela SNM — MKKN zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvolava na navrh riaditel'a SNM — MKKN Generalny riaditel’ SNM.

Poradné organy riaditel'a SNM — MKKN pre posudzovania otazok poslania a ¢innosti SNM
— MKKN zriad’uje riaditel SNM — MKKN s vedomim Generalneho riaditela SNM.
Zlozenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organiza¢né a rokovacie
poriadky, ktoré vydava riaditel SNM — MKKN.

Poradnym organom riaditel'a SNM — MKKN je najmé:
e Redakéna rada SNM — MKKN

SNM — MKKN sa organizac¢ne ¢leni na tieto utvary:

Riaditel’stvo SNM — MKKN

Sekretariat, spravovany zamestnancom, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a) administrativnu a organizacntl agendu riadenia a zastupovania SNM —-MKKN,

b)  sledovanie ucelného vyuzivanie pridelenych finanénych prostriedkov v sulade
s planom hlavnych tloh a zavdznymi ukazovatel'mi planu a rozpoctu,

c) spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v stlade s prislusSnymi pravnymi
predpismi a zasadami hospodarenia SNM,

d) BOZP, PO a CO v sucinnosti s GR SNM,
e) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

f) dodrziavanie spravy registratiry v SNM — MKKN podl'a Registraturneho poriadku
SNM,

g) spravu prirucnej registratury, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpe¢né ulozenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registratiirneho poriadku SNM,

h)  pravidelné odovzdavanie registratirnych zaznamov a spisov z prirucnej registratiry
SNM — MKKN do Registratirneho strediska SNM podl'a Registratarneho poriadku
SNM.

Oddelenie vedeckej a odbornej cinnosti, na cele sveducim, ktory zabezpeCuje
a zodpoveda za:

a)  ziskavanie a odborné spracovavanie zbierkovych predmetov primarnych
a sekundarnych pramenov z oblasti dejin a kultary karpatskych Nemcov,

b)  poskytovanie metodickych a poradenskych sluzieb inym institiciam a jednotlivcom
z oblasti dejin a kultary karpatskych Nemcov,

c) oboznamovanie verejnosti s vysledkami svojej prace prostrednictvom vystav,
publikacii a inych foriem prezentacnej ¢innosti,

d)  ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e)  vytvaranie, vedenie a spravovanie audiovizualnych a digitalizovanych fondov,

f) tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratary sekretariatu SNM —
MKKN.

Oddelenie dokumentacie, spravy a ochrany zbierok,na cele sveducim, ktory
zabezpecuje a zodpoveda za:

a) vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov a zbierok a pomocného
muzejného materialu,

b)  evidenciu poziCiek a vypoziciek zbierkovych predmetov,

c) vytvaranie, vedenie a spravovanie fotodokumentacie,

d)  zabezpeCovanie dokumentacie vedeckovyskumnych tloh,

e) vykonavanie fotografickej dokumentacie zbierok, vystav a expozicii,
f) zabezpecovanie administrativy komisie pre tvorbu zbierok,
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g)  organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

h)  zabezpeCovanie avykonavanie konzervatorskej a reStauratorskej ochrany
zbierkovych predmetov,

1) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

1) tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury sekretariatu SNM —
MKKN.

Slovenské narodné miuzeum — Mazeum kultury Mad’arov na Slovensku v Bratislave
Y

Slovenské narodné miazeum — Muazeum kultiry Mad’arov na Slovensku v Bratislave (d’alej
len ,,SNM — MKMS*) je zadkladny organizacny utvar SNM. Ako $pecializované mizeum
SNM ma vramci svojej Specializacie celoStatnu poOsobnost. SNM — MKMS
je vedeckovyskumné, dokumentac¢né a metodické pracovisko, zamerané na dejiny a kulturu
Madarov na Slovensku. Poslanim SNM — MKMS je cielavedomé ziskavanie,
ochranovanie, vedecké skiimanie a odborné spracovavanie a spristupniovanie zbierkovych
predmetov a zbierok, dokladajucich dejiny avyvoj hmotnej a duchovnej kultary
mad’arského etnika na Slovensku. SNM — MKMS sa zameriava na poskytovanie metodicke;j
pomoci vo vSetkych oblastiach mizejnej ¢innosti tym osobam, ktoré spravuju akykol'vek
hnutelny predmet a nehnutelny majetok muzejného charakteru dokumentujici kultiru
mad’arského etnika na Slovensku.

Na ¢ele SNM — MKMS je riaditel’, ktorého vymentva do funkcie na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava Generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MKMS zodpoveda za ¢innost’ vymedzent v poslani $pecializovaného
muzea SNM a za ¢innost’ vymedzenu v Casti [. - VSeobecna Cast’, ¢lanok 5, bod 5.17. tohto
Organizac¢ného poriadku SNM.

Riaditela SNM — MKMS zastupuje v jeho nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje na
navrh riaditel'a SNM — MKMS Generalny riaditel’ SNM.

Oddelenia SNM — MKMS riadia vedtci, ktorych urcuje riaditel SNM — MKMS a jemu
zodpovedaji za riadeny utvar. Si opravneni konat a rozhodovat o odbornych
a organizacnych zalezitostiach v rozsahu posobnosti riadeného utvaru.

Poradné organy riaditela SNM — MKMS pre posudzovanie otazok poslania a ¢innosti
zriaduje riaditel SNM — MKMS s vedomim Generalneho riaditela SNM. Zlozenie,
zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organizacné a rokovacie poriadky,
ktoré vydava riaditel SNM — MKMS.

Poradnym organom riaditela SNM — MKMS st najma:
a) Porada vedenia SNM — MKMS

b)  Redak¢na rada SNM — MKMS

SNM — MKMS ma vysunuté pracoviska:

a)  Muzeum Imre Madacha — kastiel’ Dolna Strehova,
b)  Pamétny dom Kalmana Miszatha v Sklabine;,

c) Pamitné vystava Sandora Maraia v KoSiciach.

SNM — MKMS sa organizacne €leni na tieto ttvary:
Riaditel’stvo SNM — MKMS, na cele s riaditelom, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:
a) administrativnu a organiza¢nu agendu riadenia a zastupovania SNM — MKMS,

b)  sledovanie ucelného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v stlade
s planom hlavnych tloh a zaviznymi ukazovatel'mi planu a rozpoctu,
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c) spravu a ochranu spravovan¢ho majetku Statu v stlade s prislusnymi pravnymi
predpismi a zasadami hospodarenia SNM,

d)  ochranu osobnych tdajov vo verejnej oblasti,

e) BOZP, PO a CO v stcinnosti s Generalnym riaditel'stvom SNM,

f) dodrziavanie spravy registratiry v SNM — MKMS podl'a Registratirneho poriadku
SNM,

g) spravu prirucnej registratury, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpe¢né ulozenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registraturneho poriadku SNM,

h)  pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z priru¢nej registratiry
SNM — MKMS do Registratirneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku
SNM,

1) ziskavanie a odborné spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok, primarnych
a sekundarnych pramenov z oblasti dejin a kultary Mad’arov na Slovensku,

1 poskytovanie metodickych a poradenskych sluzieb inym institiiciam a jednotlivcom
z oblasti dejin a kultiry Mad’arov na Slovensku,

k)  vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov a zbierok a pomocného
muzejného materialu,

1) evidenciu pohybu, prirastkov, Ubytkov, najmu, p6zi¢iek a vypozi¢iek zbierkovych
predmetov,

m)  zabezpecovanie administratiry komisie na tvorbu zbierok,

n)  organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

0)  ochranu osobnych tdajov vo verejnej oblasti,

p)  tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury sekretariatu SNM —
MKMS.

12.8.2. Prezentacno-prevadzkové oddelenie, na cele sriaditelom, ktory zabezpecCuje

a zodpoveda za:

a) organizovanie prevadzky v expoziciach a na vystavach v Bratislave a usmeriiovanie
prevadzky vysunutej expozicie v Dolnej Strehovej, v Sklabinej a v KoSiciach
(zabezpecovanie lektorovania, dozorné sluzby, sluzby pre navstevnikov),

b)  zabezpecuje styk s verejnostou, organizovanie spoluprace so Skolami, vzdelavacimi
zariadeniami, masmédiami a zabezpecenie propagicie a prezentdcie v SNM —
MKMS,

c) ostatné formy prezentacnych podujati s ddrazom na kultirno-vychovné poslanie
muzea,

d)  spravovanie a zabezpeCovanie informacného systému webovych stranok SNM —
MKMK,

e) organizacné zabezpecenie vystav,

) spravovanie a zabezpecovanie fotodokumentacie zbierok, vystav a expozicii,

g)  zabezpeCovanie administrativy Edi¢nej komisie,

h)  ochranu osobnych tidajov vo verejnej oblasti,

1) tvorbu a vybavovanie registraturnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury sekretariatu SNM —
MKMS.

Clanok 13 Slovenské narodné miizeum — Mizeum ukrajinskej kultiry vo Svidniku
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Slovenské narodné muzeum — Miizeum ukrajinskej kultary vo Svidniku (d’alej len ,,SNM —
MUK®) je zakladny organizacny utvar SNM. Ako Specializované muzeum SNM ma
vramci svojej Specializacie celostatnu posobnost. SNM — MUK je dokumentacné,
vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na dejiny a kulturu ukrajinského
etnika na Slovensku. Poslanim SNM — MUK je cielavedomé ziskavanie, ochranovanie,
vedecké skiimanie a odborné spracovanie a spristupniovanie zbierkovych predmetov
a zbierok, dokladajicich vyvin materialnej a duchovnej kultary Ukrajincov v Slovenske;j
republike. V stlade so svojim poslanim spolupracuje s vedeckymi a kultirnymi institiciami
doma i v zahranici.

Na ¢ele SNM — MUK je riaditel’, ktorého vymenuva do funkcie na zaklade vysledku
vyberového konania a odvolava Generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MUK zodpoveda za ¢innost’ vymedzenu v poslani $pecializovaného muizea
SNM a za ¢innost vymedzenu v Casti . - VSeobecna cast’, ¢lanok 5, bod 5.17. tohto
Organizac¢ného poriadku SNM.
Riaditela SNM — MUK zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktor¢ho menuje
a odvolava na navrh riaditel'a SNM — MUK Generalny riaditel’ SNM.
Oddelenia SNM — MUK riadia veduci, ktorych urcuje a odvolava riaditel SNM — MUK a
jemu zodpovedaju za riadeny utvar. Su opravneni konat' a rozhodovat' o odbornych a
organizacnych zalezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného tvaru.
Poradné organy riaditel'a SNM — MUK pre posudzovanie poslania a ¢innosti SNM — MUK
zriad'uje riaditel SNM — MUK s vedomim Generalneho riaditela SNM. ZlozZenie,
zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organiza¢né a rokovacie poriadky,
ktoré vydava riaditel SNM — MUK.
Poradnymi organmi riaditela SNM — MUK st najma:

a) Porada vedenia SNM — MUK

b) Redakéna rada Vedeckého zbornika SNM — MUK

SNM — MUK sa organizac¢ne ¢leni na tieto utvary:
Hospodarsko-spravne oddelenie, na cele s vedicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

a) organizaciu, zabezpefovanie a koordinaciu vykonu funkcii, vnutornych a vonkajsich
vzt'ahov, za plnenie spravnej, administrativnej funkcie a odbornej agendy a uloh
v oblasti personalnej agendy,

b)  organiziciu, riadenie, kontrolu a vyhodnocovanie hospodérenia s rozpoctovymi
prostriedkami a prostriedkami osobitnych fondov SNM — MUK podla vy¢leneného
rozpoc¢tu nakladov, vykonov a hospodarskeho vysledku v nadvdznosti na rozpocet
SNM, za vytvaranie materidlnych predpokladov pre ¢innost’ jednotlivych oddeleni,

c) zostavovanie navrhu a podrobného rozpoctu, dohliadanie na dodrziavanie zavaznych
ukazovatel'ov, prostrednictvom peniaznych ustavov za financovanie ndkladov na
¢innost’ SNM — MUK,

d)  vykonavanie pokladni¢nej sluzby,

e) vedenie uctovnictva v stilade so zakonom o uctovnictve,

f) vedenie agendy — evidencie pohladavok a zavizkov a sledovanie ich vc¢asného
vyrovnania a zuctovania,

g)  vykonavanie z(Ctovania miezd, plnenie odvodovych povinnosti vyplyvajicich
z mzdovych predpisov a prisluSnych opatreni, starostlivost’” o aplikdciu platnych
pravnych noriem hospodarskej a finan¢nej oblasti,

h)  vedenie evidencie hmotného anehmotného investicného majetku a drobného
hmotného majetku,

1) zabezpeCovanie v oblasti prevadzky investicného rozvoja v rozsahu zavidznych
limitov,
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1) pripravu, planovanie a zabezpeCovanie stavebno-investicnych akcii, obnovy,
reStaurovania a konzervovania kultarnych pamiatok,

k)  plnenie Gloh na useku udrzby objektov a za vykon stavebného dozoru,

1) vykonavanie funkcie v oblasti energetiky, dopravnej sluzby, materialno-technického
zasobovania a skladového hospodarstva,

m)  vykonavanie obchodnej ¢innosti s produktmi miizejnej ¢innosti doma i v zahranici,
n)  ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,
0) plnenie uloh BOZP, PO, OBO, EZS, EPS,

P) dodrziavanie spravy registratiry v SNM — MUK podla Registraturneho poriadku
SNM,

q)  spravu priruénej registratary, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpe¢né uloZenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registratiirneho poriadku SNM,

T) pravidelné odovzdavanie registraturnych zaznamov a spisov z prirucnej registratiiry
SNM — MUK do pobocky Registratirneho strediska SNM podla Registratirneho
poriadku SNM.

Registraturne stredisko SNM, pobo¢ka v SNM — MUK, tvori referat hospodarsko —
spravneho oddelenia a je spravované zamestnancom, ktory v sucinnosti s tstredim
Archivu SNM zabezpecuje a zodpoveda za:

a)  cCinnosti pobocky Registratirneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zaznamov a spisov podla Registraturneho
poriadku SNM,

b)  pripravu vyrad’ovacieho konania v pobocke Registratirneho strediska SNM.

Oddelenie odbornej ¢innosti, spravy zbierkovych fondov a dokumentacie, na cele

s poverenym veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a) odborné spravovanie zbierkovych predmetov a zbierok jednotlivych usekov, ich
odborni dokumentaciu, vedecké skiimanie, vyuZitie a spristupnenia verejnosti
formou expozicii, vystav, kultrno-spolocenskych a vychovno-vzdelavacich
podujati, publikacnej a predndskovej ¢innosti,

b)  plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akvizi¢nych uloh
v stulade s poslanim muzea, poskytovanie konzulta¢nych sluzieb inym inStitucidm
a jednotlivcom,

c) systematickl spravu s kuratormi muzea so zretelom na zvySovanie ich odbornosti,
vedeckého potencialu, intenzitu a kvalitu publika¢nych vystupov,

d)  vypracovavanie scendrov vystav a zimerov na dopliianie a aktualizaciu expozicii,

e) zabezpecovanie a dohl'ad konzervatorskych, restauratorskych, preparatorskych prac
odbornymi metédami,

f) spolupraca sinymi muzeami, vedeckymi ustavmi, metodickymi centrami,
vzdelédvacimi institiciami doma i v zahranici v ramci vymedzenych kompetencii,

g)  vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov apomocného muzejného
materialu, dolozenych prislusnou dokumentéciou,

h)  evidenciu poziciek a vypoziCiek zbierkovych predmetov,

i) spravovanie a zabezpecovanie fotodokumentacie zbierok, vystav a expozicii,

) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

k)  tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybranych spisov do prirucnej registratiry SNM — MUK.

13.8.4. Oddelenie prezentacie, marketingu a sluzieb, na cele sveducim, ktory zabezpecuje

a zodpoveda za:
a) metodické vedenie lektorskej Cinnosti a koordinaciu lektorovania v expoziciach
SNM — MUK,
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b) organizovanie a prezentaciu kulturno-spolocenskych aktivit mizea,

c) pripravu grafickych podkladov pre tla¢ informacnych a propaga¢nych materialov
aich aktualizaciu,

d) pripravu online podujati, virtudlnych vystav a interaktivnych prezentacii,

e) zhromazd’ovanie a spracovavanie informacii o ¢innosti muzea, spravu webovych
stranok a socialnych sieti,

f) predaj vstupeniek, propagacnych materialov, knih a suvenirov,

g) spolupraca s masmédiami, agentirami cestovného ruchu, Skolami, vzdelavacimi

intitdciami, metodickymi  centrami, vedeckymi, kulturno-spolo¢enskymi
a mimovladnymi organizdciami, orgdnmi verejnej spravy asamospravy v ramci
vymedzenych kompetencii,

h) spravovanie kniznice SNM — MUK,

i) ochrana osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

1) tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybranych spisov do priru¢nej registratiry SNM - MUK.

Clanok 14 Slovenské narodné mizeum — Mizeum Zidovskej kultiry v Bratislave

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

Slovenské narodné miuzeum — Muzeum zidovskej kultary v Bratislave (dalej len ,,SNM —
MZK*) je zakladny organizaény ttvar SNM. Ako $pecializované mizeum SNM ma v ramci
svojej $pecializacie celoStatnu pdsobnost. SNM — MZK je dokumentacné,
vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na vyvoj zidovskej kultury
a dokumentaciu holokaustu na Slovensku. Na prezentacné ucely ziskava aj material z inych
kultarnych oblasti. Poslanim SNM — MZK je cielavedomé ziskavanie, ochrafiovanie,
vedecké skimanie a odborné zhodnocovanie, spristupfiovanie zbierkovych predmetov a
zbierok, dokladujiicich vyvin duchovnej a hmotnej kultury Zidov na Slovensku.

Na &ele SNM — MZK je riaditel’, ktorého do funkcie vymentiva na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava Generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MZK zodpoveda za ¢innost’ vymedzenii v poslani $pecializovaného miizea
SNM a ¢innost’ vymedzeni v castil. - VSeobecna cast, ¢lanok 5, bod 5.17. tohto
organiza¢ného poriadku.

Riaditefa SNM — MZK zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktor¢ho menuje
a odvolava na navrh riaditela SNM — MZK Generalny riaditel SNM.

Zastupca riaditela SNM — MZK trvale zabezpeéuje a zodpoveda aj za:

a) zabezpeCovanie prevadzky na vSetkych pracoviskach — priame riadenie
zamestnancov prevadzky (lektorov, dozorcov, upratovacky),

b)  adrzbu zariadeni a priestorov pouzivanych SNM — MZK, za ich poriadok a &istotu,

c) prevadzku expozicii, zabezpeCovanie predaja vstupeniek, suvenirov, za dozor
v expoziciach a sluzby navstevnikom,

d)  spravne a hospodarne vyuZivanie energie, zariadeni a techniky SNM — MZK, za
dodrziavanie vsetkych predpisov a zariadeni PO a EZS,

e) organiziciu a zabezpecovanie opravarenskej ¢innosti a udrziavanie priestorov SNM
- MZK,

f) zabezpe¢ovanie technickych prac v SNM — MZK,

g)  organiziciu a zabezpeCovanie materidlno-technického servisu a sluzieb potrebnych
pre prevadzkovanie SNM — MZK, materidlno-technického zasobovania, prepravu
materialov a zbierok, dodavky sluzieb od inych organizacii,

h)  spolupracu pri realizacii vystav, podiel’anie sa na ich instalacii a likvidacii,
i) spravovanie skladu materialov, vystavnych predmetov, publikécii a vstupeniek,
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1) vykonavanie a zabezpetovanie ekonomickej agendy SNM — MZK,
k)  plnenie inych loh podl'a pokynov riaditela SNM — MZK.
Oddelenia SNM — MZK riadia veduci, ktorych uréuje riaditel SNM — MZK ajemu

zodpovedajli za riadeny tutvar. Su opravneni konat arozhodovat o odbornych
a organizac¢nych zalezitostiach v rozsahu posobnosti riadeného utvaru.

Poradné organy riaditela SNM — MZK pre posudzovanie otazok poslania a ¢innosti SNM
— MZK zriad’uje riaditel SNM — MZK s vedomim Generalneho riaditela SNM. ZloZenie,
zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organizac¢né a rokovacie poriadky,
ktoré vydava riaditel SNM — MZK.

Poradnym organom riaditel’a je najma:
. Redakéna rada Zbornika SNM — MZK Acta Judaica Slovaca.

SNM — MZK sa organizaé¢ne ¢leni na tieto utvary:
Ekonomicko-technické oddelenie, na Cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a) sledovanie uc¢elné¢ho vyuzivania financnych prostriedkov v sulade s planom hlavnych
uloh a zavaznymi ukazovatel'mi planu a rozpoctu,

b)  administrativnu a organizani agendu riadenia a zastupovania SNM — MZK,

c)  zabezpecenie prevadzky na vSetkych pracoviskach muzea, vratane expozicii
a riadenie ich zamestnancov,

d) spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v sulade so zasadami hospodarenia
SNM,

e) tidrzbu zariadeni a priestorov uzivanych SNM — MZK v Bratislave,
f) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

g)  dodrziavanie spravy registratiry v SNM — MZK podl'a Registratarneho poriadku
SNM,

h)  spravu prirucnej registratury, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpecné uloZenie
a ochranu registratirnych zdznamov a spisov, podl'a Registraturneho poriadku SNM,

i) pravidelné 9dovzdéwanie registratirnych zaznamov a spisov z prirucnej registratiry
SNM — MZK do Registratrneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku
SNM.

Dokumentacné oddelenie, na cele s vediicim oddelenia, ktory zabezpecuje a zodpoveda
za:

a) vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov a zbierok a pomocného
muzejného materialu, doloZzenych prislusnou dokumentéciou,

b)  evidenciu poziciek a vypoziciek zbierkovych predmetov,

c) spravovanie a zabezpecovanie fotodokumentacie zbierok, vystav a expozicii,

d)  zabezpecovanie administrativy komisie pre tvorbu zbierok,

e) organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

f) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

g)  tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénejv registratiry SNM — MZK, ukladane;j
v ekonomicko-technickom oddeleni SNM — MZK.

Vedeckovyskumné oddelenie, na Cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a) zabezpeCovanie komplexnej muzejnej dokumentacie v oblasti vyvoja zidovskej
kultary a dokumentacie holokaustu na Slovensku, vratane akvizi¢nej ¢innosti,
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15.1.
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b)  odborné spracovavanie zbierkovych predemtov a zbierok a zabezpeCovanie ich
vedeckého skimania a spristupnovania verejnosti, zabezpeCovanie dlhodobych
vyskumnych programov SNM — MZK a zapijanie sa do eurdpskeho a svetového
konceptu vyskumov holokaustu,

c) spravovanie priru¢nej Kniznice SNM — MZK,

d)  ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e) tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry SNM — MZK, ukladanej
v ekonomicko-technickom oddeleni SNM — MZK.

Kultarno-propagac¢né oddelenie, na ¢ele s veducim, ktory zabezpec€uje a zodpoveda za:

a) koordinaciu marketingu pri zabezpe¢ovani prezentaénych projektov SNM — MZK,

b)  pripravu avedenie marketingovych kampani na podporu zvySenia poctu
navstevnikov,

c) spolupracu s dodavatel'mi a agentirami pre oblast’ marketingu a propagacie,

d)  styk s médiami a vetejnostou,

e) zabezpecovanie vystav a programov pre verejnost’,

f) planovanie, pripravu a realizaciu kultarno-vzdelavacich a spoloc¢enskych podujati.
g)  ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

h)  tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry SNM — MZK, ukladanej
v ekonomicko-technickom oddeleni SNM — MZK.

Muzeum holokaustu v Seredi je pracovisko SNM s celostatnou posobnostou v oblasti
svojej Specializacie, ktoré je dokumentacnym, vedeckovyskumnym, metodickym,
vzdeldvacim a prezentaCnym pracoviskom, zameranym na historiu holokaustu na
Slovensku.

Muzeum holokaustu, na ¢ele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a) plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych, akvizi¢nych
a prezentacnych tloh pracoviska,

b)  ucelné vynalozZenie pridelenych finanénych zdrojov a hmotnych prostriedkov v ramci
schvaleného rozpoctu a ctovnictvo,

c) za spravu a ochranu spravovaného majetku $tatu v sulade so zasadami hospodarenia
SNM,

d)  udrzbu zariadeni a priestorov uzivanych SNM — MZK mimo Bratislavy,
e) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

f) tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry SNM — MZK, ukladanej
v ekonomicko-technickom oddeleni SNM — MZK.

Celkovy rozpocet SNM — MZK tvoria v Statnej pokladnici dva samostatné rozpoéty, a to:
a)  rozpocet SNM — Muzea zidovskej kultry v Bratislave,
b)  rozpotet SNM — MZK — Miizea holokaustu v Seredi.

V kompetencii riaditela SNM — MZK je vzijomna tprava rozpoétov oboch muzei pri
dodrzani schvaleného rozpoctu SNM — MZK Generalnym riaditelom SNM.

Slovenské narodné mizeum — Muzeum Slovenskych narodnych rad v Myjave
Slovenské narodné miuzeum — Muzeum Slovenskych narodnych rad v Myjave (d’alej len

»3INM — MSNR*) je zakladny organizac¢ny utvar SNM. Ako Specializované miizeum SNM
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ma v ramci svojej Specializacie celostatnu pdsobnost. SNM — MSNR je dokumentacné,
odborné a metodické muiizejné pracovisko, zamerané na dokumentaciu jednotlivych SNR,
ich Cinnosti, predstavitelov, d’alSich osobnosti slovenského naroda, ako i historického
vyvoja podjavorinsko-podbradlianského kraja. Poslanim SNM — MSNR je cielavedomé
ziskavanie, ochranovanie, odborné spracovavanie, vyuzivanie a spristupfiovanie mtzejnych
zbierok v sulade s jeho Specializaciou.

Na ¢ele SNM — MSNR je riaditel’, ktorého vymentiva do funkcie na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava Generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MSNR zodpoveda za Cinnost' vymedzena v poslani $pecializovaného
muzea SNM za ¢innost’ vymedzen v Casti I. - VSeobecna Cast’, ¢lanok 5, bod 5.17. tohto
Organizac¢ného poriadku SNM.

Riaditela SNM — MSNR zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvolava Generalny riaditel SNM na zaklade navrhu riaditela SNM — MSNR.

Oddelenia SNM — MSNR riadia riadite’om SNM — MSNR urceni vedtci, ktori za svoju
¢innost’ zodpovedaju riaditelovi SNM — MSNR. Su opravneni konat a rozhodovat
o odbornych a organiza¢nych zalezitostiach v rozsahu posobnosti riadeného tvaru.

Poradné organy riaditela SNM — MSNR pre posudzovanie poslania a ¢innosti SNM —
MSNR zriad’'uje riaditel SNM — MSNR s vedomim Generalneho riaditel'a SNM. ZloZenie,
zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organizacné a rokovacie poriadky,
ktoré vydava riaditel SNM — MSNR.

Poradnym orgdnom SNM — MSNR je najma:
. Porada vedenia SNM — MSNR

SNM — MSNR sa organizacne ¢leni na tieto utvary:
Riaditel’stvo SNM — MSNR, na Cele s riaditel'om, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:
a) administrativnu a organiza¢nt agendu riadenia a zastupovania SNM — MSNR,

b)  sledovanie ucelného vyuZivania pridelenych finan¢nych prostriedkov v stlade
s planom hlavnych tloh a zavdznymi ukazovatel'mi planu a rozpoctu,

c) spravu a ochranu spravované¢ho majetku §tatu v zmysle platnych pravnych predpisov
a v sulade so zasadami hospodarenia v SNM,

d)  poskytovanie metodickych a poradenskych sluzieb jednotlivcom a inym institiciam,

e) zabezpecovanie zbierkotvornej, vystavnej a vzdelavacej ¢innosti,

f) spolupracu s inymi muzeami ardéznymi inStiticiami na Slovensku i v zahranici
v rozsahu posobnosti SNM — MSNR,

g)  BOZP, PO aCoO,

h)  ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

i) dodrziavanie spravy registratuiry v SNM — MSNR podl'a Registratirneho poriadku
SNM,

1 spravu priruénej registratary, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpecné ulozenie
a ochranu registraturnych zdznamov a spisov, podl'a Registraturneho poriadku SNM,

k) pravidelné odovzdavanie registratiurnych zaznamov a spisov z prirucnej registratury
SNM — MSNR do pobocky Registratirneho strediska SNM podl'a Registratirneho
poriadku SNM.

Registraturne stredisko SNM, pobocka v SNM — MSNR, spravované zamestnancom,
ktory v stc¢innosti s tstredim Archivu SNM zabezpecuje a zodpoveda za:

a) ¢innosti pobocCky Registratirneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zadznamov a spisov podla Registratirneho
poriadku SNM,
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b)  pripravu vyradovacieho konania v pobocke Registratirneho strediska SNM
v spolupraci s ustredim Archivu SNM.

Oddelenie dokumentaicie, spravy a ochrany zbierkového fondu, na Cele s vedicim,
ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)  ziskavanie novych zbierkovych predmetov a ich odborné zhodnocovanie
a spracovanie,

b)  vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov a zbierok,
c) fotodokumentéciu zbierkovych predmetov,
d)  spravu dokumentac¢nych systémov,

e) spravu  depozitdrov  a vytvaranie podmienok na bezpecné a primerané
uloZenie zbierkovych predmetov a zbierok,

f) zakladné odborné oSetrenie, cyklické oSetrovanie a profylaktické kontroly
zbierkovych predmetov,

g)  vedenie agendy komisie na tvorbu zbierok,

h)  organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

i) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

7 tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry SNM — MSNR.

Oddelenie prezentacie a prevadzky Myjavy a Kosarisk, na cele s veducim, ktory

zabezpecuje a zodpoveda za:

a) lektorovanie v expoziciach Miizea SNR v Myjave a v Rodnom dome M. R. Stefanika
v Kosariskach,

b)  usmeriovanie prevadzky expozicie Rodného domu M. R. Stefanika v Kosariskach,

c) udrzbu zariadeni a priestorov mizea, ich poriadok a Cistotu,

d)  spravu skladu materialov, publikacii a vstupeniek a ich ziétovanie,

e) styk s verejnostou,

f) ostatné formy prezenta¢nych podujati s doérazom na kultirno-vychovné poslanie
muizea

g)  prevadzku vo vystavnych aexpozi¢nych priestoroch Muzea SNR v Myjave
a v Rodnom dome M. R. Stefanika v Kosariskach,

h)  spolupricu s masmédiami, inymi muzeami, Skolami, cestovnymi kancelariami
a zariadeniami v oblasti cestovného ruchu ainformaénymi kancelariami na
Slovensku i v zahrani¢i v rozsahu pésobnosti SNM — MSNR,

i) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

1) tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry SNM — MSNR.

Slovenské narodné mizeum — SpiSské miizeum v Levoci

Slovenské narodné muzeum — SpiSské muzeum v Levoci (dalej len ,,SNM — SML®) je
zakladny organizacny utvar SNM. Ako Specializované miizeum SNM ma v ramci svojej
Specializacie celoStatnu pdsobnost’. SNM — SML je dokumentac¢né, vedeckovyskumné
a metodické pracovisko, zamerané na vyskum historického vyvoja mesta Levoca,
umelecko-historicky vyskum v regione pdsobenia muizea, vyskum Majstra Pavla z Levoce
v doméacom a stredoeuropskom kontexte, vyvoj SpiSského hradu a jeho okolia ako celku,
zapisaného v Zozname svetového kultirneho dedi¢stva UNESCO. Poslanim SNM — SML
je cielavedomé ziskavanie, ochrafiovanie, vedecké skimanie a odborné spracovanie
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a spristupnovanie zbierkovych predmetov a zbierok dokladujucich spolocnost’ mesta
Levoce a spisského regionu a vyvoj Spisského hradu v slovenskom a eurépskom meradle.

Na ¢ele SNM — SML je riaditel’, ktorého vymenava do funkcie na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava Generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — SML zodpoveda za ¢innost’ vymedzenu v poslani $pecializovaného muzea
SNM a za ¢innost’ vymedzenu v Casti . - VSeobecna Cast’, ¢lanok 5, bod 5.17. tohto
Organizac¢ného poriadku SNM.

Riaditel'a SNM — SML zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje a odvolava
Generalny riaditel SNM na navrh riaditela SNM — SML.

Oddelenia SNM — SML riadia veduci, ktorych urCuje riaditel SNM — SML ajemu
zodpovedajii za riadeny utvar. Su opravneni konat arozhodovat o odbornych
a organizacnych zalezitostiach v rozsahu posobnosti riadeného utvaru.

Poradné organy riaditela SNM — SML pre posudzovanie zasadnych otazok poslania
a ¢innosti SNM — SML zriad'uje riaditel SNM — SML. ZloZenie, zameranie a ¢innost’
poradnych organov upravuju ich organiza¢né a rokovacie poriadky, ktoré vydava riaditel
SNM - SML.

Poradnymi organmi riaditel'a st najma:
a) Porada vedenia SNM — SML
b) Redakéna rada zbornika ,,Acta Musaei Scepusiensis®

SNM — SML sa organizacne ¢leni na tieto utvary:

Oddelenie ekonomiky, na cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:
a) vykonavanie uloh v oblasti rozpo¢tovania a financovania,

b)  zostavovanie navrhu a podrobného rozpoctu,

c) organizaciu, riadenie, kontrolu a vyhodnocovanie hospodarenia s rozpoctovymi
prostriedkami a prostriedkami osobitnych fondov SNM — SML v nadvdznosti na
rozpocet SNM,

d)  vykonavanie komplexnej kontroly a hodnotenia hospodarenia, a navrhovanie
opatreni a zmien,

e) zabezpecovanie plnenia a dodrziavania platnych finanénych pravidiel, predpisov,
zakonov, vyhlasok a nariadent,

f) zabezpecovanie financného styku spefiaznymi inStiticiami astym spojenymi
ulohami,
g)  komplexné zabezpecenie a sprava zmluvnych vztahov,

h)  vykonavanie vybranych uloh v oblasti cenotvorby v nadvdznosti na uctovnu
evidenciu,

i) vedenie U¢tovnictva podla platnej rozpocétovej a operativno-technickej evidencie
v oblasti autodopravy,

i) vyhotovovanie u¢tovnych a Statistickych vykazov,

k)  vykonavanie komplexného spracovania a z(ctovania miezd, plnenie odvodovych
povinnosti vyplyvajticich zo mzdovych predpisov a prislusnych zdkonnych opatreni,

1) likvidacia cestovnych nahrad,

m)  vykonavanie pokladni¢nej sluzby,

n)  ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

0)  vedenie uCtovnictva, vyhotovenie uUctovnych a Statistickych vykazov a Gc¢tovanie
miezd a odvodov v ramci podnikatel'skej ¢innosti,

p)  administrativna a organizacna agenda riadenia a zastupovania SNM —SML,
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dodrziavanie spravy registratiry v SNM — SML podl'a Registratirneho poriadku
SNM,

sprava priruénej registratary, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpe¢né uloZenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov podl'a Registraturneho poriadku SNM,

pravidelné odovzdavanie registraturnych zaznamov a spisov z priruc¢nej registratury
SNM — SML do pobocky Registraturneho strediska SNM podl'a Registratirneho
poriadku SNM,

komplexné zabezpecenie personalnej a mzdovej agendy,

dojednanie zmluvnych vztahov na zabezpecenie tovaru a sortimentov do kaviarni,
muzejnych obchodov,

predaj a distribaciu produktov SNM — SML,
produktové zabezpecenie kaviarni a mizejnych obchodov SNM —SML.

Oddelenie investicnej a prevadzkovej ¢innosti, na Cele s veducim, ktory zabezpecuje
a zodpoveda za:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g)
h)
)
j)
k)

zabezpecovanie manazmentu stavieb a investi¢nych projektov,

komplexné zabezpeCovanie procesov suvisiacich so stavebnou ¢innostou SNM —
SML, vratane predprojektovej a projektovej pripravy,

spravu nehnutel'ného majetku v zmysle platnych pravnych predpisov,

zabezpecenie odberatel'sko-dodavatel'skych vzt'ahov,

evidenciu verejného obstaravania a zabezpeovania administrativnych uUkonov
v stvislosti s hlaseniami a evidenciou VO

zabezpecenie useku PO, CO, BOZP,

zabezpecenie ochrany majetku,

zabezpecenie technickej spoluprace pri vystavnych realizaciach,
zabezpecenie beznej prevadzky a udrzby,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry SNM — SML.

Oddelenie odbornych ¢innosti, na cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)
b)

c)

d)

g)
h)
j)
k)

plnenie vedeckovyskumnych a akvizi¢nych tloh,

odborné spracovavanie ziskanych zbierkovych predmetov v spolupraci s Oddelenim
dokumentécie a spravy zbierok, vratane ich katalogizacie,

pripravu resStauratorskych zamerov a zabezpecenie odbornych restauratorskych
zasahov na zbierkovych predmetoch,

zabezpecenie vedeckého vyuzitia zbierkovych predmetov aich spristupnenie
verejnosti v spolupraci s Oddelenim dokumentacie a spravy zbierok a s Oddelenim
marketingovych ¢innosti a komunikacie,

odbornt kuratorsku pripravu a realizaciu expozicii a vystav,

realizaciu a plnenie vedeckovyskumnej ¢innosti s partnerskymi institiciami doma
a v zahranici,

edi¢nu a publikacnu ¢innost’ muzea,

¢innost’ kniZznice v zmysle platnych predpisov Slovenskej republiky,
akvizicie knizni¢ného fondu,

spravu knizniéného fondu,

spristupniovanie knizni¢ného fondu verejnosti v zmysle platnych smernic miizea,
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odborn¢ spracovavanie ziskanych zbierkovych predmetov vramci fondu
historickych tlaéi, v spolupraci s Oddelenim dokumentacie a spravy zbierok, odbornu
kuratorsku ¢innost’ historickych tlaci v zbierkovom fonde muzea,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratary SNM — SML.

Oddelenie dokumenticie a spravy zbierok, na cele s veducim, ktory zabezpecCuje
a zodpoveda za:

a)

b)

¢)
d)

g)
h)
i)
j)

vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov v zmysle platnych pravnych
predpisov Slovenskej republiky,

ulozenie a ochranu zbierkovych predmetov v depozitaroch,

zabezpecenie odborného osetrenia zbierkovych predmetov,

zabezpecCenie ochrany aevidencie zbierkovych predmetov v expozicidch
a vystavnych priestoroch muzea v spolupraci s referatom vystavnej a expozicnej
¢innosti,

zabezpecovanie fotodokumentacie zbierok,

zhromazd'ovanie a evidenciu fotodokumentécie expozicii, vystav a podujati miizea,

plnenie uloh spojenych s evidenciou pomocného muzejného materialu, vratane
sudobej dokumentacie

mobilitu zbierok a jej evidenciu vo vystavnych a expozi¢nych priestoroch muzea,
ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratary SNM — SML.

Oddelenie marketingu, komunikacie a vzdelavania na cele s veducim, ktory
zabezpecCuje a zodpoveda za:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

h)
)
3
k)
)

odbornu pracu s verejnostou,

organizovanie vernisdzi, programov a podujati organizacie,

propagaciu muzea vratane socialnych sieti a kontakt s médiami,

pripravu elektronickej prezentacie mizea a jeho aktivit,

realizaciu fotodokumentacie a videodokumentacie expozicii, vystav, podujati muzea
a pod.,

tvorbu grafickych a multimedialnych vystupov miizea,

kreativna ¢innost’ a produkcia vystav a podujati,

pripravu a spolupraca pri realizacii vytvarno-priestorovej podoby expozicii a vystav
muzea,

spolupracu pri mobilite zbierok ajej evidencii vo vystavnych a expozi¢nych
priestoroch miizea,

pripravu a realizdciu samostatnych programov muzejnej pedagogiky,

pripravu a realizdciu programov k expoziciam a vystavam muzea,

spolupracu so Skolami,

spolupracu s pracoviskami SNM a inymi institiciami v oblasti miuzejnej pedagogiky,
vedenie dokumentacie, Statistiky a evidencie navstevnosti jednotlivych programov,
podujati a programov muzejnej pedagogiky,

odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratuiry SNM — SML,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,
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q) tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratary SNM — SML.

Oddelenie prvého kontaktu asluzieb navStevnikom, na cele s veducim, ktory
zabezpecuje a zodpoveda za:

a)  zabezpecenie a koordindcia ¢innosti lektorov a dozorcov,

b)  predaj vstupeniek a propagacnych materidlov,

c) vedenie evidencie navstevnosti expozicii a akcii muzea,

d)  koordinaciu prac pri zabezpecCovani kultirno-vychovnych akcii a vystav,

e) riadne vedenie pisomnej agendy, potrebnej vykon prvého kontaktu s navstevnikmi
v zmysle platnej legislativy,

f) stav vystavenych zbierkovych predmetov a exponatov, ich prevenciu a udrziavanie

a monitorovanie predpisanych klimatickych podmienok vystavnych a expozi¢nych
priestorov,

g)  ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

h)  tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov Vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratary SNM — SML.

Archiv SNM, pobocka v SNM — SML (v skratke Archiv SNM, pobocka v Levoci®),
spravovany zamestnancom, ktory v sucinnosti s ustredim Archivu SNM zabezpecuje
a zodpoveda za:

a) nadobudanie, evidovanie, spristupnovanie archivnych dokumentov, vratane
vypracovania archivnych pomdcok aumozhovanie pristupu k archivnym
dokumentom a archivnym pomockam v pobocke Archivu SNM,

b)  ostatné odborné archivne ¢innosti v pobocke Archivu SNM,

c) tvorba a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry SNM — SML,

d)  ochrana osobnych udajov v archivnej oblasti a oblasti spravy registratary,

e) ¢innosti pobocCky Registratrneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zaznamov a spisov podla Registraturneho
poriadku SNM,

f) pripravu vyrad’ovacieho konania v pobocke Registratarneho strediska SNM.

Slovenské narodné mizeum — Mizeum kultiry Chorvatov na Slovensku v Bratislave

Slovenské narodné mizeum — Muzeum kultary Chorvatov na Slovensku (d’alej len ,,SNM
—MKCHS") je zakladny organiza¢ny utvar SNM. Ako $pecializované mizeum SNM ma
v ramci svojej Specializacie celostatnu posobnost. SNM — MKCHS je dokumentacné,
vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na dejiny a kulturu obyvatel'ov
chorvatskej narodnosti od ich prichodu na Slovensko po stcasnost. Poslanim SNM —
MKCHS je cielavedomé ziskavanie, ochranovanie, vedecké skiimanie a odborné
spracovavanie a spristupiiovanie zbierkovych predmetov a zbierok, dokladujicich dejiny
a kultaru Chorvatov Zijucich na Slovensku alebo v inych krajinach. Realizuje program
dokumentacnej a prezentacnej ¢innosti mimo sidla SNM — MKCHS.

Na cele SNM — MKCHS je riaditel’, ktorého vymenuva do funkcie na zéklade vysledkov
vyberového konania a odvolava Generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MKCHS zodpovedd za svoju Ccinnost vymedzent v poslani
Specializovaného muzea SNM a ¢innost’ vymedzent v Casti I. - VSeobecna ¢ast’, ¢lanok 5,
bod 5.17. tohto organiza¢ného poriadku.
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Riaditela SNM — MKCHS zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvolava Generalny riaditel’ SNM na zaklade navrhu riaditela SNM — MKCHS.

Poradné organy riaditel'a SNM — MKCHS pre posudzovania otazok poslania a ¢innosti
SNM — MKCHS zriad’uje riaditel SNM — MKCHS s vedomim Generalneho riaditel'a SNM.
Zlozenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organizané a rokovacie
poriadky, ktoré vydava riaditel SNM — MKCHS.

Poradnym organom riaditel'a SNM — MKCHS je najma:
o Porada vedenia SNM — MKCHS

SNM — MKCHS sa organizacne ¢leni na tieto utvary:
Riaditel’stvo SNM — MKCHS, na ¢ele s riaditel'om, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:
a) administrativnu a organiza¢nu agendu riadenia a zastupovania SNM — MKCHS,

b)  sledovanie ucelného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v sulade
s planom hlavnych tloh a zavdznymi ukazovatel'mi planu a rozpoctu,

c) spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v stlade s prisluSnymi pravnymi
predpismi a zasadami hospodarenia SNM,

d)  realizdciu vyskumnej, zbierkotvornej, dokumentacnej, prezentacnej, vystavnej,
metodickej, vzdelavacej, kultirno-spolocenskej a publika¢nej ¢innosti,

e)  ziskavanie a odborné zhodnocovanie zbierkovych predmetov a inych primarnych
a sekundarnych pramenov z oblasti dejin a kultury Chorvatov na Slovensku,

f) poskytovanie metodickych a poradenskych sluzieb inym institiciam a jednotlivcom
z oblasti dejin a kultary Chorvatov na Slovensku,

g)  oboznamovanie s vysledkami svojej prace verejnosti prostrednictvom vystav,
publikacii a inymi formami prezentacnej ¢innosti.

h)  BOZP, PO a CO v stc¢innosti s Generalnym riaditel'stvom SNM,

1) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

1) dodrziavanie spravy registratiry v SNM — MKCHS podl'a Registratirneho poriadku
SNM,

k)  spravu prirucnej registratiry, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpec¢né ulozenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl’a Registraturneho poriadku SNM,

1) pravidelné odovzdavanie registratiurnych zaznamov a spisov z priru¢nej registratury
SNM — MKCHS do Registratirneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku
SNM.

Oddelenie dokumentacie, spravy a ochrany zbierok, na cele s veducim, ktory
zabezpecuje a zodpoveda za:

a) vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov apomocného muzejného
materialu,

b)  evidenciu poziciek a vypoziciek zbierkovych predmetov,

c) spravovanie a zabezpecovanie fotodokumentacie zbierok, vystav a expozicii,
d)  zabezpecovanie administrativy komisie na tvorbu zbierok,

e) zabezpecovanie dokumentacie vedeckovyskumnych tloh,

f) spravu dokumentacnych systémov,

g) spravu depozitarov a vytvaranie podmienok na bezpecné a primerané uloZenie
zbierkovych predmetov,

h)  ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

1) tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry SNM — MKCHS.
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Oddelenie prezentacie a prevadzky, na cele s vedicim, ktory zabezpecuje a zodpoveda
za:

a) styk s verejnostou,

b)  spolupracu s masmédiami, inymi muizeami, Skolami, cestovnymi kancelariami
a zariadeniami v oblasti cestovného ruchu a informaénymi kanceldriami na
Slovensku i v zahrani¢i v rozsahu pésobnosti SNM - MKCHS,

c) ostatné formy prezentaénych podujati s dérazom na kultirno-vychovné poslanie
muzea,

d)  spravu skladu materidlov, publikacii a vstupeniek a ich zG¢tovanie,
e) udrzbu zariadeni a priestorov miizea, ich poriadok a ¢istotu,

f) estetiku prostredia,

g)  prevadzku vo vystavnych a expozi¢nych priestoroch,

h) lektorovanie v expoziciach,

1) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

1) tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratary SNM — MKCHS.

Slovenské narodné muzeum — Miazeum Ludovita Stara v Modre

Slovenské narodné muzeum — Muzeum Ludovita Stiira v Modre (d’alej len ,,SNM — MIS*)
je zakladny organiza¢ny utvar SNM. Ako Specializované mizeum SNM ma v ramci svojej
$pecializacie celostatnu posobnost. SNM — MLS je dokumentaéné, odborné a metodické
pracovisko, zamerané na dokumentaciu z oblasti narodnych dejin, osobitne zameranu na
osobnost’ Ludovita Stira, dejin keramiky na Slovensku, ako i historického vyvoja mesta
Modry. Poslanim SNM — MLIS je cielavedomé ziskavanie, ochrafiovanie, odborné
spracovavanie, vyuZzivanie a spristupnovanie muzejnych zbierok v stlade sjeho
Specializaciou.

Na ¢ele SNM — MIS je riaditel, ktorého vymenuva do funkcie na zéklade vysledkov
vyberového konania a odvolava Generalny riaditel’ SNM.

Riaditel’ SNM — MLS zodpoveda za &innost’ vymedzent v $pecifikacii mizea a za ¢innost’
vymedzenu v Casti [. - VSeobecna cast’, ¢lanok 5, bod 5.17. tohto Organizacného poriadku
SNM.

Riaditela SNM — MLS zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje a odvolava
Generalny riaditel SNM na navrh riaditela SNM — MLS.

Organizatné atvary SNM — MLS riadi riaditel SNM — MES v suéinnosti so svojim
zastupcom.

Poradné organy riaditela SNM — MLS pre posudzovanie poslania a ¢innosti SNM — MI’S
zriad’uje riaditel SNM — MLS s vedomim Generalneho riaditela SNM. Zlozenie, zameranie
a ¢innost’ poradnych organov upravuju ich organizacné a rokovacie poriadky, ktoré vydava
riaditel’ SNM — MLS.

Poradnym orgdnom riadite’a SNM — MLS je najmé:

o Porada vedenia SNM — ML:S

SNM — MLS sa organiza¢ne ¢leni na tieto titvary:

Riaditel’'stvo SNM — MS, na &ele s riaditelom, ktory zabezpetuje a zodpoveda za:

a) administrativnu a organizaénu agendu riadenia a zastupovanie SNM — ML’S,

b)  sledovanie ucelného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v sulade
s planom hlavnych tloh a zavdznymi ukazovatel'mi planu a rozpoctu,
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g)

h)
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spravu a ochranu spravovaného majetku statu v zmysle platnych pravnych predpisov
a v sulade so zdsadami hospodarenia v SNM,

zabezpecuje vyskumni, zbierkotvornu, dokumenta¢nu, prezentacéni, vystavnu,
metodickt, vzdelavaciu, kulturno-spoloc¢ensku a publika¢nt ¢innost,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

dodrziavanie spravy registratiry v SNM — MLS podla Registratirneho poriadku
SNM,

spravu priruénej registratary, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpe¢né uloZenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registraturneho poriadku SNM,

pravidelné odovzdavanie registratiurnych zaznamov a spisov z priru¢nej registratury
SNM — MLS do pobocky Registraturneho strediska SNM podl'a Registratirneho
poriadku SNM.

Registratirne stredisko SNM, pobotka v SNM — MDS, spravovanid zamestnancom,
ktory v sucinnosti s tistredim Archivu SNM zabezpecuje a zodpoveda za:

a)

b)

¢innosti pobocky Registraturneho strediska SNM, tj. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zdznamov a spisov podla Registraturneho
poriadku SNM,

pripravu vyradovacieho konania v pobocke Registratuirneho strediska SNM
v spolupraci s ustredim Archivu SNM.

Oddelenie dokumentacie, spravy a ochrany zbierkovych fondov, na cele s vedicim,
ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)
)
)
k)
)

m)

vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov apomocného muzejného
materialu,

poskytovanie metodickych a poradenskych sluzieb jednotlivcom a inym institiciam,
ziskavanie a odborne spracovavane novonadobudnutych zbierkovych predmetov,
spravovanie a zabezpecovanie fotodokumentacie zbierok, vystav a expozicii,
spravovanie dokumenta¢nych systémov,

spravovanie depozitarov a vytvaranie podmienok na bezpe¢né a primerané ulozZenie
zbierkovych predemtov,

vedienie agendy komisie na tvorbu zbierok,

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

zabezpecovanie dokumentécie a vedeckovyskumnych uloh,

poskytovanie metodickych a poradenskych sluzieb jednotlivcom a inym instituciam.
ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry SNM — MLS.

Oddelenie prezentacie a prevadzky expozicii, na cele s vedicim, ktory zabezpecuje
a zodpoveda za:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

zabezpecovanie lektorovania v expoziciach,

usmernovanie prevadzky expozicii v sidelnej budove a vysunutych expoziciach,
udrzbu zariadeni a priestorov muzea, ich poriadok a Cistotu,

spravu skladu materialov, publikécii a vstupeniek a ich zactovanie,

styk s verejnostou,

estetiku prostredia,

ostatné formy prezenta¢nych podujati s dorazom na kultirno-vychovné poslanie
muzea,
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h) spolupracuje s masmédiami, inymi muzeami, Skolami, cestovnymi kancelariami
a zariadeniami v oblasti cestovného ruchu a informaénymi kanceldriami na
Slovensku i v zahrani¢i v rozsahu posobnosti SNM — MLS,

1) zabezpeCovanie BOZP, PO a CO,

1) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

k)  tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratary SNM — MLS.

Slovenské narodné muzeum — Muzeum rusinskej kultury v PreSove

Slovenské narodné muzeum — Muzeum rusinskej kultury v PreSove (dalej len ,,SNM —
MRK*) je zakladny organiza¢ny Gtvar SNM. Ako $pecializované mizeum SNM ma v ramci
svojej Specializacie celostatnu pdsobnost. SNM — MRK je dokumentaéné,
vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na dejiny a kultiru rusinskeho etnika
na Slovensku. Poslanim SNM — MRK je cielavedomé ziskavanie, ochraiiovanie, vedecké a
odborné spracovanie a spristupiovanie muzejnych zbierok, dokladajucich vyvin
materidlnej a duchovnej kultiry Rusinov v Slovenskej republike. V sulade so svojim
poslanim spolupracuje s vedeckymi a kultirnymi institiciami doma i v zahranici.

Na cele SNM — MRK je riaditel, ktorého ustanovuje do funkcie na zéklade vysledku
vyberového konania a odvolava Generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MRK zodpoveda za ¢innost’ vymedzenu v poslani §pecializovaného muzea
SNM a za ¢innost’ vymedzenu v Casti I. - VSeobecna Cast’, ¢lanok 5, bod 5.17. tohto
Organizac¢ného poriadku SNM.

Riaditela SNM — MRK zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvolava Generalny riadite] SNM na navrh riaditel'a SNM — MRK.

Oddelenia SNM — MRK riadia zamestnanci, ktorych urcuje riaditel SNM — MRK a jemu
zodpovedajil za riadeny utvar. St opravneni konat a rozhodovat o odbornych
a organizac¢nych zalezitostiach v rozsahu posobnosti Gtvaru.

Poradné organy riaditela SNM — MRK pre posudzovanie otazok poslania a ¢innosti SNM
— MRK zriad’uje riaditel’ SNM — MRK s vedomim Generalneho riaditel'a SNM.

ZloZenie, zameranie a Cinnost’ poradnych organov upravuju ich organiza¢né a rokovacie
poriadky, ktoré vydava riaditel SNM —MRK.

Poradnymi organmi riaditel'a SNM — MRK s najma:

a) Porada vedenia SNM — MRK

b) Rada riaditel'a SNM — MRK

SNM — MRK, na ¢lene s riaditel'om, zodpoveda za:

a) administrativnu a organizacntl agendu riadenia a zastupovania SNM — MRK,

b)  sledovanie ucelného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v stlade
s planom hlavnych tloh a zaviznymi ukazovatel'mi planu a rozpoctu,

c) spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v zmysle platnych pravnych predpisov
a v sulade so zadsadami hospodarenia v SNM,

d)  spravu zbierkovych predmetov,
e) ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

f) dodrziavanie spravy registratiry v SNM — MRK podl'a Registratirneho poriadku
SMM,

g) spravu priruénej registratary, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpe¢né ulozenie
a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podl'a Registratiirneho poriadku SNM,
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1.7.
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h)  pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z priru¢nej registratiry
SNM — MRK do poboc¢ky Registraturneho strediska SNM podl'a Registratirneho
poriadku SNM.

Registratiurne stredisko SNM, pobocka v SNM — MRK, spravované zamestnancom,
ktory v suc¢innosti s ustredim Archivu SNM zabezpecuje a zodpoveda za:

a)  cinnosti pobocky Registratimeho strediska SNM, t.j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zaznamov a spisov podla Registratirneho
poriadku SNM,

b)  pripravu vyradovacieho konania v pobocke Registratirneho strediska SNM
v spolupraci s ustredim Archivu SNM.

ZAVERECNA CAST
Spolo¢né a zavere¢né ustanovenia

Na zavédzny vyklad tohto Organizacného poriadku SNM je opravneny vyluéne Generalny
riaditel SNM.

Névrhy na doplnenie a zmeny textu tohto Organiza¢ného poriadku SNM mdzu predkladat’
Generalnemu riaditel'ovi SNM jednotlivé organiza¢né utvary SNM.

Vyluéne Generalny riaditel SNM je opravneny menit adopliiat znenie tohto
Organiza¢ného poriadku SNM, vydanim jeho pisomnych, cCislovanych a datovanych
dodatkov alebo vydanim aktualizovaného Uplného znenia alebo vydanim nového znenia
Organizac¢ného poriadku SNM.

ZruSuje sa

a. Organiza¢ny poriadok SNM zo dna 9. oktobra 2024; ¢. SNM-6789/2024 -100/7541,
SNM-GR/1808/2024-100 v zneni dodatkov ¢. 1 a €. 2.

b. Dodatok €. 1 k Organizacnému poriadku SNM zo diia 19. novembra 2024; ¢. SNM-
6789/2024 -100/8640, SNM-GR/2057/2024-100

c. Dodatok ¢. 2 k Organizacnému poriadku SNM zo diia 31. marca 2025; ¢. SNM-
6789/2024 -100/8640, SNM-GR/2057/2024-100

Prilohou €. 1 tohto Organizacného poriadku SNM je schéma organiza¢ného ¢lenenia SNM,
vratane organizacnych schém Specializovanych muzei.

Tento Organizacny poriadok SNM nadobtida platnost’ diiom jeho podpisu Generdlnym
riaditelom SNM a G¢innost’ dna 1. augusta 2025.

Dodatok ¢. 1 nadobuda platnost’ a G¢innost’ 1. novembra 2025.

V Bratislave dna 19. novembra 2025

PhDr. Andrea Predajiiova, v.r.
generalna riaditel’ka SNM
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Priloha¢. 1.1
Organizaéného poriadku SNM,

Schéma organizaéného &lenenia SNM
ucinného od 1. novembra 2025

V Bratislave diia 30. oktébra 2025
- zakladné organizaéné utvary -

Generalny riaditel SNM

Generalne riaditel'stvo SNM

Specializované muzea SNM

Usek podpornych &innosti

Sekretariat
Generalneho riaditefa SNM

SNM - MM

SNM -PM

Oddelenie per a ha
mzdovych &nnosti

Oddelenie
prévnych slufieb

SNM -AM SNM - HM

Oddelenie
metodiky a kontroly

Oddelenie
ochrany objektov SNM

SNM - HuM

SNM - MBKH

Oddelenie marketingu
a komunikécie

Oddelenie informaénych
technolégii

SNM — Mbe SNM - Mbo

oddelenie
Muzeum 20. st.

Usek odbornych &innosti

SNM - MCEK

SNM - MKKN

Muzeologicky kabinet
SNM

Archiv SNM

SNM - MKMS SNM -MUK

Kniznica SNM

SNM - MZK

SNM - MSNR

Usek ek

Cinnosti
a prevadzky

Oddelenie rozpottovania a

financovania

SNM - SML SNM -MKCHS

Oddelenie informacnej
sustavy

Oddelenie prevadzky

SNM - MLS

SNM - MRK

Oddelenie stratégii a
projektov

Oddelenie verejného
obstaravania

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Slovenské narodné mizeum Generdlne riaditel'stvo SNM Specializované mizea SNM



Priloha ¢. 1. 2 Schéma V Bratislave dfia 30. oktdbra 2025

Organizaéného poriadku SNM, organizaéného &lenenia
ucinného od 1. novembra 2025 SNM

Slovenské narodné mizeum -
Muzea v Martine
(SNM — MM)

Riaditel'stvo SNM - MM

Sekretariat riaditela Muzeum Andreja Kmeta

Referat personalistiky
a ekonomiky prace Muzeum slovenskej
dediny

Referat BOZP, PO a CO

Muzeum kultary Cechov

Oddelenie etnografickych a na Slovensku
historickych zbierok

Oddelenie dokumenticie a Muzeum kultiry Rémov
ochrany zbierok na Slovensku

Oddelenie muzejnej pedagogiky
a stratégie Archiv SNM, pobocka v
SNM - MM

Oddelenie ekonomicko-
prevadzkové

Kniznica SNM - MM

oK
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Slovenské narodné muizeum Muizea v Martine Specializované mizeum SNM



Priloha¢. 1.3 Schéma V Bratislave dfia 25. jula 2025

Organizacného poriadku SNM, organizaéného &lenenia
ucinnost od 1. augusta 2025 SNM

Slovenské narodné muzeum —
Prirodovedné muzeum v
Bratislave (SNM - PM)

Riaditel'stvo SNM - PM

Mineralogicko-petrologické
oddelenie

Paleontologické oddelenie

Botanické oddelenie

Zoologické oddelenie

Antropologické oddelenie

Dokumentacéné oddelenie

Prezentacno-prevadzkové

oddelenie

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Slovenské narodné muzeum Prirodovedné muzeum v Bratislave Specializované mizeum SNM



Priloha ¢. 1.4
Organizacného poriadku SNM,
ucinného od 1. augusta 2025

Slovenské narodné muzeum

Schéma organizacného clenenia SNM

Slovenské narodné muzeum -
Archeologické muzeum v
Bratislave (SNM — AM)

Riaditel'stvo SNM - AM

Odborné oddelenie

Dokumentacné oddelenie

Technické oddelenie

Prezentacno-prevadzkové
oddelenie

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Archeologické muzeum v Bratislave

V Bratislave dia 25. jula 2025

Specializované mizeum SNM



Priloha €. 1.5
Organizacného poriadku SNM,
ucinného od 1. augusta 2025

organizacného ¢lenenia

Slovenské narodné muzeum —
Historické muzeum v Bratislave
(SNM - HM)

Riaditel'stvo SNM - HM

V Bratislave dia 25. jula 2025

Oddelenie starsich dejin

Oddelenie novsich dejin

Oddelenie dejin umenia a kultury

Oddelenie fludového umenia a
kultary

Oddelenie numizmatiky

Dokumentacné centrum
slovenského vystahovalectva

Oddelenie dokumentacie a spravy
zbierok

Oddelenie restauratorské

Oddelenie komunikacie a
vzdeldvania

Oddelenie ekonomiky

Oddelenie prevadzky

Slovenské narodné muzeum

Oddelenie sluZieb a produkcie
vystav

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Historické mizeum v Bratislave

Specializované miizeum SNM



Priloha €. 1.6 Schéma
Organizacného poriadku SNM, organizacného ¢lenenia
ucinného od 1. augusta 2025 SNM

Slovenské narodné muzeum —
Hudobné muzeum v Bratislave
(SNM — HuM)

Riaditel SNM — HuM

V Bratislave dia 25. jula 2025

Oddelenie vyskumu, spracovania a

Oddelenie prezentacie a prevadzk:
et e ey prezentacie zbierkovych fondov

Slovenské narodné muzeum

Oddelenie dokumentacie, spravy a

Prevadzka kastiel'a Dolna Krupa
ochrany zbierkovych fondov vadz : .

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Hudobné muzeum v Bratislave

Specializované mizeum SNM



Priloha €. 1.7
Organizaéného poriadku SNM
ucinného od 1. augusta 2025

Schéma
organiza¢ného ¢lenenia
SNM

Slovenské narodné mizeum —
Muzeum babkarskych kultar a
hraciek hrad Modry Kamen
(SNM — MBKH)

V Bratislave dia 25. jula 2025

Riaditel SNM — MBKH

Oddelenie ekonomicko-

R Oddelenie odbornych cinnosti

Registraturne stredisko SNM,
pobocka v SNM — MBKH

Slovenské narodné muzeum

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Muzeum babkarskych kultir a hrac¢iek hrad Modry Kamen

Specializované mizeum SNM



Priloha¢. 1.8
Organizacného poriadku SNM,
ucinného od 1. augusta 2025

Schéma
organiza¢ného ¢lenenia
SNM

Slovenské narodné muzeum —
Muzeum Betliar v Betliari
(SNM - MBe)

Riaditel'stvo SNM - MBe

V Bratislave dia 25. jula 2025

Oddelenie marketingu a sluzieb

Oddelenie odbornych ¢innosti oy .
navstevnikom

Oddelenie prevadzky a udrzby

Oddelenie ekonomickych cinnosti
zelene

Oddelenie technickej ¢innosti archiv ANM, pobocka v Betliari

Slovenské narodné muzeum

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Muzeum Betliar v Betliari

Specializované mizeum SNM



Priloha¢. 1.9 Schéma V Bratislave diia 25. jula 2025

Organizacného poriadku SNM, organizaéného €lenenia
ucinného od 1. augusta 2025 SNM

Slovenské narodné muzeum —
Muizeum Bojnice v Bojniciach
(SNM - MBo“)

Riaditel SNM - MBo

Oddelenie spravy a muzealizacie
zbierok

Sekretariat riaditela

Oddelenie muzejnej komunikacie,
marketingu a sluZieb navstevnikom

Oddelenie udrzby a investicii

Oddelenie ekonomické Archiv SNM, pobocka v Bojniciach

oK

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Slovenské narodné mizeum Muzeum Bojnice v Bojniciach Specializované mizeum SNM



Priloha &. 1. 10 Schéma V Bratislave diia 25. jula 2025

Organizacného poriadku SNM, organizaéného €lenenia
ucinného od 1. augusta 2025 SNM

Slovenské narodné muzeum -
Muzeum Cerveny Kamen v Castej
(SNM — MCK)

Riaditel'stvo SNM - MCK

Oddelenie histérie, zbierok a
vystavnej ¢innosti

Archiv SNM, poboégka v MCK

Oddelenie prezentacie a styku s
verejnostou

Oddelenie prevadzky a udrzby

Ekonomické oddelenie

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Slovenské narodné mizeum Muzeum Cerveny Kamen v Castej Specializované mizeum SNM



Priloha &. 1. 11 Schéma V Bratislave diia 25. jula 2025

Organizacného poriadku SNM, organizaéného €lenenia
ucinného od 1. augusta 2025 SNM

Slovenské narodné mizeum —
Muzeum kultary karpatskych
Nemcov v Bratislave
(SNM — MKKN)

Riaditel'stvo SNM - MKKN

Oddelenie vedeckej a odbornej
cinnosti

Sekretariat

Oddelenie dokumentdcie, spravy a
ochrany zbierok

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Slovenské narodné mizeum Muzeum kultury karpatskych Nemcov v Bratislave Specializované mizeum SNM



Priloha ¢. 1. 12
Organizacného poriadku SNM,
ucinného od 1. augusta 2025

Schéma
organiza¢ného ¢lenenia
SNM

Slovenské narodné muzeum -
Muzeum kultary Madarov na
Slovensku v Bratislave
(SNM — MKMS)

Riaditel'stvo SNM - MKMS

Prezentacno-prevadzkové
oddelenie

Slovenské narodné muzeum

Muzeum Imre Madacha - kastiel'
Dolna Strehova

Pamatny dom Kalmana Mikszata v
Sklabinej

Pamatna vystava Sandora Maraia v
KoSiciach

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Muzeum kultiry Madarov na Slovensku v Bratislave

V Bratislave dia 25. jula 2025

Specializované mizeum SNM



Priloha &.1.13 Schéma V Bratislave dia 30. oktobra 2025
Organizacného poriadku SNM, organizaéného élenenia
ucinného od 1. novembra 2025 SNM

Slovenské narodné muzeum -
Muzeum ukrajinskej kultury vo
Svidniku (SNM —MUK)

Riaditel SNM - MUK

Hospodarsko-spravne oddelenie

Registraturne stredisko SNM,
pobocka v SNM — MUK

Oddelenie odbornej ¢innosti,
spravy zbierkovych fondov a
dokumentacie

Oddelenie prezentacie, marketingu
a sluzieb

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Slovenské narodné mizeum Muzeum ukrajinskej kultury vo Svidniku $pecializované muizeum SNM



Priloha ¢. 1. 14
Organizacného poriadku SNM,
ucinného od 1. augusta 2025

Schéma V Bratislave dfia 25. jula 2025
organiza¢ného ¢lenenia
SNM

Slovenské narodné muzeum -
Muzeum zZidovskej kultary v
Bratislave (SNM — MZK)

Riaditel' SNM - MZK

Ekonomicko-technické oddelenie Dokumentacné oddelenie

Vedeckovyskumné oddelenie Kultirno-propagacné oddelenie

Muzeum holokaustu v Seredi

Slovenské narodné muzeum

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Muzeum Zidovskej kulttry v Bratislave Specializované mizeum SNM



Priloha €. 1.15
Organizacného poriadku SNM,
ucinného od 1. augusta 2025

Schéma
organiza¢ného ¢lenenia
SNM

Slovenské narodné mizeum —
Muzeum Slovenskych narodnych
rad v Myjave (SNM — MSNR)

V Bratislave dia 25. jula 2025

Riaditel'stvo SNM - MSNR

Registraturne stredisko SNM, Oddelenie dokumentacie, spravy a
pobocka v SNM — MSNR ochrany zbierkového fondu

Slovenské narodné muzeum

Oddelenie prezentacie a prevadzky
Myjavy a Kosarisk

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Muzeum Slovenskych narodnych rad v Myjave

Specializované mizeum SNM



Priloha ¢.1.16
Organizacného poriadku SNM,
ucinného od 1. augusta 2025

Schéma V Bratislave diia 25. jula 2025
organiza¢ného ¢lenenia
SNM

Slovenské narodné muzeum —
Spisské muzeum v Levoci
(SNM - SML)

Riaditel SNM - SML

Oddelenie investicnej a
prevadzkovej ¢innosti

Oddelenie ekonomiky

P e Bl Oddelenie doku.mentaue a spravy
zbierok
Oddelenie marketingu, Oddelenie prvého kontaktu a
komunikacie a vzdelavania sluZieb navstevnikom

Archiv SNM, pobocka v Levoci

Slovenské narodné muzeum

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Spisské mizeum v Levoci Specializované mizeum SNM



Priloha¢.1.17 Schéma
Organizacného poriadku SNM, organizaéného €lenenia
ucinného od 1. augusta 2025 SNM

Slovenské narodné muizeum —
Muzeum kultary Chorvatov na
Slovensku (SNM — MKCHS)

Riaditel'stvo SNM — MKCHS

V Bratislave dia 25. jula 2025

Slovenské narodné muzeum

Oddelenie dokumentacie, spravy a

A Oddelenie prezentacie a prevadzky

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Muzeum kulttry Chorvatov na Slovensku v Bratislave

Specializované mizeum SNM



Priloha ¢.1.18
Organizacného poriadku SNM,
ucinného od 1. augusta 2025

Schéma
organiza¢ného ¢lenenia
SNM

Slovenské narodné muzeum —
Muzeum Ludovita Stura v Modre
(SNM - MLS)

Riaditel'stvo SNM — MLS

V Bratislave dia 25. jula 2025

Registraturne stredisko SNM, Oddelenie dokumentacie, spravy a
poboéka v SNM — MLS ochrany zbierkovych fondov

Slovenské narodné muzeum

Oddelenie prezentacie a prevadzky
expozicii

SLOVENSKE NARODNE MUZEUM

Muzeum Ludovita Stira v Modre

Specializované mizeum SNM



Priloha ¢.1.19 Schéma V Bratislave dria 25. jula 2025

Organiza¢ného poriadku SNM, organizaéného &lenenia
ucinného od 1.augusta 2025 SNM

Slovenské narodné mizeum —
Muzeum rusinskej kultiary v
Presove (SNM — MRK)

Riaditel SNM — MRK

Registraturne stredisko SNM,
pobocka v SNM — MRK

K

SLOVENSKE NARCDNE MUZEUM

Slovenské narodné muzeum Muzeum rusinskej kultiry v PresSove Specializované mizeum SNM
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