POKYNY PRE PRISPIEVATELOV CASOPISU MUZEUM

Zameranie

Muzeum je metodicky, Studijny a informacny recenzovany casopis pre zamestnancov muzei
a galérii na Slovensku. Ciel'om a poslanim casopisu je prinasat nové poznatky a informacie
z oblasti Cinnosti a pdésobenia muzei a galérii, kultirneho dedi¢stva a taktiez informovat
o vysledkoch vedeckovyskumnej ¢innosti zamestnancov muzei a galérii na Slovensku.

Dodanie a uverejnenie prispevkov

Redakcia prijima do vSetkych rubrik casopisu len povodné a doteraz nepublikované
prispevky. Prispevok musi obsahovo vychadzat z potrieb muzejnictva, muzeoldgie,
kultirneho dedicstva vSeobecne, pripadne pribuznych odborov, no najma z potrieb muzei
a galérii. Prispevok nesmie byt v rozpore s obsahovym zameranim a poslanim c¢asopisu.
Prispevky musia reSpektovat zasady a principy vedeckej etiky.

Prispevky na publikovanie je potrebné dodat elektronicky a v silade s dokumentom Pokyny
pre prispievatel'ov casopisu Muzeum a dokumentom Citovanie vo Vydavatel'stve SNM.

Prispevky posudzuje redakcna rada casopisu Muzeum a vyhradzuje si pravo vyberu
prispevkov, ktoré budd publikované. Prispevky prechadzajui obsahovou a jazykovou
korektdrou, pricom respektovanie poZiadaviek Redakc¢nej rady, redaktorov a recenzentov,
ako aj grafickej apravy casopisu je podmienkou publikovania prispevku.

Publikovanie prispevku je mozné len na zaklade zmluvy o vytvoreni diela na objednavku
a licen¢nej zmluvy, uzatvorenej medzi vydavatel'om a autorom prispevku.

Prispevky je potrebné zasielat elektronicky e-mailom na adresy: vydavatelstvo@snm.sk,
public@snm.sk (pripadne na adresu ¢lena redakcie ¢i redak¢nej rady).

Recenzovanie

Recenzované su c¢lanky v prvych Styroch ustrednych rubrikach casopisu - Hlavnd téma,
Muzejné zbierky, Odbornd sprdva zbierok a Tedria a metodika, podla zamerania aj clanky
v rubrikdch Z histérie, Informacné zdroje ¢i Muzejnd komunikdcia. Recenzie pri kaZzdom cisle
Casopisu zabezpecuju vzdy dvaja odbornici z oblasti muzei a muzejnictva, spravidla
z externého prostredia. Mo6Zu to byt aj vybrani ¢lenovia Redakcnej rady ¢asopisu Muzeum.
Hodnotenia prispevkov su archivované v redakcii u vykonného redaktora.

Honorare

Publikovanie prispevku je moZné len na zaklade Zmluvy o vytvoreni diela a licen¢nej zmluvy,
uzatvorenej medzi vydavatelom aautorom prispevku. Autorské honorare su stanovené
v sulade s platnym cenovym vymerom SNM ¢. 22/2016.

Kazdy prispevok musi obsahovat:

— nazov prispevku v slovencine (CeStine);

— meno/mena autora/autorov textovej Casti;
— pracovisko autora/autorov;



kratky abstrakt k prispevku (5 - 8 riadkov) v slovenskom/ceskom jazyku (redakcia
zabezpeci preklad do anglického jazyka);

vlastny text prispevku;

v rubrikach Hlavnd téma, Muzejné zbierky, Odbornd sprdva zbierok, Tedria a metodika,
Z historie a podl'a zamerania ¢lanku aj v rubrike Informacné zdroje je povinny zoznam
pouZitej literatary/zdrojov;

v rubrikdch Hlavnd téma, Miizejné zbierky, Odbornd sprdva zbierok, Tedria a metodika
a Z historie je povinné uviest kl'icové slova a nutné rozclenit text podnadpismi;

nazov a kratky popis (text) obrazovej/tabul’kovej Casti/casti;

zdroj obrazovych ¢i tabulkovych casti prispevku - meno/menda autorov, resp. nazov
institicie;

k obrazovej casti je potrebné zaslat suhlas inStiticie/autora fotky/fotiek
s publikovanim v tlacenej a elektronickej verzii casopisu Mazeum.

Obrazky sa nevkladaju do textu, zasielaji sa samostatne. Ich umiestnenie v texte zabezpecuje

grafik pri zalamovani v stcéinnosti s vvkonnym redaktorom.

Kazdy prispevok musi spliiat’ nasledujiice publika¢né poziadavky:

Textova Cast':

program: Microsoft Word;

pismo: Times New Roman, velkost' 12, riadkovanie 1,5;

zarovnanie vl'avo; okraje 2,5 cm;

abstrakt na zaciatok textu, pisany kurzivou;

text odsekov odsadzovat pomocou klavesy enter;

nadpisy/podnadpisy pisat rovnakym typom pisma, zvyraznené boldom, zarovnané od
I'avého okraja;

kurzivou su v texte pisané iba nazvy diel - vystav, knih, predstaveni ¢i filmov, pripadne
dokumentov, projektov a pod., a latinské ndzvy (ndpisy, nazvy Zivocichov); pre vsetky
ostatné texty vratane citdcii je pouZité normalne pismo; bold sa nepouZziva na zvyraznenie
mysSlienok v texte;

bibliografické odkazy a citacie sa uvadzaju podla dokumentu Citovanie vo Vydavatelstve
SNM a st umiestnené na konci textu (nie poznamka pod ¢iarou);

v texte je mozZné oznacit miesto pre kazdu fotografiu, graf, kresbu jednotlivo

Obrazovai cast’ (fotografie, grafy, kresby):

publikacna kvalita (na obalku casopisu je moZné pouzit len farebné fotografie s vysokou
kvalitou rozlisenia - min. 300 x 300 dpi);

nezalamovat’ do textu, obrazové casti si samostatné stubory vo formate TIF, JPEG, JPG
s vel'kostou min. 1 MB;

ak grafy a tabul’ky nie su v takomto formate, musia byt dostupné cez program Word, Excel,
Powerpoint;

jednotlivé obrazové casti je potrebné identifikovat presne tak, ako st oznacCené v texte
prispevku (obr. 1 a pod.).



Clenenie prispevku:

— nazov, podnazov prispevku;

— meno/mena autora/autorov;

— inStitucia - pracovisko autora/autorov;

— mesto;

— abstrakt v slovenskom/c¢eskom jazyku (5 - 10 riadkov);

— kl'acové slova - v rubrikach Hlavnd téma, Miizejné zbierky, Odbornd sprdva zbierok, Tedria
a metodika a Z historie;

— vlastny text - prispevky v rubrikach Hlavnd téma, Muzejné zbierky, Odbornd sprdva zbierok,
Tedéria a metodika apodla rozsahu aj vrubrikdch Z histérie a Informacné zdroje musia
obsahovat aj podnadpisy;

— literatdra a zdroje;

— poznamky - za textom, nie pod ¢iarou;

— text k obrazkom;

— autor/zdroj obrazkov.

Rubriky casopisu (obsah a rozsah vrdtane abstraktu, literatiry, zdrojov informdcii
a poznamok; 1 normostrana tlaceného textu = 1800 znakov)

Uvodnik - k hlavnej téme ¢isla (rozsah max. 3,4 NS);

Hlavna téma - ¢lanky k urcenej hlavnej téme (max. 12 NS);

Muzejné zbierky - clanky prezentujice zbierky a zbierkové predmety muzei a galérii
a informadcie o nich (max. 12 NS);

Odborna sprava zbierok - odborné studie, metodické a informativne ¢lanky z oblasti odbornej
ochrany, bezpecnosti a uloZenia zbierkovych predmetov (max. 12 NS);

Teéria a metodika - odborné Stadie, teoretické a metodické ¢lanky z oblasti muzeoldgie,
muzeografie, odbornych muzejnych ¢innosti a pribuznych odborov (max. 12 NS);

Z histérie - ¢lanky o histérii mazei, mizejnictva, biografie a profily vyznamnych, uz neZijtcich
odbornikov pamatovych a fondovych institdcii (max. 10 NS);

Informacné zdroje - ¢lanky poskytujice relevantné informacie pre muzejnikov z rozli¢nych
oblasti (max. 5 NS);

Diskusia - diskusné ¢lanky k aktuadlnym témam z oblasti mizejnictva (max. 5 NS);

Muzejnd komunikdcia - metodické a informativne c¢lanky z oblasti muzejnej pedagogiky
a komunikacie, recenzie vystav a expozicii muzei a galérii, informacie o odbornych aktivitach
- konferencie, seminare, sympd6zia a pod. (max. 5 NS, spravy max. 2 NS);

Muzejné zariadenia - ¢lanky prezentujice muzejné zariadenia definované podla platne;j
muzejnej legislativy (max. 5 NS);

Persondlie - informacie o Zivote, jubiledch zamestnancov muzef a galérii, predstavenie novych

riaditel'ov/riaditeliek muzei a galérii, nekrol6gy vyznamnych odbornikov (max. 2 NS);
Recenzie a anotdcie - kratke hodnotenia publikicii ¢i periodik (max. 2 NS).




